ESTADO D SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N°2.931/13
DE 05 DE NOVEMBRO DE 2013

Dispde sobre a utilizacdo e guarda dos
veiculos integrantes do patriménio do
Ministério Pablico de Sergipe e da outras

providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes e
com fundamento no artigo 35, inciso I, da Lei Complementar n® 02/1990, de 12 de

novembro de 1990,

CONSIDERANDO que o Ministério Publico do Sergipe dispde de uma
frota de veiculos oficiais, cujo uso deve ser pautado para a satisfacdo exclusiva das

finalidades da Instituicdo no desempenho das atribuicdes de seus 6rgaos;

CONSIDERANDO que o uso desses veiculos deve ser balizado pelas
diretrizes da economicidade, transparéncia, controle administrativo, igualdade,
supremacia do interesse publico, cuja finalidade é assegurar a probidade e a

transparéncia na gestéo da coisa publica;

CONSIDERANDO o0s principios da impessoalidade, moralidade e
eficiéncia, previstos expressamente no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal, e a
imperiosa existéncia de regras claras e transparentes quanto ao uso de bens publicos

por seus agentes;

CONSIDERANDO as diretrizes da Lei n° 9.503/97, que institui o Cédigo

de Transito Brasileiro;
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CONSIDERANDO as Resolugdes n° 32/98 e n° 231/07, do Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN, que estabelecem, respectivamente, os modelos de
placas para veiculos de representacdo e o sistema de placas de identificacdo de

veiculos;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a utilizacdo e guarda dos

veiculos integrantes do patriménio do Ministério Publico de Sergipe,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A utilizacdo e guarda dos veiculos integrantes do patriménio do

Ministério Publico de Sergipe sdo disciplinadas por esta Portaria.

Art. 2° Para os fins desta Portaria consideram-se:

I — veiculos: qualquer meio de transporte automotor, como por exemplo:

automovel, motocicleta, 6nibus, micro-6nibus, caminhdo, caminhonete e congéneres;

Il — veiculos oficiais: todos os veiculos integrantes do patriménio do

Ministério Publico de Sergipe;

111 — veiculos oficiais especiais: modelos com capacidade e motor

compativeis com o servico a realizar;
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IV — veiculo de representacdo: com caracterizacdo diferenciada, de acordo
com as normas do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, destinado,

exclusivamente, ao Chefe do Ministério Publico.

Art. 3° A utilizacdo dos veiculos integrantes do patriménio do Ministério
Publico de Sergipe sera feita exclusivamente para o desempenho das atividades

publicas inerentes as finalidades institucionais.

CAPITULO 11
DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 4° Os veiculos oficiais serdo utilizados para a execucdo de servigos
funcionais e/ou administrativos necessarios ao desempenho das finalidades
institucionais pelos Membros e Servidores, em efetivo exercicio e lotados no
Ministério Publico, e ainda por agqueles que os acompanham ou estejam a servi¢o do

Orgao, salvo expressa autorizagdo em contrario do Procurador-Geral de Justica.

Art. 5° Os veiculos oficiais serdo identificados por placas brancas, com
letras e numeros na cor preta, conforme disposto pelo Conselho Nacional de Transito —
CONTRAN.

8 1° Quando estritamente destinados a servico reservado, poderdo ser
utilizados veiculos oficiais com “placas vinculadas”, ndo oficiais e de registro
reservado junto a Secretaria de Estado da Seguranca Publica — SSP/SE e a Presidéncia
do Departamento Estadual de Transito — DETRAN/SE, 6rgéo a quem cabera manter e
atualizar a relacdo dessas placas e o0 respectivo cadastro excepcional, observando, com
rigor, que sejam todas desvinculadas de quaisquer outros veiculos, puablicos ou

particulares.
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8 2° A autorizagdo da SSP/SE e DETRAN/SE para o porte ¢ uso de “placas
vinculadas” sera precedida de expresso requerimento do Procurador-Geral de Justica,

apos analise da necessidade e pertinéncia da solicitacéo.

CAPITULO I
DOS VEICULOS OFICIAIS ESPECIAIS

Art. 6° Os veiculos oficiais especiais sdo destinados ao uso exclusivo da
Corregedoria-Geral, da Coordenadoria-Geral, das Procuradorias de Justica e da

Secretaria-Geral do Ministério Publico de Sergipe.

Art. 7° Aplica-se aos veiculos oficiais especiais o disposto no caput do art.
5°.

CAPITULO IV
DOS VEICULOS DE REPRESENTACAO

Art. 8° Tem direito ao uso do veiculo de representacdo, desde que no
exercicio do cargo, o Procurador-Geral de Justica, a luz do art. n® 115, § 3°, do Cddigo
Nacional de Transito (Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997).

Paragrafo unico. O Substituto do titular do cargo referido no caput,

quando em exercicio, também fara jus ao uso do veiculo de representacéo.

Art. 9° O veiculo de representacdo serd identificado externamente por

placas confeccionadas em metal, com fundo preto, letras douradas, expondo:

| - na parte superior, a expressao “ESTADO DE SERGIPE”;
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Il - na parte inferior, a nomenclatura do cargo “PROCURADOR-GERAL
DE JUSTICA”, e;

I11 - no lado esquerdo, o Brasdo do Estado, com a numeragao 001.

CAPITULO V
DO USO E DA GUARDA DOS VEICULQOS OFICIAIS

Art. 10. Detectada a necessidade de uso de veiculo da frota do Ministério
Pablico, o Membro ou Servidor interessado devera providenciar prévia solicitacdo a
Diretoria Administrativa, por meio da “Solicitacdo de Transporte”, encaminhada via
expediente, contendo o destino, o dia, eventuais escalas e 0 nome do(s) passageiro(s),

informacdes que serdo armazenadas em arquivo proprio, conforme ANEXO .

Art. 11. Em caso de deslocamentos em que o Membro ou Servidor
solicitante do veiculo necessitar permanecer por tempo longo e determinado, em
cumprimento de sua missdo, o veiculo sera conduzido de volta ao Ministério Pablico
para atender a outra demanda, observada a viabilidade, até que o primeiro solicitante

necessite retornar ao local de origem.

Art. 12. Somente poderdo conduzir os veiculos da frota do Ministério
Pablico Motorista pertencente ao quadro do Setor de Transportes, ou terceirizado

contratado com essa finalidade.

Art. 13. E proibida a guarda do veiculo em garagem residencial, ou em
outro local diverso da garagem do Ministerio Publico, salvo se o término dos trabalhos
se der ap0Os as 22h, ou se o inicio dos trabalhos for anterior as 05hs, desde que o

condutor esteja devidamente autorizado pela chefia imediata, comunicando-se o fato a
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Diretoria Administrativa para registro no livro proprio de ocorréncia do Setor de

Transporte.

Paragrafo Unico. A autorizacdo mencionada no caput deste artigo devera

ser formalizada através do preenchimento do formulario contido no ANEXO II.

Art. 14. E proibido o pernoite de veiculo da Instituicdo em via publica, em
postos de combustiveis e congéneres e em estacionamentos ou garagens de uso publico
ou de terceiros, salvo expressa autorizacdo da Diretoria Administrativa ou do Membro

do Ministério Publico que estiver utilizando dos servicos.

Paragrafo anico. Quando em viagem, o veiculo deverd pernoitar,
preferencialmente, na garagem do hotel, penséo, pousada ou congénere, ficando sob a

inteira responsabilidade do condutor.

CAPITULO VI
DO CONTROLE, MANUTENCAO E RESPONSABILIDADE

Art. 15. A Diretoria Administrativa, por seus representantes, controlara os
deslocamentos, quilometragem e consumo de combustivel, através de formulario
préprio, que sera disponibilizado aos condutores, no qual deverdo constar: controle do
hodbmetro; destino; eventuais escalas; data; horario; inicio e término do uso do

veiculo; e nome e setor do solicitante do servi¢o, conforme ANEXO IIlI.
Art. 16. A Procuradoria-Geral de Justica efetuara, nos termos da Lei, a

contratacdo de empresa seguradora e de prestadora de servico para limpeza,

conservacao, manutencdo, revisao e abastecimento dos veiculos.
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Art. 17. Em caso de acidente envolvendo veiculo da frota do Ministério
Publico, havendo ou ndo vitimas, devera ser comunicado o fato, imediatamente, a
Diretoria Administrativa e requerida a realizacao de pericia oficial, devendo o condutor
acompanhar o procedimento, salvo se estiver ferido, caso em que podera ser

substituido por pessoa designada pela referida Diretoria.

Paragrafo Unico. Sendo constatada a ocorréncia de prejuizo ao patrimoénio
do Ministério Publico, e ndo havendo o ressarcimento pelo agente causador do
acidente de forma espontanea, apdés analise de viabilidade econdmica, sera
encaminhada ao Procurador-Geral de Justica cOpia da pericia oficial, de eventual
processo administrativo e dos demais documentos relativos ao sinistro, tudo para

viabilizar a propositura da respectiva acdo de ressarcimento.

Art. 18. O Membro do Ministério Publico, o Servidor ou o préprio condutor
do veiculo, por ocasido do acidente, sera o responsavel pela comunicacdo do fato a
Diretoria Administrativa, que fard o registro no livro de ocorréncias do Setor de
Transporte e tomara as providéncias necessarias para a apuracdo de responsabilidades

e ressarcimento de prejuizos, caso necessario.

8 1°. No ambito da sede do Ministério Publico, a Diretoria Administrativa é
0 Orgdo responsavel pela guarda, seguranca, manutencdo, asseio e conservagao dos

veiculos, respondendo, subsidiariamente, a Chefia do Setor de Transportes.
8 2°. O motorista que, agindo com dolo ou culpa na conducéo do veiculo,

causar prejuizo ao patrimonio da Instituicdo, ressarcira ao Erario ou a terceiros

prejudicados, na forma prevista em lei.
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8 3°. As multas resultantes de infracdes de transito, inclusive pela utilizagao
do uso do celular durante a condugdo do veiculo, serdo de exclusiva responsabilidade

do seu condutor, previsto o ressarcimento, conforme pardgrafo anterior.

CAPITULO VII
DAS VEDACOES

Art. 19. E proibido o uso dos veiculos oficiais:

| — para atividades de carater privado, a exemplo de excursdes, passeios ou
deslocamento a escolas, lojas, shopping centers, supermercados, academias,

restaurantes ou outros estabelecimentos congéneres

Il — para deixar ou buscar os préprios Membros ou Servidores em eventos

nao oficiais.

Art. 20. Nas situacgOes previstas no artigo anterior fica permitido o uso dos

veiculos oficiais quando ocorrer o seguinte:

I - em casos de emergéncia, para socorro de Membros, Servidores e seus
respectivos conjuges, filhos ou parentes proximos, ou ainda de terceiros que estiverem
nas dependéncias do Orgéo, sendo obrigatoria a apresentacio de registros hospitalares

e outros meios que comprovem a emergéncia;
Il - por razdes de seguranca pessoal, tdo somente, os veiculos que servirem

para o transporte de pessoas ou de escolta aos Membros que estejam em situacdo de

risco ou qualquer outra circunstancia que a justifique;
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11 - qguando em viagem, para transportar Membros e Servidores entre o
local de hospedagem, o local de desempenho das fungdes e restaurantes, lanchonetes e

congeéneres.

Art. 21. E vedado o uso de veiculos do Ministério Piblico em viagem

noturna.

Paragrafo Unico. Fica excepcionado do disposto no caput deste artigo o0s
veiculos de representacdo e aqueles cujos condutores receberem ordem expressa do

Membro do Ministério Publico solicitante da viagem ou da Diretoria Administrativa.

Art. 22. E vedado aos motoristas e passageiros de veiculos da frota do
Ministério Publico, inclusive aos seus Membros, procederem a deslocamentos sem a
utilizacdo do cinto de seguranca, a luz do art. n° 65, do Cédigo Nacional de Transito da
(Lei n®9.503, de 23 de setembro de 1997).

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O descumprimento aos ditames desta Portaria sera apurado pelas
vias legais, em processo de sindicancia ou administrativo disciplinar, por determinagéo

do Procurador-Geral de Justiga.

Art. 24. Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-Geral de Justica,

considerando a urgéncia, emergéncia e a necessidade da Administragéo.
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Art. 25. Esta Portaria entrard& em vigor nesta data, revogando-se as

disposi¢cdes em contréario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se

ORLANDO ROCHADEL MOREIRA
Procurador-Geral de Justica
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ANEXO |

Portaria n°® 2.931 de 05 de novembro de 2013.

SOLICITACAO DE TRANSPORTE

SOLICITACAO

SETOR SOLICITANTE

NOME DO USUARIO

FONE DE CONTATO

ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS E DADOS DO VEICULO UTILIZADO

TIPO DE VEICULO ONIBUS MICROONIBUS VAN CAMINHAO BAU PASSEIO
QUILOMETRAGEM QUILOMETRAGEM QUILOMETROS
PLACA MODELO PARTIDA CHEGADA RODADOS
DATA DA PARTIDA HORARIO DATA DA CHEGADA HORARIO

DESCRICAO DETALHADA DA VIAGEM:

AUTORIZAGAO DO RESPONSAVEL

NOME

TELEFONE DE CONTATO

de de 2013.

Assinatura do Solicitante
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ANEXO |1
Portaria n°® 2.931 de 05 de novembro de 2013.

AUTORIZACAO

Autorizo o motorista . do

veiculo oficial placa , modelo , cor :

a nao recolher o mesmo a garagem, na data de hoje, pelo seguinte

motivo:

Aracaju, / /

Chefe Imediato
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ANEXO I11
Portaria n° 2.931 de 05 de novembro de 2013.

CONTROLE DIARIO DE USO DOS VEICULOS DE SERVIGCO

DATA

HORARIO
SAIDA

KM.
SAIDA

HORARIO
RETORNO

KM.
RETORNO

TOTAL
KM.
RODADO

ITINERARIO
DESTINO

SETOR

NOME DO
USUARIO
AUTORIZADO

ASSINATURA
DO USUARIO

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

MOTORISTA:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA GARAGEM
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