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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 324/2018
DE 09 DE JANEIRO DE 2018.

Dispoe sobre Plano de Seguranca Orgdnico no
d@mbito do Ministério Piblico do Estado de Sergipe.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes legais e constitucionais, na forma do art. 127, § 2° da Constituicdo Federal c/c
o art. 10, inciso V, da Lei Federal n° 8.625, de 12 de dezembro de 1993 e as disposi¢cbes
gue Ihes séo conferidas pelo artigo 35, I, “e” e “x”, da Lei Complementar n® 02/90, de 12
de novembro de 1990,

CONSIDERANDO a edicdo da Resolugdo n° 156/2016 do
Conselho Nacional do Ministério Pudblico, que instituiu a Politica de Seguranca
Institucional e o Sistema de Seguranca Institucional do Ministério Publico brasileiro;

CONSIDERANDO a Portaria n° 2.591/2017, de 28 de agosto
de 2017, que “dispbe sobre o Plano de Seguranca Institucional no ambito do Ministério

Publico do Estado de Sergipe”;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Seguranga Organica no ambito do Ministério Publico do

Estado de Sergipe, constante do Anexo desta Portaria.

Art. 2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicGes em contrario.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
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ANEXO A PORTARIA 324/2018, de 09 de janeiro de 2018.

PLANO DE SEGURANCA ORGANICA DO MINISTERIO PUBLICO DE
SERGIPE

1. APRESENTACAO

O presente Plano de Seguranga Organica - PSO tem como premissa definir normas gerais
em seu corpo principal e por meio de Anexos ou Avisos para todas as Unidades do
Ministério Publico de Sergipe, Sede e Subsedes, concernentes as diretrizes fundamentadas
na Politica de Seguranca Institucional do MPSE, instituida pela Portaria PGJ n°
2.591/2017, a serem aplicadas no ambito das Unidades. Quando as normas ou diretrizes se
aplicarem somente a Sede da Institui¢do, estas estardo destacadas na propria ementa.

Justifica-se a elaboragdao do presente plano a preservagdao da incolumidade fisica e moral
dos seus membros, servidores, familiares, terceirizados e usuarios, bem como a
preservagao de sua imagem institucional, seu patrimdnio, suas instalagdes e seus objetivos,
em face da possibilidade de agdes adversas que sejam empregadas e venham de encontro a
continuidade de suas atividades institucionais.

2. OBJETIVO

Este PSO visa a estabelecer regras a serem aplicadas no ambito das Unidades do
Ministério Publico de Sergipe, de maneira sistémica e permanente, preventiva e proativa,
com o objetivo de obstar agdes de qualquer natureza que coloquem em risco a integridade
fisica e a seguran¢a de todos os ativos do MPSE, bem como, a ado¢ao de medidas de
gerenciamento que garantam o pleno exercicio de suas fungdes institucionais.

2.1 IMPLANTACAO

A implantacdo deste PSO ocorrera, gradativamente, por meios motivacionais com vistas a
conscientizagcdo de atitudes seguras e pelo estimulo da ado¢ao de medidas preventivas ou
reativas, tomando como base o esfor¢o individual em beneficio do coletivo. Visa a
explorar condi¢des favoraveis a pratica de posturas de seguranga proativas. Para tanto,
primara pela organizacdo, execu¢do, inspe¢do, controle € manutencao de atitudes positivas
de seguranca.



A execucdo deste Plano dar-se-a mediante expedicio de Portarias ou Avisos
especificos, amparados pela Portaria PGJ de n°® 2.591 de 28 de agosto de 2017 (Plano
de Seguranca Institucional). Algumas diretrizes/normas ja editadas, acompanham
como parte integrante deste PSO.

As medidas de seguranca em vigor na Instituicdo, antes esparsas, atinentes a: —
seguranca de pessoas, - seguranca do material; - seguranca das areas e instalacoes; e
- seguranca da informacio ( — seguranc¢a da informacio nos meios de tecnologia da
informacao; - seguranca da informacao de pessoas; - seguranca da informaciao na
documentacio; e - seguranca da informaciao nas areas e instalacoes), para efeito de
aplicacdo pratica, tais normas de seguranca, serdo reunidas em apéndice de acordo
com os temas e condensados no presente PSO.

3. ATRIBUICOES

Gestor de Seguranc¢a Organica: Procurador-Geral de Justica.

Executor: Diretor do GSI, com sua Coordenacgao, Diretorias e Diretores das Unidades do
MPSE.

Com vistas a relagdo matricial entre os diversos setores desta Unidade MPSE, as
atribui¢des abaixo ficardo sob responsabilidade de Comissao Multidisciplinar que elencara
as areas e/ou colaboradores mais adequados a cada um dos objetivos:

- Prevengao e combate a incéndio, evacuagdo das instalagdes e brigada de incéndio;

- Controle de acesso as instalacdes, ao estacionamento, seguranca periférica ou externa,
seguranga interna, utilizacdo de crachés, utilizagdo de veiculos oficiais e conducdo de
documentos e procedimentos operacionais padrdo para os vigilantes;

- Classificagdo, arquivamento, transporte, destrui¢do e descarte de documentos, areas
destinadas a sua guarda e/ou arquivamento e credenciamento/descredenciamento de
pessoal ao acesso a documentos;

- Seguranca e acesso de documentos fisicos e digitais;

- Seguranca de materiais;

- Programas de capacitacdo e conscientizagao;

- Posturas preventiva, reativa e ostensiva dos Membros;

- Plano de Contingéncia e Controle de Danos.

As atribuigdes serdo designadas pelo Gestor de Seguranga Organica e poderdo sofrer
alteragdes, conforme interesse da administracao ou na revisao periodica deste.

4. REFERENCIAS

- Constitui¢ao Federal de 1988 (art. 5°, XXXIII, art. 127, § 2°; art. 216, § 2°);

- Lei Federal n° 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Regula o acesso a informacgdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso I do § 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216
da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei
no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; ¢
da outras providéncias.);

- Lei Complementar n° 02, de 12 de novembro de 1990 (Dispde sobre a organizagdo e
atribui¢des do Ministério Publico do Estado de Sergipe);
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- Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de 2012 (Regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranca e tratamento de informagao classificada em qualquer grau de
sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento);

- Lei n°® 2148, de 21 de dezembro de 1977 - Publicado em: 08/03/2010 (Estatuto dos
Funcionarios Publicos Civis do Estado de Sergipe);

- Portaria n® XXX/2017 (Politica de Seguranga Institucional MPSE);

- Lein® 8151, de 21 de novembro de 2016 (Estabelece e define critérios acerca de sistemas
de seguranca contra incéndio e panico para edifica¢des no Estado de Sergipe);

- Portaria n° 097/2014-GCG, de 17 de junho de 2014 (Estabelece condic¢des, prazos e
procedimentos a serem adotados para regularizacdo de edificagOes e areas de riscos,
quanto a seguranca contra incéndio e panico no ambito do CBMSE);

- Portaria no 4.043/13, de 17 de dezembro de 2013 (Institui Plano de Emergéncia Contra
Incéndio e Panico no ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe);

- Portaria no 4.044/13, de 17 de dezembro de 2013 (Institui Brigada de Prevencdo e
Combate a Sinistros do prédio Sede da Procuradoria-Geral de Justica e Subsedes da
Institui¢do);

- Instrugdo Normativa n° 01 do Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica — GSI/PR (Disciplina a Gestao de Seguranca da Informagao e Comunicagdes na
Administragdo Publica Federal, direta e¢ indireta, e d4 outras providéncias) e Normas
Complementares expedidas pelo Departamento de Seguranga da Informacdo e
Comunicacdes — DSIC/GSI/PR:

- Norma Complementar n° 01: Atividade de Normatizagao.

- Norma Complementar n° 02: Metodologia de Gestdo de Seguranga da Informacdo e
Comunicagoes.

- Norma Complementar n° 03: Diretrizes para a Elaboracdo de Politica de Seguranca da
Informagdo e Comunicagdes nos Orgdos ¢ Entidades da Administragdo Pablica Federal.

- Norma Complementar n° 04 e seu anexo: Diretrizes para o processo de Gestdo de Riscos
de Seguranca da Informagdo e Comunicagdes - GRSIC nos o6rgdos e entidades da
Administra¢ao Publica Federal.

- Norma Complementar n° 05 e seu anexo: Disciplina a criacdo de Equipes de Tratamento
e Respostas a Incidentes em Redes Computacionais - ETIR nos 6rgaos e entidades da
Administragao Publica Federal.

- Norma Complementar n® 06: Estabelece Diretrizes para Gestdo de Continuidade de
Negocios, nos aspectos relacionados a Seguranca da Informagdo ¢ Comunicagdes, nos
orgaos e entidades da Administracao Publica Federal, direta e indireta — APF.

- Norma Complementar n° 07: Estabelece as Diretrizes para Implementacao de Controles
de Acesso Relativos a Seguranga da Informacdo e Comunicagdes, nos orgaos e entidades
da Administra¢ao Publica Federal, direta e indireta — APF.

- Norma Complementar n° 08: Estabelece as Diretrizes para Gerenciamento de Incidentes
em Redes Computacionais nos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Federal.

- Norma Complementar n° 09: Estabelece orientagdes especificas para o uso de recursos
criptograficos como ferramenta de controle de acesso em Seguranca da Informagdo e
Comunicagdes, nos o6rgaos ou entidades da Administracdo Publica Federal, direta e
indireta.



5. MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

O Gabinete de Seguranca Institucional devera realizar levantamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros necessarios a implantacdo do PSO, submetendo tal
levantamento a apreciagdo do Procurador-Geral de Justica.

5.1 Gabinete de Seguranca Institucional do MPSE:

O Gabinete de Seguranga Institucional ¢ composto pela Diregdo GSI, Coordenagdao GSI,
Nucleos de Inteligéncia, Seguranca Patrimonial e Seguranga Pessoal, Agentes de
Seguranga Policiais Militares e Bombeiro Militares (termo de cessdo) e Porteiros
(terceirizados).

5.1.1 Criacao do cargo de Diretor do Gabinete de Seguranca Institucional

Portaria n® 1.731/2014, de 05 de maio de 2014, que designa Promotor de Justi¢a para o
cargo de Diretor do Gabinete de Seguranca Institucional, para integrar o Comité de
Politicas de Seguranga Institucional do Ministério Publico (CPSIMP), vinculado a
Comissao de Preservagao da Autonomia do Ministério Publico — Conselho Nacional do
Ministério Publico.

5.1.2 Coordenaciao GSI e Nucleos

- Lei n°. 7.232, de 21 de outubro de 2011 (alterado pela Lei 7.373, de 29 de dezembro
de 2011), Art. 6°e 7°§ 4%

“Art. 6° Fica criada a Coordenagdo do Gabinete de Seguranga Institucional - GSI,
vinculada ao Gabinete do Procurador-Geral de Justica, composta de 01 (um) Nucleo de
Inteligéncia Institucional, 01 (um) Nucleo de Segurang¢a Patrimonial e 01 (um) Nucleo de
Seguranga Pessoal.

Paragrafo unico. A Coordenagdo do Gabinete de Seguranga Institucional e seus Nucleos
integrardo a Estrutura Organizacional do Quadro de Pessoal dos Servigos Auxiliares do
Ministério Publico do Estado de Sergipe.

Art. 7°...
()

§ 4° Os cargos em comissdo de Coordenador do Gabinete de Seguranga Institucional,
simbolo MP-CCE-2, de Chefe do Nucleo de Seguran¢a Patrimonial, simbolo MP-CCS-2,
e de Chefe do Nucleo de Seguranca Pessoal, simbolo MP-CCS-2, serdo ocupados
preferencialmente por militares ou servidores da area de Seguranga Publica.”

Observacgdo: Por medidas de contencdo de despesas os Nucleos (Nucleo de Inteligéncia
Institucional, Nucleo de Seguranga Patrimonial e Nucleo de Segurancga Pessoal) nao estao
ativados, recaindo tais atribui¢des sobre a Coordenagao do GSI.

6. SEGURANCA DE PESSOAS

Por Seguranga de Recursos Humanos compreendem-se o conjunto de medidas destinado a
proteger a integridade fisica de membros, servidores e familiares da Procuradoria-Geral de
Justi¢a, quando comprometida em face do desempenho das Fungdes Institucionais.

E fundamental que os integrantes do Ministério Publico de Sergipe, em particular os
membros, desenvolvam atitudes de conscientizagdo e sensibilizacdo quanto as provaveis
ameacas, estabelecendo procedimentos de protecao e preservacao de sua integridade.



6.1. Portaria n°® 635/2011, de 03 de margo de 2011 (Institui o Grupo de Atuacdo Especial
de Combate as Organizagdes Criminosas — GAECO)

“Art. 1°. Instituir o Grupo de Atuag¢do Especial de Combate as Organizagoes Criminosas
— GAECO, para atuar na drea de preveng¢do e repressdo as organizagdes criminosas,
crimes contra a ordem economica e tributdria e de investiga¢do criminal, no ambito do
Ministerio Publico estadual, sob a coordenagdo do Centro de Apoio Operacional.

Art. 2°. O Grupo de Atuagdo Especial de Combate as Organizagoes Criminosas — GAECO
tera atuagdo voltada para obtengdo de suporte probatorio necessario aos procedimentos,
medidas e agoes judiciais ou extrajudiciais, através do intercambio de informagoes
técnico-juridicas com orgdos policiais civis, federais ou militares, cujo acervo serd
remetido aos orgdos de execugao.

Art. 3°. O Grupo de Atuag¢do Especial de Combate as Organizagoes Criminosas —
GAECO, poderda propor, em conjunto com orgdos locais de execug¢do, as medidas
administrativas e judiciais pertinentes, podendo, para tanto, requisitar inquéritos, laudos,
certidoes, informagoes, exames e quaisquer documentos dos orgdos publicos ou privados,
expedir notificagoes, e estabelecer intercambio permanente com entidades publicas ou
privadas que se dediquem ao estudo, prevengdo e repressdo ds atividades de organizagoes
Criminosas.

Art. 4°. O Grupo de Atuagdo Especial de Combate as Organizagoes Criminosas — GAECO
acompanhara a politica nacional e estadual referente a sua drea de atuagdo, realizando
estudos e oferecendo sugestoes, recomendando a realizagdo de convénios, enfim,
diligenciando a obtengdo de informagoes provenientes de bases de dados oficiais.

Art. 5° A Procuradoria Geral de Justica providenciarda o suporte administrativo e
material necessarios a atuacdo do Grupo de Atuacdo Especial de Combate as
Organizagoes Criminosas — GAECO, disponibilizando servidores do quadro do Ministério
Publico ou requisitados, para atividades de apoio administrativo com especialidade em
técnica pericial.

6.2 Aquisicao, registro, transferéncia e porte de arma de fogo de uso restrito por
Membros do MPSE - Portaria n®° 1.265/2016 - de 16 de junho de 2016 (Dispde sobre
as normas, no ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe, para a aquisigdo,
registro, transferéncia e porte de arma de fogo de uso restrito por Procuradores e
Promotores de Justica, bem como sobre a aquisicdo de munigao e acessorios, € revoga a
Portaria 911/2015, de 31 de margo de 2015)

“Art. 1° A aquisi¢do na industria nacional, o registro, a transferéncia de arma de fogo,
para uso particular, computadas até 2 (duas) armas de porte, de uso restrito, dentre os
calibres .357 Magnum, .40 S&W, .45 ACP ou 9mm, em qualquer modelo, e sua(s)
respectiva(s) munigdo(oes) ou de acessorios, por Procuradores e Promotores de Justica,
integrantes do Quadro Permanente do Ministério Publico do Estado de Sergipe, dar-se-do
nos termos da presente Portaria, sem prejuizo do disposto na legislagdo aplicavel (Lei
Federal n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003, regulamentada pelo Decreto Federal n°
5.123, de 1° de julho de 2004) e na normatiza¢do administrativa do Exército (Portaria n°
25 - COLOG, de 19 de abril de 2016, Portaria n°® 209 de 14 marco de 2014) e do
Ministério da Defesa (Portaria Normativa n° 1.811, de 18 de dezembro de 2006).
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Art. 2° O interessado na aquisi¢do de até 2 (duas) armas de porte, de uso restrito, dentre
os calibres .357 Magnum, .40 S&W, .45 ACP ou 9mm, em qualquer modelo, encaminhara
requerimento ao Procurador-Geral de Justica, conforme modelo constante do Anexo IlI,
bem assim com o termo de ciéncia do Anexo IV, ambos desta Portaria, instruido com:

I - cédula de identidade funcional;
11 - comprovante de residéncia;

111 - comprovante de capacitagdo técnica para o manuseio da arma de fogo pretendida,
expedido por empresa de instrugdo de tiro registrada no Comando do Exército ou por
instrutor de armamento e tiro das For¢as Armadas, das for¢as auxiliares ou do quadro da
Policia Federal, ou por esta credenciado, o qual devera atestar, necessariamente:

a) conhecimento da conceituagdo e normas de seguranga pertinentes a arma de fogo;
b) conhecimento bdsico dos componentes e partes da arma de fogo;
¢) habilidade do uso da arma de fogo.

1V — declara¢do da qual constem informagoes identificadoras de outras armas de
propriedade do interessado,

V — certidao expedida pela Corregedoria-Geral do Ministério Publico, em nome do
interessado, contendo informagoes sobre os seus antecedentes disciplinares,

VI — termo de ciéncia do interessado da obrigatoriedade de:

a) remessa ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral do Ministério Publico,
de copia do certificado de registro de arma e de suas subsequentes renovagoes, expedidos
pelo Comando do Exército, nos cinco dias uteis seguintes a expedi¢do do documento,
para arquivamento nos assentamentos funcionais;

b) apresentagdo ao Procurador-Geral de Justica da arma adquirida, sempre que exigida e
no prazo em que for fixado, sem prejuizo do disposto no inciso I, do art. 92, da Lei
Complementar n° 02/1990;

¢) imediata comunicagdo ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral do
Ministério Publico, em caso de extravio, furto ou roubo da arma, munigoes ou acessorios,
instruida com copia do respectivo boletim de ocorréncia e da comunicagdo apresentada
ao Comando da 6“ Regidao Militar.

Paragrafo unico. Os pedidos de aquisi¢do de muni¢do ou acessorios para arma de uso
restrito deverdo ser instruidos com copias dos seguintes documentos:

1 — cédula de identidade funcional;
1l — comprovante de residéncia,

111 — certificado de registro da arma.

Art. 3° A transferéncia de arma de fogo de uso restrito de Membro do Ministério Publico
do Estado de Sergipe dependera, afora os requisitos estabelecidos nos artigos 12, 13, 14 e
15 da Portaria n°® 25 - COLOG, de 19 de abril de 2016, de prévia autorizagdo do

Procurador-Geral de Justica.
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Art. 4° Os pedidos serdo protocolizados na Procuradoria-Geral de Justica que, apos a
devida autuagdo, providenciara:

I — a juntada da certiddo de regular exercicio funcional;

1l — a remessa dos autos a Assessoria Juridica da Procuradoria-Geral de Justica, para
aferi¢do dos pressupostos legais.

Art. 5° Elaborado o parecer, serdo os autos conclusos ao Procurador-Geral de Justica
para decisao.

Art. 6° Mediante decisdo fundamentada, o Procurador-Geral de Justica podera indeferir
a tramitagdo de pedido de aquisi¢do e transferéncia de propriedade de arma de fogo de
uso restrito, caso em que deixara de encaminhar o respectivo pedido ao Comando da
Regiao Militar.

§ 1° Excepcionalmente, mediante a comprovagdo da especifica necessidade de uso do
armamento restrito, serd deferida a tramitagdo dos pedidos de aquisi¢do ou transferéncia
de arma de uso restrito calibre .357 Magnum, .40 S&W, .45 ACP ou 9mm, da respectiva
munigdo e de acessorios, formulados por membro ndo vitalicio do Ministério Publico.

§ 2° O indeferimento da tramitagdo do pedido referido no caput deste artigo serd

comunicado ao Membro do Ministério Publico interessado e ao Comando da Regido
Militar.

Art. 7° Anuindo ao pedido, o Procurador-Geral de Justica expedira o competente
requerimento de aquisicdo (Anexo 1) ou subscrevera a respectiva guia de transferéncia
(Anexo II), ordenando, a seguir, ao Gabinete de Seguranca Institucional para
providenciar a remessa de toda a documentagdo, em trés vias, ao Comando da 6 Regido
Militar, para obtengdo da autorizag¢do definitiva.

Art. 8° Obtida a autorizacdo definitiva, o Gabinete de Seguranca Institucional
comunicard o fato ao interessado.

Art. 9° As despesas decorrentes da aquisicdo de arma de fogo de uso restrito, das
munigoes ou dos acessorios correrdo por conta do interessado.

Art. 10 A arma de fogo de uso restrito, adquirida por Membro do Ministério Publico de
Sergipe, nos termos desta Portaria, extraviada, furtada, roubada ou perdida, nos termos
do artigo 16 da Portaria n° 25 - COLOG, de 19 de abril de 2016, somente podera
adquirir nova arma de uso restrito, depois de ter sido comprovado junto a este orgdo de
vinculagdo, que ndo houve, por parte do proprietario, impericia, imprudéncia ou
negligéncia, bem como indicio de cometimento de crime.
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Art. 11 O proprietario de arma de uso restrito que vier a falecer, que for exonerado ou que
tiver o seu porte de arma cassado, deve ter a sua arma recolhida no prazo de sessenta
dias, a contar da data da certiddo de obito, da exoneragdo ou da cassagdo do porte, para
transferéncia da arma para pessoa autorizada a adquirir ou para recolhimento a Policia
Federal, nos termos do artigo 17 da Portaria n° 25 - COLOG, de 19 de abril de 2016, e
do artigo 31, da Lei n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003.”

6.3 Procedimentos de Seguranca de Membros e Servidores em Situacido de Ameaca -
Portaria n° 759/15, de 12 de marco de 2015 (Dispde acerca de procedimentos de
seguranga de Membros e Servidores em situacdo de ameaga a vida ou integridade fisica,
em decorréncia do exercicio da fungao)

EXTRATO DA PORTARIA 759/2015, de 12 de margo de 2015 - Dispoe acerca de
procedimentos de seguranca de Membros e Servidores em situagdo de ameaga a vida ou a
integridade fisica, em decorréncia do exercicio da fung¢do e da outras providéncias.

O teor do presente documento é considerado sigiloso, em grau RESERVADO, versa sobre
assunto cuja divulgagdo pode comprometer atividades de inteligéncia, bem como
investigacdo em andamento (arts. 23, VIII, e 24, caput e §5° da Lei 12.527/2011).
Membros e Servidores da Instituicdo tem acesso ao conteudo integral disponibilizado pelo
Gabinete de Seguranca Institucional do Ministério Publico de Sergipe.

6.4 Porte de Arma de Fogo para Agente de Seguranca Institucional Organica -
Portaria n° 4.100/2014, de 15 de outubro de 2014 (Institui o porte de arma de fogo para
uso dos servidores ocupantes de cargo efetivo do Ministério Publico de Sergipe em funcao
de Agente de Seguranga Institucional Organica no ambito da Institui¢cdo)

“CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Institui o porte de arma de fogo para uso exclusivo de servidores ocupantes de
cargo efetivo do Ministério Publico de Sergipe em fun¢do de Agentes de Seguranca
Institucional Orgdnica que estejam efetivamente no exercicio de fun¢oes de seguranga.

Art. 2° A autorizagdo de que trata o artigo 1° restringe-se ao armamento funcional
pertencente ao patrimonio do Ministério Publico de Sergipe, devidamente acompanhado
do Certificado de Registro de Arma de Fogo.

CAPITULO II

DA AQUISICAO, DO REGISTRO E DA AUTORIZACAO DE PORTE DE ARMA DE
FOGO

Art. 3° As armas de fogo de que trata a presente Portaria serdo de propriedade,
responsabilidade e guarda do Ministério Publico de Sergipe, somente podendo ser
utilizadas pelos Agentes de Seguranca Institucional Organica indicados no artigo 1 o
quando em servigo.
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§ 1° O Gabinete de Seguranc¢a Institucional (GSI), subordinado diretamente ao
Procurador-Geral de Justica, deverd adotar as medidas necessdrias para que sejam
observadas as condigoes de uso e armazenamento das armas de fogo de acordo com a
legislagao.

§ 2° O Certificado de registro e a autorizagdo de porte de arma de fogo serdo expedidos
pela Policia Federal em nome do Ministério Publico de Sergipe, de acordo com ato
normativo do Procurador-Geral de Justica que regulamente os critérios administrativos
da expedigado.

§ 3° O Procurador-Geral de Justi¢a, apos indica¢do da Diretoria do GSI, designarad os
Agentes de Seguranga Institucional Orgdnica que poderdo obter o porte de arma de fogo,
respeitado o limite mdximo de 50% (cinquenta por cento) do numero de Agentes de
Seguranga Institucional Organica.

§ 4° O limite indicado no paragrafo anterior sera estabelecido a partir da soma total dos
servidores dos quadros pessoais do Ministério Publico de Sergipe que efetivamente
estejam no exercicio de fungoes de seguranga, independentemente, para fins de cdlculo,
de sua unidade de lotagdo especifica.

§ 5° A listagem dos Agentes de Seguranga Institucional Organica autorizados a portarem
os armamentos institucionais do Ministério Publico de Sergipe devera ser atualizada
semestralmente no Sistema Nacional de Armas- SINARM- mediante provocagdo do
Gabinete de Seguranca Institucional.

§ 6° A autorizagdo para o porte de arma de fogo de que trata esta Portaria independe do
pagamento de taxa e restringe-se a arma de fogo institucional registrada em nome do
Ministério Publico de Sergipe.

§ 7° A autorizagdo para o porte de arma de fogo de que trata esta Portaria terd o prazo
maximo de validade de 3 (trés) anos, podendo ser renovada, cumpridos os requisitos
legais, e revogada, a qualquer tempo, por determinacdo do Procurador-Geral de Justica.

Art. 4° O porte de arma de fogo institucional dos Agentes de Seguranca Institucional
Organica fica condicionado a apresentagdo de documentagdo comprobatoria do
preenchimento dos requisitos constantes do artigo 4° da Lei no 10.826/2003, bem como a
capacitagdo técnica em estabelecimentos oficiais de ensino de atividade policial, forcas
armadas ou cursos credenciados e a existéncia de mecanismos de fiscaliza¢do e de
controle interno, nas condigoes estabelecidas na presente Portaria.

§ 1° Compete a Diretoria de Recursos Humanos, em conjunto com a Diretoria do GSI,
com o Centro Meédico e com a Escola Superior do Ministério Publico, adotar as
providéncias necessdrias a obten¢do da documentagdo exigida a capacitagdo técnica e a
aptiddo psicoldgica dos Agentes de Seguranga Institucional Orgdnica.

§ 2° Entende-se por capacitagdo técnica a habilitagcdo em curso especifico para utilizag¢do
de arma de fogo, nos termos da legislagdo pertinente.

§ 3° Entende-se por aptiddo psicologica o conjunto das capacidades intelectuais para o
manuseio de arma de fogo, aferidas em laudo conclusivo do Centro Médico do Ministério
Publico, do Departamento de Policia Federal ou por profissional ou entidade
credenciados.

Art. 5° Satisfeitos os requisitos do artigo anterior, cabera ao proprio Agente de Seguran¢a

14



Institucional Orgdnica requerer ao Gabinete de Seguranca Institucional de Seguranga a
sua indicag¢do para portar arma de fogo, nos termos do § 3° do artigo 3° desta Portaria.

Paragrafo unico. Os Agentes de Seguranca Institucional Orgdnica que, mesmo cumprindo
os requisitos do artigo 4 o, ndo forem designados a portar as armas institucionais,
poderdo ser indicados pela Diretoria do GSI para substituir os agentes autorizados nas
hipoteses de férias, licengas e demais afastamentos legais.

Art. 6° O armamento, o modelo, o calibre, a municdo, assim como o colete balistico, a
serem adquiridos pelo Ministério Publico de Sergipe serdo definidos pelo Procurador-
Geral de Justica, apos justifica¢do pormenorizada da Diretoria do GSI.

CAPITULO 11T
DO USO, DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

Art. 7° As armas de fogo institucionais e seus respectivos registros deverdo ser
brasonados e gravados com inscrig¢do que identifique o Ministério Publico de Sergipe.

Art. 8° A Coordenagdo do Gabinete de Seguranca Institucional sera responsavel pela
guarda e manutengdo adequada das armas de fogo institucionais, da munig¢do e dos
acessorios, devendo manter rigoroso controle de utilizagdo que conste: o registro da
arma, a sua descri¢do, o numero de série e calibre, a quantidade e o tipo de munigdo
fornecida, a data e o hordrio de entrega e a descri¢do sucinta da atividade a ser
desenvolvida pelo Agente de Seguranca Institucional Organica.

Art. 9° Cabera a Diretoria do GSI a designagdo dos Agentes de Seguranga Institucional
Organica que, dentre aqueles autorizados na forma do §3° do artigo 3° desta Portaria,
devera participar de missdo externa que envolva o porte de arma de fogo.

Paragrafo unico. Quando ndo se tratar de atividade nas dependéncias do Ministério
Publico de Sergipe, a designagdo prevista no "caput" deste artigo devera ocorrer por
meio de formulario proprio, numerado sequencialmente, denominado "Autoriza¢do de
Agentes de Seguranca Institucional Organica para retirada de arma de fogo", que
conterd:

I -A missdo a ser cumprida, com data, local e periodo estimado;

Il - O numero e a data de validade do documento de autoriza¢do para porte de arma para
uso em servigo do Agente de Seguranca Institucional Orgdnica designado,

1] - A identificagcdo e a assinatura do responsavel pela autorizagdo, bem como a data de
sua expedi¢do;
IV - Outras informacgoes julgadas necessarias para preservar e garantir a clareza do

procedimento.

Art. 10. A arma, os acessorios e a munig¢do deverdo ser retirados exclusivamente pelo
Agente de Seguranca Institucional Orgdnica designado, na forma do artigo 9° desta
Portaria, mediante o cumprimento dos seguintes procedimentos:

I -Apresentagdo, por parte do Agente de Seguranga Institucional Orgdnica designado, do
formulario "Autorizagdo de Agente de Seguranga Institucional Orgdnica para retirada de
arma de fogo" preenchido;
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1I - Conferéncia, por parte do Agente de Seguranca Institucional Orgdnica designado, do
numero do patrimonio e verificagdo visual das condi¢oes da arma que serd
disponibilizada;,

11l - Preenchimento, pelo Agente de Seguranca Institucional Organica responsavel pela
guarda do armamento, dos campos do formulario "Autorizagdo de Agente de Seguranga
Institucional Organica para retirada de arma de fogo" relativos aos dados, registros
patrimoniais e condig¢oes do material disponibilizado, bem como a data e o horario de sua
retirada;,

1V - Preenchimento, pelo Agente de Seguranca Institucional Organica designado, dos
campos do formulario "Autorizagdo de Agente de Seguranca Institucional Orgadnica para
retirada de arma de fogo" relativos a ciéncia das informagoes de que trata o inciso
anterior, a assun¢do de responsabilidade pela arma, respectiva muni¢do e do documento
de autorizag¢do para porte de arma para uso em servigo.

Art. 11. Apos o cumprimento da missdo para a qual o Agente de Segurancga Institucional
Organica foi designado, a arma, os acessorios e a muni¢do o respectivo certificado de
registro e o documento -Autorizagdo para porte de arma para uso em servigo deverdo ser
devolvidos, exclusivamente, deverdo ser devolvidos, pelo proprio Agente de Seguranca
Institucional Orgdnica designado, devendo ser observados os seguintes procedimentos:

I - Identifica¢do do servidor designado,

Il - Localiza¢do do formuldrio - Designacdo de Agente de Seguranc¢a Institucional
Organica para retirada de arma de fogo - relativo ao servidor identificado,

111 - Identificagdo a ser realizada pelo servidor responsavel pela guarda do armamento,
do n° patrimonio e verificagdo visual das condi¢coes da arma e da municdo que serd
devolvida,

1V - Preenchimento, pelo servidor responsavel pela guarda, dos campos do formulario-
Autorizagcdo de Agente de Segurancga Institucional Orgadnica para retirada de arma de
fogo, relativos ao momento e condi¢oes em que a arma, a munigdo e a autoriza¢do para o
porte de arma foram devolvidas.

§ 1° Nos casos em que houver divergéncia entre o horario previsto para retirada ou
devolu¢do das armas, o servidor designado devera apresentar as devidas justificativas
que deverdo ser consignadas em campo especifico do formuldrio "Autorizacdo de Agente
de Seguranca Institucional Orgdnica para retirada de arma de fogo".

Art. 12. O Agente de Seguranca Institucional Orgdnica, ao portar arma de fogo
institucional, devera fazé-lo acompanhado do respectivo certificado de registro, do
documento institucional que autorize o porte em servigo e da identidade funcional, com
observancia de toda a legislagcdo pertinente.

Art. 13. A arma de fogo institucional, o certificado de registro e o documento que autorize
seu porte ficardo sob a guarda da Coordenag¢do do GSI, quando o Agente de Seguranga
Institucional Orgdnica ndo estiver em servigo.

Art. 14. A Diretoria do GSI devera providenciar local seguro e adequado para a guarda e
a manutengdo das armas de fogo institucionais, assim como da muni¢do e dos acessorios
respectivos, respeitadas as normas pertinentes.
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Art. 15. E expressamente proibida a utilizagdo e o porte de arma institucional fora dos
limites territoriais de atuagdo do Ministério Publico de Sergipe, ressalvadas as situagoes
previamente autorizadas pelo Procurador-Geral de Justica.

§ 1 0 E vedada ao Agente de Seguranca Institucional Orgdnica a guarda de arma de fogo
em residéncia e em outros locais nao regulamentados, salvo mediante autorizagdo pelo
Diretor do GSI, nas seguintes oportunidades:

1 - estiver de sobreaviso;

1I - excepcionalmente, for constatada a necessidade de prote¢do do proprio Agente de
Seguranga Institucional Organica em razdo do desempenho de sua fungdo,

111 - a retirada da arma ndo puder ser feita no mesmo dia do inicio da missdo;
1V - a devolugdo da arma ndo puder ser feita no mesmo dia do término da missdo.

§ 2° Nos casos ndo previstos no paragrafo anterior, o Diretor do GSI, apos avaliar a
necessidade, podera conceder a autorizagao.

Art. 16. Ao Agente de Seguranga Institucional Orgdnica designado compete observar
fielmente as leis e as normas concernentes ao uso e ao porte de arma de fogo,
respondendo por quaisquer abusos ou omissoes, sem prejuizo das sancgoes legais
administrativas, civis e penais cabiveis.

§ 1° Ao portar arma de fogo institucional, o Agente de Seguranca Institucional Orgdnica
devera fazé-lo de forma discreta, visando ndo colocar em risco a sua integridade fisica e
a de terceiros e, em caso de porte em aeronaves, deverd respeitar as disposi¢oes
emanadas pela autoridade competente.

§ 2° O porte de arma de fogo institucional poderd ser ostensivo, desde que o Agente de
Seguranca Institucional Orgdnica, devidamente autorizado, esteja uniformizado e
identificado, conforme padrao estabelecido por ato pelo Procurador-Geral de Justica.

§ 3° Nos casos de perda, furto, roubo ou outras formas de extravio de arma de fogo,
acessorios, munigoes, certificado de registro ou documento institucional de porte de arma
que estavam sob a sua posse, o Agente de Seguranga Institucional Organica devera
imediatamente registrar ocorréncia policial e comunicar, incontinenti, o fato ao Gabinete
de Seguranca Institucional que informara o fato ao Procurador-Geral de Justica.

§ 4° O Ministério Publico de Sergipe, através do Gabinete de Seguranca Institucional,
registrara ocorréncia policial e comunicara a Policia Federal acerca de eventual perda,
furto, roubo ou outras formas de extravio de armas de fogo, acessorios, munigoes,
certificados de registro ou documentos institucionais de porte de arma que estejam sob
sua guarda, nas primeiras 24 (vinte e quatro) horas depois de ocorrido o fato.

§ 5° Os pardgrafos anteriores também se aplicam no caso de recuperagdo dos objetos ali
referidos.

Art. 17. Sem prejuizo da faculdade de revogacdo prevista§ 7° do artigo 3° da presente
Portaria, o Agente de Seguranca Institucional Orgdnica tera seu porte de arma suspenso
ou cassado, nas seguintes situagoes:

I - em cumprimento a decisdo administrativa ou judicial;

11 - em caso de restrigdo médica ou psicologica para o porte de arma de fogo;
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111 - quando portar arma de fogo em estado de embriaguez,

IV - quando fizer uso de substdncias que causem dependéncia fisica ou psiquica ou
provoquem alteragdo no desempenho intelectual ou motor;

V - apos o recebimento da denuncia ou queixa pelo Juiz;

VI - afastamento, provisorio ou definitivo, do exercicio de fung¢oes de seguranca
institucional;

VII - nas demais hipoteses previstas na legislagdo.

§ 1° A suspensdo ou cassagdo do porte de arma de fogo sera aplicada sem prejuizo das
sangoes disciplinares cabiveis.

§ 2° A revogacgdo, suspensdo ou cassa¢do do porte de arma de fogo implicara o imediato
recolhimento, pela Coordenagdo do GSI, da arma de fogo, dos acessorios, das munigoes,
dos certificados de registro e do documento de porte de arma que estejam sob a posse do
Agente de Seguranca Institucional Orgdnica.

§ 3 0 A Atividade de Seguranca Institucional Organica sera fiscalizada diretamente pela
Diretoria do Gabinete de Seguranga Institucional, sob orienta¢do do Procurador-Geral
de Justica e sob as diretrizes do Conselho Nacional do Ministério Publico.”

6.5 Controle de Armamentos e Municoes Disponibilizados a Instituicao - Portaria n°
1.031/2013, de 08 de abril de 2013 (Regulamenta o controle de armamentos ¢ muni¢des
disponibilizados pela Secretaria de Estado de Seguranga Publica de Sergipe - SSP/SE ao
Ministério Publico do Estado de Sergipe)

“Art. 1° Regulamentar o controle de armamentos e muni¢oes disponibilizados pela
Secretaria de Estado da Seguranga Publica de Sergipe — SSP/SE ao Ministério Publico do
Estado de Sergipe.

§1° A utilizagdo de armamentos e muni¢oes disponibilizados pela Secretaria de Estado da
Seguranca Publica de Sergipe- SSPISE ao Ministério Publico do Estado de Sergipe serd
controlada pelo Gabinete de Seguranga Institucional — GSI desta Institui¢do,

§2° Os armamentos e muni¢oes deverdo ser acondicionados em cofre de seguranga.

Art. 2° A utilizagdo dos armamentos e muni¢oes sera precedida de autoriza¢do do Diretor
do Gabinete de Seguranca Institucional - GSI.

Art. 3° O recolhimento dos armamentos e munigoes ocorrerd diariamente, apos sua
utilizacdo em servigo.

Paragrafo unico. Por necessidade do servigo e mediante autorizagdo do Diretor do GSI, o
Agente de Seguranca podera efetuar a devolu¢do do armamento e das munigoes no dia
util seguinte, ficando sob sua responsabilidade o depdsito dos referidos objetos.

Art. 4° O Coordenador do Gabinete de Seguranca Institucional - GSI. para fins de
controle, devera manter relagdo atualizada dos armamentos utilizados pelos militares
e/ou servidores integrantes do referido Gabinete.”
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6.6 Uso de Trajes

6.6.1 Servidores Ocupantes de Cargos Comissionados - Portaria n° 71/13, de 10 de
janeiro de 2013 (Disciplina o uso de trajes dos servidores ocupantes de Cargos
Comissionados)

“Art. 1° Fica instituido o uso de Paleto e Gravata para os servidores do sexo masculino,
efetivos e comissionados do Quadro de Pessoal dos Servi¢os Auxiliares do Ministério
Publico do Estado de Sergipe, requisitados e conveniados a disposi¢cdo do Ministério
Publico em exercicio de cargo em comissao simples, simbolos MP-CCS-1 a MP-CCS-5 e
de natureza especial, simbolos MP-CCE-GP a MP-CCE-4, de direcdo, chefia e
assessoramento, de segunda as sextas-feiras.

Paragrafo unico Os servidores que exercem fung¢do de confianga, simbolo FC-1, e os em
exercicio de cargo em comissdao simples ou de natureza especial, lotados na Divisdo de
Suporte, da Diretoria de Tecnologia da Informagdo e lotados na Divisdo de Apoio
Administrativo, da Diretoria Administrativa e os servidores ocupantes de cargo em
comissdao simples, simbolo MP-CCS-6, deverdo trajar cal¢a social, camisa social e
gravata.

Art. 2° Fica instituido o uso de blazer, ou similar, para as servidoras do sexo feminino,
efetivas e comissionadas do Quadro de Pessoal dos Servigos Auxiliares do Ministério
Publico do Estado de Sergipe, requisitadas e conveniadas a disposi¢do do Ministério
Publico em exercicio de cargo em comissao simples, simbolos MP-CCS-1 a MP-CCS-5 e
de natureza especial, Simbolos MP-CCE-GP a MP-CCE-4, de direcdo, chefia e
assessoramento, de segunda as sextas-feiras.

Paragrafo unico As servidoras que exercem fungdo de confianga, simbolo FC-1, e as em
exercicio de cargo em comissdao simples ou de natureza especial, lotadas na Divisdo de
Suporte, da Diretoria de Tecnologia da Informag¢do e lotadas na Divisdo de Apoio
Administrativo, da Diretoria Administrativa, e as servidoras ocupantes de cargo em
comissao simples, simbolo MP-CCS-6, deverdo usar traje social, sendo facultativo o uso
do blazer.”

6.6.2 Visitantes - Portaria n° 1664/2015, de 22 de junho de 2015 (Institui o uso de trajes
adequados para a entrada de visitantes na sede do Ministério Publico do Estado de Sergipe
e da outras providéncias)

“Art. 1° Para o ingresso de pessoas nos Prédios do Ministério Publico serad exigido o uso
de vestes que guardem o respeito ao ambiente de trabalho, sem a utiliza¢do de acessorios
que impecam a identificagdo do visitante.

1 °. Nao sera permitida nas sede e subsedes do Ministério Publico do Estado de Sergipe,
a entrada de pessoas do sexo feminino trajando short, trajes minimalistas ou de banho.
§2°. Ndo sera permitida nas sede e subsedes do Ministério Publico do Estado de Sergipe,
a entrada de pessoas do sexo masculino trajando short, bermuda ou trajes de banho.”
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7. SEGURANCA DO MATERIAL

O material, definido, genericamente, como equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos, matérias-primas e demais itens empregados nas atividades da
Instituicdo, compreendem o patrimonio fisico do Ministério Publico de Sergipe,
constituindo, portanto, em bens que permitem o adequado funcionamento da Instituicao.
Trata-se de ativo tangivel, especialmente quando contém dados e informagdes sensiveis e
sigilosos.

Incidentes de seguranca envolvendo material devem ser sempre observados sob a otica da
intencionalidade do fato. Cumpre levantar a situagdo e as circunstancias possam
comprometer a seguranca do material, tendo em mira o esclarecimento de possivel
ocorréncia de sabotagem ou ma-fé.

Registros de incidentes de seguranca envolvendo material devem ser gerados e
controlados pelo Ministério Publico de Sergipe, para anélise e avaliagdo periddica, com a
finalidade de estabelecer medidas preventivas.

As medidas de seguranca do material do Ministério Publico de Sergipe serdo elencadas em
documento especifico devidamente classificado.

7.1 Uso dos Veiculos da Instituicao - Portaria n° 1.127/15 - de 27 de abril de 2015
(Dispoe sobre a utilizagdo e guarda dos veiculos integrantes do patrimonio do Ministério
Publico de Sergipe)

“CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. lo A utilizagdo e guarda dos veiculos integrantes do patrimonio do Ministério
Publico de Sergipe sdo disciplinadas por esta Portaria.

Art. 20 Para os fins desta Portaria considera-se veiculos oficiais, todos os veiculos
integrantes do patrimonio do Ministério Publico de Sergipe:

I —veiculo de representa¢do: com caracteriza¢do diferenciada, de acordo com as normas
do Conselho Nacional de Trdnsito - CONTRAN, destinado, exclusivamente, ao chefe do
Ministerio Publico,

11 — veiculos de transporte institucional;

11l — veiculos de servigos.

Art. 30 A utilizagdo dos veiculos integrantes do patrimonio do Ministério Publico de
Sergipe sera feita exclusivamente para o desempenho das atividades publicas inerentes as
finalidades institucionais.

CAPITULO II

DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 40 Os veiculos oficiais serdo utilizados para a execugdo de servigos funcionais e/ou
administrativos necessarios ao desempenho das finalidades institucionais pelos Membros
e Servidores, em efetivo exercicio e lotados no Ministério Publico, e, ainda, por aqueles
que os acompanham ou estejam a servico do Orgdo, salvo expressa autoriza¢do em
contrario do Procurador-Geral de Justica.

§ 1°? O veiculo oficial de representagdo (art. 2° inciso 1) sera utilizado exclusivamente
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pelo Procurador-Geral de Justica, desde que no exercicio do cargo, a luz do art. 115, §
3° do Codigo Nacional de Transito (Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997).

§ 2° O substituto do titular do cargo referido no caput, quando em exercicio, também fard
Jjus ao uso do veiculo de representagdo.

§ 3° Os veiculos oficiais de transporte institucional (art. 2°, inciso 1l), serdo utilizados
pela  Corregedoria-Geral, pela Coordenadoria-Geral, pela Ouvidoria, pelas
Procuradorias de Justica e pela Secretaria-Geral.

§ 4° Os veiculos de servigos (art. 2°, inciso Ill) serdo utilizados para transporte de
pessoal e materiais.

CAPITULO 111

DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5° Os veiculos oficiais serdo identificados por placas brancas, com letras e numeros
na cor preta, conforme disposto pelo Conselho Nacional de Trdansito -CONTRAN, e,
ainda, por adesivos fixos (plotagens) contendo a logomarca do Ministério Publico do
Estado de Sergipe, um numero identificador da posi¢do do veiculo na frota e o nome da
unidade a que serve, em tamanho e localizagdo que permitam facil visualizagdo pelo
publico.

Art. 6° O veiculo de representacdo sera identificado externamente por placas
confeccionadas em metal, com fundo preto, letras douradas, expondo:

I - Na parte superior, a expressdao "Estado de Sergipe";

1 - Na parte inferior, a nomenclatura do cargo "Procurador-Geral de Justica”, e;

111 - No lado esquerdo, o brasdo do Estado, com a numeragdo 001.

Art. 7° Os veiculos de transporte institucional poderdo ser identificados externamente por
placas confeccionadas em metal, com fundo preto, letras douradas, expondo:

I - Na parte superior, a expressdo "Estado de Sergipe";

11 - No lado esquerdo, o brasdo do Estado de Sergipe;

111 - Na parte inferior, a nomenclatura do cargo, sendo atribuidos os numeros na seguinte
ordem:

a) 002 - Corregedoria-Geral do Ministério Publico,

b) 003 - Coordenadoria-Geral do Ministério Publico;

¢) 004 - Ouvidoria do Ministério Publico;

d) 005 a 015 - Procuradoria de Justica,

e) 016 - Secretaria-Geral do Ministerio Publico.

§ 1° Quando estritamente destinados a servigo reservado, poderdo ser utilizados veiculos
oficiais com "placas vinculadas", ndo oficiais e de registro reservado junto a Secretaria
de Estado da Seguranga Publica- SSP/SE e a Presidéncia do Departamento Estadual de
Transito- DETRAN/SE, orgdo a quem cabera manter e atualizar a relagdo dessas placas e
o respectivo cadastro excepcional, observando, com rigor, que sejam todas desvinculadas
de quaisquer outros veiculos, publicos ou particulares.

§ 2° A autorizagdo da SSP/SE e do DETRAN/SE para o porte e uso de "placas
vinculadas" sera precedida de expresso requerimento do Procurador-Geral de Justiga,
apos andlise da necessidade e pertinéncia da solicitagdo.

§ 3° Os veiculos de transporte institucional estdo dispensados de identificagdo por
afixagdo do adesivo referido no art. 5°.
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CAPITULO IV

DO USO E DA GUARDA DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 8° Detectada a necessidade de uso de veiculo da frota do Ministério Publico, o
Membro ou Servidor interessado devera providenciar prévia solicitagdo a Diretoria
Administrativa, por meio da "Solicitagdo de Transporte", encaminhada via expediente,
contendo o destino, o dia, eventuais escalas e o nome do(s) passageiro(s), informagoes
que serdo armazenadas em arquivo proprio, conforme ANEXO L

Art. 9° Em caso de deslocamentos em que o Membro ou Servidor solicitante do veiculo
necessitar permanecer por tempo longo e determinado, em cumprimento de sua missdao, o
veiculo sera conduzido de volta ao Ministério Publico para atender a outra demanda,
observada a viabilidade, até que o primeiro solicitante necessite retornar ao local de
origem.

Art. 10. Somente poderdo conduzir os veiculos da frota do Ministério Publico Motorista
pertencente ao quadro do Setor de Transportes, ou terceirizado contratado com essa

finalidade.

Art. 11. E proibida a guarda do veiculo em garagem residencial, ou em outro local
diverso da garagem do Ministério Publico, salvo se o término dos trabalhos se der apos
as 22h, ou se o inicio dos trabalhos for anterior as 05h, desde que o condutor esteja
devidamente autorizado pela chefia imediata, comunicando-se o fato a Diretoria
Administrativa para registro no livro proprio de ocorréncia do Setor de Transporte.

s 1° Os veiculos de transporte institucional, em carater excepcional e desde que
motivadamente justificado por seus titulares, ndo se sujeitam as restricoes previstas no
caput deste artigo.

§ 2° A autorizagdo mencionada no caput deste artigo devera ser formalizada através do
preenchimento do formulario contido no ANEXO II.

Art. 12. E proibido o pernoite de veiculo da Institui¢do em via publica, em postos de
combustiveis e congéneres e em estacionamentos ou garagens de uso publico ou de
terceiros, salvo expressa autoriza¢do da Diretoria Administrativa ou do Membro do
Ministerio Publico que estiver utilizando dos servigos.

Paragrafo unico. Quando em viagem, o veiculo deverd pernoitar, preferencialmente, na
garagem do hotel, pensdo, pousada ou congénere, ficando sob a inteira responsabilidade
do condutor.

CAPITULO VI

DO CONTROLE, MANUTENCAO E RESPONSABILIDADE

Art. 13. A Diretoria Administrativa, por seus representantes, controlard os deslocamentos,
quilometragem e consumo de combustivel, através de formulario proprio, que sera
disponibilizado aos condutores, no qual deverdo constar: controle do hodometro,; destino;
eventuais escalas; data; horario, inicio e téermino do uso do veiculo; e nome e setor do
solicitante do servigo, conforme ANEXO III.

Art. 14. A Procuradoria-Geral de Justica efetuard, nos termos da Lei, a contratagdo de
empresa seguradora e de prestadora de servigco para limpeza, conservagdo, manutengao,
revisdo e abastecimento dos veiculos.
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Art. 15. Em caso de acidente envolvendo veiculo da frota do Ministério Publico, havendo
ou ndo vitimas, devera ser comunicado o fato, imediatamente, a Diretoria Administrativa
e requerida a realizagdo de pericia oficial, devendo o condutor acompanhar o
procedimento, salvo se estiver ferido, caso em que podera ser substituido por pessoa
designada pela referida Diretoria.

Paragrafo unico. Sendo constatada a ocorréncia de prejuizo ao patrimonio do Ministério
Publico, e ndo havendo o ressarcimento pelo agente causador do acidente de forma
espontdnea, apos andlise de viabilidade economica, sera encaminhada ao Procurador-
Geral de Justica copia da pericia oficial, de eventual processo administrativo e dos
demais documentos relativos ao sinistro, tudo para viabilizar a propositura da respectiva
agdo de ressarcimento.

Art. 16. O Membro do Ministério Publico, o Servidor ou o proprio condutor do veiculo,
por ocasido do acidente, serd o responsavel pela comunica¢do do fato a Diretoria
Administrativa, que fara o registro no livro de ocorréncias do Setor de Transporte e
tomard as providéncias necessdrias para a apura¢do de responsabilidades e
ressarcimento de prejuizos, caso necessario.

slo No ambito da sede do Ministério Publico, a Diretoria Administrativa é o orgao
responsavel pela guarda, seguranga, manutengdo, asseio e conserva¢dao dos veiculos,
respondendo, subsidiariamente, a Chefia do Setor de Transportes.

§20 O motorista que, agindo com dolo ou culpa na condugdo do veiculo, causar prejuizo
ao patrimonio da Institui¢do, ressarcira ao erario ou a terceiros prejudicados, na forma
prevista em lei.

§30 As multas resultantes de infracoes de transito, inclusive pela utiliza¢do do uso do
celular durante a condugdo do veiculo, serdo de exclusiva responsabilidade do seu
condutor, previsto o ressarcimento, conforme paragrafo anterior.

CAPITULO VII

DAS VEDACOES

Art. 17. E proibido o uso dos veiculos oficiais:

I - para atividades de cardter privado, a exemplo de excursoes, passeios ou deslocamento
a escolas, lojas, shopping centers, supermercados, academias, ou outros estabelecimentos
congéneres,

1l - para deixar ou buscar os proprios Membros ou Servidores em eventos ndo oficiais.

Art. 18. Nas situagoes previstas no artigo anterior fica permitido o uso dos veiculos
oficiais quando ocorrer o seguinte:

I - em casos de emergéncia, para socorro de Membros, Servidores e seus respectivos
conjuges, filhos ou parentes proximos, ou ainda de terceiros que estiverem nas
dependéncias do Orgdo, sendo obrigatéria a apresentacdo de registros hospitalares e
outros meios que comprovem a emergéncia,

Il - por razoes de seguranga pessoal, tdo somente, os veiculos que servirem para o
transporte de pessoas ou de escolta aos Membros que estejam em situagdo de risco ou
qualquer outra circunstdncia que a justifique;

Il - quando em viagem, para transportar Membros e Servidores entre o local de
hospedagem, o local de desempenho das fungoes e restaurantes, lanchonetes e
congéneres.
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Art. 19. E vedado o uso de veiculos do Ministério Piiblico em viagem noturna.

Paragrafo unico. Fica excepcionado do disposto no caput deste artigo os veiculos de
representagdo e aqueles cujos condutores receberem ordem expressa do Membro do
Ministério Publico solicitante da viagem ou da Diretoria Administrativa.

Art. 20. E vedado aos motoristas e passageiros de veiculos da frota do Ministério Publico,
inclusive aos seus Membros, procederem a deslocamentos sem a utilizagdo do cinto de
segurancga, a luz do art. n° 65, do Codigo Nacional de Transito da (Lei n° 9.503, de 23 de
setembro de 1997).

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. O descumprimento aos ditames desta Portaria serda apurado pelas vias legais, em
processo de sindicancia ou administrativo disciplinar, por determina¢do do Procurador-
Geral de Justica.”

7.2 Normas e Procedimentos Relativos ao Setor de Almoxarifado/Coordenacio
Administrativa - Portaria n° 2.284/2014, de 16 de junho de 2014 (Estabelece normas e
procedimentos relativos ao Setor de Almoxarifado/Coordenacdo Administrativa do
Ministério Publico do Estado de Sergipe ¢ dé outras providéncias)

Art. 1° - Determina que, doravante, todas as solicitagoes de Materiais sejam realizadas
através de oficios da lavra dos Senhores Procuradores de Justica, Promotores de Justiga,
Diretores ou Coordenadores, como também pelo Portal Web/Solicitagdo de Servigos e
atraves de e-mail.

Pardgrafo Unico - Os pedidos deverdo conter a identificacdo do solicitante, quantidades
e tipos dos produtos, devendo o responsavel efetivar a retirada dos materiais no balcdo do
Almoxarifado.

Art. 2° - As requisi¢oes de materiais do Setor de Almoxarifado, gerada pelo programa de
controle do Almoxarifado, deverdo especificar a numeracdo de controle, destino,
requisitante, produto com as respectivas quantidades e assinatura do requisitante e
responsavel.

Art. 3° - O Setor de Almoxarifado devera apresentar o Balancete Mensal a Diretoria
Financeira e Inventario Anual a Diretoria Administrativa.

Art. 4° - Fica o acesso ao local de armazenamento de materiais restrito aos Servidores
lotados no Setor de Almoxarifado, salvo autorizagdo do seu Chefe.

Art. 5° - O Almoxarifado efetuara o atendimento as solicitacoes de bens de consumo,
considerando:

I - perfil de consumo do Orgdo ou Unidade solicitante;
11 - quantidade do material existente;
111 - prioridades definidas para o atendimento,

1V - vinculagdo do material a area solicitante.
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Art. 6° - O Setor de Almoxarifado funcionara das segundas as quintas-feiras, das 07h as
12h, e das 14h as 1700h, e, as sextas-feiras, das 07h as 13h, salvo modifica¢do do
expediente da Procuradoria-Geral de Justi¢a e a necessidade do setor.”

7.3 Divisao de Patrimonio e a gestiao de bens - Portaria n° 1.851/2014, de 15 de maio
de 2014 (Regulamenta as atividades desenvolvidas pela Divisdo de Patrimonio e a gestao
de bens moveis e imoveis no ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe).

“Art. 1°. A aquisi¢do de bens dar-se-a pela Divisdo de Material MP/SE, atendendo aos
seus procedimentos proprios e obedecendo as normas de licitag¢do.

DO RECEBIMENTO DE BENS

Art. 2°. Os materiais e bens patrimoniais deverdo ser recebidos pela Divisdo de
Patrimonio, mediante documento especifico a seguir, conforme a situagdo:

I — Nota Fiscal acompanhada da respectiva Nota de Empenho,
I — Termo de Cessdo, Termo de Doac¢do ou Declaracdo de Permuta,

§ 1° A aceitagdo do bem recebido estara condicionada ao atendimento das especificagoes
contidas nos documentos indicados no caput deste artigo.

§ 2° Nas aquisicoes por compra, as especificacoes a serem conferidas ou atendidas
deverdo ser as constantes da Nota Fiscal apresentada pelo fornecedor e a Nota de
Empenho emitida pela Divisdo Financeira do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

Art. 3° Todo bem deverd ser recebido integralmente e registrado no sistema de controle
patrimonial, conforme informagoes extraidas dos documentos adunados no art. 2° e
serdo processados em instrumentos proprios por meio de Termo de Responsabilidade
eTermo de Transferéncia Inicial.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, podera haver recebimento parcial, mediante
documento pertinente emitido pelo fornecedor e devidamente autorizado pela Diretoria
Administrativa ou Diretoria de Tecnologia de Informatica.

Art. 4°. O bem que ndo corresponder as especificagoes constantes dos documentos de que
trata o art. 2° devera ser devolvido ao remetente, a fim de ser providenciada a sua
regularizacgdo.

DA ADMINISTRACAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 5°. As atividades relacionadas a administragdo dos bens permanentes do Ministerio
Publico do Estado de Sergipe sao de competéncia da Divisdo de Patrimoénio do MP/SE e
compreendem o cadastramento, a classificacdo, o acompanhamento e o controle fisico e
financeiro, operacionalizados por meio do sistema de informagado especifico.

Art. 6°. Todo bem a ser incorporado ao patriménio do Ministério Publico sera objeto de
tombamento, apos seu recebimento, mediante registro patrimonial.

Art. 7°. O registro patrimonial sera composto de:
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1 — numero de identificagdo do bem ou de tombo,

1l — data de aquisigdo,

111 — descricdo e caracteristicas do bem,

1V — estado de conservacado,

V — documento especifico da aquisi¢dao e Nota de Empenho;
VI — valor de aquisi¢do,

VII — indicagdo de fornecedor,

VIII — local de destino;

IX — data de aquisi¢cdo;

X — outras informagoes complementares.

Art. 8°. Todo bem tombado serd alocado em local preestabelecido, de acordo com a
necessidade da aquisigdo.

§1° Em caso de bens adquiridos para composi¢do de estoque, os mesmos serdo
armazenados pela Divisdo de Patrimonio.

§2° No caso de aquisi¢cdo de materiais de informdtica, os mesmos serdo armazenados e
mantidos pela Diretoria de Tecnologia da Informacdo do MP/SE, que detém
conhecimentos técnicos para melhor conservagdo e seguranga dos equipamentos.

Art. 9°. O acesso ao local de armazenamento de materiais fica restrito somente aos
Servidores lotados na Divisdo de Patrimonio, salvo autorizacdo de seu Coordenador.

Art. 10° O numero atribuido ao bem serd identificado em plaqueta padronizada contendo
a logomarca do Ministério Publico do Estado de Sergipe, devendo ser afixada no bem
imediatamente apos o registro patrimonial.

Paragrafo unico. Nos casos de bens registrados como Controle de Quantidade, os
mesmos ndo receberdo plaquetas e serdo registrados no sistema de controle patrimonial
precedidos do algarismo [ (hum).

Art. 11°. Apos o tombamento do bem sera gerado o Termo de Responsabilidade e o Termo
de Transferéncia Inicial, que deverdo ser devidamente assinadas pelos responsaveis.

Art. 12°. O numero de tombo devera permanecer inalterado até a baixa do bem
permanente.

DA SOLICITACAO E DISTRIBUICAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 13°. Toda e qualquer movimentagcdo de bem permanente que implique em mudanga
de Orgdo ou Unidade deverd ocorrer mediante autorizacdo da Diretoria Administrativa
ou Diretoria de Tecnologia da Informagdo, sob a supervisdo e controle da Divisdo de
Patrimonio.

Art. 14°. As movimenta¢oes de bens permanentes serdo acompanhadas sempre do
respectivo Termo de Transferéncia contendo numero do tombo, descri¢do do bem, unidade
recebedora e assinatura do responsavel, efetivando assim a atualizagdo de
responsabilidade no registro patrimonial.

Art. 15°. Os bens inserviveis deverdo ser devolvidos a Divisdo de Patrimonio, para que
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seja definida sua destinagdo.

Paragrafo unico. O bem inservivel, para efeito do caput deste artigo, sera classificado
como:

a) ocioso — quando, embora em prefeitas condi¢oes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado,

b) recuperavel — quando sua recuperagdo for possivel e or¢ada em no madximo 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado,

¢) antieconomico — quando sua manuten¢do for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo,

d) irrecuperavel — quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdomica, que se
caracteriza quando a sua recuperagdo or¢ar acima de 50% (cinquenta por cento) do
valor de aquisi¢do.

DA BAIXA E ALIENACAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 16°. A baixa de bem permanente ocorrerd por motivo de alienagdo, furto, perda,
avaria, em decorréncia de sinistros ou quando forem considerados inserviveis.

Paragrafo unico. Nos casos previstos no caput deste artigo, o procedimento serd
acompanhado de relatorio elaborado por comissdo especifica.

Art. 17°. A alienagdo do bem compreende a transferéncia de sua propriedade, por meio de
venda, permuta ou doagdo, e deverd ser subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado.

Art. 18°. A alienagdo sera sempre realizada mediante avaliagdo prévia, a cargo de
comissao especifica designada pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 19°. A alienagdo de bem permanente implicara no respectivo registro de baixa
patrimonial.

DA RESPONSABILIDADE PELO USO DE BENS

Art. 20°. O Membro ou servidor do Ministério Publico do Estado de Sergipe responsavel
por bem patrimonial responderd por sua guarda, movimentagdo, utilizagdo e
conservacado.

Art. 21°. Quaisquer danos e desvios envolvendo bens permanentes deverdo ser
comunicados formalmente a Divisdo de Patrimonio, com o relato do ocorrido e demais
informagoes relevantes para serem adotadas as devidas providéncias.

Art. 22°. Os danos e desvios considerados ndo decorrentes do uso normal, apurados por
comissdo especifica, subsidiardo a decisdo das a¢oes a serem adotadas.

DO INVENTARIO

Art. 23°. O Inventario compreende a verificagdo quantitativa, qualitativa e financeira dos
bens patrimoniais e serd realizada ao final de cada exercicio financeiro por comissdo
especifica.”
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7.4 Contratacio de Bens, Obras e Servicos - Portaria n° 876/2015, de 26 de marco de
2015 (Regulamenta, no ambito do Ministério Publico de Sergipe, procedimentos relativos
a contratagao de bens, obras ¢ servicos)

“Art. 1° Regulamentar o procedimento para as contratagoes de obras, servigcos e
aquisicdo de bens no dmbito do Ministério Publico de Sergipe.

Capitulo 1

Da Solicitagao

Art. 2° A solicitagdo para aquisi¢do de bens, obras e servicos deverd ser dirigida ao
Procurador-Geral de justica através de registro no Setor de Protocolo, e, conter, aléem da

documentagdo necessaria para a contrata¢do pretendida, conforme o objeto, as seguintes
informagoes:

I - justificativa da necessidade da contratacdo, considerando os objetivos estratégicos e
as necessidades corporativas da Institui¢do;

1l - explicitagdo da motiva¢do e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a
contratacdo;

1l - descri¢do do objeto, suas quantidades, prazos e demais caracteristicas suficientes
para sua especificagdo;

1V - valor estimado do objeto a ser contratado, quando possivel; e

V - indicagdo de responsavel pelo setor requisitante no acompanhamento da elaboragdo
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico por comissdo especial criada para este fim.

Art. 3° A solicitagdo, apos o devido registro no sistema de protocolo, sera submetida a
autorizagdo do Procurador-Geral de justica.

Em seguida a Divisdo Administrativa do Gabinete do Procurador-Geral de justica
encaminhara os documentos a Diretoria Administrativa para que seja dada a destinagdo
adequada ao caso, conforme o disposto em instrumentos normativos pertinentes.

Paragrafo unico. Quando necessario, a Procuradoria-Geral de justica encaminhara a
solicitagdo para prévia manifestagdo da Secretaria-Geral.

Capitulo 11

Selecdo do Contratado

Secdo |

Licitagoes que nao Envolvam Solugdo de Tecnologia da Informagado

Art. 4° Para as Licitagoes que ndo envolvam Solugdo de Tecnologia da Informagdo sera
instituida Comissdo especial pela Procuradoria-Geral de justica, que elaborard Projeto
Basico ou Termo de Referéncia, os quais serdo submetidos a aprovagdo do Setor
Requisitante e do Diretor Administrativo ou Coordenador da Divisdo de Material,
conforme determinagoes da Portaria que a criou e demais dispositivos legais.

§1° A Comissdo de Projeto Basico e Termo de Referéncia, em conjunto com a Comissdo
de Licitagdo ou Pregoeiro e o Setor Requisitante avaliardo a necessidade de se formular
instrumento de contrato nos casos facultados pela Lei n°8.666/93.
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§2° Verificada a obrigatoriedade quanto a celebragdo do instrumento, copia dos autos,
com o Termo de Referéncia, deverd ser encaminhada ao Nucleo de Acompanhamento e
Controle de Convénios e Contratos para elaborag¢do da minuta e posterior envio a
Divisdo de Material.

Art. 5° Apos a aprovagdo do Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia, o Nucleo de
Compras, de posse dos autos originais, procedera a ampla pesquisa de mercado, a fim de
aferir com precisdo os valores estimados para a contratagdo.

§ 1° A pesquisa de pregos sera realizada mediante consulta aos fornecedores e
contratagoes similares de outros entes publicos em execu¢do ou concluidos nos 180
{cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos, abstendo-se de restringir
apenas a cotagoes realizadas junto a potenciais fornecedores,

§ 2?2 Os or¢amentos apresentados para aferi¢do do valor de que trata o caput deste artigo
deverdo ser datados e devidamente assinados.

§ 3° Admitir-se-ao or¢amentos enviados por e-mail ou fac-simile, desde que seja juntado o
respectivo comprovante de recebimento e, ainda, por meio de confirma¢do escrita do
responsavel pelo setor encarregado pela pesquisa, devendo, conforme o caso, ser
instruido com planilha a ser preenchida pelas empresas que fornecerem o or¢amento.

§ 4° Devera ser evitada a consulta a lojas ou empresas virtuais, salvo quando
expressamente justificado pela Autoridade competente.

§ 5% Na execu¢do da pesquisa de que trata o caput deste artigo, serdo consideradas as
condigcoes do Termo de Referéncia ou Projeto Bdasico, como quantidade, prazo e
estratégia de suprimento, por exemplo, a fim de que seja observada economia de escala
capaz de refletir as verdadeiras condigoes do mercado correlato dos bens pretendidos
pelo Ministério Publico de Sergipe.

§ 6° Excepcionalmente, mediante justificativa do responsadvel pela Divisdo de Material,
formalizada em expediente especifico e devidamente destacado no processo, serd
admitida a pesquisa com menos de 3 (trés) pregos ou fornecedores.

§ 7% O resultado da pesquisa de precos sera a média ou o menor dos precos obtidos,
desconsiderados os pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme
critérios fundamentados e descritos no processo.

§ 8? Caso a pesquisa de mercado evidencie que o valor de que trata o inciso IV do art. 2°
desta Portaria ndo expresse a realidade do mercado na oportunidade, a Divisdo de
Material cientificard oficialmente a Procuradoria-Geral de justica sobre os pregos
atualizados, a fim de que se manifeste quanto a ratifica¢do da autorizagao.

Art. 6° Definido o valor estimado para a contrata¢do da obra ou servigo pretendido ou da
aquisicdo de bens, a Divisdo de Acompanhamento Orgamentario e Estatistica da
Diretoria de Planejamento, Or¢amento e Pericia Contabil devera ser consultada quanto a
disponibilidade or¢camentaria, a qual indicara a classificagcdo funcional programdtica
para aloca¢do da despesa a ser executada, detalhada até o nivel de modalidade de
aplicagdo, conforme previamente estabelecido no or¢camento vigente.

Art. 7° Indicada a disponibilidade or¢amentaria, a Diretoria Financeira deverd ser
consultada quanto a previsdo dos recursos or¢amentdarios.

Art. 8° As indicagoes que tratam os art. 6° e 7° desta Portaria deverdo ser feitas através
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de documento unico, assinado conjuntamente pelos representantes da Diretoria de
Planejamento e Diretoria Financeira.

§ 1° Em se tratando de licitagdo com uso do sistema de registro de precos, a consulta
limitar-se-a ao seu impacto or¢amentario financeiro, exigindo-se a indicag¢do da
classificagdo funcional programatica, detalhada até o nivel de modalidade de aplicagdo,
e da previsdo dos recursos or¢camentdrios apenas no momento da contratagdo.

§ 2° Quando, por qualquer razdo, providéncias precisarem ser tomadas a fim de viabilizar
disponibilidade or¢camentaria ou previsdo de recursos or¢camentarios, tal fato devera ser
comunicado a Divisdo de Material para que aguarde a solugdo do referido procedimento.

Art. 9° Cabera a Comissdao Permanente de Licitagdo ou Pregoeiro elaborar minuta do
edital de licitagdo, e em seguida encaminhar a proposta do instrumento convocatorio e
seus anexos a aprecia¢do da Assessoria juridica, conforme disposi¢do contida no art. 38,
paragrafo unico, da Lei n°8.666/93.

Art. 10. Aprovado o instrumento convocatorio pela Assessoria juridica, cabera a
Comissdo de Licita¢do ou Pregoeiro(a) conduzir as etapas de selecdo do contratado, que
devera obedecer as normas pertinentes, incluindo o disposto nas Leis n° 8.666/93 e n°
10.520/02.

§ 1° A selecdo do contratado tera inicio com a publicacdo do edital e se encerrara com a
publicagdo do resultado do procedimento licitatorio.

§ 22 Durante a fase de habilitagdo das empresas, em ateng¢do ao art. 97, caput e
paragrafo unico, da Lei n° 8.666/93, devera ser verificada a existéncia de registros
impeditivos da contratagdo nos seguintes cadastros existentes, sem prejuizo de outros:

a) No Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, disponivel no sitio do
Portal da Transparéncia da Controladoria-Geral da Unido,

b) No Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de justica (CNJ).

Art. 11. Para o empenho da despesa, apos a publica¢do do resultado da licita¢do, a
Divisdo de Material devera:

[ - cadastrar fornecedor e item no sistema i-gesp;

11 - encaminhar os autos a Diretoria Financeira para emissdo da Solicita¢do de Empenho
da Despesa; e

1l - dar ciéncia do objeto e do valor a ser empenhado a Diretoria de Planejamento,
Or¢amento e Pericia Contabil para fins de controle or¢camentario por parte da Divisdo de
Acompanhamento Org¢amentdrio e Estatistica pertencente aquela Diretoria.

Paragrafo unico. Quando se tratar de licita¢do com uso do sistema de registro de pregos,
o Nucleo de Licitagoes e Contratos, antes do cadastro do item e do fornecedor no i-gesp,
encarregar-se-a pela elabora¢do da respectiva Ata, pelo encaminhamento para
publicacdo e consultas nos termos dos art. 6° e 7° desta Portaria.

Art. 12. A emissdo de Nota de Empenho ficara condicionada a Solicitagdo de Empenho
emitida pela Diretoria Financeira, e sera submetida a aprova¢do do Nucleo de Controle e
Fiscalizacdo de Gestdo da Divisdao de Controle Interno.

30



Art. 13. Apos sua emissdo, a Diretoria Financeira encaminharda a Nota de Empenho a
Divisdo de Material para que providencie o seu envio ao contratado ou ao Nucleo de
Acompanhamento e Controle de Convénios e Contratos, naqueles casos em que é exigida
celebracado de Termo de Contrato.

Art. 14. Havendo necessidade de celebracdo de Termo de Contrato, os autos serdo
encaminhados ao Nucleo de Acompanhamento e Controle de Convénios e Contratos,
juntamente a Nota de Empenho, para que o confeccione, providencie sua assinatura,
encaminhe seu extrato para publicagdo e execute os demais atos de Gestdo de Contratos
atribuidos pela Lei 8.666/93.

Paragrafo unico. Celebrado o contrato, os autos da contratag¢do deverdo ser devolvidos a
Divisdo de Material para arquivamento.

Secgdo 11
Licitagoes que Envolvam Solugoes de Tecnologia da Informagdo

Art. 15. Na contratagdo de solugoes de Tecnologia da Informagdo (Tl) deverdo ser
observados os procedimentos previstos na Portaria N° 2.082, de 04 de agosto de 2015, do
Ministério Publico de Sergipe, com as respectivas modificagoes e demais normas
regulamentares derivadas. (Alterado pela Portaria n®2.082, de 04 de agosto de 2015)

Art. 16. Aplicam-se as contratagoes de solugoes de TI, no que couber, as disposi¢oes
contidas nesta Portaria. (Alterado pela Portaria n®2.082, de 04 de agosto de 2015)

Secado Il
Contratagoes Diretas

Art. 17. Aplicar-se-do as contratagoes diretas, no que couber, as disposi¢oes da Se¢do I,
com excecdo do art. 9°e 10 desta Portaria.

Art. 18. Nas contratagoes diretas, em atengdo ao art. 97, caput e paragrafo unico, da Lei
n° 8.666/93, devera ser verificada a existéncia de registros impeditivos da contratagdo
nos seguintes cadastros existentes, sem prejuizo de outros:

a) No Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, disponivel no sitio do
Portal da Transparéncia da Controladoria-Geral da Unido,

b) No Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Art. 19. Ao Nucleo de Compras da Divisdo de Material cabe a instrug¢do dos processos de
contratag¢do direta nos casos dispensados de licitagdo na forma do art. 24, incisos Il e
seguintes, e nas situagoes de inexibilidade referidas no art. 25, ambos da Lei n° 8.666/93,
devendo o Diretor Administrativo, apos a conclusdo, submeté-los a parecer da Assessoria
Jjuridica.

Paragrafo unico. O parecer da Assessoria juridica serd juntado aos autos do
procedimento e a Diretoria Administrativa providenciard a delibera¢do do ordenador de
despesa acerca da regularidade, ratificagdo do procedimento, e a respectiva publicagao,
respeitados os prazos estabelecidos pelo caput do art. 26 da Lei n° 8.666/93.

31



Art. 20. Nos casos de dispensa de licitagao com fulcro nos incisos I e 11 do art. 24 da Lei
8.666/93, apos a instrugdo do processo pelo Nucleo de Compras, a Diretoria
Administrativa enviara os autos ao Ordenador de Despesa para ratificar a contratagao.

Secao IV
Adesoes a Ata de Registro de Pregos

Art. 21. De posse da solicitagdo devidamente autorizada, precedera a aquisi¢cdo por
Adesdo a Ata de Registro de Pregos:

I - elaboragdo do Termo de Referéncia por comissdo especifica, nos termos dos arts. 4° e
15 desta Portaria;

11 - pesquisa de mercado, nos termos do art. 5°

1Il - verificagdo da existéncia de previsdo, no instrumento convocatorio, quanto a
possibilidade de Adesdo a Ata de Registo de Pregos pretendida;

1V - justificativa sobre a exata identidade do objeto de que necessita a Administracdo
aquele registrado na Ata, bem como sobre a vantagem da Adesdo pretendida, mediante
consulta aos pregos de mercado;

V' - consultar o orgdo gerenciador da Ata que se deseja aderir, informando os
quantitativos pretendidos, para fins de verificagdo da possibilidade de adesdo;,

VI - autorizagdo do orgdo gerenciador admitindo expressamente a adesdo a Ata de
Registro de Pregos;

VIl - aceite do fornecedor e resposta afirmativa relativamente aos quantitativos
desejados;

VIII- Consultas nos termos dos art. 6° e 7° desta Portaria.

IX - juntada dos documentos da licitagdo que gerou a Ata, a saber:
a) Ata de Registro de Prego,

b) Edital de Licitagdo,

¢) Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico,

d) Minuta de Contrato, quando existir;

e) Termo de Homologagdo da Licitagao.

X - juntada aos autos dos documentos de habilitagdo devidamente atualizados, de acordo
com a previsdo editalicia;

XI - verificagdo de existéncia de registros impeditivos da contrata¢do nos seguintes
Cadastros, sem prejuizo de outros:

a) no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, disponivel no sitio do
Portal da Transparéncia da Controladoria-Geral da Unido,

b) No Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

32



XII - elaboracdo de minuta de termo de contrato com obediéncia as clausulas da licitacdo
que gerou a ata de registro de precos pretendida, ressalvando-se as condigoes peculiares
ao Ministério Publico de Sergipe, como qualificag¢do, data de inicio da execugdo, local
onde serd entregue ou executado o objeto e quantidades.

Art. 22. Ao Nucleo de Compras da Divisdo de Material cabe a realizagdo do que trata o
artigo anterior, excetuando-se o seguinte:

I - o disposto nos incisos I e IV, cujas atribuicoes o serdo afetas a Comissdo Especial
criada para este fim ou a Equipe de Planejamento, nos casos de contratagoes que
envolvam solugoes de tecnologia de informagdo, conforme Resolugdo n° 102 do CNMP; e

Il - a elaboragdo de minuta de termo de contrato de que trata o inciso XII, que sera
atribuigdo afeta ao Nucleo de Acompanhamento e Controle de Convénios e Contratos da
Diretoria Administrativa.

Art. 23. Preenchidos os requisitos de que trata o art. 21, a Assessoria juridica emitird
parecer sobre a regularidade do procedimento de adesdo e, em seguida, os autos serdo
encaminhados pela Diretoria Administrativa a Procuradoria-Geral de justica para
deliberagcdo acerca da ratificagdo da contrata¢do, cujo extrato do ato deverd ser
publicado no Diario Oficial do Ministério Publico de Sergipe.

Art. 24. Aplicam-se as contratagoes por meio de adesdo a Ata de Registro de pregos, no
que couber, as disposi¢oes dos arts. 11 a 15 desta Portaria.

Capitulo 111
Recebimento dos Bens de Consumo e Permanente

Art. 25. Quando se tratar de aquisi¢cdo de bens permanentes e de consumo, apos o
empenho da despesa, a Divisdo de Material deverd encaminhar a Divisdo de Patrimonio
e Setor de Almoxarifado, respectivamente, copia dos seguintes documentos:

I - nota de empenho;

11 - proposta vencedora;

111 -oficio do setor requisitante; e

1V - Ata de Registro de Pregos, se for o caso.

Paragrafo unico. Os responsadveis pela Divisdo de Patrimonio e Setor de Almoxarifado
poderdo requisitar quaisquer outros documentos que julgarem necessarios para o exame
quantitativo e qualitativo do bem recebido.

Art. 26. No momento do recebimento, o responsavel pelo Almoxarifado ou Patrimonio
devera fazer a conferéncia fisica do material, examinar qualitativamente os bens e
observar se os dados estdo em conformidade com os documentos constantes do processo
de compra.

§1° O responsavel pelo Almoxarifado ou Patrimonio encaminhara a Diretoria Financeira
copia do documento fiscal, no ato de seu recebimento e preferencialmente por meio
eletronico, para fins de registro contabil.
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§2° Se o exame qualitativo depender, também, da andlise de técnico especializado, os
responsaveis pelo Almoxarifado ou Patrimonio, conforme o caso, poderdo solicitar a
unidade competente o exame para a respectiva aceitagdo.

Art. 27. Estando os materiais de acordo com as especificagoes exigidas, os responsaveis
pelo Almoxarifado ou Patriménio deverdo apor carimbo no verso do documento fiscal
com sua assinatura, identificagdo com matricula funcional e data, procedendo o devido
atesto contendo a expressdo "declaro que o material foi recebido e conferido”.

Art. 28. Os materiais com aceite serdo imediatamente incorporados ao estoque ou
patrimonio e terdo seus saldos de entrada lancados nos respectivos sistemas
informatizados, de acordo com especifica¢oes contidas no processo de aquisi¢do.

Art. 29. No caso de materiais de consumo, serdo registrados os itens que efetivamente
entrarem na sede do Ministério Publico de Sergipe, a exce¢do dos seguintes itens:

I - combustiveis e lubrificantes em geral;

11 - gds e outros materiais engarrafados;

111 - explosivos e munigoes,

1V- animais para pesquisa e abate;

V - material para festividade e homenagem, e
VI - suprimento de fundos.

Art. 30. Deverdo ser registrados no Almoxarifado, por Controle de Quantidade, itens que,
apesar de ndo serem elencados no elemento 3.3.90.30. (material de consumo), sdo
estocados por um curto espago de tempo, a exemplo dos Materiais de Distribui¢do
Gratuita.

Capitulo IV
Gerenciamento de Contrato

Art. 31. A fase de gerenciamento visa acompanhar e fiscalizar a adequada prestac¢do do
servico e fornecimento de bens, objetivando assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, devendo os atos de fiscalizagdo e acompanhamento serem exercidos por
representantes da Administracdo especialmente designados na forma do art. 67 da Lei n°
8.666/93.

Art. 32. O gerenciamento do contrato terd inicio com a nomeagdo pelo Procurador-Geral
de justica, através de Portaria, dos servidores responsdveis, obedecendo aos seguintes
critérios:

I - Gestor do Contrato: servidor com atribui¢oes gerenciais, técnicas e operacionais,
responsavel por liderar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo
contratual;

1l - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da area administrativa,
responsavel por fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos;

IIl - Fiscal Técnico do Contrato: servidor responsavel por fiscalizar tecnicamente o
contrato; e

1V - Fiscal Requisitante do Contrato: servidor representante da area solicitante do objeto
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contratado, responsavel pela fiscaliza¢do sob o ponto de vista funcional, nos casos em
que for julgado necessdrio.

§1° Na prestagdo de servico em que ndo houver sido celebrado Termo de Contrato,
exercerd as atribuigoes tipicas de gestor que o caso exigir, o Coordenador da Divisdo de
Material.

§2° No caso de que trata o §1° deste artigo, as atribuigoes tipicas de Fiscal Técnico e
Fiscal Requisitante serdo exercidas pela pessoa indicada na solicitagdo, nos termos do
inciso V do art. 2° desta Portaria, sendo-lhe facultado em qualquer caso requisitar
analise de técnico especializado a fim de atestar o perfeito cumprimento da obrigagdo.

Capitulo V
Da Liquidagdo e Pagamento da Despesa

Art. 33. Na hipotese da existéncia de contrato, cabera ao fiscal técnico e, quando houver,
ao fiscal requisitante, atestar a execu¢do do objeto nos idénticos termos contratuais,
ficando o gestor do contrato responsavel pelo envio da documentagcdo necessaria a
comprovagdo da prestagdo do servigo ou fornecimento dos bens.

Paragrafo unico. O gestor do contrato encaminhara a Diretoria Financeira copia do
documento fiscal, no ato de seu recebimento e preferencialmente por meio eletronico,
para fins de registro contabil.

Art. 34. Nos casos em que a celebragdo de Termo de Contrato for substituida por outros
instrumentos habeis, recebidos e registrados os bens, os setores de Almoxarifado e
Patrimonio encaminhardo a Divisdo de Material o respectivo documento fiscal, para que
sejam juntados os documentos necessdarios para a liquidagdo e pagamento da despesa.

Paragrafo unico. Na prestag¢do de servico em que ndo for celebrado termo de contrato, o
Coordenador da Divisao de Material encaminhard a Diretoria Financeira copia do
documento fiscal, no ato de seu recebimento e preferencialmente por meio eletronico,
para fins de registro contabil.

Art. 35. De posse de nota fiscal ou fatura devidamente atestada e anexados os
documentos de que tratam os artigos 33 e 34, a Divisdo de Material ou Gestor de
Contrato, conforme o caso, remeterdo os referidos documentos a Diretoria Financeira
para que se proceda a liquidagdo e o pagamento da despesa.

Capitulo VI
Da Comissdo de Estimativa

Art. 36. Nos casos de servicos continuados, a Diretoria Administrativa encaminhara a
solicitagdo autorizada a Comissdo de Estimativa, criada por Portaria especifica da
Procuradoria-Geral de justica, a qual emitira relatorio sobre os levantamentos realizados
para cada contratagao.

Paragrafo unico. Entende-se como servigo continuado aquele essencial para assegurar a
integridade do patrimonio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua
interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou cumprimento da
missdo institucional.
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Art. 37. Sempre que considerar pertinente, o Coordenador da Divisdo de
Acompanhamento Or¢camentario e Estatistica da DIPLAN, no momento da indicag¢do da
disponibilidade or¢camentaria de que trata o art. 6°, podera solicitar da Comissdo de
Estimativa informagoes ou dados necessarios a respectiva contrata¢ao.

Capitulo VIl
Dos Prazos

Art. 38. O Gestor do Contrato devera deflagrar as medidas necessarias a sua
prorroga¢do ou nova contrata¢do de prestagcdo de servicos ou fornecimento de bens
vigentes em até 180 (cento e oitenta) dias antes do vencimento do instrumento em
execugdo, salvo impossibilidade declarada.

Art. 39. Nas contratagoes em que ndo houver instrumento contratual ou realizadas
através de Atas de Registro de Precos, as medidas necessarias a prorrogagdo contratual
ou nova contratagdo serdo deflagradas pelo Nucleo de Compras da Divisdo de Material,
no prazo estabelecido no artigo anterior.

Art. 40. Em quaisquer casos, respeitar-se-do os seguintes prazos:

I - 30 {trinta) dias para elabora¢do do Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia, contados
do recebimento da solicita¢do até a aprova¢do da autoridade competente;

11 - 70 {setenta) dias para conclusdo do procedimento licitatorio, considerando-se para o
calculo a pesquisa de mercado, elaborag¢do do instrumento convocatorio e disputa, e
contados do recebimento do termo de referéncia aprovado até o ato que adjudicar o
objeto licitado;

111 - 30 {trinta) dias para instru¢do das contratagoes diretas e adesoes a atas de registro
de precos, respeitando-se sempre o prazo do inciso I deste artigo;

1V - 15 (quinze) dias uteis para o atesto do documento fiscal, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, nos casos em que as contratagoes
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n° 8.666/93;

V - 02 {dois) dias uteis para o atesto do documento fiscal, contados a partir da sua
apresenta¢do, naqueles casos em que a contratagdo ndo ultrapasse o limite do inciso 11
do art. 24 da Lei N° 8.666/93;

VI - 04 (quatro) dias uteis para confec¢do dos pareceres lavrados pela Assessoria
juridica nos procedimentos relativos a esta Portaria, e

VIl - 04 {quatro) dias uteis para manifestacdo da Divisdo de Controle Interno nos casos
de procedimentos relativos a esta Portaria, quando provocada, contados da data do
recebimento dos autos.

Paragrafo unico. Quaisquer prorrogacoes de prazo deverdo ser justificadas em
documento especifico juntado ao procedimento, e encaminhado ao Diretor
Administrativo.

Art. 41. Aplicar-se-a o prazo de 01 (um) dia util para:

I - 0 envio da solicitagdo de que trata o art. 2° a Procuradoria-Geral de justica, contado
da geragdo do numero de protocolo;
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1 - 0 encaminhamento da solicitagdo de que trata o art. 3° a Diretoria Administrativa, a
partir da autorizagdo pelo Procurador-Geral de justica,

Il - o Diretor Administrativo conferir o encaminhamento adequado, contado do
recebimento da solicita¢do expressamente autorizada,

1V - os encaminhamentos necessarios dos autos pela Comissdao ou Equipe que elaborar o
Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia, contado de sua aprovagdo pela autoridade
competente;

V- As indicagoes que tratam os art. 6° e 7° desta Portaria;

VI - os encaminhamentos de que trata o art. 13, contado da assinatura do Procurador-
Geral de justiga, e

VIl - encaminhar copia do documento fiscal para a Diretoria Financeira, contados do
momento de sua apresenta¢do e a cargo do responsavel pelo seu recebimento.

Capitulo VIII
Das Disposicoes Finais
Art. 42. A Divisdo de Material competird, além do disposto anteriormente nesta portaria:

I - manter, em arquivo proprio, os autos dos procedimentos de contratagdo, devendo
instruir cada um dos processos com os documentos a eles relacionados, a exemplo das
notas fiscais, notas de empenho, termos de contrato e termos aditivos;

Il - a realizagdo das publicagoes de que trata esta Portaria e as demais que decorrerem
de Lei;

1] - a gestdo das Atas de Registro de pregos.

Art. 43. O Nucleo de Acompanhamento e Controle de Convénios e Contratos mantera
Historico de Gerenciamento de Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execugdo do contrato, por ordem cronologica.

Art. 44. A admissibilidade de quaisquer demandas de contratagdo no dambito do
Ministério Publico de Sergipe fica submetida a sua adequagdo a programagdo
or¢amentaria, segundo o planejamento estratégico e Plano Plurianual da Instituicdo.

Art. 45. O requisitante, no planejamento de sua solicita¢do, considerarda os prazos
estabelecidos nessa Portaria para a conclusdo do procedimento de contratagdo.

Art. 46. As aquisicoes realizadas por Suprimento de Fundos serdo regidas por Portaria
especifica da lavra do Procurador-Geral de justica.

Art. 47. As disposicoes desta Portaria ndo afastam a aplicabilidade da legisla¢do e
Jjurisprudéncia vigente sobre a matéria.”

7.5 Controle e Registro da Entrada e Saida de Bens- Portaria n° 4.101/2014, de 15 de
outubro de 2014 (Dispde sobre o controle e registro da entrada e¢ saida de bens das
dependéncias Edificio-sede do Ministério Publico de Sergipe)
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“Art. 1° Instituir o controle e registro da entrada e saida de bens das dependéncias do
Ministério Publico de Sergipe sdo disciplinadas por esta Portaria.

Art. 2° A saida de mobiliario, maquinas, equipamentos ou lote de material de expediente,
de propriedade do Ministério Publico de Sergipe, é condicionada a autorizagdo expedida,
por meio de formulario préprio: "AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL" (ANEXO
1), pelo responsavel do setor correspondente, indicando o bem movel, o dia, hora, local de
destino e o responsavel pelo transporte.

Art. 3° A saida de veiculos nos fins de semana, feriados, ou fora do horario de expediente
administrativo, para atender a servi¢o extraordindrio da Administra¢do, deve ser
autorizada mediante o preenchimento e entrega do formuldrio préprio: “SOLICITACAO
DE TRANSPORTE”, em consondncia com a Portaria que trata sobre o assunto, e
registrada nos livros de servigo pelo porteiro e pelo vigilante.

Art. 4° Cabera ao Agente de Seguranca/Porteiro/Vigilante, de posse do documento de
controle de saida de material:

a) verificar fisicamente o bem,

b) assinar o documento de saida, atestando a veracidade das informagoes,

¢) liberar o material;

d) dar a destinac¢do do documento de saida, encaminhando a Diretoria Administrativa,
e) registrar o fato no livro de ocorréncia de servigo da Portaria.

Art. 5° Toda a entrada e saida de volumes de particulares (publico interno e externo) das
dependéncias do Ministério Publico de Sergipe deverd ser controlada pela Diretoria do
Gabinete de Seguranca Institucional através dos Agentes de
Seguranca/Porteiros/Vigilantes.

§ 1?2 As pessoas que estiverem portando volumes, ao entrar no prédio, deverdo fazer
passar seus pertences pelo scanner raio-X, espontaneamente ou quando solicitadas, ao
responsavel pela portaria.

§ 2° O responsavel pela portaria deve abordar polidamente as pessoas que portarem
volumes particulares e ndo os apresentarem para verificagdo.

§ 3° A entrada de maquinas, equipamentos, ferramentas, materiais de expediente ou
volumes destinados ao uso de servidores ou Membros da Instituicdo, deverd ser
registrada, mediante preenchimento do formulario "REGISTRO DE ENTRADA DE
MATERIAL" (ANEXO II).

§ 4° No caso de veiculos que necessitem adentrar ao subsolo para entrega de material ou
recebimento de qualquer material, o procedimento devera ser monitorado e/ou fiscalizado
pessoalmente por Agente de Seguranca, preferencialmente por Vigilante da empresa de
seguranga contratada.”

7.6 Entrega de Medicamentos, Alimentacio ou Outros Bens na Sede da Instituicao -
Portaria n° 001/2013, de 17 de abril de 2013 (Dispde sobre a entrega de medicamentos,
alimentagdo ou outros bens, por solicitacdo pessoal, a Membros e servidores na Sede do
Ministério Publico de Sergipe)
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“Art. 1° Disciplinar a entrega de medicamentos, alimentagdo ou outros bens, por
solicitagdo pessoal, a Membros e servidores na Sede do Ministério Publico de Sergipe.

Art. 2°. Com a chegada da encomenda solicitada o destinatario devera ser comunicado e
convidado a se deslocar, pessoalmente ou por terceiro, até a recep¢do afim de que possa
receber a encomenda/servico solicitado.

Art. 3. Os servidores da recep¢do ndo ficardo responsaveis pelo recebimento e guarda da
encomenda de que trata o artigo anterior, ficando os servidores autorizados a
devolverem-na pelo portador, no caso do destinatario ndo ser encontrado ou ndo se
deslocar para aquele setor afim de receber o que fora solicitado.

Art. 4° E vedada a entrada no dmbito da Sede do Ministério Publico de Sergipe de
vendedores ambulantes, observada a responsabilidade do integrante do Gabinete de
Seguranga Institucional - GSI que facultar a efetivagdo de tal atividade.”
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8. SEGURANCA DAS AREAS E INSTALACOES

A Seguranca das Areas e Instalagdes sera constituida por um grupo de medidas orientadas
para proteger o espago fisico sob responsabilidade do Ministério Publico de Sergipe, com
a finalidade de salvaguardar areas e instalacdes: - demarcacdo de 4reas; - controle de
acessos; - detec¢ao de intrusdo e monitoramento de alarmes; - implantacdo de barreiras e
perimetro de protecdo; - sistema de vigilancia humana; - protecdo de cabeamentos e
quadros de toda espécie; - prote¢ao de sistemas de energia, dgua, gas e ar condicionado; -
outras técnicas e procedimentos de seguranga.

A seguranca de areas ¢ instalagdes engloba os seguintes sistemas:

- Sistema fisico: composto por vigilantes que executam diversos servigos de vigilancia;

- Sistema eletronico: integrado pelos equipamentos eletronicos para segurancga, tais como
sensores, Circuito Fechado de Televisao (CFTV) com gravagdo minima de 30 dias
ininterruptos, alarmes, sistema de incéndio, sistemas de registro etc;

- Sistema de barreiras: que envolve, protege e da seguranga dos perimetros, utilizagdao de
portal detector de metais, scanner de bagagem de mao (Sede da Institui¢do), crachas,
catracas, bracos de contengdo movel (cancelas).

Os sistemas de seguranga devem ser integrados e complementares, de forma a aumentar a
abrangéncia da seguranca, como o que ocorre na Sede da Instituicao:
— Sistema de Controle de Acesso (SICA), contemplando as catracas com leitores digitais

(para servidores, Membros e terceirizados da Instituicdo) e cartdo de proximidade (para
visitantes), assim como o proprio cadastro de servidores/Membros e visitantes,

— Sistema de Detecco e Alarme de Incéndio (SDAI), tal sistema estd configurado nesta
Sede da seguinte forma: se ocorrer qualquer acionamento de um dos mais de 1000
equipamentos de deteccdo, seja por sensor de fumacga aparente ou interno (na laje acima do
forro) ou mesmo do sensor de calor (nas copas), ou ainda manualmente através de uma das 70
botoeiras existentes ao longo da edificacdo, ocorrendo apenas inico acionamento, a central de
alarme de incéndio na sala de monitoramento, sonoramente inicia bipando e indicando a
localizagdo (andar e sala) do possivel problema. Deste processo passados 2 minutos sem que
seja efetuado o desarme do evento ou um segundo acionamento, o sistema entende como
alarme geral e aciona a sirene indicando possivel incéndio, desencadeando providéncias
decorrentes.

— Sistema de integracao (BIS), tal sistema permite a interface integrando outros sistemas e
permitindo que acdes planejadas anteriormente, sejam acionadas automaticamente na
ocorréncia de determinado evento, a exemplo da integracdo do Sistema de Detecgdo e Alarme
de Incéndio com o Sistema de Controle de Acesso, ao ser verificado pelo sistema um possivel
incéndio, automaticamente o BIS aciona o caimento dos bragos das catracas, permitindo o

livre acesso de pessoas e na sala de monitoramento mostra na planta baixa o local do evento;
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outra utilizagdo do BIS, se verifica quando das sessdes do Colégio de Procuradores, ao acionar
o microfone, inicia a gravagao por dudio e video, com o redirecionamento da camara para o

interlocutor.

O Ministério Publico de Sergipe se reserva ao direito de ndo permitir o acesso as suas
areas e instalagdes de pessoas que, alegando supostos direitos e garantias individuais,
considerarem-se desobrigados a cumprir as medidas de seguranca dispostas no Plano de
Seguranca Organica e seus anexos da Institui¢do.

8.1 Caracteristicas Fisicas dos Imoveis — Unidades do MPSE

8.1.1 Sede da Instituicdo: - edificagdo propria localizada na Av. Conselheiro Carlos
Alberto Sampaio, 505 Centro Administrativo Gov. Augusto Franco - Bairro: Capucho, na
cidade de Aracaju/SE, CEP: 49081-000 - Tel:79-3209-2400. Edificagdo do tipo prédio
publico em alvenaria, comportando a sede do Ministério Publico de Sergipe.

8.1.2 Subsede de Canindé¢ de Sao Francisco: - edificagdo propria localizada na Rua
Antoénio Alves Feitosa, n° 51, Centro - Canindé do Sao Francisco — 49820-000 — Tel.:
3346-1452 / 3346-1257

8.1.3 Subsede de Estancia: - edificagcdo propria localizada na Rua Marechal Deodoro da
Fonseca, n° 720, Centro - Estancia — 49200-000, Tel.: 3530-2400 / 3530-2416.

8.1.4 Subsede de Itabaiana: - edificacdo propria localizada na Av. Dr. Luis Magalhaes, n°
870, Centro - Itabaiana — 49500-000, Tel.: 3432-9404 / 3432-2110.

8.2.1 Controle de acesso

8.2.1.1 Portaria n° 1436/12, de 15 de junho de 2012 (Disciplina o controle de entrada e
saida de pessoas nas dependéncias do edificio-sede do Ministério Publico do Estado de
Sergipe)

“Art. 1° O controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas no edificio-sede do
Ministerio Publico do FEstado de Sergipe obedecera ao disposto nesta Portaria,
sujeitando-se a ela todos os membros, servidores e estagiarios da Institui¢do,
terceirizados, prestadores de servigo e visitantes.

Art. 2° O sistema de controle de acesso de pessoas ao edificio-sede, que abrange a
identificacdo, o cadastro, o registro de entrada e saida e a inspeg¢do de seguranca, é
constituido pelos seguintes dispositivos fisicos e eletronicos:

I — crachas de identificagdo pessoal;

11 — identificacdo biométrica;

111 — porticos detectores de metal;

1V — detectores de metal portateis,

V — catracas;

VI — circuito fechado de televisao (CFTV),

VII — cofre para guarda de armas;

VIII — cancelas.

s 1° O uso dos equipamentos elencados nos incisos deste Artigo ndo exclui a
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possibilidade de utiliza¢do de outros dispositivos aplicaveis ao controle de que trata esta
Portaria.

§ 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - identificag¢do. a verifica¢do de dados ou indicagoes concernentes a pessoa interessada
em ingressar nas dependéncias do edificio-sede;

I - cadastro: o registro, em dispositivo proprio, dos dados referentes a identifica¢do da
pessoa autorizada a ingressar nas dependéncias do edificio-sede, podendo, se for o caso,
ser extraida cdpia do documento apresentado;

Il - inspegcdo de seguranca: a realiza¢do de procedimentos destinados a vistoria em
pessoas, por meio de equipamentos detectores de metal, fixos e portdteis, e em cargas ou
volumes, visando identificar objetos que coloquem em risco a integridade fisica das
pessoas ou do patrimonio nas dependéncias do edificio-sede.

CAPITULO II

Do Acesso de Servidores e Membros
Art. 3° Os servidores terdo acesso pela entrada principal e pelas duas entradas do
estacionamento do andar térreo, com passagem obrigatoria pelas catracas.
§ 1°As catracas serdo liberadas através da leitura biométrica da impressdo digital.
§ 2° E obrigatério o uso de crachd para ingresso e permanéncia no edificio-sede por
todos os servidores, estagiarios e terceirizados.
§ 3° E vedado ao servidor ceder ou emprestar seu crachd a terceiro ou dele fazer uso
indevido.
§ 4° O extravio, furto ou roubo do cracha deverdo ser comunicados imediatamente pela
chefia imediata a Secretaria-Geral, para fins de bloqueio e emissdo de novo cracha.
Art. 4° O servidor que for exonerado fica obrigado a devolver o cracha a Diretoria de
Recursos Humanos.

Art. 5° O acesso de Membros do Ministério Publico dar-se-a por qualquer das entradas
do edificio-sede.

CAPITULO 111

Do Acesso de Visitantes
Art. 6° O sistema de controle de acesso de visitantes serd realizado pela recepgdo do
prédio e consistird no cadastramento com dados pessoais, na captura de foto digital e no
fornecimento de cartdo magnético provisorio de visitante, a fim de manter uma base com
o registro das pessoas que entram e saem do edificio-sede.
Art. 7° O ingresso do visitante ficara condicionado a autorizagdo pelo setor de destino,
por meio de consulta telefonica.
§ 1° O procedimento previsto no caput deste Artigo ndo se aplicara quando o ingresso do
visitante tiver como destino o Setor de Triagem ou as Promotorias Especializadas.
§ 2° Na saida, o visitante devera devolver o cracha.

CAPITULO IV
Do Acesso pela Garagem Privativa e pelo Estacionamento Privativo

Art. 8° O controle do acesso serd feito com identifica¢do da pessoa e registro do veiculo,

quando se der pelas entradas do estacionamento privativo do andar térreo e pela
garagem privativa do subsolo.
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Paragrafo unico Os veiculos integrantes da frota do Ministério Publico e o veiculo
particular de Membros da Institui¢do serdo cadastrados previamente para obter acesso
automatico ao estacionamento privativo ou a garagem privativa, mediante utilizag¢do de
dispositivo eletronico de identificagdo de placa.

CAPITULO V

Do Portico Detector de Metais
Art. 9° A recusa a identificagdo, a entrega de objeto metdlico considerado como arma ou
perigoso, ou a sujeicdo a qualquer dos procedimentos de seguranga, impedem o acesso ao
edificio-sede.
Art.10 E proibido portar arma de fogo ou qualquer outro tipo de armamento nas
dependéncias do edificio-sede.
§ 1° Os visitantes que possuirem porte de arma deverdo depositar o armamento no local
que lhe for indicado pela seguranca do edificio.

§ 2° Aquele que portar objeto metalico devera coloca-lo em local apropriado e retird-lo
apos ultrapassar o portico detector de metais.

§ 3% Os portadores de bolsa, valise, sacola, embrulho, mochila ou pasta executiva,
deverdo, obrigatoriamente, ingressar no edificio-sede pelo portal detector de metais.

§ 4° Havendo detec¢do de objeto metalico pelo portal fixo, o portador deverd apresenta-lo
ao agente de seguranga que adotard as providéncias cabiveis.

§ 5° Os objetos considerados perigosos serdo restituidos ao proprietario quando de sua
saida do edificio-sede.

§ 6° Ndo estdo sujeitos ao procedimento de detec¢do de metal portadores de aparelho
marca-passo.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Finais

Art. 11 O acesso aos setores onde funcionam a Sala de Segurang¢a, Data Center e Grupo
de Atuacdo Especial de Combate ao Crime Organizado (GAECO) sera controlado pelo
sistema de biometria, e definido pelos Diretores respectivos ou pelo Diretor do GSI.

Art. 12 O acesso ao edificio-sede fora do hordrio de expediente somente serd permitido
por prévia e expressa autoriza¢do do Secretario-Geral do Ministério Publico de Sergipe.

Art. 13 Os prestadores de servigos contratados pela Procuradoria Geral de Justiga terdo
acesso pela entrada principal e, em caso de entrega de material, pela entrada de
garagem, no subsolo, apds contatado, por telefone ou outro meio de comunicagdo, com o
setor recebedor, aguardando no setor de cargas e descargas de material, observados os
demais procedimentos previstos neste ato.

Art. 14 Fica proibido o acesso as dependéncias do edificio-sede de vendedores
ambulantes de qualquer espécie e de pessoas que venham praticar comércio e
propaganda em qualquer de suas formas, bem como solicitar donativos.
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Art. 15 Aplicam-se as presentes disposigcoes, no que couber, as Subsedes do Ministério
Publico.”

O acesso ao edificio-sede fora do horario de expediente somente sera permitido por prévia
e expressa autorizacdo do Secretario-Geral do Ministério Publico de Sergipe, mediante
preenchimento do formulario “AUTORIZACAO DE ENTRADA FORA DO HORARIO
DE EXPEDIENTE”, constante do anexo “P”” ao PSO.

8.2.1.2 Portaria n° 1350/13, de 07 de maio de 2013 (Dispode sobre a obrigatoriedade do
uso das catracas de acesso ao Edificio-Sede do Ministério Publico de Sergipe)

“Art. 1° Dispor sobre a obrigatoriedade do uso das catracas de acesso ao Edificio-Sede
do Ministério Publico de Sergipe.

Art. 2° Por ocasido do acesso dos servidores, no inicio do expediente administrativo, a
vigildncia ndo permitira que o ingresso seja realizado sem que se fa¢a o uso da catraca e
da leitura biométrica.

§1° Em caso de nao atendimento por parte do servidor, a Coordena¢do do Gabinete de
Seguranga Institucional devera ser imediatamente informada da ocorréncia,
identificando-se o servidor e sua justificativa,

§2¢ Constatando-se tratar-se de servidor ndo cadastrado, a sua entrada somente serd
autorizada apos a regularizagdo do seu cadastro.”

8.2.3 Acesso a Sede MPSE pela Guarita

8.2.3.1 Instrucao de Servico n° 01/2013 - Fiscalizacao/controle da entrada e saida de
veiculos e pessoas pela area da guarita da Sede do MP/SE pelos vigilantes, Agentes de
Seguranca e servico de monitoramento (Dispde sobre procedimentos para fiscalizagao
pelos Srs. Vigilantes, Agentes de Seguranca e Agentes que atuam no servico de
monitoramento, do fluxo de veiculos pela area de seguranca, compreendida como aquela
onde existe uma guarita e barras de contengdo mecanica; estabelece o controle de
visitantes que adentram ao prédio da sede do MP/SE, pelo estacionamento do sub-solo,
sem o registro, uso de crachd ou cartdo magnético utilizados na entrada principal e
estabelece medidas preventivas de seguranca nos casos de acesso e saida de membros da
Instituicao ou servidores, em horario diverso do expediente normal.)

“Art. 1° Do acesso de veiculos e pessoas, pelo setor da guarita, aos estacionamentos da
sede do MP/SE

a) Os funciondrios que monitoram a entrada e saida de veiculos na drea dos
estacionamentos ndo devem manter elevada indefinidamente a barra de contengdo
mecdnica, somente a acionando no momento do seu uso.

b) Por ocasido da aproximagdo de veiculo, como medida de precaugdo, o funcionario
devera manter a barra de contengdo abaixada, aguardando que o veiculo pare.

¢) No ato de parada de veiculo de uso privativo dos Exmos. Procuradores de Justica e dos
veiculos ndo oficiais, utilizados por servidores ou demais Membros do MP/SE, o
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funcionario devera aproximar-se deste e proceder a visualizagdo do condutor do veiculo e
de passageiros considerados visitantes, acaso existam.

d) Feita a identificagio visual do membro do Ministério Publico que utilize o
estacionamento localizado no subsolo ou no Bloco “F” da sede, e constatada a existéncia
de acompanhante(s), alheio (s) ao quadro do MP/SE, o agente de seguranc¢a deverd
proceder o registro da ocorréncia no livro correspondente e comunicar tal fato ao militar
que esteja no comando do controle de acesso de pessoas na recep¢do do térreo, via ramal
telefonico, o qual devera comunicar ao agente de seguran¢a do andar correspondente
onde provavelmente circulard (do) a (s) pessoa(s), sobre a presenca no prédio de
visitante(s) sem registro na entrada principal, e a justificativa pela ndo observancia do
uso de crachd ou sinal identificador correspondente.

- Tal procedimento objetiva manter sob controle o acesso de pessoas as areas
correspondentes aos gabinetes dos orgdos da administracdo superior, aos gabinetes dos
Srs. Procuradores e Promotores de Justica, proporcionando a identificagdo, sem
possibilidade de eventuais constrangimentos, de estranhos, ou “invasores” que
porventura venham a circular no interior do prédio.

Art. 2° Do recebimento de materiais.

a) Quando da chegada de veiculos que transportem materiais a serem entregues, a
vigilancia da guarita deverd ordenar que o motorista estacione o auto ao lado da via, de
modo a ndo atrapalhar o transito de veiculos e comunicar a recepgdo do térreo,
informando a identidade do motorista, o nome da transportadora, o material que estda
sendo entregue e o setor para o qual o material sera destinado. De posse destas
informagoes, o recepcionista entrard em contato com o setor de compras/almoxarifado ou
setor especifico para o qual esteja destinado, objetivando que se proceda o recebimento
do material.

b) E vedado o recebimento de materiais fora do expediente de trabalho, salvo
determinagdo superior.

Art. 3° Da saida de pessoas da sede do MP/SE apos o horario normal do expediente
administrativo

a) Ao final do expediente administrativo, apos a saida dos servidores, dos Membros da
Instituicdo e Agentes de Seguranca, devera ser procedido o fechamento do portio do
estacionamento do subsolo, do estacionamento externo (com a colocagdo de corrente) e o
fechamento do acesso ao prédio entre os blocos A/B.

Apos a execugdo destes procedimentos, o Porteiro e o Vigilante responsaveis pela
seguranga do prédio, deverdo se dirigir para a recep¢do do térreo, permanecendo no
interior do prédio, passando a guarita a ser monitorada exclusivamente pelo servigo de
videomonitoramento.

b) Quando da saida de qualquer pessoa do prédio, no periodo posterior ao expediente
normal de trabalho (17h30min), obrigatoriamente esta, deverd dirigir-se a recepgdo do
térreo e solicitar ao Vigilante que a acompanhe em sua saida até o local onde esteja
estacionado o seu veiculo.
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¢) Avisado sobre o procedimento a ser executado, o Porteiro solicitard, via radio de
comunicag¢do, que o servigo de monitoramento realize uma varredura prévia nos
arredores do prédio e apos, constatada a auséncia de risco, se procedera a abertura da
porta do bloco A/B, permanecendo o monitoramento da saida do servidor e o seu
regresso.

d) Nestas ocasioes, o Vigilante devera permanecer na guarita até a passagem do veiculo.
Os veiculos deverdo sair pelo local onde estio instaladas as barras de conteng¢do
eletronica, mesmo que estejam utilizando o estacionamento anexo. Ndo deve ser utilizada
a saida guarnecida pela corrente.

e) A partir do momento em que a vigildncia (Porteiro e Vigilante) se retrairem para a
recepgdo do térreo, devera ser feita a comunicag¢do ao servigo de monitoramento e
solicitar que a camera movel correspondente seja direcionada para a drea da guarita
utilizando-se do recurso de zoom para melhor visualizacdo e vigildncia daquele setor.

f) O servico de monitoramento devera dar especial aten¢do para a drea dos
estacionamentos, considerando ser aquele setor uma drea de maior risco para a
utilizagcdo por estranhos para tentarem adentrar no prédio, comunicando aos funcionarios
que estejam prestando servico na drea da recepg¢do, via radio de comunicagdo, a
aproximacdo de pessoas ou veiculos suspeitos.”

8.2.3.2 Instrucao de Servico n° 03/2013 (Dispde sobre procedimentos de monitoramento
do ingresso de veiculos a Sede do Ministério Publico passando pela barra de contencao
mecanica (Cancela) e sobre a vedacao de utilizagdo do estacionamento Anexo por pessoas
estranhas ao Quadro de servidores da Instituigdo ou por visitantes ao Orgao)

“Art. 1° Os veiculos que forem estacionar na garagem do subsolo ou no estacionamento
externo do Bloco FE da sede do MP/SE, se o sistema de reconhecimento eletronico de
placas ndo acionar de imediato o levantamento da barra de contenc¢do mecdnica
(cancela), o servidor ndo devera apertar o botdo do mecanismo eletronico para liberagdo
imediata do ingresso dos veiculos.

Neste caso, o servidor devera proceder a abordagem pessoal do condutor e questionar se
o mesmo ja efetuou o cadastro da placa do veiculo (se ndo o fez, orientar seu
encaminhamento até a sala 111 do 1° Pavimento — GSI, para realiza¢do do cadastro da
placa do veiculo), inclusive, informando que, com o cadastro, a liberagdo da cancela para
entrada e saida, ocorre de modo automatico, ou seja, serd mais rdapido. Realizada a
abordagem e a orientagdo, so entdo proceder-se-a a liberagdo para o ingresso do veiculo
no estacionamento apropriado.

Art. 2° O uso do estacionamento anexo ao edificio-sede do MP/SE, de utilizacdo dos
servidores e visitantes do Ministério Publico, deve merecer especial aten¢do para o caso
do condutor apos estacionar o veiculo se dirigir para Forum Gumercindo Bessa, caso em
que o mesmo deverd ser abordado e questionado se pertence, ou ndo, ao quadro de
Servidores do Ministério Publico. Constatando-se que é pessoa alheia ao MP e que ndo se
trata de visitante, devera ser informado da impossibilidade de proceder o estacionamento
do veiculo naquele local a partir do proximo periodo ou dia util.”
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8.3 Utilizacao do Cracha na Sede do MPSE - Portaria n° 3158/13, de 05 de novembro
de 2013 (Institui o uso obrigatorio de Cracha no Edificio Governador Luiz Garcia, Sede
do Ministério Publico do Estado de Sergipe, e da outras providéncias)

“Art. 1° Fica instituido o uso obrigatorio de Crachd para os servidores efetivos e
comissionados, do Quadro de Pessoal dos Servicos Auxiliares do Ministério Publico do
Estado de Sergipe, e para os requisitados e conveniados a disposi¢do do Ministério
Publico.

§ 1°0 uso do Crachd também sera obrigatorio para estagiarios de nivel médio e superior
do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

§ 2° Os servidores de que trata o caput do artigo 1°, ao serem exonerados, devolverdo o
Cracha imediatamente a Diretoria de Recursos Humanos.

§ 3° Os estagiarios a que se refere o § 1° deste artigo, ao serem desligados, também
devolverdo o Crachd imediatamente a Diretoria de Recursos Humanos.

Art. 2° A obrigatoriedade do uso dos Crachas também se estendera aos servidores
terceirizados, prestadores de servigos e Visitantes.

§ 1? Os Crachas de uso dos servidores de provimento efetivo e comissionados, do Quadro
de Pessoal dos Servigos Auxiliares do Ministério Publico do Estado de Sergipe, e dos
requisitados e conveniados a disposicao deste Orgdo serdo de COR VERMELHA.

§ 2° Os Crachds destinados a Profissionais da Imprensa serdao de COR VERDE, COM A
IDENTIFICACAO ESCRITA “IMPRENSA”, sendo livre o acesso dos seus portadores a
todos os pavimentos do Edificio Sede.

§ 3° Os Profissionais da Carreira Juridica, Chefes do Executivo, Parlamentares,
Membros do Tribunal de Contas e os Delegados de Policia, federais e estaduais, que ndo
se encontrem na situagdo prevista no artigo 3°, serdo identificados pelo uso de “Boton’s”
(conforme modelos do Anexo 1), das seguintes espécies:

[~ CARREIRA JURIDICA;

Il — CHEFE DO EXECUTIVO;

111 — PARLAMENTAR;

1V — MEMBRO DO TRIBUNAL DE CONTAS;

V—DELEGADO DE POLICIA.

§ 4° Os Crachas dos Visitantes, usudrios dos servicos do MP\SE, serdo de cores variadas,
de acordo com o pavimento a ser visitado, conforme definido abaixo:

I — De COR AZUL, para utilizagdo pelo Visitante que tenha necessidade de acesso aos
seguintes Pavimentos:

a) Térreo: (Biblioteca,; Associag¢do Sergipana do Ministério Publico, Escola Superior do
Ministério Publico de Sergipe; e Auditorio),;
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b) 1° Pavimento: (Atendimento ao publico em geral: Promotorias dos Direitos do
Cidaddo e Centros de Apoio Operacional com atribui¢oes nas dreas de Saude, Seguran¢a
Publica, Terceiro Setor, Direitos Humanos, Direitos da Mulher, Atividades Civeis e
Criminais, Patriménio Publico e Ordem Tributadria, Infancia e Adolescéncia, Educagdo,
Meio Ambiente e Urbanismo e de Prote¢cdo ao Rio Sdo Francisco e as Nascentes,
Gabinete de Seguranca Institucional;, Promotoria de Defesa do Consumidor,; Triagem, e
Divisdo de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos);

c) 2° Pavimento: (Ouvidoria; Promotorias Civeis, Promotorias Criminais; Promotoria
Militar; Promotorias do Tribunal do Juri; Promotorias de Familia e Sucessoes; e
Promotorias da Fazenda Publica).

Il — De COR LARANJA para acesso do Visitante ao 3° Pavimento: (Secretaria-Geral,
Diretoria de Tecnologia da Informacgdo,; Diretoria Administrativa, Diretoria Financeira;
Diretoria de Planejamento, Orcamento e Pericia Contabil; Diretoria de Recursos
Humanos, Assessoria Juridica; Centro Médico; Divisdo de Controle Interno; Divisao de
Servigo Social; Divisdo de Engenharia e Manuteng¢do, Divisdo de Material; Divisdo de
Pericia Contabil; Divisao de Pericia Técnica; Divisao de Suporte e Manuten¢do de
Informatica; Divisao de Patrimonio; Coordenag¢do do Gabinete de Seguranga
Institucional; Coordenadoria de Documentacdo e Memoria; e Coordenacdo de Evolucdo
Humana, Etica, Espiritualidade e Fraternidade),

Il — De COR PRETA para utilizagdo pelo Visitante autorizado a acessar o 4° Pavimento:
(Procuradoria-Geral de Justica, Corregedoria-Geral;, Coordenadoria Geral;, Colégio de
Procuradores de Justica; Conselho Superior do Ministério Publico, Procuradorias de
Justica,; Chefia de Gabinete da Procuradoria-Geral de Justica, Coordenadoria Recursal /
Assessoria da Procuradoria-Geral de Justica; e Cartorio).

§ 4° Os Crachas de uso dos estagidarios de Nivel Médio e Superior serdo de COR CINZA.

§ 5° Os Crachas de uso dos terceirizados e prestadores de servigos serdo de COR
AMARELA.

Art. 3° Os Visitantes, quando acompanhados de Membros, a convite, ou com a
autorizagdo destes, terdo acesso livre aos pavimentos do Edificio Sede do Ministério
Publico.

Paragrafo unico. No caso de motoristas particulares, o acesso dependera de cadastro
preévio, restringindo-se as dependéncias do Subsolo, salvo se acompanhado ou autorizado
pelo Membro com quem tiver vinculo empregaticio.

Art. 4° Os servidores originarios do Poder Judiciario, responsaveis pela condugdo de
processos, terdo acesso as dependéncias do Edificio Sede, desde que acompanhados de

servidores do MPSE.

Art. 5° Os Crachas E OS BOTON'S de que trata esta Portaria serdo confeccionados e
disponibilizados pela Diretoria de Recursos Humanos através de Termo de Entrega.”
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8.4 Uso do Detector de Metais - Instrucdo de Servico n° 04/2014 (Dispde sobre
procedimentos para o uso do detector de metais pelos Agentes de Seguranca que atuam
nas recepgoes da Sede e Subsedes do Ministério Publico), assim dipoe:

“Art. 1° Por ocasido do adentramento ao prédio, o visitante, obrigatoriamente, deverd
passar pelo portal detector de metais, depositando os objetos menores metalicos que
traga consigo nas maos ou sob as roupas em receptaculo proprio, devendo fazer passar
pela esteira de rolamento do scanner os demais bens que venha a portar, a exemplo de
pastas, sacolas, bolsas ou embrulhos.

Art. 2° No caso do alarme do detector de metais soar, o Agente de Seguranca indagara
sobre a possibilidade de posse de arma de fogo pelo visitante e procedera da forma a
seguir estabelecida:

a) Tendo resposta positiva ou percepg¢ao pelo Agente de tal fato, a pessoa sera solicitada a
identificar-se e entregar o armamento, o qual ficara retido, mediante recibo entregue pelo
Agente, observada a regularidade quanto a posse da arma;

b) Se a resposta for negativa, a pessoa depora todos os objetos metdlicos na bandeja
acrilica, até passar pelo detector sem fazer soar o alarme;

¢) No retorno, ao sair do prédio, apos a apresentac¢do do recibo, o visitante terd sua arma
devolvida.

Art. 3° Excetuam-se do procedimento estabelecido no artigo anterior, autoridades com
porte funcional, Comandante Geral da Policia Militar, Comandante Geral do Corpo de
Bombeiros Militar, Secretdrio de Estado da Seguranca Publica, Superintendentes das
Policias Civil, Federal e Rodoviaria Federal e outras autoridades a nivel nacional.

Art. 4° Quando o visitante que se encontrar armado for autoridade que disponha de porte
funcional (Militares em geral, Policiais Civis, Federal ou Rodoviario Federal), serd

&« _»

adotado o procedimento previsto no artigo 2°item “a” e “c”.

Art. 5° Quando o visitante que se encontrar armado disponha de porte funcional
(Vereadores, Prefeitos Municipais e Advogados), sera cobrado o porte de arma de fogo
estabelecido por lei, adotando-se, em seguida, o procedimento previsto no artigo 2° item

9 «“_ 3 ~

a”’ e “c”, com excegdo dos casos previstos no artigo anterior.

Art. 6° A autorizagdo de porte estabelecido de arma, na identidade funcional ou o proprio
porte de arma, ndo exclui a obriga¢do de porte do registro da arma - documento que
caracteriza a regularidade do armamento.”

8.5 Uso dos Estacionamentos - Portaria n° 176/13, de 21 de janeiro de 2013
(Regulamenta a utilizagdo dos estacionamentos do Ministério Publico do Estado de
Sergipe por veiculos oficiais e veiculos particulares de Membros, Servidores, Estagiarios,
Terceirizados e Visitantes)

“CAPITULO I
DAS VAGAS DOS ESTACIONAMENTOS

Art. 1° Para efeito desta Portaria considera-se:
I - ESTACIONAMENTO INTERNO DO SUBSOLQO: as vagas localizadas no subsolo do
Edificio Sede;

49



I — ESTACIONAMENTO INTERNO DO PAVIMENTO TERREO: as vagas disponiveis no
pavimento térreo do Bloco “F”;

1l — ESTACIONAMENTO EXTERNO ANEXO: as vagas localizadas na drea externa
anexa ao Bloco “F’’;

1V — ESTACIONAMENTO EXTERNO FRONTAL: as vagas disponiveis na frente da Sede
do MPSE destinadas a idosos e portadores de necessidades especiais.

Art. 2° As vagas localizadas no ESTACIONAMENTO INTERNO DO SUBSOLO,
devidamente identificadas, sdo de uso exclusivo de veiculos oficiais dos Senhores
Procuradores de Justica, Promotores de Justica lotados no Edificio-Sede do MPSE,
Diretores e veiculos administrativos da Instituicdo.

Art. 3° As vagas localizadas no ESTACIONAMENTO INTERNO DO PAVIMENTO
TERREO sdo destinadas aos Membros ndo lotados no Edificio-Sede do Ministério
Publico, Coordenadores das Divisoes, Coordenador da Divisdo Administrativa do
Gabinete do PGJ, Chefe da Assessoria Juridica, Assessor do Secretario-Geral, servidores
idosos e servidores portadores de necessidades especiais.

Art. 4° As vagas localizadas no ESTACIONAMENTO EXTERNO ANEXO sdo destinadas
aos demais servidores, estagiarios, terceirizados e aos cidaddos em visita ao Ministério
Publico.

§ 1°? O acesso de servidores, estagiarios e terceirizados ao estacionamento de que trata
este artigo fica condicionado a apresentacdo de cracha de identificagdo funcional.

§ 2° Os cidaddos em visita ao MPSE deverao indicar a Promotoria para a qual pretendem
dirigir-se.

¢ 32 No ESTACIONAMENTO EXTERNO ANEXO serdo destinadas, ainda, as seguintes
vagas especificas:

11— 10 (dez) vagas para Advogados em visita a Sede do Ministério Publico de Sergipe;

I - Vagas para motos.

Art. 5° As vagas reservadas no ESTACIONAMENTO EXTERNO FRONTAL sdo
destinadas aos Vvisitantes idosos e portadores de necessidades especiais, assim
identificados.

Paragrafo unico O usudrio que se enquadrar em uma dessas situagoes de uso de vagas
reservadas devera providenciar a identificacdo de seu veiculo, nos moldes oficiais, junto
ao orgdo competente para este fim, sem o qual ndo podera fazer uso da vaga, ndao sendo
competéncia do MPSE providenciar essa credencial.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 6° As dareas dos estacionamentos estdo devidamente sinalizadas para sua utilizagdo,
cabendo ao usuario (servidor, estagidrio e terceirizado) obedecer as determinagoes a
seguir:
I — Manter o cracha de identificagdo em local visivel, preferencialmente no espelho
retrovisor interno do veiculo, para acesso nas cancelas, sem o qual serd vedada a entrada
no estacionamento;
Il — Na entrada do estacionamento, diminuir a velocidade do veiculo, a fim de facilitar a
identificagdo visual, aguardando até que haja a devida identificagdo,
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1Il — Respeitar o limite maximo de velocidade de 20 Km/h para circulagdo nas dreas
internas do estacionamento;

1V — Estacionar o veiculo em areas devidamente permitidas, obedecendo a sinaliza¢do
vertical e horizontal;

V' — Estacionar o veiculo mantendo as portas e os vidros fechados, observando que o
Ministério Publico ndo se responsabiliza por objetos deixados no seu interior;

VI — Nao serd permitido estacionar ou parar veiculos nas ruas de acesso ou em dreas ndo
demarcadas para estacionamento, e em vagas para portadores de necessidades especiais
e/ou idosos sem a devida identificagdo.

Art. 7° Por se tratar de “bem publico de uso especial”, a autorizag¢do do uso do espago
publico para o estacionamento de veiculos particulares de Membros, Servidores,
Estagiarios e Terceirizados, constitui uma liberalidade da Administra¢do, ndo sendo
permitido ao usuario lhe imputar qualquer onus ou responsabilidade que decorram do
uso do estacionamento.

Art. 8° Os estacionamentos do MPSE funcionardo de segunda a sexta-feira, das 06h30min
as 19h.

Paragrafo unico A necessidade de uso e permanéncia fora desses horarios, por servidor,
estagidario e terceirizado, devera ser previamente autorizada pela Diretoria
Administrativa.

Art. 9° A Diretoria Administrativa registrara as ocorréncias que envolvam veiculos em
desacordo com a regulamentagdo contida nesta Portaria, encaminhando-as ao
Secretario-Geral para andlise e providéncias necessarias.

Paragrafo unico Em caso de aplicag¢do de notificacdo, o usudrio podera ser impedido de
utilizar o estacionamento, por tempo determinado.”

8.6 Acesso ao Sistema de Seguranca e as imagens elo Circuito Fechado de Televisao e
Video (CFTV) - Portaria n° 1281/13, de 30 de abril de 2013 (Institui normas para o
acesso ao Sistema de Seguranca e as imagens elo Circuito Fechado de Televisao e Video
(CFTV) no ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe e da outras providéncias.)

“Art. 1° Ficam instituidas normas para o acesso ao Sistema de Seguranca e as imagens
do Circuito Fechado de Televisdo e Video (CFTV). sua divulgagcdo e manipula¢do no
ambito do Ministério Publico do Estudo de Sergipe.

Art. 2° A captura das imagens produzidas por meio de cameras de video e a utilizagdo
dessas imagens tém como objetivo a garantia de prote¢do de vidas e dos ativos de
propriedade ou de responsabilidade da Procuradoria-Geral de Justica — PGJ, além de
dar suporte na gestdo do atendimento e do transito de pessoas, sem violacdo da sua
intimidade, honra, dignidade e direito de imagem.

Art. 3° A Diretoria de Tecnologia da Informagado tera as seguintes atribuicoes:

[ - Manter a disponibilidade dos recursos para acesso as imagens produzidas por meio de
cameras de video. pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias de reten¢do;

[l - Dar o suporte necessario para manutengdo, em caso de pane do sistema ou de
configuracgado, garantindo a funcionalidade dos programas operativos 24 (vinte e quatro)
horas por dia, durante 07 (sete) dias por semana.
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Art. 4° Sdo de carater sigiloso as informagoes e os dados, além dos registros de acesso ao
Sistema de Seguranca e as imagens do Sistema de CFTV da Procuradoria-Geral de
Justiga.

§ 1° Terdo acesso aos dados referidos no caput:

I - O Procurador-Geral de Justica,

11 - O Diretor do Gabinete Seguranga Institucional;

111 — O Coordenador do Gabinete Segurancga Institucional;

1V - Os servidores responsaveis pela operagdo e fiscalizagdo do sistema de CFTV.

§ 2° A divulgacdao das imagens gravadas pelo CFTV somente podera ser feita com
autorizacdo do Procurador-Geral de Justica,

§ 37 O terceiro que demonstrar legitimo interesse, poderdo ser prestadas informagoes
sobre dados sigilosos, condicionado o deferimento do pedido, em todos os casos, a
autorizagdo do Procurador-Geral de Justiga;

§ 4° A divulgacdo nao autorizada ou o uso indevido das informagoes, dados e/ou registros
de que trata o paragrafo anterior sujeitara o seu autor as sang¢oes penais decorrentes,
sem prejuizo de eventual responsabilidade administrativa e civil;

§ 5° E vedado o uso do sistema de imagens para controle de frequéncia de servidores, ou
controle do publico interno, salvo por determinac¢do expressa da Procuradoria-Geral de
Justica. em casos excepcionais.”

8.7 Utilizacao dos Elevadores - Portaria n° 1282/13, de 30 de abril de 2013
(Regulamenta a utilizagdo dos elevadores no ambito do Edificio-Sede do Ministério
Publico do Estado de Sergipe e da outras providéncias)

“Art. 1° Fica regulamentada a utiliza¢do dos elevadores do Edificio-Sede do Ministério
Publico do Estado ele Sergipe pelos Membros, servidores, estagiarios, prestadores de
servico e demais usuarios.

Art. 2° O acesso aos andares da edifica¢do pelos servidores, estagiarios, prestadores de
servigo e visitantes dar-se-d pelo grupo de elevadores localizado na entrada principal do
prédio.

Art. 3° Os elevadores localizados entre os Blocos “A/B” e “D/E” sdo Privativos,
destinando-se ao uso exclusivo dos Procuradores e Promotores de Justica.

Paragrafo unico Os servidores, estagiarios, prestadores de servigo e visitantes. quando

acompanhados de Membro da Institui¢do, poderdo utilizar os elevadores privativos.”

8.8 Expediente Administrativo - Portaria n° 4.954/14, de 18 de dezembro de 2014
(Institui Turno Corrido e regulamenta a jornada de trabalho e o controle de frequéncia dos
servidores dos servicos auxiliares do Ministério Publico do Estado de Sergipe e da outras
providéncias)

“DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 1° - A jornada de trabalho dos servidores dos servigos auxiliares do Ministério
Publico do Estado de Sergipe é de 30 (trinta) horas semanais e serd cumprida,
preferencialmente, nas unidades do Ministério Publico, de segunda a sexta-feira, das
07:00 as 13:00 horas.

Art. 2° - Ao Servidor que optar pela carga horaria ampliada de 08 (oito) horas diarias,
nos termos do art. 12, inciso I da Lei n°. 6.450/08, serd concedida gratificagdo especial
operacional no percentual de 100% (cem por cento) incidente sobre o vencimento bdasico.
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§1 o - A jornada de trabalho ampliada de 08 (oito) horas diarias sera cumprida, de
segunda a sexta-feira, no periodo de 07 (sete) horas continuas, das 7h as 14h, nas
unidades do Ministério Publico do Estado de Sergipe, e de mais 01 (uma) hora no regime
de teletrabalho.

§2° - Considera-se cumprido o regime de teletrabalho, o exercicio de 01 (uma) hora de
trabalho, apos o encerramento do turno ordindrio, com o auxilio de tecnologias de
comunicag¢do a distancia ou de transmissdo de dados, cumprido no domicilio do Servidor,
cabendo-lhe apresentar ao Superior imediato relatorio mensal das atividades
desempenhadas, sempre que solicitado.

§3° - Excepcionalmente, o periodo de 01 (uma) hora de trabalho aléem do turno inicial de
07 (sete) horas podera ser desempenhado nas unidades Ministeriais, a depender da
necessidade do servico e por convocagdo da chefia imediata, com a autorizagdo do
Procurador-Geral de Justica, fazendo-se um intervalo de pelo menos 01 (uma) hora entre
oS turnos.

Art. 3° - O Procurador-Geral de Justica, excepcionalmente, observando a necessidade do
servico das Promotorias de Justica e das unidades administrativas operacionais e
institucionais, concederd, nos termos do art. 12, inciso 11 da Lei n°. 6.450/08, percentual
de 10% (dez por cento) incidente sobre o vencimento bdsico, a fim de assegurar a
continuidade do servico na unidade.

§1 0 A concessdo da Gratificagdo Especial Operacional contida no caput deste artigo
esta condicionada a requerimento prévio ao Procurador-Geral de Justica pelo Superior
imediato, e se estenderd somente nos seguintes casos:

I - para os que participarem de Mutirdo Carcerdrio ou em audiéncias concentradas nas
Unidades Socioeducativas e de Acolhimento,

Il - quando houver necessidade de prolongamento do expediente em decorréncia de
sessdao do Juri;

111 - nos trabalhos durante o plantdo de recesso forense;

1V - para os Técnicos do Ministério Publico que, durante os afastamentos dos Analistas
do Ministério Publico, desenvolvam atividades proprias destes;

V - em outras hipoteses decorrentes de atividades extraordinarias ou de urgéncia,
enquanto perdurar a situagcdo que as determina.

§2° O regime de plantdo poderd ser adotado para atender a necessidade do servigo,
sendo estabelecido pelo Procurador-Geral de Justica.

DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 4° - O controle de frequéncia dos servidores do Quadro de Pessoal dos Servigos
Auxiliares e dos Servidores requisitados ou conveniados a disposi¢cdo do Ministério
Publico do Estado de Sergipe, sera realizado através de Sistema de Ponto Eletronico,
preferencialmente por sistema biométrico, podendo ser conjugado com a verificagdo do
controle fisico de presenca.

§1 o Os servidores terdo livre acesso aos registros de controle de sua frequéncia para fins
de conferéncia.

§2° Os Superiores imediatos terdo livre acesso aos registros de controle de sua frequéncia
e dos servidores que lhes sdo subordinados para fins de conferéncia.

Art. 5° - O Servidor, ao chegar, devera registrar o ponto e imediatamente assumir suas
fungoes na respectiva unidade de lotagdo, ndo sendo permitida a sua presenca em outros
setores, a ndo ser por necessidade do servigo ou com a anuéncia do Superior Imediato.
Paragrafo unico - O descumprimento deste artigo sujeitara o servidor publico as penas
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disciplinares estabelecidas no art. 258 e seguintes da Lei n°. 2.148/77.

Art. 6° - Serdo dispensados do registro de ponto, a fim de atender ao interesse e a
conveniéncia dos servigos, os servidores que ocupam cargos ou exer¢cam atividades que
demandem deslocamentos constantes, com flexibilidade de horario, mediante
requerimento fundamentado do Superior Imediato ao Procurador-Geral de Justica.

§1 o Serdo dispensados do registro de ponto, também, os Técnicos e os Analistas do
Ministério Publico, especialidade Direito, lotados nas Promotorias de Justica do Interior,
devendo o Superior Imediato informar a frequéncia mensal do servidor ao Secretdrio-
Geral, até o quinto dia util do més subsequente.

§2° o controle da pontualidade e assiduidade dos servidores dispensados do ponto sera de
inteira responsabilidade dos Superiores Imediatos, devendo, quaisquer irregularidades
serem comunicadas ao Secretario-Geral para providéncias cabiveis.

§3° Independentemente da dispensa de registro de ponto, as auséncias decorrentes de
moleéstia ou enfermidade, necessidade de servico, abonos, participagdo em cursos,
capacitagoes ou treinamentos e demais hipoteses admitidas pela Lei n° 2.148/77, deverdo
ser justificadas através de formuldrio proprio e anexos, com a anuéncia do Superior
Imediato.

Art. 7° - A Diretoria de Recursos Humanos informard aos orgdaos de origem, até o dia 20
(vinte) de cada més, a frequéncia dos servidores que estiverem cedidos ao Ministerio
Publico de Sergipe e acompanhara os registros funcionais dos servidores deste orgdo
cedidos a outros Orgdos e Poderes.

DOS DESCONTOS POR ATRASOS OU FALTAS

Art. 8°- Sera descontado do vencimento ou da remuneragdo:

I - O valor correspondente a cada dia de auséncia do funcionario ao servico, salvo as
hipoteses admitidas pela Lei n® 2.148/77;

11 - O valor correspondente as horas ou minutos de atraso ou de antecipagdo do Servidor,
na entrada ou na saida do servigo, conforme o caso;,

§1° - A apuragdo do cumprimento da jornada de trabalho do servidor sera efetuada em
minutos e o seu descumprimento acarretard perda proporcional da remuneragdo.

§2° - Para efeito de desconto, serdo considerados os dias ndo uteis que se seguirem ,
imediatamente, as faltas ndo justificadas pelo Servidor.

§3°? - Os descontos por motivo de atraso, antecipa¢do ou auséncias injustificadas, ndo
excluirdo a respectiva anota¢do na ficha de assentamentos individuais do Servidor, para
efeitos de afericio da sua pontualidade e assiduidade ao servigo repercutindo
negativamente quando da avaliagdo especial de desempenho.

§4° - Para efeito de desconto, reputar-se-a como auséncia ao servigo todo atraso ou
antecipagao superior a 2 (duas) horas.

Art. 9° - Entende-se como falta injustificada toda e qualquer auséncia ao servigo em
hipotese ndo prevista pelo art. 51 da Lei 2.148/1977, bem assim nos casos em que houver
indeferimento da justificativa apresentada por ser intempestiva ou inidonea.

§1 o - A falta injustificada acarreta:

I - O desconto do valor correspondente a cada dia de auséncia injustificada do servidor
ao servico na forma ja especificada no art. 4° deste diploma.

11 - Suspensdo do exercicio para fins que aquisi¢do de estabilidade.

111 - Perda do direito a férias, se durante o ano da sua aquisi¢do, tiver mais de 8 (oito)
auséncias ao servico, alternada ou consecutivamente.
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1V - Interrupg¢do do quinquénio necessario a aquisi¢do do direito a Liceng¢a-prémio,
iniciando-se nova contagem a partir da reassungao.

V - Suspensdo do exercicio para fins de promogdo por antiguidade.

VI - Perda do direito ao repouso semanal remunerado no caso do Servidor que ndo
comparecer ao trabalho em todos os dias uteis da semana.

VIl - A anotagdo na ficha de assentamentos individuais do funciondrio, para efeito de
aferi¢do da sua pontualidade e assiduidade ao Servidor, refletindo negativamente nas
avaliagoes de desempenho.

§2° - O Servidor que interromper o exercicio por mais de 30 (trinta) dias consecutivos, de
forma injustificada, ficara sujeito a pena de demissdo por abandono de cargo.

§3° - Serd, também, demitido o Servidor que faltar ao servico, sem justa causa, por mais
de 60 (sessenta) dias interpolados, no periodo de 12 (doze) meses.

Art. 10 - A apuragdo de frequéncia de servidores sera feita, conjuntamente, pela Diretoria
de Recursos Humanos e Diretoria de Tecnologia da Informacdo e incluida imediatamente
na Folha de Pagamento, até o dia 05 (cinco) do més seguinte, com base nos registros de
ponto, efetuando-se os descontos indicados de forma automatica e informatizada.
Pardgrafo Unico - O requerimento de ressarcimento de atraso/falta deve ser enderecado
ao Procurador-Geral de Justica, via Protocolo, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da
data da formalizagdo do desconto em folha de pagamento.

DAS JUSTIFICATIVAS

Art. 11 - As auséncias, atrasos e antecipagoes no registro do ponto decorrentes de
moléstia ou enfermidade, necessidade de servico, abonos, participagdo em cursos,
capacitagoes ou treinamentos e demais hipoteses admitidas pela Lei n°® 2.148/77, terdo
suas justificativas processadas, exclusivamente, através do sistema de ponto eletronico
proprio, anexando os devidos comprovantes em arquivo no formato PDF, no prazo
mdximo de 02 (dois) dias.

§1 ° Fica delegada a Secretaria-Geral do Ministério Publico a apreciagcdo e aprovagdo
dos requerimentos formulados.

§2° A utilizagdo indevida do registro do ponto eletronico, apurada mediante processo
disciplinar, acarretard ao infrator e ao beneficiario, se diversos, as sang¢oes previstas em
lei.

§3° - As auséncias motivadas por moléstia ou enfermidade serdo justificadas mediante
apresentagdo de atestado médico, até o maximo de 12 (doze) por ano, ndo excedendo a 03
(trés) por més.

§4° - Os Atestados médicos que indicarem moléstia ou enfermidade superiores a 03 (trés)
dias consecutivos, inclusive, dias ndo uteis, deverdo ser apresentados, no original, a
Diretoria de Recursos Humanos, pelo Servidor ou seu representante legal, em até 48
(quarenta e oito) horas da vigéncia do referido atestado, que, ato continuo, o0s
encaminharad ao Servico Médico do Estado de Sergipe para a competente homologagdo.
§35° - 0 descumprimento do prazo previsto no caput e §4° deste artigo, acarretard no
indeferimento da justificativa apresentada e consequéncias previstas no art. 9° desta
Portaria.

§6° - Em casos excepcionais, o Servidor que for acometido por moléstia, enfermidade ou
mal-estar e que, por ventura, ndo passe por avaliacdo médica, deverda comparecer a Sede
do Ministério Publico para ser avaliado pelo médico da Instituicdo, objetivando justificar
sua auséncia.
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§7° - A participagdo em cursos, capacitagoes ou treinamentos convocados pela
Administracdo Superior do Ministério Publico ou previamente autorizados pela
Procuradoria-Geral de Justica reputar-se-a como de efetivo exercicio para fins de
Licen¢a Prémio, Feérias e Aposentadoria.

§8° - Ndo serdo descontadas as variagoes de horario no registro de ponto ndo excedentes
a 10 (dez) minutos diarios.

Art. 12 - Reputar-se-do como de efetivo exercicio, ndo interrompendo o prazo para a
aquisi¢do do direito a Licen¢a Prémio, Férias e Aposentadoria, os dias em que o Servidor
estiver afastado por motivo de faltas abonadas, até o maximo de 08 (oito) por ano,
entendendo-se, como tais, as que ndo acarretarem descontos de vencimento ou
remuneracado.

Art. 13 - As auséncias ou atrasos no registro do ponto eletronico, decorrentes de falha ou
inoperdncia do sistema de controle serdo justificadas e processadas, exclusivamente,
através do sistema de ponto eletronico proprio, anexando copia da comunica¢do da
ocorréncia a Divisdo de Suporte Técnico da Diretoria de Tecnologia da Informagdo, em
arquivo no formato PDF, no prazo mdaximo de 02 (dois) dias.

§1 o Fica delegada a Divisdo de Suporte Técnico da Diretoria de Tecnologia da
Informagdo a apreciagdo e aprovagdo dos requerimentos formulados concernentes a
falha ou inoperdncia do ponto eletronico.

§2° A Diretoria de Tecnologia da Informagdo devera adotar todas as providéncias para
que, em todas as visitas feitas as unidades do Ministério Publico, sem excegdo, seja
verificada a regularidade dos pontos eletronicos instalados.

$3° Alem do Promotor de Justica, cada unidade deverad ter um Servidor responsadvel pela
verificagdo diaria do equipamento. Na unidade em que houver mais de um Promotor de
Justica, o responsavel serd o Diretor e o Servidor indicado por esse.

§ 4° As unidades deverdo comunicar, por escrito e/ou e-mail funcional, a Secretaria-
Geral do Ministerio Publico, o nome do Servidor indicado para a tarefa.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14- No periodo de recesso forense, compreendido entre os dias 20 de dezembro a 06
de janeiro do ano seguinte, ndo haverd expediente ordindrio ou prolongado nos orgdos e
unidades do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

Paragrafo unico. Ficam excluidos da aplicagdo do disposto no caput deste artigo os
servigos que, por sua natureza ou caracteristicas especiais, nao possam sofrer solugcdo de
continuidade, que serdo prestados em regime de plantdo em consondncia com o disposto
nas Portarias publicadas anualmente.

Art. 15 - Os casos omissos serdo resolvidos, no que couber, pelo Procurador-Geral de
Justica, de acordo com o estabelecido no Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Estado de Sergipe.

Art. 16 - A prestagdo de servico extraordindrio ou em escala de plantdo constitui
obrigacdo do Servidor e ocorrera para atender a necessidade do servigo ou nos casos de:
I - atividades essenciais que ndo possam ser desenvolvidas durante a jornada de trabalho
ordinaria,

II - atividades realizadas nos dias de sabados, domingos, feriados e pontos facultativos
que exijam a prestagdo do servigo,

111 - situagoes decorrentes de for¢a maior ou caso fortuito.

1 °. O comparecimento e a prestacdo de servico extraordindrio ou em plantdo devera ser
langada em formulario pela chefia imediata a que esteja subordinado o Servidor, que
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descreverd as atividades executadas.

§2°. A prestagdo de servigo extraordinario ou em plantdo sera objeto de compensa¢do ou
remuneragdo conforme ato proprio.

Art. 17 - o Servidor que, alegando escusa de consciéncia, deixar de comparecer aos
plantoes deverd, mediante prévio acordo com o Superior Imediato, compensar o dia ndo
trabalhado.

Pardgrafo Unico. Fica o Servidor obrigado a comunicar a escusa ao Superior
Hierdrquico, sempre que possivel, com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.”

8.9 Seguranca das Subsedes - Portaria n° 3.108/2015, de 10 de dezembro de 2015
(Estabelece normas relativas a seguranga das Subsedes do Ministério Publico do Estado de
Sergipe)

“Art. 1° O controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas nos edificios das
Subsedes do Ministério Publico do Estado de Sergipe obedecera ao disposto nesta
Portaria, a ela se sujeitando todos os Membros, Servidores, Estagiarios da Institui¢do,
Terceirizados, Prestadores de Servigo e Visitantes.

Art. 2° O sistema de controle de acesso de pessoas nas Subsedes, que abrange a
identificagdo, o cadastro, o registro de entrada e saida e a inspe¢do de seguranga,
devendo serrem utilizados os seguintes dispositivos fisicos e eletronicos:

1 — portico detector de metal;
1l — detectores de metal portateis; e

111 — circuito fechado de televisdo (CFTV).

s 1° O uso dos equipamentos elencados nos incisos deste Artigo ndo exclui a
possibilidade de utilizacdo de outros dispositivos aplicaveis ao controle de que trata esta
Portaria.

§ 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - identificag¢do: a verifica¢do de dados ou indicagoes concernentes a pessoa interessada
em ingressar nas dependéncias das Subsedes;

Il - cadastro: o registro, em dispositivo proprio, dos dados referentes a identifica¢do da
pessoa autorizada a ingressar nas dependéncias das Subsedes, podendo, se for o caso, ser
extraida copia do documento apresentado;

11l - inspecdo de seguranca: a realiza¢do de procedimentos destinados a vistoria em
pessoas, por meio de equipamentos detectores de metal, fixos e portateis, e em cargas ou
volumes, visando identificar objetos que coloquem em risco a integridade fisica das
pessoas ou do patrimonio nas dependéncias das Subsedes.

Art. 3° E obrigatorio o uso de crachd para ingresso e permanéncia nas Subsedes por
todos os servidores, estagiarios e terceirizados.

I - E vedado ao servidor ceder ou emprestar seu cracha a terceiro ou dele fazer uso
indevido.

Il - O extravio, furto ou roubo do crachd de identificagdo devera ser comunicado
imediatamente a Chefia imediata, e por esta a Secretaria-Geral, para fins de bloqueio e
emissdo de novo documento.
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Art. 4° O sistema de controle de acesso de visitantes sera realizado pela recep¢do da
respectiva Subsede e consistirda no cadastramento dos dados pessoais, a fim de manter
uma base com o registro das pessoas que circulam nas Subsedes.

Art. 5° O ingresso do visitante ficarda condicionado a uma triagem prévia, proibida sua
circulagdo em horario fora do expediente administrativo, salvo se acompanhado de um
Membro que atue na Unidade.

Art. 6° E vedado o ingresso de pessoas nas Subsedes da Institui¢do fora do hordrio de
expediente e, durante a realizagdo deste, de pessoa que:

I - seja justificadamente identificada como individuo capaz de representar algum risco
real a integridade fisica e moral das pessoas que trabalham na Unidade ou a propria
Instituicdo,

11 - esteja em estado de embriaguez visivel ou portando qualquer tipo de bebida alcodlica;
111 - esteja portando arma de fogo,
1V- esteja trajada inadequadamente, e

V - objetive a pratica de comércio e propaganda em qualquer de suas formas, bem como a
solicitagdo de donativos de qualquer natureza.

Art. 7° Todos os visitantes deverdo passar pelo portico detector de metais e sua recusa ou
a ndo entrega de objeto metdlico considerado como arma ou perigoso, bem assim a ndo
sujei¢do a qualquer dos procedimentos de seguranca, impedem o acesso as Subsedes.

Art. 8° E proibido portar arma de fogo ou qualquer outro tipo de armamento nas
dependéncias dos edificios das Unidades do Ministério Publico.

s 1° Os visitantes que possuirem porte de arma deverdo depositar o armamento no local
que lhe for indicado pela Seguranca do edificio.

§ 2° Aquele que portar objeto metalico devera coloca-lo em local apropriado e retird-lo
apos ultrapassar o portico detector de metais.

§ 3° Os portadores de bolsa, valise, sacola, embrulho, mochila ou pasta executiva,
deverdo, obrigatoriamente, ingressar pelo portal detector de metais.

§ 4° Havendo detecg¢do de objeto metalico pelo portal fixo, o portador devera apresenta-lo
ao agente de seguranga que adotara as providéncias cabiveis.

§ 5° Os objetos considerados perigosos serdo restituidos ao proprietario quando de sua
saida do edificio.

§ 6° Ndo estdo sujeitos ao procedimento de detec¢do de metal portadores de aparelho
marca-passo.

Art. 9° O acesso de pessoas as Subsedes fora do horario de expediente somente sera
permitido por prévia e expressa autorizag¢do do Diretor da respectiva Subsede.

Art. 10 As vagas de estacionamentos privativos das Subsedes sdo destinadas
exclusivamente aos Membros que oficiam na respectiva Unidade.

§1 o As vagas remanescentes ficam destinadas aos Servidores lotados na referida
Subsede.
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§2° A Diretoria Administrativa adotard as providéncias necessdrias para identificagdo
visual das vagas, devendo a Diretoria de cada Unidade providenciar registrar as Placas
Policiais dos veiculos autorizados na Portaria da Subsede.

§3° Por se tratar de "bem publico de uso especial”, a autoriza¢do do uso do espago
publico para o estacionamento de veiculos dos Membros e Servidores constitui uma
liberalidade da Administragdo, ndo lhe advindo qualquer onus ou responsabilidade
decorrentes.

Art. 11 Os apartamentos privativos localizados nas Subsedes sdo destinados
exclusivamente aos Promotores de justica que oficiam na respectiva Unidade Ministerial.

§1 o Mediante autorizagdo prévia da Dire¢do da Subsede, os apartamentos
remanescentes poderdo ser utilizados por Servidores lotados em qualquer das
Promotorias, segundo os critérios de conveniéncia e oportunidade, e ressalvada a
necessidade de sua utilizagdo em decorréncia da atividade das Promotorias de justica.

§2° E vedada a utilizagdo dos apartamentos por pessoas estranhas.

Art. 12 Os Auditorios situados nas Subsedes poderdo ser utilizados pelas Promotorias de
justica ali oficiantes, mediante prévia reserva em livro ou agenda propria.

Paragrafo unico A Dire¢do da respectiva Subsede podera, excepcionalmente, autorizar o
uso do Auditorio durante o horario do expediente normal, para atender aos interesses da
Comunidade, desde que ndo prejudique o funcionamento das atividades Institucionais
Ministerio Publico.

Art. 13 O horario de utiliza¢do da Sala de Refeicoes sera estabelecido pela Direg¢do da
Subsede, visando o equacionamento e a racionalidade do espago.

Art. 14 Cabera a Diregdo da Subsede orientar o cumprimento das diretrizes de seguranga
estabelecidas pelo Gabinete de Seguranga Institucional - GSI, especialmente a Instrugdo
de Servigo n°01/2013, sem prejuizo de outras que venham a ser editadas.

Art. 15 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo da respectiva Subsede e, se
necessario, submetidos a apreciacdo do Procurador-Geral de justica.

Art. 16° Aplica-se, no que couber, as normas de seguranca estabelecidas na Portaria n°
1.436/2012, de 15 de junho de 2012, da lavra do Excelentissimo Senhor Procurador-
Geral de justiga.

Art. 17° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do, revogada a de n°
1.033/13, de 08 de abril de 2013.”

8.10 Atribuicdes dos Agentes de Seguranca Institucional - Portaria n° 4.099/2014, de
15 de outubro de 2014 (Institui Manual de Procedimentos Gerais para Execucdo dos
Servicos de Seguranga Institucional no ambito do Edificio-sede do Ministério Publico do
Estado de Sergipe)

“INTRODUCAO

Os Servigos de Seguranga Institucional, do Gabinete de Seguranga Institucional do
Ministério de Sergipe - GSI, que tem suas atribuicoes embasadas no fiel cumprimento de
normas e principios e na responsabilidade dos seus integrantes, compreende todos
aqueles realizados por Agentes de Seguranga (Policial Militar e Bombeiro Militar),
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Porteiros, Vigilantes, Operadores de Videomonitoramento e Recepcionistas, atinentes a
protegdo da integridade fisica de Membros, Servidores e visitantes, e do patriménio da
Instituigdo.

Tais servigos, em posto fixo ou movel, variam de acordo com as necessidades especificas
de cada setor, devendo sua execugdo atender aos seguintes principios e normas:

I—DOS PROCEDIMENTOS DIARIOS
Na execugdo dos servicos de Seguranga Institucional, os Agentes integrantes dos quadros
do GSI deverdo ter ciéncia de todas as Instrugoes de Servigo e Portarias em vigor,
observando o seguinte:
1. manter-se atentos a toda extensdo do ambiente de trabalho, tomar ciéncia das
alteragoes ocorridas e adotar as medidas cabiveis, a fim de evitar o agravamento
de anormalidade porventura existente;
2. ao receber os servigos dos seus substitutos, realizar vistoria geral no local, a fim
de verificar se existe alguma anormalidade, anotando todas as ocorréncias no
Livro de Servigos,
3. acompanhar a execug¢do de suas tarefas, agindo sempre conforme os bons
costumes e as normas vigentes.

11 - DOS DEVERES
1. Sdo deveres dos integrantes do Servico de Seguran¢a Institucional:

1.1 manter uma postura irrepreensivel e exemplar, lembrando que o servico é
monitorado pelo CFTV, por seus superiores hierdrquicos, Membros,
servidores e terceirizados;

1.1.1 para tanto, devem primar pelo acatamento as determinagoes, observar o
habito diuturno de passar pelas catracas para entrada ou saida do
prédio; evitar adotar, no seu local de trabalho, comportamentos
inadequados, a exemplo de algazarras; discussoes acaloradas sobre
assuntos alheios ao trabalho; posturas desleixadas como encostarem-se a
paredes, veiculos ou outros locais;, e fumar em ambientes ndo
apropriados;

1.2 inteirar-se, ao iniciar as suas atividades didrias, sobre os eventos previstos

para serem realizados durante o seu turno/jornada de trabalho, preparando-se

adequadamente e adotando as medidas necessarias para o fiel cumprimento das
tarefas que lhes forem atribuidas,

1.3 ser pontual, habituando-se a chegar 10 (dez) minutos antes do inicio do seu

horario de trabalho;

1.4 conferir o funcionamento e as condigoes dos equipamentos, conforme segue:

1.4.1 Porteiros: Scanner Raio-X e Catracas,

1.4.2 Agentes de Seguranca do andar térreo: Portal Detector de Metais,

1.4.3 Bombeiros: todos os itens de seguranca do diario proprio;

1.5 solicitar, através da Diretoria Administrativa, a limpeza dos equipamentos de
que trata o item anterior e dos ambientes onde estdo localizados, os quais
deverdo ser mantidos limpos e em condigoes de trabalho, inclusive a Recep¢do
do Terreo;

1.6 atender prontamente, quando acionados via radio de comunicag¢do (HT) ou
telefone, ocasido em que devem ser evitadas conversas desnecessarias,
assuntos polémicos ou que possam gerar interpretagoes duvidosas, incertas e
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imprecisas aos interesses da Institui¢do, utilizando tais meios de comunicagdo

estritamente para assuntos de servi¢o; Nesses casos, deve utilizar o contato

pessoal ou ramal telefonico,

1.6.1 assuntos que exijam aten¢do especial deverdo ser tratados pessoalmente
ou por ramal telefonico interno,

1.7 utilizar termos adequados, no relacionamento com Membros, Servidores e

Visitantes, evitando xingamentos, girias e palavras desrespeitosas;
1.8 atender a todos com educagdo, cordialidade e respeito, evitando o tratamento
"vocé", quando interagir com Autoridades, Servidores e Visitantes;

1.9 evitar fazer comentdrios pessoais e inadequados. Ndo fomentar intrigas e

fofocas;

1.10 evitar brincadeiras com pessoas do sexo feminino, no ambiente de trabalho ou
nos locais de acesso de terceiros;

1.11 comunicar ao chefe imediato, com antecedéncia suficiente para que possa ser
efetuada substituicdo na escala de servigo, sempre que houver algum
imprevisto que impossibilite o comparecimento ao servigo, seja por atraso ou
motivo de saude pessoal ou familiar e por problemas particulares ou, ainda,
em caso fortuito,

1.11.1 vale ressaltar que este item se refere a todo o pessoal do Servigo de
Seguranga Institucional, inclusive os terceirizados;

1.12 receber e conferir todo o material ou equipamento de trabalho em carga;

1.13 realizar inspegdo no local, durante a passagem de servigo e em companhia de
quem estiver terminando o turno ou a jornada de trabalho, anotando, em
livro proprio, tudo que encontrar de anormalidade;

1.13.1 se encontrar alguma anormalidade no decorrer do servico, o Agente
informarad a ocorréncia, no mesmo instante, ao seu Chefe imediato,

1.14 anotar nos Livros de Ocorréncias dos Servigos de Seguranca (Vigilante,
Porteiro e Operador de Videomonitoramento) todos fatos merecedores de
registro, além das alteragoes repassadas pelo substituto e as ocorridas no seu
turno do servigo;

1.15 manter, durante todo o turno/jornada, postura e compostura adequada,
demonstrando aten¢do, seriedade e disposi¢do para o trabalho,

1.16 preparar-se previamente para o servigo, primando pela boa apresenta¢do
pessoal (utilizar todas as pecas dos uniformes bem passadas, blusa por dentro
da calga e, ainda, cabelo cortado, barba feita e sapato engraxado);

1.16.1 o Agente de Seguranca designado para execug¢do de servigo a paisana,
devera manter o uniforme em armario da Instituicdo, ou em seu
veiculo particular, para, nos casos de cancelamento dessa atribuicdo,
vestir-se adequadamente e assumir o seu posto de servigo,

1.17 contribuir para a manutengao da limpeza no local de trabalho,

1.18 evitar distragoes ou quaisquer outros meios que contribuam para o desvio da
atengdo e foco no servigo, a exemplo de: leitura de jornais, revistas, livros
etc.; ouvir radio,; ou assistir televisao;

1.19 manter-se permanentemente no posto de servigo, jamais se ausentando sem a
prévia autorizagdo do Chefe imediato ou substituicdo/rendi¢do por colega;

1.20 ndo permitir que se formem agrupamento de pessoas nas proximidades do
posto de servigo, principalmente na guarita e recep¢dao do andar térreo;

1.21 primar pelo entendimento com os colegas de trabalho, esclarecendo duvidas
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que possam interferir no bom desenvolvimento de suas tarefas;

1.22 inteirar-se das peculiaridades do seu ambiente de trabalho, mantendo relagdo
atualizada com nome completo, fun¢do, sala e os ramais telefonicos
respectivos, das autoridades (Promotorias, Promotores, Procuradorias,
Procuradores) e servidores existentes em sua drea de atuagdo,

1.23 ao término do expediente, os agentes deverdo efetuar minuciosa vistoria nos
gabinetes e salas abertas nos andares em que estejam prestando servigo,
verificando se algum setor permanece em atividade;

1.23.1 caso algum setor continue em atividade, o fato deve ser comunicado ao
Coordenador do GSI e ao pessoal de servico (Porteiro, Vigilante e
Operador de Videomonitoramento)  para conhecimento,
acompanhamento e registro no Livro de Ocorréncias dos Servigos de
Seguranca pela vigildancia,

1.24 o Agente de Seguranga posicionado no servico do Portal Detector de Metais,
devera permanecer continuamente no local de servigo, conforme o horario
estabelecido;

1.24.1 ao se deparar com visitante portando arma em sua bagagem devera
acionar, imediatamente, o Agente de Segurang¢a em servi¢o na entrada
principal, o qual, apos constatar o ilicito, farda o recolhimento da
arma, observando a Instrucdo de Servico 02/2013-GSI e demais
providéncias legais.”

IIT - DAS VEDACOES
> E vedado aos integrantes do Servico de Seguranca Institucional:

1.1 permitir a saida de quaisquer bens do patriménio da Instituicdo que ndo
estejam acompanhados da respectiva autoriza¢do da autoridade competente,
por escrito, contendo o nome do servidor e a especificagio do
material/equipamento;

1.2 permitir o ingresso ou a permanéncia de pessoas e Servidores nas
dependéncias do Edificio-Sede fora do expediente de trabalho, excetuando-se
as pessoas que tiverem prévia e expressa autorizagdo do Secretario-Geral do
Ministério Publico de Sergipe, conforme Portaria n° 1436/12;

1.2.1 a entrada e permanéncia de pessoas e funcionarios fora do expediente de
trabalho, mesmo autorizados, deverdo ser acompanhadas e registradas
no Livro de Ocorréncias de Servicos da Vigildancia, onde serdo anotados:
a identificagdo da pessoa (nome, RG ou Matricula); motivagdo do
acesso, setor de destino; horarios de ingresso e de saida;

1.3 permitir o acesso as dependéncias do Edificio-Sede de pessoas em estado de
visivel desequilibrio mental, de suposta embriaguez ou sob o efeito de outras
substdncias entorpecentes,

1.3.1 em caso de insisténcia ou dependendo da gravidade da situa¢do relatada
pelo visitante, se extremamente necessario, o fato devera ser comunicado
ao setor de destino, para a presta¢cdo do atendimento na recepgdo do
andar téerreo;

1.4 permitir o ingresso de veiculos de servidores e visitantes no estacionamento do
Bloco “F”, excetuando-se os autorizados dos Coordenadores e Assessores, dos
Promotores cujas Promotorias estejam lotadas fora da Sede do MP (Portaria n°
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176/13); ou mediante determina¢do do Procurador-Geral de Justi¢a,

1.5 permitir o ingresso de veiculos particulares no estacionamento do subsolo do
Edificio-Sede (Portaria n° 176/13), excetuando-se os autorizados dos
Procuradores de Justica; dos Promotores cujas Promotorias estejam lotadas na
Sede do MP; dos Diretores do MP,; ou mediante determinacdo do Procurador-
Geral de Justica,

1.5.1 A vigilancia da guarita devera ter especial atengdo no sentido de evitar o
acesso de visitantes e servidores ndo autorizados pelo Subsolo, exceto
quando estiverem acompanhados de Membro da Institui¢do, que sera por
eles responsavel.

» Sdo expressamente proibidos os seguintes procedimentos inerentes a fung¢do e a
atividade laborativa dos integrantes do Servico de Seguranca Institucional:

2.1 tratar de assuntos da seguranca institucional com estranhos,

2.2 tecer comentarios criticos ou interpretativos sobre pessoas, etnia, religido,
politica, opgdo sexual ou qualquer outra situag¢do de discriminagdo de
qualquer natureza;

2.3 permitir, durante o expediente de trabalho, agoes de terceiros inadequadas nas
imediagoes da frente do prédio da Instituicdo, a exemplo de pessoas sentadas
no meio fio, na cal¢ada, na mureta do jardim ou mesmo deitadas sobre a
grama, além de estacionamento de bicicletas nesses locais,

2.4 circular na drea externa do prédio, os encarregados da vigilancia (jornada de
12h), a noite, nos finais de semana e feriados, salvo nos casos de extrema
necessidade, guardando-se os devidos cuidados.

1V - DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE SERVICO

1. O Chefe de Servigo sera o Tenente da Policia Militar mais antigo ou o Graduado
mais antigo, e serd responsavel pelas seguintes atividades:

1.1 fiscalizar e controlar o comparecimento ao trabalho de todos os integrantes do
Servico de Segurancga Institucional;

1.2 fiscalizar, periodicamente, todos os setores de seguranca (guarita, portarias,
recepgoes, estacionamento, subsolo e darea externa do Edificio-Sede);

1.3 supervisionar o cumprimento das Instrucoes de Servico e Portarias;

1.4 supervisionar o fiel cumprimento deste Manual de Procedimentos;

2. Eventualmente, na caréncia de Agentes de Seguranc¢a, o Chefe do Servigo
assumird posi¢ao de trabalho em uma das Recepgoes, de onde efetuard a
fiscalizagdo dos servicos executados pelos demais Agentes, via radio de
comunicagdo interna ou ramal telefonico.

V— DO ATENDIMENTO TELEFONICO
1. O Agente responsavel pelo atendimento telefonico devera observar as seguintes
providéncias:

1.1 por ocasido do recebimento de chamada telefonica, atender até o terceiro
toque, dizendo sempre o nome da Institui¢do (para ligagoes externas), o setor
onde se encontra o telefone e o seu proprio nome, conforme o seguinte
exemplo, no caso de ligagdo externa: “Ministério Publico de Sergipe, recepgdo
do térreo, nome do atendente, bom dia, boa tarde ou boa noite!”;
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1.2 perguntar, com delicadeza, o nome de que estd ligando e ser formal no
tratamento, utilizando “senhor” ou “senhora’ e o nome da pessoa;

1.2.1 a relagdo do atendente durante o recebimento de um telefonema deverad
ser impessoal e estritamente profissional, evitando intimidade no
tratamento (“querido(a)”’, “amor”, “meu anjo” etc.), girias ou vicios de
linguagem, tendo presente que esta falando com pessoa desconhecida;,

1.3 atender ao telefonema, tendo sempre em mdos papel e caneta para fins de
anotagoes de nome e outras informagoes que se mostrarem importantes,
devendo anotar o recado e transmiti-lo imediatamente ao destinatario;

1.4 manter o ramal telefonico desocupado, buscando ndo alongar as conversas e
evitar assuntos pessoais.

VI — CONSIDERACOES SOBRE O SERVICO NOTURNO
1. Os Agentes de Seguranga encarregados dos servigos em horario noturno deverdo
manter a aten¢do redobrada; ndo atender a estranhos que se acerquem do local de
trabalho; nem permitir, sob nenhuma hipotese, o seu acesso ao interior do Edificio-
Sede do MPSE;
1.1 ndo sair do prédio nem se aproximar de estranhos que estejam no lado externo,
sob qualquer pretexto, a exemplo de acidente em via publica;
1.1.1 quando realmente necessario, o Agente devera acionar os orgdos
proprios através de via telefonica.

VII — DISPOSICOES FINAIS

1. Todos os integrantes do Servigco de Seguranca Institucional do Ministério Publico de
Sergipe devem conhecer a localizagdo de extintores de incéndio e saidas de
emergéncia do Edificio-Sede;

2. Ao se deparar com situa¢do de principio de incéndio em dia util, durante o expediente
de trabalho, deverd acionar um Agente de Seguranca Bombeiro Militar ou mesmo a
Brigada de Incéndio;

2.1 caso tal ocorréncia se der fora do horario de expediente de trabalho, o Agente
deverd, quando possivel, tentar debelar o incéndio, ou, caso contrdrio, acionar o
Corpo de Bombeiro, através do telefone 193. Em qualquer situa¢do, comunicar, de
imediato, ao Coordenador do Gabinete de Seguranga Institucional (Ramal 2887 ou
9988-3141) para registro e adog¢do de providéncias complementares,

3. Os Agentes de Seguranga deverdo observar, ainda, as seguintes providéncias:

3.1 acionar o Coordenador do Gabinete de Seguranca Institucional em situagoes
de emergéncia e ocorréncias de desordens internas, acoes criminosas, entre
outras, adotando os procedimentos iniciais para evitar que a situagdo atinja
maiores proporgoes;

3.2 prestar todas as informagoes solicitadas pelo superior imediato, Diretor
Administrativo ou mesmo qualquer autoridade Membro da Institui¢do,
quando em visita ao posto de servigo,

3.3 dedicar ateng¢do a todas as pessoas e, em especial, aos portadores de
necessidades especiais, idosos, deficientes fisicos e mentais, oferecendo-lhes
ajuda, quando se fizer necessario,

4. Todo e qualquer material deixado por visitantes nas dependéncias do MP, deverd ser

registrado no Livro de Ocorréncias de Servico da Vigilincia e recolhido a
Coordenacdo do GSI;
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4.1 em caso de duvida de conteudo, pairando suspeita acerca de objeto estranho,
devera agir com cautela, ndo sacudir, ndo mexer, ndo fazer movimento brusco, ndo
manusear, acionando de imediato o Coordenador GSI (Ramal 2887 ou 9988-3141),
que tomard as providéncias cabiveis. Se pairar suspeita de se tratar de
bomba/explosivo, ligar imediatamente paral 90 — Policia Militar Emergéncia,

5. A autoriza¢do para permuta de servigo, desde que nao implique em dobra de
expediente (24 horas ininterruptas) devera ser solicitada, previamente, por escrito, ao
Coordenador do GSI;

6. Qualgquer ocorréncia fora do expediente, com repercussdo sobre o servigo
executado no Ministério Publico, deve ser comunicada o mais rdpido possivel ao
Coordenador do GSI;

7.0 integrante do Servigo na Segurancga Institucional que necessitar se ausentar
do servigo por motivo relevante devera solicitar autorizagdo prévia ao Coordenador
do GSI;

8 O Agente em servigo deverd ficar atento quanto a veiculos que se aproximem de
dreas ndo permitidas para estacionamento, nas imedia¢oes do MP, orientando o
motorista a estacionar em local apropriado ou, se necessario, ligar para a SMTT -
telefone 118 - e solicitar a presenca de um Agente de Transito,

8.1 fora do expediente de trabalho, o veiculo avistado em situagdo similar deverd
ser tratado como suspeito. Neste caso, se necessario, o Agente de Seguranga
do MP devera ligar para o telefone de emergéncia da Policia Militar 190 e
solicitar o comparecimento de uma viatura, comunicando o incidente, de
imediato, ao Coordenador do GSI;

9. Os Agentes deverdo realizar, diariamente, a verificacdo dos veiculos estacionados
no Edificio-Sede do MP, atentando para aqueles que estdo de modo irregular
(atravessado, ocupando mais de uma vaga ou em local ndo autorizado), com vidros
baixados, portas abertas ou, ainda, com farol aceso,

9.1 deverdo atentar, também, para os veiculos que pernoitam nos estacionamentos,

diligenciando para identificar os proprietarios. Em todos os casos, relatar ao
Coordenador GSI (Ramal 2887 ou 9988-3141) e registrar o fato no Livro de

Ocorréncias do Servigo de Seguranga Institucional.”

8.10.1 Atribuicido dos Policiais Militares e Bombeiros Militares, a disposicio da
Instituicao

8.10.1.1 - Instrucdo de Servico n° 03/2014 (Dispde sobre a Atribuicdo dos Policiais
Militares e Bombeiros Militares, a disposicdo do Ministério Publico de Sergipe, na
execugdao dos servicos de sinalizacdo, com cones disciplinadores, na area externa do
Edificio-Sede do Ministério Publico de Sergipe e estabelece procedimento de agao
laborativa aos Vigilantes da Multiseg)

“Art. 1° Dispor sobre a obrigatoriedade dos integrantes do Gabinete de Seguranga

Institucional, os Policiais Militares e os Bombeiros Militares, realizarem, em conjunto,

mediante Escala de Servigo a ser estabelecida, mensalmente, pela Coordenadoria do

Gabinete de Seguranga Institucional, os servicos de sinalizagdo, e de proibi¢do de

estacionamento, com cones disciplinadores, na area externa do edificio -sede do
65



Ministério Publico de Sergipe.

Sdo ainda Atribui¢do e Fungdo inerentes aos seus servigos, além daquelas que lhes sdo
proprias, ou estabelecidas por Portarias ou Instrugoes de Servigos:

1. Manter vigilancia visando o cumprimento, por terceiros, das determinagoes origindrias
da administragdo superior, quanto aos critérios de vedagoes de estacionamentos
irregulares, inclusive, fiscalizando o cumprimento das normas que regulamentam o
estacionamento externo destinado aos idosos e portadores de necessidades especiais.

Art. 2° Dispor sobre a obrigatoriedade dos Vigilantes terceirizados, no periodo que
anteceder a sinaliza¢do de que trata o artigo anterior, realizarem a fiscalizagcdo da adrea
externa, com o objetivo de impedir o estacionamento indevido de veiculos nos locais
improprios.

Art. 3° No ambito do Gabinete de Seguranca Institucional do MP/SE, o superior imediato
dos bombeiros militares e dos vigilantes terceirizados é o Coordenador do GSI.”

8.10.1.2 Instrucao de Servico n° 001/2014 (Dispoe sobre as Atribui¢des e Fungdes dos
Bombeiros Militares a disposi¢do do Ministério Publico de Sergipe), assim dispde:

“Art. 1° Dispor sobre a obrigatoriedade dos integrantes do Gabinete de Seguranga
Institucional, os Bombeiros Militares, realizarem, em conjunto com os policiais militares,
os servigos atinentes a seguranca pessoal e patrimonial no ambito da sede do Ministério
Publico de Sergipe.

Sdo ainda Atribuigcoes e Fungoes inerentes aos seus servigos, além daquelas que lhes sdo
proprias:

1) Ser assiduo e pontual, cumprindo a respectiva escala de servico;

2) Fiscalizar a entrada e saida de pessoas, observando o movimento das mesmas no
sagudo da portaria principal, nos saguoes dos elevadores e nos pdtios, corredores do
prédio e garagens e procurando identifica-las, para vedar a entrada as pessoas suspeitas,
ou encaminhar as demais ao destino solicitado,

3) Atentar para o uso dos elevadores, observando e vedando o excesso de lotagdo ou
carga e a retengdo em andares sem motivos justificaveis, para garantir o cumprimento
das disposigoes internas e legais;

4) Sustar o uso do elevador, baseando-se na constatagdo de desarranjos ou mau
funcionamento, para evitar danos aos usuarios;

5) Exercer, como auxiliares, a vigilancia continua do Edificio;

6) Auxiliar no servico de seguranca interna do Edificio, inclusive desempenhando
atividades diarias, quando escalados, nas recepgoes;

7) Quando designados para exercitar tais fungoes, ausentar-se da portaria principal ou
das recepcoes dos andares, para execugdo de outros servigos, somente com conhecimento
e autorizagdo do superior imediato, ou em caso de urgéncia ocasionada por fato inerente
a sua atividade-fim;

8) Auxiliar, quando solicitado e autorizado, os demais colegas, mesmo que em servi¢o que
ndo seja o de bombeiro militar;
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9) Desempenhar outras atribui¢oes pertinentes ao cargo.

Art. 2° No dmbito do Gabinete de Segurancga Institucional do MP/SE, o superior imediato
dos bombeiros militares é o Coordenador do GSI.”

8.10.1.3 Portaria n° 189/2018, de 24 de janeiro de 2018 (Regulamenta o expediente e as
atribuigoes dos Policiais Militares com atua¢ao nas Unidades do Ministério Publico do
Estado de Sergipe)

“Art. 1° Os Policiais Militares com atuacdo nas Unidades do Ministério Publico do
Estado de Sergipe prestardo os seguintes servigos:

I - Seguranca nos Orgdo de Administracdo, acompanhando, inclusive, audiéncias e juris,
garantindo a incolumidade fisica de Membros e Servidores;

Il - Realizagdo de triagem de pessoas que buscam atendimento nas Unidades,
procedendo-se aos devidos encaminhamentos,

111 - Protegdo ao patrimoénio da Institui¢do;

1V - Acompanhamento, prestando servi¢o de segurancga pessoal, de Membros e Servidores
nas visitas e inspegoes realizadas na area da circunscri¢do da Promotoria de Justica;

V - Coleta e/ou entrega imediata, rapida e em cardter de urgéncia, de processos, pegas
processuais, de atos ministeriais e pequenos volumes entre as Unidades Ministeriais e
Distritos, em reparticoes publicas ou estabelecimentos privados localizados dentro do
Estado de Sergipe, com utilizagdo de motocicleta e equipamentos disponibilizados pela
Instituicdo, incluindo ocasional protocolo de peticoes e documentos deslocados entre
orgaos publicos/além de retirada (carga) de autos processuais.

Paragrafo unico. Ficam vedados o recebimento, transporte e a entrega de cartas, de
cartoes-postais, de correspondéncias agrupadas ou de quaisquer outros objetos que, nos
termos da Lei n.° 6.538/1978, estejam sujeitos ao monopolio da Unido ou da empresa
publica que explora os servigos postais, para atendimento das necessidades das diversas
Unidades do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

Art. 2° A motocicleta e os equipamentos disponibilizados pela Instituicdo sdo de uso
exclusivo em servigo, vedado seu emprego para fins particulares ou de transporte de
passageiro.

Paragrafo unico. O uso da motocicleta da Institui¢do é de responsabilidade do Agente de
Seguranga, cabendo-lhe:

I - arcar com eventuais multas sofridas por infracoes de transito, aléem de eventuais
indenizagoes por mau uso do veiculo;

1I - promover a limpeza e conservagao do veiculo, informando a Diretoria Administrativa
sobre eventual necessidade de manutencdo.

Art. 3° O expediente dos Policiais Militares é de 8 (oito) horas diarias, cumpridas de
segunda a sexta-feira.

1§° Havendo justificada necessidade, o Membro do Ministério Publico podera requerer
ao Procurador-Geral de Justica que autorize o Agente de Segurang¢a a cumprir suas
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atribuigoes fora do horario de funcionamento da Institui¢cdo, ouvindo-se o Diretor do
Gabinete de Seguranca Institucional.

§ 2° Em situagoes excepcionais e urgentes, a fim de evitar o perecimento de eventual
diligéncia restrita as atribuicoes definidas nesta Portaria, o Membro do Ministério
Publico podera determinar a sua realizagdo fora do hordrio de expediente, comunicando
o Procurador-Geral de Justica e o Gabinete de Seguranga Institucional.

Art. 4° Os Policiais Militares prestardo servigos de seguranca aos Membros e servidores,
sendo vedada a sua utilizagdo personalissima pelo (a) Promotor (a) de Justiga.

Art. 5° Os deslocamentos dos Policiais Militares para as Unidades Ministeriais onde
forem lotados, assim como o retorno aos respectivos domicilios, serdo feitos através do
transporte organico da Policia Militar ou por outro meios de sua responsabilidade.”

8.10.1.4 Terceirizados

8.10.1.4.1 - Portaria n° 4.099/2014, de 15 de outubro de 2014 (Institui Manual de
Procedimentos Gerais para Execucdo dos Servigos de Seguranca Institucional no ambito
do Edificio-sede do Ministério Publico do Estado de Sergipe)

2. Sdo deveres do Operador de Videomonitoramento:

2.1 reportar imediatamente a vigilancia a incidéncia de quaisquer anormalidades
verificadas, como por exemplo: veiculo parado em frente ao portdo da guarita,
principalmente em ocasioes fora do expediente de trabalho, a noite, final de
semana ou feriados,

2.1.1 situagdo inversa deve ser feita pelos demais componentes da vigildncia,
ao se depararem com veiculos parados nas imediacoes do prédio,
reportando-se ao Operador do Videomonitoramento para o devido
detalhamento e acompanhamento,

2.2 ficar alerta e direcionar sua atengdo para o acompanhamento da vigildancia
que faz a cobertura da saida ou entrada de pessoas a noite, até que o Vigilante
conclua a abertura e fechamento do portdo e da cancela, libere a saida ou
entrada e retorne ao interior do prédio em seguranga,

2.3 promover uma agdo conjunta com os responsaveis pela vigilancia (Porteiro e
Vigilante), de modo que, na execug¢do dos servigos, haja apoio mituo e
colaboragdo, complementando o ciclo de seguranca do Edificio-Sede da
Instituicdo;

2.3.1 ressalte-se que todos sdo corresponsaveis pelos servicos, respondendo
por sua ma execug¢do e pelas ocorréncias resultantes, observada,
inclusive, a omissdo no registro de fatos ou comportamentos inadequado
do colega de trabalho.

3. Sao deveres dos Porteiros e/ou Vigilantes:

3.1 orientar os visitantes que acessarem as dependéncias do MP no sentido de
passar pela recepgdo, cadastrar-se e pegar cracha de identifica¢do
correspondente, para terem acesso ao prédio, cobrando a devolu¢do quando
da saida;

3.1.1 caso seja encontrado algum visitante transitando pelo prédio sem cracha
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de identificagdo ou com cracha diferente do previsto para o andar, o
agente de seguranga deverd aborda-lo, de forma educada, mas enérgica,
solicitando que utilize o crachad preso na altura do peito ou fazendo-o
passar pela recepg¢ado do térreo para o devido cadastro;

3.2 controlar e fiscalizar a entrada e saida de veiculos para os estacionamentos,
salientando que os veiculos de Membros do MP, Servidores e prestadores
terceirizados que ndo tiverem prévio cadastro no sistema de leitura de placas
OCR, deverdo portar cracha ou identidade funcional para ter acesso ao local
autorizado do estacionamento,

3.2.1 ndo permitir o ingresso desautorizado de pessoas pelo estacionamento de
visitantes, as quais deverdo ser orientadas a estacionar seus veiculos e se
dirigir para a frente do prédio, a fim de acessar a recep¢do;

3.3 manter, na guarita, os bracgos de contencdo mecanica (cancelas) abaixadas e
somente permitir o acesso de pessoas e veiculos apos a identifica¢do atraveés
do cracha funcional, destinando, segundo as determinagoes em vigor, veiculos
para os estacionamentos autorizados, conforme Instru¢do de Servi¢o
001/2013-GSI;

3.4 em horarios de pouca movimentagdo de pessoas e a noite, estando o Porteiro e
o Vigilante na guarita, por questio de seguranga, o Vigilante (servigo 12h)
deve permanecer no interior da guarita e o Porteiro no lado externo realizando
a abordagem e o acompanhamento das pessoas, fazendo com que o(s) visitante
(s) desloquem-se pela parte externa até a recep¢do, de acordo com a Portaria
1.436/12;

3.5 fazer ronda e vistoria em todas as dependéncias do MP, ao término do
expediente, para certificar-se da existéncia de anormalidades, a exemplo de:
setores com portas abertas, lampadas acesas desnecessariamente, ar
condicionado e computadores ligados, ou a presen¢a de pessoas ndo
autorizadas, casos em que providenciard a adogdo das medidas cabiveis e fard
o registro no Livro de Ocorréncias dos Servicos da Vigildncia,

4. Sdo deveres dos Porteiros do Expediente Administrativo:
4.1 os Porteiros do Expediente Administrativo sdo coadjuvantes da seguran¢a do
Edificio-Sede do MPSE, cabendo-lhes os seguintes deveres:
4.1.1 quando designados para atuar no setor do Scanner (Raio-X):
4.1.1.1 realizar a inspegdo visual das bagagens (bolsas, sacolas, valises
etc.), fazendo passar os volumes separadamente, um por um,
observando uma margem de distancia entre eles de 30cm,
aproximadamente, de forma a identificar armas e objetos
metalicos que tenham capacidade de ferir pessoas,
4.1.1.2 acionar o Agente de Seguranga, imediatamente, ao se deparar
com visitante com arma em sua bagagem, a fim de que sejam
tomadas as providéncias cabiveis, previstas na norma pertinente;
4.1.1.3 impedir a entrada de visitante que esteja trajando vestuario
inadequado, em desacordo com a Portaria n° 70/2013,
Jjustificando o motivo. Nesse caso, agir em conjunto com o Chefe
de Servigo ou com um Agente de Seguranga;
4.1.1.4 manter postura correta no ambiente de trabalho, evitando posicdo
desleixada na maneira de sentar; permanecer sempre atento na
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execugdo de sua tarefa; tratar com cordialidade e seriedade o
visitante que tem seus pertences vistoriados,
4.1.1.5 permanecer no local de trabalho durante o periodo do seu
expediente, evitando fazer o visitante esperad-lo para executar sua
fungdo;
4.1.2 quando designados para atuar no setor de catracas - tanto as localizadas
na entrada principal quanto na entrada lateral (Bloco 'F'):
4.1.2.1 cuidar para que o acesso seja feito por apenas uma pessoaq,
através da utilizagdo de sua digital;
4.1.2.1.1 caso uma ou mais pessoas se utilize da liberagdo
procedida pela anterior, devera ser advertida
informalmente. Se houver reincidéncia, registrar o fato,
assinalando o horario, local e a situagdo, para
detalhamento posterior através do CFTV, com vistas a
tomada das providéncias cabiveis;
4.1.3 quando designados para atuar no setor de catracas do Bloco 'C':
4.1.3.1 por ocasido do acesso dos visitantes, posicionar-se de modo a
auxilia-los, orientando-os sobre a utilizagdo do crachd na passagem
pelas catracas; a forma de usa-lo, que devera ficar visivel, para
efeito de identificagdo do andar a que se destinam; bem assim sobre
a necessidade de sua devolugdo, por ocasido da saida, depositando
na urna da catraca.

5. Sdo deveres dos Recepcionistas:
5.1 recepcionar o visitante, checar se o cracha corresponde ao modelo previsto
para o andar, fazer a abordagem, verificar o setor/pessoa procurada, entrar
em contato via ramal telefonico com o local procurado e, apos autorizagdo,
encaminhar ou acompanha-lo, conforme Portaria 3.158/13, da lavra da
Procuradoria-Geral de Justica;
5.1.1 para o visitante de andar diverso do 1° e 2° andar — atendimento ao
publico geral, o Recepcionista devera efetuar a ligacdo para o
destinatdrio, solicitando autorizagdo para o ingresso do Vvisitante,
observando os seguintes passos.:
5.1.1.1 se autorizado, verificara se ha Agente de Seguranca ou Porteiro
na recep¢do do andar solicitado, mantendo contato telefonico
para que o seguran¢ca do andar faca o acompanhamento do
visitante até o setor de destino;

5.1.1.2 caso ndo haja segurangca na recep¢do do andar solicitado,
pairando suspei¢do de que o visitante podera ir a outro(s)
local(is) devera solicitar ao Policial Militar mais antigo na
recepg¢ado do térreo que disponibilize um Agente de Seguranca ou
Porteiro para realizar o acompanhamento do visitante,

5.1.2 Os Agentes terceirizados, na execu¢do dos servigos de recepcionista,
deverdo atender os visitantes, realizando o cadastro e distribuicdo do
crachd previsto para o andar visitado, de acordo com a citada Portaria,
conforme segue;

a) cor azul — térreo, 1° andar e 2° andar,
b) cor laranja — 3° pavimento;
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¢) cor preta — 4° pavimento ou crachas especificos;

d) cor verde — imprensa;

e) cor cinza — estagiarios,

f) cor amarela — terceirizados e prestadores de servigo); ou, ainda,

g) "botons" (Carreira Juridica, Chefe do Executivo, Parlamentar,
Membro do Tribunal de Contas e Delegado de Policia),

5.2 orientar o visitante quanto ao uso correto do cracha (em local visivel, na altura
do peito);

5.3 realizar a recolhimento dos crachas sempre que as caixas das catracas
estiverem cheias e/ou todos os dias pela manhd. Apos o recolhimento, devera
dar baixa no sistema para torna-lo apto a reutilizagdo,

5.4 manter contato telefonico com o setor de destino, informando sobre a chegada
de encomendas ou entregas, a fim de que o destinatario se desloque ou indique
outra pessoa a recepgdo do térreo para o recebimento, de acordo com a Norma
do GSI;

5.6 cadastrar Membro, Servidores e Terceirizados, biometricamente, para
utiliza¢do do acesso pelas catracas.

8.10.1.4.2 - Instrucao de Servigo n° 02/2014 (Dispde, no ambito do Gabinete de Seguranga
Institucional, sobre as Atribuicdes ¢ Funcdes dos Funcionarios da Multiserv, Porteiros,
prestadores de servigos no edificio-sede do Ministério Publico de Sergipe)

“Art. 1° Dispor sobre as Atribuicoes e Fungoes inerentes aos seus servigos, no ambito do
GSI/MP-SE, conforme especificadas:

1) Ser assiduo e pontual, cumprindo a respectiva escala de servigo,

2) Fiscalizar a entrada e saida de pessoas, observando o movimento das mesmas no
sagudo da portaria principal, nos saguodes dos elevadores e nos patios, corredores do
prédio e garagens e procurando identificd-las, para vedar a entrada de pessoas suspeitas,
ou encaminhar as demais ao destino solicitado;

3) Atentar para o uso dos elevadores, observando e vedando o excesso de lota¢do ou
carga e a reten¢do em andares sem motivos justificaveis, para garantir o cumprimento
das disposigoes internas e legais;

4) Sustar o uso do elevador, baseando-se na constata¢do de desarranjos ou mau
funcionamento, para evitar danos aos usuarios,

5) Encarregar-se da correspondéncia em geral e de encomendas de pequeno porte
enviadas aos ocupantes do Edificio, recebendo-as e encaminhando-as aos destinatarios,
para evitar extravios e outras ocorréncias desagradaveis,

6) Manter servigo permanente de portaria e exercer a vigilancia continua do Edificio;

7) Acender e apagar as luzes das partes comuns do Edificio, observando os horarios e/ou
necessidades;

8) Auxiliar no servigo de segurancga interna do Edificio;
9) Usar o uniforme e cuidar bem dele;
10) Tratar todos os visitantes, com respeito e urbanidade,
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11) Ausentar-se da portaria, para execug¢do de outros servi¢os, somente com
conhecimento e autorizagdo do Zelador ou de seu substituto,

12) Evitar entreter-se em palestras, com colegas de servigo, ou visitantes, que venham a
prejudicar a aten¢do devida ao servigo,;

13) Auxiliar, quando solicitado e autorizado, os demais colegas, mesmo que em servigo
que ndo seja o de portaria;

14) Operar a mesa de interfones e fiscalizar o seu uso;
15) Operar o equipamento de escaneamento de bagagens,

16) Ter conhecimento e cumprir as normas constantes de Portarias e Ordens de Servigos,
expedidos pela Administragdo Superior ou pelo Gabinete de Segurancga Institucional;

17) Desempenhar outras atribui¢oes pertinentes ao cargo.

Art. 2° No ambito do Gabinete de Seguranca Institucional do MP/SE, o superior imediato
dos Porteiros é o Coordenador do GSI/MP-SE.”

8.11 Brigada de Prevencao e Combate a Sinistros - Portaria n° 4.044/13, de 17 de
dezembro de 2013 (Institui Brigada de Prevencdo e Combate a Sinistros do prédio Sede

da Procuradoria-Geral de Justica e Subsedes da Institui¢ao) — Anexo 01 ao PSO.

8.12 Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico - Portaria n° 4.043/13, de 17 de
dezembro de 2013 (Institui Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico no ambito do
Ministério Publico do Estado de Sergipe) — Anexo 02 ao PSO.
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9. SEGURANCA DA INFORMACAO

9.1 Seguranca da Informacao nos Meios de Tecnologia da Informacao

A Seguranca da Informacao nos Meios de Tecnologia da Informagao ¢ constituida por um
grupo de medidas para salvaguardar informacdo, a integridade dos sistemas e os meios de
Tecnologia da Informagdo do Ministério Publico de Sergipe, englobando as areas de
Informatica e Comunicacoes.

Os recursos de Tecnologia da Informagdo disponiveis no Ministério Publico de Sergipe
destinam-se exclusivamente ao suporte das atividades desempenhadas pelos membros,
servidores, estagiarios e colaboradores.

As medidas de seguranga da informacdo nos meios da tecnologia de informagao do
Ministério Publico de Sergipe serdo elencadas em documento especifico devidamente
classificado.

9.2 Seguranca da Informacao de Pessoas

A seguranca da informacdo no pessoal refere-se ao conjunto de medidas destinadas a
estabelecer comportamento dos integrantes da Instituicdo que garanta a protecao da
informac¢do. Engloba medidas de seguranca no processo seletivo de ingresso nos quadros,
no desempenho da fungdo e no desligamento da fun¢@o que atua ou da Instituigao.

As normas de seguranga visam reduzir a possibilidade de ingresso de pessoas nos quadros
do Ministério Publico de Sergipe envolvidas com atores adversos ou que possam causar
comprometimento da seguranca para a Institui¢do, assim como orientam as chefias a
respeito da selecdo, acompanhamento e desligamento de servidores, estagiarios ou
prestadores de servigo no exercicio de suas fungdes.

Os recursos humanos constituem-se no ativo mais importante o Ministério Publico de
Sergipe, o que requer medidas especiais para sua protecdo e para o estabelecimento de
normas de seguranga. Programas com projetos de educacdo e treinamento voltados para
aspectos de seguranca deverdo ser desenvolvidos em coordena¢do com o Gabinete de
Seguranca Institucional, com a finalidade de se promover e fomentar atitudes positivas de
seguranga.

9.3 Seguranca da Informaciao na Documentacio

A Seguranga da Informagao na Documentagdo compreende um conjunto de medidas que
visa a protecdo da informagdo contida na documentagdao arquivada ou em tramitagdo no
Ministério Publico de Sergipe. Inclui medidas de seguranca a serem observadas durante a
produgao, a classificacdo, a tramitagdo, o arquivamento e a destruicdo de documentos.

E relevante que se proceda a gestdo documental para documentos ostensivos ¢ sigilosos de
acordo com a legislagdo em vigor, implementando-se, assim, protocolos de documentos
adequados a essa classificacdo, observando direito de habeas data, o amplo direito de
defesa, bem como o direito da sociedade no contraditério divergido.

As medidas de seguranca da informa¢do na Documentagdo do Ministério Publico de
Sergipe serdo elencadas em documento especifico devidamente classificado.

9.3.1 Coordenadoria de Documentaciao e de Memoria - Resolucao n° 008/2011 — CPJ,
de 21 de julho de 2011 (Institui a Coordenadoria de Documentagao e de Memoria do
Ministério Publico do Estado de Sergipe)

“Art. 1° Instituir a Coordenadoria de Documentacdo e de Memoria do Ministéerio
Publico do Estado de Sergipe, dirigida por Membro do Ministério Publico designado pelo
Procurador-Geral de Justiga.
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Art. 2° Cabera a Coordenadoria de Documentacdo e de Memoria do Ministério Publico
do Estado de Sergipe:

I — recolher, sistematizar e preservar o patrimonio historico e documental do Ministério
Publico, disciplinando o acesso aos documentos ali arquivados,

Il — centralizar o recolhimento, sele¢do, arquivamento e conserva¢do do acervo
documental e historico do Ministério Publico, visando preservar a memoria do Ministério
Publico, disciplinando o acesso a consultas e pesquisas.”

9.3.2 Seguranc¢a da Informacao de Materiais Sigilosos

Subsidiado pelo Decreto Federal n® 7.845, de 14 de novembro de 2012 (Regulamenta
procedimentos para credenciamento de seguranga e tratamento de informagao classificada
em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento), nos
seus artigos:

“Art. 18. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagdo classificada ficardo
restritos a pessoas com necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas na forma
deste Decreto, sem prejuizo das atribuicoes dos agentes publicos autorizados na
legislagao.

Paragrafo unico. O acesso a informagdo classificada em qualquer grau de sigilo a
pessoa ndo credenciada ou ndo autorizada por legislacdo podera, excepcionalmente, ser
permitido mediante assinatura de Termo de Compromisso de Manuteng¢do de Sigilo -
TCMS, constante do Anexo I, pelo qual a pessoa se obrigara a manter o sigilo da
informagao, sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da lei.
Art. 45. Sdo conmsiderados materiais de acesso restrito qualquer matéria, produto,
substdncia ou sistema que contenha, utilize ou veicule conhecimento ou informag¢do
classificada em qualquer grau de sigilo, informag¢do econémica ou informagdo cientifico-
tecnologica cuja divulgagdo implique risco ou dano aos interesses da sociedade e do
Estado...

Art. 46. Os orgdos ou entidades publicas encarregadas da preparagdo de planos,
pesquisas e trabalhos de aperfeicoamento ou de elaboragdo de projeto, prova, produgdo,
aquisi¢do, armazenagem ou emprego de material de acesso restrito expedirdo instrugoes
adicionais necessarias a salvaguarda dos assuntos a eles relacionados.

Art. 47. O meio de transporte utilizado para deslocamento de material de acesso restrito
¢ de responsabilidade do custodiante e devera conmsiderar o grau de sigilo das
informagoes.

§ 1° O material de acesso restrito podera ser transportado por empresas contratadas,
adotadas as medidas necessarias a manutengdo do sigilo das informacoes.

§ 2° As medidas necessarias para a seguranga do material transportado serdo prévia e
explicitamente estabelecidas em contrato. “

No que se tange a transporte de objetos taxados e considerados sigilosos, estes serdao feito
seus translados via servidor efetivo ou acompanhado por este ou ainda por Agente de
Seguranga, por meio de pasta ou malote lacrado. Sendo entregues em maos ao
destinatario.

9.3.3 Acesso a Informacio e Criacao do Servico de Informaciao ao Cidadao - SIC -
Portaria n° 1549/2015, de 03 de junho de 2015 (Regulamenta o acesso a informacao e
cria o Servi¢o de Informacao ao Cidadao - SIC no ambito do Ministério Publico do Estado
de Sergipe)
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“Art. 1° Regulamentar o direito de acesso a informagdo no ambito do Ministério Publico
do Estado de Sergipe pelas pessoas naturais, juridicas, orgdos e entes despersonalizados,
através de procedimento objetivo, célere, em linguagem de facil compreensdo, de forma
transparente, com observancia dos principios da Administragdo Publica, e da garantia da
intimidade, inviolabilidade da vida privada, honra, imagem das pessoas, aléem das
diretrizes previstas na Lei n° 12.527/11 e na Resolugio CNMP n° 89/12.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACAO E DIVULGACAO

Art. 2° O Ministério Publico de Sergipe, observadas as normas e procedimentos
especificos aplicaveis, devera assegurar:

I - gestao transparente da informacdo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagdo,

Il - prote¢io da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e

1Il - prote¢do da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢do de acesso.

Art. 3° No dambito da Administra¢do do Ministério Publico de Sergipe, o acesso a
informagdo compreende os direitos previstos no art. 7° da Lei n° 12.527/11, além de
outros previstos e aplicaveis.

§1 °. O disposto nesta Portaria ndo exclui as hipoteses legais de sigilo e de segredo de
justiga.

§2° O acesso aos procedimentos investigatorios civeis e criminais, assim como aos
inquéritos policiais e aos processos judiciais em poder do Ministério Publico, segue as
normas legais e regulamentares especificas, assim como o disposto na Sumula Vinculante
no 14 do Supremo Tribunal Federal.

§3° O Ministério Publico de Sergipe ndo esta obrigado a prestar informagoes sobre a
tramitagdo de processos ou procedimentos em outros Orgdos, salvo dos atos em que
oficiar.

Art. 4° O sitio eletronico do Ministério Publico de Sergipe devera atender as disposigoes
dos art. 7°, 8° e 9° e Capitulo VI da Resolugdao CNMP n° 89/12, sem prejuizo do disposto
na Resolugdo CNMP n° 86/12.

Paragrafo unico. O Portal da Transparéncia do Ministério Publico de Sergipe serd
considerado instrumento de concretizagdo da Lei de Acesso a Informagdo ao
disponibilizar as informagoes a que ser refere o art. 7° da Resolugao CNMP 89/12.

Art. 5° A Ouvidoria do MPSE sera a unidade responsadvel pelo Servigo de Informagdo ao
Cidaddo, acessivel por canais eletronicos e presenciais, em local e condigoes apropriadas
para:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso as informagoes,
11 - informar sobre a tramitag¢do dos pedidos nas suas respectivas unidades, e
111 - protocolizar documentos e requerimentos de acesso as informagoes.

§ 1 o Os pedidos de informagdo serdo aceitos por qualquer meio legitimo, inclusive pela
internet, devendo conter a especificacdo da informacgdo requerida e a comprova¢do da
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identidade do requerente, sem exigéncias que inviabilizem ou dificultem a solicitagdo.

§ 2° A Ouvidoria disponibilizara no site do Ministério Publico de Sergipe formulario
eletronico para a apresentagdo de pedidos de informag¢do, a serem respondidos
preferencialmente em formato eletronico, franqueando-se ainda ao interessado optar pelo
encaminhamento da informagdo por correspondéncia, caso em que assumird 0S Custos
correspondentes, quando ndo preferir retird-la na sede do orgao.

§3° A Ouvidoria podera solicitar colaboracdo de todas as Unidades do Ministério
Publico de Sergipe para o atendimento aos pedidos de informacao.

CAPITULO I

DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
Secdo 1

Do Formulario de Solicitagdo de Informacdo

Art. 6° O Setor de Protocolo e os setores responsdveis pela triagem ou atendimento ao
publico nas unidades do Ministério Publico que nado se encontram localizada no Edificio-
Sede dispordo de formularios, na forma do Anexo I deste Regulamento, para a
apresentac¢do de pedidos de acesso a informacgdo, que também serdo disponibilizados no
sitio eletronico do Ministério Publico de Sergipe, através do link "Acesso a informagado”,
devendo o pedido ser enderecado a Ouvidoria deste Orgdo Ministerial.

Paragrafo unico. Os formuladrios de que trata o caput deste artigo conterdo campo para a
identificagdo do solicitante, com nome, documentos pessoais e enderego, se pessoa fisica,
ou razdo social, dados cadastrais e enderego, se pessoa juridica, e poderdo conter
campos para outros dados, como telefone, correio eletronico, escolaridade, ocupagao,
tipo de instituicdo e area de atuagado.

Art. 7° O campo para formulagdo do pedido ndo poderad conter restrigoes indevidas, nem
exigir os motivos determinantes da solicitagdo de informagoes de interesse publico,
embora possa conter a recomendagdo de que o pedido devera ser formulado de forma
clara e objetiva, para facilitar o seu entendimento e permitir a resposta adequada.

Secao 11
Do Fornecimento da Informagdo

Art. 8° O pedido de acesso a informagdo sera imediatamente direcionado a Ouvidoria do
Ministério Publico de Sergipe, que o cadastrara em Sistema informatizado da Ouvidoria
para efeito de tramitagdo, armazenamento dos dados e elaboracdo de relatorios
estatisticos.

§ 1° Se a informagdo solicitada for relativa a atividade-fim do Ministério Publico, a
Ouvidoria encaminhara o pedido de acesso ao Orgdo Ministerial envolvido, enviando,
nos demais casos, o pedido a Secretaria-Geral para fins de andlise e autoriza¢do ou
concessao do acesso imediato a informagao.

§ 2° Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, os oOrgdos responsadveis pelo
fornecimento da informagdo terdo o prazo maximo de 20 (vinte) dias, prorrogavel por
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mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, com ciéncia do requerente, para:

I - comunicar data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodu¢do ou
obter a certiddo;

Il - indicar as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido e informar sobre possibilidade de recurso,; ou

111 - comunicar que ndo possui a informagado, indicar, se for do seu conhecimento, o orgdo
ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse orgdo ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

§ 3° O Ministério Publico de Sergipe oferecera melos para que o proprio requerente
pesquise a informagdo de que necessitar, exceto a de cardter eminentemente privado,
assegurada a seguranga e a prote¢do das informagoes e o cumprimento da legislagdo
vigente.

§ 4° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso unmiversal, serdo informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informagdo, ficando o Ministério Publico de Sergipe desonerado da
obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para realizar por si mesmo tais procedimentos.

§ 5° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente
sigilosa ou pessoal, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa preferencialmente por
meio de copia com ocultagdo da parte sob sigilo, ou, ndo sendo possivel, mediante
certiddo ou extrato, assegurando-se que o contexto da informagdo original ndo seja
alterado em razao da parcialidade do sigi-lo.

§ 6° O direito de acesso aos documentos ou as informagoes neles contidas utilizados
como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo serd assegurado apenas
com a edi¢do do ato decisorio respectivo, sempre que o acesso prévio puder prejudicar a
tomada da decisdo ou seus efeitos.

§ 7° Constatados impedimentos fortuitos ao acesso da informagdo, como o extravio ou
outra violagdo a sua disponibilidade, autenticidade e integridade, o responsavel pela
conservagdo de seus atributos deverd, no prazo de 1 O (dez) dias, justificar o fato, indicar
testemunhas que comprovem suas alegagoes e divulgar automaticamente a circunstancia
no sitio eletronico do MPSE ou comunicd-la ao requerente.

§ 8° Informado o extravio da informacgdo solicitada, podera o interessado requerer ao
Procurador-Geral de Justica a imediata abertura de sindicdncia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagdo.

Art. 9° O servigo de busca e fornecimento da infomlagdo é gratuito, salvo nas hipoteses
de reproducdo de documentos, situagdo em que podera ser cobrado exclusivamente o
valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados, de
acordo com Portaria especifica, da lavra da Procuradoria-Geral de Justiga.

Paragrafo unico Esta isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situagdo economica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.
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Art. 10. Quando se tratar de acesso a informag¢do contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta de copia,
com certificagdo de que esta confere com a original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obten¢do de copias, o interessado poderd
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdao de servidor publico, a reprodugdo seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagao do documento original.

Art. 11. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:
1 - genéricos;
11 - desproporcionais ou desarrazoados;

111 - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidag¢do de dados e
informagoes, ou servi¢o de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja competéncia
do orgdo ou entidade,

1V - que contemplem periodos cuja informagdo haja sido descartada, nos termos de
norma propria;

V- referentes a informagoes protegidas por sigilo; e

VI- referentes a processos ou procedimentos em tramita¢do em outros Orgdos, salvo
quanto aos autos em que oficiar.

§ 1° Na hipotese do inciso IllI, o orgdao ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagoes a partir das quais o requerente podera
realizar a interpretagdo, consolida¢do ou tratamento de dados.

§ 2°. E vedado a Administra¢do exigir que sejam declarados os motivos determinantes da
solicitagdo de informagdo de interesse publico.

Secao 111
Do Indeferimento da Informagao

Art. 12. Quando for negado o acesso, por se tratar de informagdo total ou parcialmente
sigilosa, serd disponibilizada para o requerente o inteiro teor da decisdo, por certiddo ou
copia, devendo ser cientificado da possibilidade de recurso, dos prazos e condigoes para
a sua interposi¢do e indicada a autoridade competente para a sua apreciagdo.

Art. 13. Das decisoes de indeferimento de acesso as informagdo ou as razoes da negativa
de acesso, cabera recurso por simples peticdo fundamentada ao Procurador-Geral de
Justica do Ministério Publico de Sergipe no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia, que devera manifestar-se no prazo de 05 (cinco) dias, comunicando sua decisdo a
Ouvidoria do MPSE.

§ 1° A Ouwuvidoria do MPSE devera informar, mensalmente, a Ouvidoria do Conselho
Nacional do Ministério Publico todas as decisoes que, em grau de recurso, negarem
acesso a informagaoes.

§ 2° A negativa de acesso as informagoes objeto de pedido, quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel as medidas disciplinares previstas em Lei.
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CAPITULO IV

DA CLASSIFICACAO E REAVALIACAO DE INFORMACOES
Secdo |

Da Classifica¢do de Informagdo quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 14. No ambito da administracdo do Ministério Publico de Sergipe, a informagdo sera
de natureza publica, ressalvadas as hipoteses de sigilo legal, ou, de restricdo pela
classificagdo conforme o teor e a imprescindibilidade a seguran¢a da sociedade ou do
Estado, que devera observar o disposto no capitulo IV da Lei de Acesso a Informagdo.

§ 1 0 As informagoes que puderem colocar em risco a seguranga do Procurador-Geral de
Justica, do Corregedor-Geral, do Coordenador-Geral ou do Ouvidor do Ministério
Publico e respectivos conjuges e filhos serdo classificadas como reservadas e ficardo sob
sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reconducdo.

§ 2° Nos casos de ameacga a seguranga de qualquer Membro ou Servidor do Ministério
Publico e seus respectivos conjuges e filhos as informagoes serdo classificadas como
reservadas e ficardo sob sigilo até que ocorra relotagdo do integrante do parquet ou outro
fato que autorize concluir que o risco ndo mais existe.

Art. 15. A decisdo de classificar a informa¢do em qualquer grau de sigilo serd
formalizada no Termo de Classifica¢do de Informagdo- TCI, Anexo Il deste Regulamento,
comunicando-se a Ouvidoria, no prazo de 05 dias.

§ 1° O Termo de Classificacdo de Informagdo devera conter, no minimo, os seguintes
elementos:

I - assunto sobre o qual versa a informagado;
1I - fundamento da classifica¢do;

Il - indicag¢do do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina seu termo final; e

1V - identificag¢do da autoridade que a classificou.

§ 2° A decisdo de classificagdo sera mantida no mesmo grau de sigilo da informagdo
classificada.

Art. 16. A classificagdao do sigilo das informagoes no ambito do Ministério Publico do
Estado de Sergipe é de competéncia do Procurador-Geral de Justica ou do seu substituto,
quando no exercicio da fungdo.

Paragrafo unico. A decisdo de classificar a informagdo como ultrassecreta devera ser
encaminhada a Comissdo de Assuntos Institucionais do Colégio de Procuradores de
Justica, que tera as seguintes atribuicoes:

I - requisitar da autoridade que classificar a informag¢do como ultrassecreta e secreta
esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral da informag¢do;

1l - rever a classificagdo das informagoes ultrassecretas ou secretas, de oficio ou mediante
provocagdo da pessoa interessada, observado o disposto no art. 7° e demais dispositivos
da Leino 12.527/11; e

79



111 - prorrogar o prazo de sigilo da informagdo classificada como ultrassecreta, sempre
por prazo determinado, enquanto seu acesso ou divulga¢do puder ocasionar ameaga a
defesa da ordem juridica, do regime democrdtico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis.

Secao H

Do Recurso

Art. 17. Das decisoes referentes a classificagcdo, reclassificagdo e desclassifica¢do de
informagoes sigilosas, cabera recurso por simples peti¢cdo fundamentada ao Conselho
Superior do Ministério Publico de Sergipe, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua
ciéncia.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. O uso indevido das informagoes obtidas nos termos desta Portaria sujeitard o
responsavel as consequéncias previstas em lei.

Art. 19. As responsabilidades dos membros e servidores do Ministério Publico de Sergipe
por infragoes descritas no Capitulo V da Lei Acesso a serdo devidamente apuradas de
acordo com os procedimentos regulamentados pela Institui¢do.

Art. 20. O Ministério Publico de Sergipe responde diretamente pelos danos causados em
decorréncia da divulga¢do ndo autorizada ou utiliza¢do indevida de informagoes
sigilosas ou informagoes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO
Art. 21. A Divisdo de Controle Interno do MPSE competird:

I- assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei de Acesso a Informagao, e

1I- monitorar a implementagdo do dispositivo na Lei de Acesso a Informagdo e apresentar
relatorios periodicos sobre o seu cumprimento.

Art. 22. A Ouvidoria exercera, no ambito da Instituicdo, as seguintes atribuic¢oes:

I- recomendar as medidas indispensdaveis a implementa¢do e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessdalios ao correto cumprimento do disposto na Lei de
Acesso a Infomlagado, e

1I- orientar as respectivas Unidades no que se refere ao cumprimento do disposto na Lei
de Acesso a Informagao e seus regulamentos.

Art. 23. A Ouvidoria do Ministério Publico de Sergipe publicard, anualmente, até o dia 21
de janeiro, no sitio eletronico da Instituig¢do:

I - rol das informacgoes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identifica¢do para
referéncia futura;

11l - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informag¢do recebidos,
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atendidos e indeferidos, bem como informagoes genéricas sobre os solicitantes; e

1V - descri¢do das agoes desenvolvidas para a concretizagdo do direito constitucional de
acesso a informagdo.

§ 1° Os relatorios a que se refere o caput deste artigo deverdo ser disponibilizados para
consulta publica.

§ 2° Os relatorios serdo ainda encaminhados ao CNMP, que os submeterd a andlise da
Comissdo de Controle Administrativo e Financeiro, a qual propord ao Plenario as
providéncias que entender cabiveis para a execu¢do da Lei de Acesso a Informagao.

§ 3° O Procurador-Geral de Justica do Ministério Publico de Sergipe publicara extrato
com a lista de informagoes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos
fundamentos da classificagdo.

Art. 24. Serdo instituidos programas de treinamento dos membros e servidores sobre o
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica.

CAPITULO VIIT
Disposigoes Finais

Art. 25. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o Codigo de Procedimento
Administrativo do Estado de Sergipe, aprovado pela Lei Complementar n° 33, e a Lei no
9.784, de 29 de janeiro de 1999, aos procedimentos disciplinados pela presente Portaria.

Art. 26. Os autores do pedido de acesso a informagdo serdo notificados por
correspondéncia eletronica ou fisica no endereco disponibilizado.”

9.3.4 Fornecimento de Informacio ao Cidadao Através de Copias Fisicas de
Documentos - Portaria n°® 1550/2015, de 03 de junho de 2015 (Disciplina o
fornecimento de informagdo ao cidadao através de copias fisicas de documentos, nos
termos da Portaria MPSE no 1549/15, de 03 de junho de 2015)

“Art. 1° Sera gratuita a prestag¢do de servico de busca e fornecimento de informagdo no
ambito do Ministério Publico de Sergipe quando ndo acarretar reproducdo fisica de
documentos.

Art. 2° Quando o fornecimento da informa¢do acarretar a reprodugdo fisica de
documentos, ocorrerd por conta do solicitante mediante o pagamento do valor de custo a
ser estabelecido pela Diretoria Administrativa, publicado no link destinado ao Acesso a
Informacdo, no sitio eletronico da Institui¢do, e afixado no setor da execugdo do servigo.

Paragrafo unico. O valor de custo devera corresponder ao preco médio aproximado de
aquisi¢cdo dos insumos utilizados por unidade.

Art. 3° O solicitante da informagdo que necessitar da reprodugdo fisica de documentos
devera efetuar o recolhimento do valor indicado na Conta do Fundo Especial do
Ministério Publico de Sergipe - FEMP, de n°® 400413-1, Banco do Estado de Sergipe -
BANESE (047), Agéncia 034, Tipo 24, e providenciar a entrega do comprovante ao
servidor responsavel para a execug¢do do servigo.

Paragrafo unico. A execugdo do servigo e a entrega do material reproduzido serdo
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efetuados na ordem de apresentagdo do comprovante de deposito, e conforme a
disponibilidade do setor em razao da preferéncia de atendimento a demanda institucional.

Art. 4° O responsavel pela execugcdo do servico deverda encaminhar a Diretoria
Administrativa do Ministério Publico, para fins de controle e posterior arquivamento, no
prazo de 48 horas, comprovante de deposito acompanhado de relatorio em formuldrio,
que devera conter:

I- o numero de copias pagas e a identificagcdo do solicitante;
1I- o total do valor recebido e depositado na conta do FEMP.
11I- o serial de identifica¢do da(s) copiadoras utilizada(s); e
1V- a assinatura do responsavel pela reprodugdo.

Paragrafo unico A Diretoria Administrativa enviard os relatorios emitidos na forma do
caput deste artigo a Diretoria Financeira, para fins de conciliagdo dos valores
arrecadados.

Art. 5°. Serd concedida isengdo do pagamento dos custos de reproducgdo fisica ao
solicitante da informag¢do que declarar a impossibilidade de fazé-lo em face da situag¢do
economica e de prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei
n°7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 6°. Devera ser oferecido e disponibilizado ao solicitante, em caso de aceitagdo,
reproducdo de documento por meio digital.

Paragrafo unico. Quando se tratar de reproducdo de documento cuja manipula¢do
apresente risco a propria conserva¢do, somente serd oferecida a reprodu¢do por meio
digital, com certificagdo da origem da sua extragdo.

Art. 7°. Na impossibilidade de obten¢do de copias, o interessado podera solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a conservagdo do documento original.

Art. 8°. O solicitante podera requerer certificacdo da origem da reprodug¢do até o
momento da entrega do material reproduzido.”

9.4 Seguranca da Informacao nas Areas e Instalacgoes

A Seguranca da Informagdio nas Areas e Instalagdes sera traduzida por medidas e
procedimentos para preservar e garantir sua disponibilidade, integridade,
confidencialidade, autenticidade, conformidade e auditabilidade, além do ndo repudio.

As medidas de seguranga tém destacada importancia por prevenir agdes adversas de
qualquer natureza contra os demais ativos do Ministério Publico de Sergipe, ao
proporcionar seguranca aos locais onde se desenvolvem atividades de interesse da
Institui¢do. As medidas de seguranga de areas e instalagdes interagem com os demais
grupos de medidas, integrando a seguranca como um todo.

Exige-se para a sua execucdo, auditorias e fiscalizacdo dos sistemas e servigos
implantados para o cumprimento das normas de seguranca. A validagdo de processo ¢
fundamental para verificacdo constante da eficacia do servigo.
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10. GESTAO DE RISCOS / PLANEJAMENTO DE CONTINGENCIA /
CONTROLE DE DANOS

10.1 Atinentes a Seguranca de Pessoas e Instalacoes

10.1.1 Operacao Pronto Emprego

10.1.1.1 Situacao

a) Generalidades

No mundo globalizado atual, em que as culturas e mazelas sociais — com suas inevitaveis
consequéncias — ampliam-se a todos os campos da atividade humana, a seguranga
sobressai como uma das principais necessidades do homem no seu convivio social.

Neste contexto, a criminalidade cada vez mais crescente e ousada faz-nos repensar os
conceitos de seguranca e obriga-nos uma tentativa de resposta face a eventos danosos que
possam ocorrer no dia a dia em expediente ou fora dele com relagdo a seguranga fisica das
instalacdes, materiais/equipamentos ou mesmo em relagdo a integridade fisica de
Servidores ¢ Membros da Instituicdo. Com essa visao, face a acontecimentos recentes e
por provocacao do Excelentissimo Procurador Geral de Justi¢ca, planejou-se a Operagao
Pronto Emprego.

b) Elementos Adversos

A principal dificuldade elencada ¢ que, com a ocorréncia do evento danoso em si, as
providéncias precisam ser desencadeadas no mais curto espago de tempo possivel, para
que se possa dar uma resposta imediata e adequada para fazer frente ao evento danoso.

¢) Elementos Favoraveis

- Policia Militar como um todo, principalmente o Grupamento Tatico Aéreo (GTA).

- Policia Civil.

- Corpo de Bombeiros.

- SAMU.

- Policia Federal.

- Policia Rodoviaria Federal.

- Poder Judiciario.

d) Meios Empregados

- 03 Agentes de Seguranca Policiais Militares ou 02 Policiais Militares e 01 Bombeiro
Militar, incluindo o Coordenador de Seguranca Institucional, constituindo o primeiro
esforgo.

- Em si tratando de evento de grande proporcao o segundo esfor¢o sera constituido por
tantos quantos forem necessarios, até o limite de Agentes existente.

- Setor de Transporte da PGJ.

e) Hipoteses

- Arrombamento da propria Sede da Instituicdo ou Subsedes, com furto ou roubo de
material/equipamento, ou ainda com ofensa a integridade fisica de prestadores de servigo,
servidores ou Membros;

- Represalias em detrimento de agdes contundentes, com atentados a vida, a integridade
fisica ou a liberdade de locomocgao de servidores e Membros da Institui¢ao.

- Acidentes de transito envolvendo Membros da Instituicao.

- Ocorréncias policiais militares envolvendo servidores e Membros, principalmente nas
imediacoes da Sede da Instituigao.
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10.1.1.2 Missao

a) Geral

Atuar em pronto emprego, deslocando equipe até a localidade para fazer frente a eventos
danosos a seguranca das instalacdes da Instituicdo ou, em decorréncia do labor, a
servidores € Membros, adotando medidas para minimizar ou evitar que se alastre os
efeitos negativos do evento.

b) Particular

- Atuar de forma repressiva, interceptando e prendendo criminosos encontrados em estado
de flagrancia.

- Colaborar com os demais oOrgdos de seguranca publica prestando as informagdes
necessarias e providéncias executadas decorrentes do evento danoso.

- Em caso de acidente de transito ou ocorréncia policial militar, prestar o apoio necessario,
garantindo que transcorra dentro da normalidade.

- Prestar socorros de urgéncia em caso de extrema necessidade.

10.1.1.3 Execucao

a) Conceito de Operacoes

- O presente planejamento desencadear-se-a a partir da eclosao do evento danoso (atentado
para seguranca das instalacdes da Instituicao ou, em decorréncia do labor, a servidores e
Membros) ¢ do acionamento através do escaldo superior (Procurador Geral, Secretario
Geral, Chefe de Gabinete do PGJ, Diretor do GSI e GAECO).

- As acdes serao executadas através da Coordenagdo do Gabinete de Seguranga
Institucional, que uma vez acionado, acionard 02 Agentes de Seguranga constante em
escala prévia de prontidao a ser elaborada mensalmente.

- A equipe de intervencao mobilizada se reunird na Sede da Institui¢do, embarcard no
veiculo designado para o servigo e seguird com destino ao local do evento danoso.

b) Atribuicoes dos Elementos Subordinados

- O Setor de Transporte disponibilizara 01 veiculo, o qual ficard estacionado no
estacionamento do subsolo, para uso exclusivo da operacao pronto emprego.

- Qualquer locomogao devera ser justificada por meios de relatdrio contendo os seguintes
dados: quilometragem e horario de saida, destino, quilometragem e horario de chegada,
assim como as observagdes pertinentes ao caso.

- Se tratando de ocorréncia na Capital verificada durante o expediente de trabalho, como ja
ha uma mobilizagdo prévia, em ocorrendo o evento, faz-se necessario apenas, compor a
equipe de 1* intervencdo com os 03 primeiros Agentes de Seguranga acionados. Na
auséncia do Coordenador de Seguranga, o militar mais antigo coordenara o servigo.

- Os Agentes de Seguranca, mediante escala prévia de prontidao, no dia escalado, ficarao
em condi¢des de pronto emprego, evitando atividades estafantes, uso de bebida alcodlica e
manterao os telefones de contatos ligado.

- Na eclosdao de evento danoso, devidamente acionado, o Coordenador de Seguranga
Institucional, mantera contato com os Agentes de plantdo do dia.

- Uma vez acionado o Agente de Seguranca deverd envidar esforcos para chegar o mais
rapido possivel no ponto de encontro na Sede da Institui¢do para formar a equipe de 1*
intervencao.

- Se tratando de ocorréncia no interior do Estado, enquanto se desloca, o Coordenador de
Seguranga Institucional manterd contato, dependendo do tipo de ocorréncia, com a
Delegacia local, com a Unidade Policial Militar com responsabilidade territorial pela area
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ou até com o Grupamento Bombeiro Militar, para o deslinde de acdes pertinentes.

- Se tratando de ocorréncia na Capital verificada fora do expediente de trabalho, reunida a
equipe de 1* intervencao, o Coordenador de Seguranga Institucional manterd contato com
os Orgdos de Seguranga Piiblica com pertinéncia ao evento, acionando-os.

- Apos inteirar-se completamente sobre o evento, o Coordenador de Seguranga
Institucional ou o militar mais antigo devera reportar ao escaldo superior detalhes sobre o
evento, providéncias tomadas, dificuldades encontradas e as observagdes pertinentes.

- Se tratando de acidente de transito, prestar o apoio necessario, acionando o SAMU,
Policia Militar e CPTran, Corpo de Bombeiros ou mesmo Justica Volante, dependendo do
caso concreto. Permanecendo no local do acidente até o deslinde da situagao.

- Se tratando de ocorréncia policial militar, a depender da situacdo verificada, acionar a
Policia Militar, comparecer ao local da ocorréncia, solicitar o SAMU, realizar buscas para
identificacdo, interceptacdao e prisdo do criminoso. Em qualquer caso, acompanhando o
desfecho na delegacia com a feitura do boletim de ocorréncia e, posteriormente, envidar
esforcos para que o feito tenha o devida atenca por parte da autoridade investigativa.

- Em caso de emergéncia, os Agentes de Seguranca disciplinardo a situagdo, evitando o
tumulto ou alastramento da situagdo, prestando o combate a incéndio, isolamento da area
e, em caso de extrema necessidade, prestardo os primeiros socorros enquanto se
providencia auxilio externo especializado do SAMU (Telefone 192) ou Corpo de
Bombeiro.

10.1.1.4 Administracao

a) Pessoal

=> Efetivo

- Serdao utilizados inicialmente 03 Militares compondo a 1* equipe de intervencao, o
Coordenador de Segurancga Institucional, mais 02 Agentes de Seguranga detalhado na
Escala de Prontidao.

- Se necessario, em extrema necessidade, serd utilizado todo o efetivo disponivel de
Policiais Militares e Bombeiros Militares integrantes do Gabinete de Seguranca
Institucional do Ministério Publico de Sergipe.

=> Horario de Apresentacio
1° Equipe de Intervenc¢ao, imediatamente apos o acionamento na Sede da PGJ.

=> Normas Administrativas
- Uniforme: Ambas as Equipes — uniforme de mangas curtas;
- Armamento: O de uso no servi¢o diario.

b) Logistica

=> Suprimentos

- Transporte = 01 veiculo motoragdo minima 1.8, abastecido, pneus calibrados e em
plenas condi¢des de funcionamento.

- Radios de Comunicac¢iao = 03 radios.

- Coletes de Balisticos = 03 coletes.

- Cones de Sinalizacao = 06 cones.

- Lanternas = 03 lanternas.

- Capas de Chuva = 03 capas de chuva.

- Kit de Primeiros Socorros = 01 kit.

&5



- Luvas Descartaveis = 01 caixa.

=> Escala de Servico
De acordo com a Escala de Prontidao elaborada mensalmente.

=> Hospitalizaciao
Em caso de extrema necessidade, serdo prestados os primeiros socorros enquanto ¢
solicitada a ambulancia do SAMU (Telefone 192) ou Corpo de Bombeiro.

¢) Comunicacio Social

=> Assisténcia e informacao ao publico

Os Agentes de Seguran¢a nao tem autorizagdo para prestar qualquer informacao sobre o
evento ao publico externo, bem como, sobre o servigos executados.

=> Relacoes Gerais com o Publico Externo

Os Agentes de servico devem manter relagcdes cordiais com a populagdo em geral, com
atitudes que dignifiquem o Ministério Publico, a Policia Militar e Bombeiro Militar, e em
qualquer circunstancia, primar pelo profissionalismo, agindo com firmeza, porém cortés.

10.1.1.5 Comunicag¢des/Contatos

=> Comunicacao

- As comunicagdes internas relativas ao servigo no evento serdo feitas por telefone celular
ou via rede rddio com os integrantes da guarnigao.

=> Contatos

NOME TELEFONE
Chefe da Garagem — Renivaldo 99820-9861
Coordenagao de Eventos — Paulo Freitas 99972-9150
Coordenador GSI — TenCel. TAVARES 99988-3141/99967-5209
COPOM - CIOSP 190/ 3253-7552
Corpo de Bombeiros 193
Diretora Administrativa — D. Léa 99957-9481
Diretoria Administrativa — Ulisses 99988-8259
Diretor do G.S.I — Dr. Luiz Alberto 99971-2841
Diretor do G.A.E.C.O. — Dr. Jarbas 99972-9257
Manutencao — Fabio Torres 99977-9429
SAMU 192
Secretario Geral do MP — Dr. Machado 99867-9273
Policia Militar (todo do Estado)
Policia Civil (todo do Estado) ANEXO “S” ao PSO
Corpo de Bombeiros Militar (todo do Estado)
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10.1.1.6 Prescri¢coes Diversas

Diante da gravidade do evento danoso verificado no caso concreto, sugere-se o contato
prévio com o Secretario de Seguranga Publica e o Comandante da Policia Militar para, na
ocorréncia de maior magnitude, que haja uma prévia autorizacdo para acionamento do
Grupamento Tético Aéreo, sem a burocracia de praxe para seu emprego, permitindo um
contato direto com o Comandante da Aeronave para sua pronta utilizagao.

10.1.2 Brigada de Prevencdo e Combate a Sinistros - Portaria n° 4.044/13, de 17 de
dezembro de 2013 — Anexo 01 ao PSO

10.1.3 Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico - Portaria n° 4.043/13, de 17 de
dezembro de 2013 — Anexo 02 ao PSO
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11. PRESCRICOES DIVERSAS

11.1 Responsabilidades

O Gabinete de Seguranca Institucional ¢ responsavel pela elaboragdo, implantagdo e
supervisao geral das medidas de seguranca no ambito do Ministério Publico de Sergipe.

E responsavel, também, pela fiscalizagio e observincia das medidas de seguranca
organica, dentro dos seus limites de atribui¢cdes, e podera sugerir seus respectivos
colaboradores.

Todo servidor, no limite de suas atribuigdes, deve observar as medidas de seguranca
organica, sendo em consequéncia, responsavel por seus atos ou atitudes.

11.2 Supervisao
A supervisao da seguranga organizacional do Ministério Publico de Sergipe fica sob a
tutela das Diretorias nas esferas de suas atribuicoes e dos Diretores das Unidades.

11.2.1 Inspecoes

Com a finalidade de acompanhar a observancia das medidas de seguranca preconizadas no
PSI e avaliar sua adequagao, deverao ser realizadas as seguintes inspegdes de seguranca:

a) Programada — ¢ o tipo de inspecao de rotina, por meio da qual o Diretor do Gabinete
de Seguranca Institucional e/ou o Coordenador do GSI estabelecem cronogramas e os
itens de seguranca a serem avaliados.

b) Inopinada — € o tipo de inspe¢do conduzida pelo Diretor do Gabinete de Seguranca
Institucional ou em seu nome, pelos chefes das Diretorias, por meio da qual, sem alerta
prévio, ¢ verificada a correta execu¢do das medidas de seguranca, com o objetivo de evitar
que a rotina venha a comprometé-la.

c) Situacional - € o tipo de inspecao conduzida pelo Coordenador do GSI em que se busca
apurar as causas € as consequéncias de qualquer fato que comprometa ou possa vir a
comprometer a seguranca da unidade.

A cada trimestre sera feita uma reunido envolvendo os Diretores, inclusive das Unidades
do MPSE, com intuito de adequar constantemente o plano, atualizando-o.

11.2.2 Relatorios

Em todas as inspegdes realizadas, devera elaborar um relatorio, apontando, quando for o
caso, as falhas encontradas e as medidas necessarias para corrigi-las e ainda, apresentar
sugestoes para alteragdes no PSO, quando for constatado que alguma medida de seguranga
tenha se tornado ineficaz.

11.2.3 Sindicancias

Quando da ocorréncia de situacdes que, de forma direta ou indireta, possam causar o
comprometimento de conhecimentos e/ou dados sigilosos, deve-se realizar sindicancia
para identificacdo de suas causas, os agentes causadores e a extensdo do
comprometimento.

Os casos omissos serdo solucionados pelo Procurador-Geral de Justica, sendo assessorado
pelo Gabinete de Seguranca Institucional.

88



O Plano de Seguranga Organica entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Aracaju/SE, 09 de janeiro de 2018.

José Rony Silva Almeida
Gestor de Seguranca Organica
Procurador-Geral de Justica

Luis Alberto Moura Araujo
Diretor do Gabinete de Seguranca Institucional
Promotor de Justica
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ANEXOS
Este PSO contém 15 (quinze) anexos, identificados em ordem alfabética com as letras de
‘CA” a CCO)’.

ANEXOS “A” ao “D” ao PSO
Aquisi¢ao, registro, transferéncia e porte de arma de fogo de uso restrito por Membros do
MPSE - Portaria n® 1.265/2016 - de 16 de junho de 2016 — Anexos I, II, [Tl e IV

ANEXOS “E” ao “G” ao PSO
Uso dos Veiculos da Institui¢do - Portaria n°® 1.127/15 - de 27 de abril de 2015 — Anexos 1,
IT e III

ANEXOS “H” e “I” ao PSO
Controle e Registro da Entrada e Saida de Bens- Portaria n° 4.101/2014, de 15 de outubro
de 2014 - Anexos I e 11

ANEXO “J” ao PSO
Autorizacdo de Entrada Fora do Horario de Expediente

ANEXO “K” ao PSO
Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo — TCMS

ANEXO “L” ao PSO
Acesso a Informacao e Criagdo do Servigo de Informacao ao Cidadao - SIC - Portaria n
1549/2015, de 03 de junho de 2015 - Anexo |

o

ANEXO “M” ao PSO
Operacao Pronto Emprego — Rede Assistencial em todo o Estado

ANEXO “N” ao PSO
Brigada de Preven¢do e Combate a Sinistros - Portaria n® 4.044/13, de 17 de dezembro de
2013

ANEXO “0” ao PSO

Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico - Portaria n° 4.043/13, de 17 de dezembro
de 2013
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ANEXO “A” ao PSO
PORTARIA N° 1.265/2016, DE 16 DE JUNHO DE 2016 - ANEXO I

SOLICITACAO PARA AQUISICAO DE ARMA DE FOGO E MUNICOES DE USO RESTRITO

ORGAO DE VINCULACAO DO(S) ADQUIRENTE(S)
AQUISICAO DE ARMA DE FOGO DE USO RESTRITO NA INDUSTRIA NACIONAL

Fornecedor do(s) objeto de aquisigao: Local de entrega:
N° . Unidade de . .
Ordem Nome do adquirente Cargo Lotacio CPF Qtd | Tipo Marca  Modelo Calibre
PARECER DO ORGAO DE VINCULACAO DO(S) ADQUIRENTE(S): ( ) Favoravel Desfavoravel ( )
Autorizo:

Local e data

Local e data

Fiscalizacao de Produtos Controlados

Obs:
- Este Anexo devera ser preenchido em trés vias e remetido também em midia eletronica para a RM (art. 6° da presente Portaria).
- Caso o adquirente tenha autorizagdes anteriores nao efetivadas de aquisicdo ou compra, a solicitacao (este anexo) deve ser remetido a parte,
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ANEXO “B” AO PSO

PORTARIA N° 1.265/2016, DE 16 DE JUNHO DE 2016 - ANEXO 11

REQUERIMENTO PARA TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE DE FOGO

(USO RESTRITO)

ORGAO DE VINCULACAO DO ADQUIRENTE
TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE DE FOGO DE USO RESTRITO

IDENTIFICACAO DO ALIENANTE

Categoria Funcional: Cargo:

Nome: Unidade de Lotagdo: Situacdo:

Identidade: Enderego: Ativa ()

CPF: Inativo ()
IDENTIFICACAO DO ADQUIRENTE

Categoria Funcional: Cargo:

Nome: Unidade de Lotagdo: Situacdo:

Identidade: Enderego: Ativa ()

CPF: Inativo ()

IDENTIFICACAO DA ARMA

Tipo: Numero de série:

Marca: N° SIGMA

Modelo: Outras especificacdes: (quando for o caso)

Calibre: Acessorios e/ou sobressalentes: (quando for o caso)

Declaro estar de acordo com a transferéncia de propriedade da arma objeto da presente transacao.

Alienante
(Nome Completo)

Local e Data

Adquirente
(Nome Completo)

ORGAO DE VINCULACAO DO ADQUIRENTE

PARECER: ( ) Favoravel

Desfavoravel ( )

Local e data

Orgio de Vinculaciio
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ANEXO “C” AO PSO

PORTARIA N° 1.265/2016, DE 16 DE JUNHO DE 2016 - ANEXO 111

PEDIDO DE AQUISICAO DE ARMA FOGO (OU MUNICAO/ACESSORIOS)

IDENTIFICACAO DO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE

SERGIPE

Nome: Cargo:
Identidad Unidade de
e: Lotacao:

Endereco:
CPF: (com telefone/

e-mail):

ARMA MUNICAO DESEJADA

Tipo: Fabricante:

Quantidade (s6

Marca: de
para muni¢@o):
Modelo: Outras
Calibre: eSpijIfjl-
cagoes:
FORMA DE AQUISICAO

Modalidade de pagamento: (de acordo com entendimentos entre o interessado € o fabricante).

Declaro conhecer as normas vigentes que regulam a aquisi¢do de armas de uso restrito pelos membros da
Magistratura e do Ministério Publico, da Unido e dos Estados.

(Local e data)

(Nome completo do Requerente)

\ OBSERVACOES JULGADAS NECESSARIAS

| DA INSTITUICAO
De acordo:

Aracaju/SE / /

Procurador-Geral de Justi¢ca

Obs.: Os pedidos de aquisi¢do de armas e muni¢des deverdo ser preenchidos separadamente.
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ANEXO “D” AO PSO

PORTARIA N° 1.265/2016, DE 16 DE JUNHO DE 2016

ANEXO IV
TERMO DE CIENCIA

Na aquisi¢do armas de porte, de uso restrito, declaro ter de ciéncia quanto a

obrigatoriedade de:

a) remessa ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral do Ministério Publico,
de copia do certificado de registro de arma e de suas subsequentes renovacoes, expedidos
pelo Comando do Exército, nos cinco dias tteis seguintes a expedicdo do documento, para

arquivamento nos assentamentos funcionais;

b) apresentacdo ao Procurador-Geral de Justica da arma adquirida, sempre que exigida e
no prazo em que for fixado, sem prejuizo do disposto no inciso I, do art. 92, da Lei

Complementar n°® 02/1990;

c) imediata comunicacdo ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral do
Ministério Publico, em caso de extravio, furto ou roubo da arma, muni¢des ou acessorios,
instruida com cdpia do respectivo boletim de ocorréncia e da comunicagdo apresentada ao

Comando da 6* Regido Militar.

(Local e data)

(Nome completo do Requerente)
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ANEXO “E” ao PSO

PORTARIA N° 1.127 DE 27 DE ABRIL DE 2015 - ANEXO |

SOLICITACAO DE TRANSPORTE

SOLICITACAO SETOR SOLICITANTE

NOME DO USUARIO TELEFONE DE CONTATO

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E DADOS DO VEICULO UTILIZADO

TIPO DE VEICULO
ONIBUS MICROONIBUS VAN CAMINHAO BAU PASSEIO

QUILOMETRAGEM | QUILOMETRAGEM | QUILOMETRAGEM

PLACA  MODELO N CHEGADA RODADOS

DATA DA PARTIDA HORARIO DATA DA CHEGADA HORARIO

DESCRICAO DETALHADA DA VIAGEM:

AUTORIZACAO DO RESPONSAVEL

NOME TELEFONE DE CONTATO

s de de 201

Assinatura do Solicitante Ass. do Responsavel pela Autorizaciao
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ANEXO “F” ao PSO

PORTARIA N° 1.127 DE 27 DE ABRIL DE 2015 - ANEXO I

AUTORIZAGCAO

Autorizo o motorista ,
do veiculo oficial placa , modelo , cor
, a ndo recolher o mesmo, a garagem, na data de hoje.

Por motivo:

Aracaju/SE, /

Chefe Imediato
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Veiculo

ANEXO “G” ao PSO

PORTARIA N° 1.127 DE 27 DE ABRIL DE 2015 - ANEXO Il

CONTROLE DIARIO DE USO DOS VEICULOS DO MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

Placa:

Motorista:

DATA

HORARI
O SAIDA

KM.
SAIDA

HORARIO
RETORNO

KM.
RETORNO

TOTAL KM.
RODADO

ITINERARIO
DESTINO

SETOR

NOME DO USUARIO
AUTORIZADO

ASSINATURA
DO USUARIO

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA GARAGEM
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ANEXO “H” ao PSO

PORTARIA N° 4.101/2014 - ANEXO 1
DE 15 DE OUTUBRO DE 2014

AUTORIZACAO DE SAiDA DE MATERIAL

ORIGEM DO MATERIAL DATA DE SAIDA DO MATERIAL

DESTINO DO MATERIAL

IDENTIFICACAO DO PORTADOR

Nome:

Matricula/RG N°: Fone/Ramal:

Assinatura/Carimbo:

AUTORIZACAO DE SAiDA DO MATERIAL

Nome:

Matricula/RG N°: Fone/Ramal:

Assinatura/Carimbo:

‘ ITEM ‘ PATRIMONIO MPSE DESCRICAO DO MATERIAL

VISTO DO AGENTE DE SEGURANCA/VIGILANTE/PORTEIRO

Data/horario Funcio Nome Assinatura

// ; h min
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ANEXO “I” ao PSO

PORTARIA N° 4.101/2014 - ANEXO II
DE 15 DE OUTUBRO DE 2014

REGISTRO DE ENTRADA DE MATERIAL

IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO

Nome:
Matricula/RG N°: Fone/Ramal:

Assinatura/Carimbo:

SETOR/LOCAL VISITADO DATA DE INGRESSO DO MATERIAL

ITEM DESCRICAO DETALHADA DO MATERIAL

VISTO DO AGENTE DE SEGURANCA/VIGILANTE/PORTEIRO

Data/horario Funcio Nome Assinatura

// 3 h min
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ANEXO “J” ao PSO

AUTORIZACAO DE ENTRADA FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE

AUTORIZO O(s) SERVIDOR(es)/PRESTADOR(es) DE  SERVICOS DE
MANUTENCAO ABAIXO RELACIONADO(s) A ENTRAREM NO PREDIO NO(s)
DIA(s) / / , NO HORARIO:

NATUREZA DO SERVICO A SER REALIZADO

() Manutengdo Predial ( ) Manutengdo elétrica ( ) Manutencao de ar condicionado
() Manutengao do sistema de informatica () Manutengao do sistema de telefonia

() Manutengao do sistema de CFTV () Outros:

Setor/Empresa Solicitante:

Nome do Solicitante: Telefone: ()

E-mail:

NOME ICARGO/FUNCAO [N°RG OU CPF |
/SE, de de

Assinatura/Carimbo da Unidade
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ANEXO “K” ao PSO

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO — TCMS

Eu, , nacionalidade
identidade n° , orgdo expedidor, , CPF
n servidor/terceirizado/prestador de servico, nacionalidade, perante o
Ministério Publico de Sergipe, declaro que tenho pleno conhecimento de minha
responsabilidade no que concerne ao sigilo que deve ser mantido sobre os assuntos
tratados, as atividades desenvolvidas e/ou as agoes realizadas no ambito do Ministério
Publico de Sergipe, bem como sobre todas as informagdes que, por for¢ca de minha fungao
ou eventualmente, venham a ser do meu conhecimento, declaro ainda ter ciéncia
inequivoca da legislagdao sobre o tratamento de informacao classificada cuja divulgacao
possa causar risco ou dano a seguranca da sociedade ou do Estado, ¢ me comprometo a
guardar o sigilo necessario, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢ a:
a) tratar as informacodes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de acesso
restrito que me forem fornecidos pelo(a) [6rgdao ou entidade] e preservar o seu sigilo, de
acordo com a legislagao vigente;

b) preservar o conteudo das informacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos
materiais de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

c) ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das informagdes
classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito; e

d) nao copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: (i) informagdes classificadas em
qualquer grau de sigilo; (i1) informagdes relativas aos materiais de acesso restrito do
Ministério Publico de Sergipe, salvo autorizacdo da autoridade competente.

Declaro, também, que tenho pleno conhecimento das medidas adotadas pelo Gabinete de
Seguranca Institucional que visam a definicdo, demarcagdo, sinalizacdo, seguranca e
autoriza¢ao de acesso a dados, documentos e areas sigilosas sob sua responsabilidade e
que, em razao dessas medidas, poderei ser submetido, a qualquer tempo, a auditorias de
contrainteligéncia.

Declaro que [recebi] [tive acesso] ao (a) [documento ou material entregue ou exibido ao
signatario], e por estar de acordo com o presente Termo, o assino na presenga das
testemunhas abaixo identificadas.

o

[Local, data e assinatura]
[Duas testemunhas identificadas]

Assinatura:

Nome completo — Fungao/Matricula

Testemunhas:

Nome completo — Fungao/Matricula
Identidade n°:

Nome completo — Fungao/Matricula
Identidade n°:
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(VERSO DO TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO)
LEGISLACAO DE REFERENCIA

1. Decreto-lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 — Codigo Penal
“Art. 325 - Revelar fato de que tem ciéncia em razdo do cargo e que deva permanecer em
segredo, ou facilitar-lhe a revelag¢do:
Pena - deten¢do, de seis meses a dois anos, ou multa, se o fato ndo constitui crime mais
grave.
§ 1°- nas mesmas penas deste artigo, incorre quem.
1 — permite ou facilita, mediante atribuigcdo, fornecimento e empréstimo de senha ou
qualquer outra forma, o acesso de pessoas ndo autorizadas a sistema de informagoes ou
banco de dados da Administracdo Publica;
11 - se utiliza, indevidamente, do acesso restrito.
§ 2°- Se da agdo ou omissdo resulta dano a Administrac¢do Publica ou a outrem:
Pena: reclusdo, de 2 (dois) a 6 (seis) anos, e multa.”

2. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991 (Dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias)

“Art. 6 - Fica resguardado o direito de indeniza¢do pelo dano material ou moral
decorrente da violagdodo sigilo, sem prejuizo das agoes penal, civil e administrativa.”

3. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Regula o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIII do art. 50, no inciso II do § 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216 da
Constituicao Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei no
11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da
outras providéncias)

"Art. 25. E dever do Estado controlar o acesso e a divulgacdo de informacées sigilosas
produzidas por seus orgdos e entidades, assegurando a sua prote¢do. (Regulamento)

§ lo O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagdo classificada como sigilosa
ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
devidamente credenciadas na forma do regulamento, sem prejuizo das atribui¢oes dos
agentes publicos autorizados por lei.

§ 20 O acesso a informagado classificada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele que
a obteve de resguardar o sigilo.

§ 30 Regulamento dispora sobre procedimentos e medidas a serem adotados para o
tratamento de informagdo sigilosa, de modo a protegé-la contra perda, alteragdo
indevida, acesso, transmissdo e divulgag¢do ndo autorizados.”

4. Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012 (Regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranca e tratamento de informagao classificada em qualquer grau de
sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento)

“Art. 18. O acesso, a divulga¢do e o tratamento de informagdo classificada ficardo
restritos a pessoas com necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas na forma
deste Decreto, sem prejuizo das atribuicoes dos agentes publicos autorizados na
legislagdo.”
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ANEXO “L” ao PSO

PORTARIA N° 1.549/2015, DE 03 DE JUNHO DE 2015 - ANEXO I
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE INFORMACAO. (LAI)

Obs.: O pedido devera ser formulado de forma clara e objetiva, para facilitar o seu
entendimento e permitir a resposta adequada.

NOME:

CPF/CNPI:

‘DATA DE NASCIMENTO:
OCUPACAO:

GRAU DE INSTRUCAO:

ENDERECO:

CEP:

CIDADE E UP

TELEFONE E E-MAIL:

ASSUNTO:
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OPERACAO PRONTO EMPREGO — REDE ASSISTENCIAL EM TODO O ESTADO

ANEXO “M” ao PSO

Policia Militar Transito Policia Civil
. i Unidade de Saude (Rede
Cidades . . . Delegacia . . Publi
Unidade local Cia // Batalhao PRF//CPRv Local Delegacia Regional ublica)
Amparo de 1* Cia 3322-1192//98867- ; . .
Sdo 3361-1116 6050//2° BPM 3322 | PRy 05— 8867-7115 [3361-1116 | RO o 33727 535%11?1(79)31262%1_01’19352 de
Francisco 1192//98867-6050/6908 P
. . |Dores 10°BPM 3362-1088 ; . .
.y 1~ |Aquidaba 2* Cia PROPRIA 3322- |Hospital = Regional de
Aquidaba 3313-1096 98867-6352/5329 Prv 05 - 8867-7115 |3341-1238 1406 Propria (79)3322-1902
3226-7100/7131// 3179-3151 - PRF// |3211-9488 /|Superint Pol
Aracaju 3211-9137//98867- PMSE - QCG 3277-1538/ Prv 03 -|7016 3216-|Civil // Sec. Seg.HUSE 3216-2600
7008 8867 6353 5400/5404 |Publica
Boquim 1* Cia 3654-2049/ . .
A Hospital  Regional de
Araui 35471500 [Z20X/8BCT-CTIZOTION | lppy o6 - 88676354 [3547-1500 |FSTANCIA IS Ipancia (79) 3522-1314 /
Estancia 6° BPM  3522- 0277/1139 35279354 / 3522-5888
2215/2358 //98867-6161/5208
. o Hospital ~ Regional  de
Areia 1* Cia 3288-1988 ?‘222}7382‘8 637 6]39ng5239“23/12101 PRF Itabaiana (79) |5 oo 115 [ITABAIANA 3431-[ltabaiana (79) 3431-1430 /
Branca 98867-6871 ) 2107-3981/3432-1000 6560/2810 3431-2086 / 3431-2710 /
6891/ 6884
3431-5597
Barra dos 4* Cia/8° BPCom Aracaju 8° BPCom
C ir 3211-0115/3262- 3215-6148/98867-7008/ PRv 03 - 8867 6353 11* DM 3262-1451 HUSE 3216-2600
oquewros 1349 5482/6802/6857
2 Hospital Local (79) 3645-
Boquim ;392;798386657{-2049/ Estancia 6° BPM 3522- PRv 01 — 8867-6343/ 3645-1169 ESTANCIA 3522- 2248 / Hospital Regional de
qu 6772/6716 2215/2358 //98867-6161/5208 | PRv 04 — 8867-6347 0277/1139 Estancia (79) 3522-1314 /

3522-2354 /3522-5888
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Neopolis 2° Cia 3344-2211/

orelo. - 13366-1010 98867-6912//Proprié 2° BPM | PRv 03 - 8867 6353 [3366-1010 | TR 0T 1332 E;Slfitslw%gegf’lngaolz de
322-1192//98867-6050/6908 p
Areia Branca 1* Cia 3288- Hospital ~ Regional  de
Campo do 1988 98867-6871//3° BPM ITABAIANA 3431-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
Brito 34431175 34312101 5484//98867-6290 /| TRV 01— 8867-6343 13443-1108 6560/2810  [3431-2086 / 3431-2710 /
5292/6891/6884 3431-5597
1° Cia 3322-1192//98867- , . .
Canhoba  [3363-1050 6050/2° BPM 3322 | Prv 05 -8867-7115 [3363-1050 | TR0V 3322 E;Slfitslw%gegf’lngaolz de
1192//98867-6050/6908 p
Hospital Local (79) 3214-
Canindé de|Canindé 4° BPM , . |1986 / Hospital Regional de
Sio 3346-1255//98867- PM?E&?;%;;%%%’?”' PRV 01 - 8867-6343 [3346-1309 | 222‘1'1‘_1“1‘3(;160“3‘ N. Sra. da Gléria (79) 3411-
Francisco  |6051/6400 1335 / 3411-1783 / 3411-
7007
Capela 2* Cia e o Hospital Local (79) 3263-
Capela 3263-9400/98867- 1;37%5??22/1/1;8986%{)51\:1{0342/2;13 PRv 05 - 8867-7115 |3263-1242 MAR%I\;IO 3275 11237 / Hospital Regional de
7088 Proprid (79)3322-1902
 mar o PRF Itabaiana (79) Hospital Regional de N.
. Carira 2°Cia 3445 3° BPM 34312101 2107-3981/3432- ITABAIANA 3431-|Sra. da Gléria (79) 3411-
Carira 1263/98867- 5484//98867-6290 / 34452157
1000/ Prv 02 - 8867 6560/2810  [1335 / 3411-1783 / 3411-
6868/5170 5292/6891/6884
6351 7007
Carmopolis 9° . .
Hospital Regional de N. Sr.
.. [BPM ) 3277{PMSE - QCG 3226-3211- MARUIM 3275-
Carmopolis 1775/1166//93867- |7156// 98867 6417 PRv 03 - 8867 6353 |3277-1164 1370 })302335:10;;(; (79) 3254-8074
5404/6943
1° Cia 3322-1192//98867- , . .
Cedro de o PROPRIA 3322- |Hospital = Regional de
Sio Jogo  |3347-1228 6050//2° BPM 3322- PRv 05 - 8867-7115 |3347-1228 1406 Propei4 (79)3322-1902

1192//98867-6050/6908
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Itabaianinha 3* Cia 3544-

PRF Cristinapolis

) A Hospital ~ Regional  de
L 1834/99935-1021/ Tobias 11° |  (79) 2107-3973 / ESTANCIA 3522- | 0P
Cristinapolis|3542-1265 BPM 3541-2272//98867-  [3542-1267// PRy 06>~ 2 1207 0277/1139 ?;;?‘;;‘55/93) Sgg_zszéégm /
5292/6331 8867 6354
I* Cia 3362-1088/Dores N. Sra. da Gléria glgspgzl G}fgr%gorz%) d3e411f§
Cumbe 3362-1088 10°BPM 3362-1088 98867- | PRv 05 - 8867-7115 [3362-1088 | = > '
3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
6352/5329
7007
Capela 2% Cia 3263- . .

- Hospital Regional de N. Sr.
Divina 3271-1288/ 98867-9400/98867-7088// PRy 05 - 8867-7115 [3271-1288 | MARUIM 3275- 1 8 o (79) 32548074
Pastora 6976 Carmopolis 9° BPM 3277- 1370 /3279-1125

1775/1166//98867-5404/6943
A o PRF Sdo Cristovao . )
o |Bstancia 6" BPM| -y iqp 00G 32263211 | (79) 21073970/ ESTANCIA 3522- [Hospital  Regional -~ de
Estancia  |3522-2215/2358/ 156/ 08867 6417 51073079 // PRy 04 . |3522-1139 02771130 [Estancia (79) 3522-1314 /
98867-6161/5208 3522-2354 / 3522-5888
8867-6347
Aquidabd 2* Cia 3313-1096// N. Sra. da Gléria gr?pg:l G?iiﬁ%) d§411f'
Feira Nova [3313-1096 Dores 10°BPM 3362-1088 | PRv 05 - 8867-7115 [3313-1096 | > & ¢4 9 ' © ”
3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
98867-6352/5329
7007
Carira 2%Cia 3445- . Hospital ~ Regional  de
Frei Paulo | 3447-1304 / 98867-|1263/98867-6868/5170// 21P§ 3152?’}‘;1%?32)0 3447.1304 [ITABAIANA 3431- [tabaiana (79) 3431-1430 /
7081 [ltabaiana 3° BPM 34312101|° 5o~ 002" 6560/2810  [3431-2086 / 3431-2710 /
5484//98867-6290/5292/6891 v 3431-5597
P Folha 2* Cia 3349- Hospital Regional de N.
3354-1147/ 98867-|2500/98867-6403// Canindé 4° N. Sra. da Gléria |Sra. da Gléria (79) 3411-
Gararu 5114 BPM 3346-1255//98867- | LY 05 - 8867-711513334-1147 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
6051/6400 7007
1* Cia 3277-1775/98867- Hospital Regional de N. Sr.
General 3268-1066 / 98867-/6936// Carmopolis 9° BPM ) MARUIM 3275- |Do Socorro (79) 3254-8074
Maynard 6940 3277-1775/1166//98867- PRv 03 - 8367 6353 13268-1066 1370 / 3279-1125

5404/6943
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U, Hospital Regional de N.
Aquidaba 2* Cia 3313-1096// . P
Gracho 3319-1119 Dores 10°BPM 3362-1088 | PRv 05 - 8867-7115 [3319-1119 | - Sra-daGléria iSra. da Gléria (79) 3411-
Cardoso 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
98867-6352/5329
7007
. . Hospital Regional de N.
Neopolis 2% Cia 3344-2211/ { -
IFll':)ies 428133771010 98867-6912//Propri4 2° BPM |  PRv 03 - 8867  [3377-1010 PROPﬁI&”zz' ?gs d/a 331101??735;9)/ gjﬂ:
322-1192//98867-6050/6908 007
Umbatba 2° Cia 3546-2249// ) Hospital  Regional  de
Indiaroba  [3543 — 1233 98867-7088/8470Estancia 6" | pp 6 - 88367 6354 [3543-1233 | PO TANCIA 352210 o cia (79) 3522-1314 /
BPM 3522- 02771139 13595 2354 /3522-5888
2215/2358 //98867-6161/5208 ) ”
o PRF Itabaiana (79) Hospital =~ Regional  de
Htabaiana g 483%@82‘;%6159181/ PMSE — QCG 3226-3211- | 2107-3981/3432- %‘fé‘églo ®|ITABAIANA 3431-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
2909/680 1 /6884 7156// 98867- 6417 1000/ PRvOI— |37 e o 6560/2810  [3431-2086 / 3431-2710 /
8867-6343 3431-5597
Itabaianinha 3* Cia . o A Hospital  Regional de
Itabaianinha |3544-1834/99935- 22‘;"21;;§§67]3_15)12\4923/56‘;13'1 PRy 02 - 8867 6351 [3544-1356 EST@?S/II‘?;;”' Estancia (79) 3522-1314 /
1021 3522-2354 / 3522-5888
Aquidaba 2 Cia 3313-1096// N. . da Gléria St da Gléca, (79) 3411
Itabi 3314-1297 Dores 10°BPM 3362-1088 | PRv 05 - 8867-7115 [3314-1297 | > '
3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
98867-6352/5329
7007
. . PRF Sao Cristovao
1# Cia, Sao Cristovao 98867-
Itaporanga [98867-6399 3264— ’ : (79) 21073970 /
d'Ajuda 120 6543/59012 é 1 ?PM 3179 | 51073979/PRY 04 - 3264-1651 HUSE 3216-2600
8867-6347
1* Cia 3277-1775/98867- Hospital Regional de N. Sr.
Japaratuba 3272-2172 / 98867-{6936// Carmdpolis 9° BPM )PRV 03 - 8867 6353 13272-2172 MARUIM 3275- |Do Socorro (79) 3254-8074

6956

3277-1775/1166//98867-
5404/6943

1370

/ 3279-1125
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3348-1251/ 98867-

Neopolis 2 Cia 3344-2211/

PROPRIA 3322-

Hospital Regional de N. Sr.
Do Socorro (79) 3254-8074

Japoati 98867-6912//Propria 2° BPM | PRv 03 - 8867 6353 |3348-1251
6261 322-1192//98867-6050/6908 1406 { 32791125
Lagarto 7° BPM PRv 01 — 8867- 3631-7823 Hospital ~ Regional  de
Lagarto 3631-3073/1464/ /| . 05%282’36_‘7?6%%33222266_'71 45 | 6343/PRv 028867 | DAGV LA?{*S%/T%S?I' Lagarto (79) 3631-2725 /
98867-9272/6704 6351 3631-2114 3631-2723 / 3631-9319
. 5° BPCom 3256-9064// 98867- MARUIM 3275-
Laranjeiras [3281-1256 024/5400/5382 15511 8867-6349 - PRv 05 |3281-1256 1370 HUSE 3216-2600
Areia Branca 1* Cia 3288- Hospital  Regional de
) 1988 98867-6871//3° BPM ITABAIANA 3431-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
Macambira |3457-1327 34312101 5484//98867-6290 /| TRV 01 —8867-6343 13457-1327 6560/2810  [3431-2086 / 3431-2710 /
5292/6891/6884 3431-5597
Malhada dos I* Cia 33202_1 192//98867- 3365-1300 — PRF// PROPRIA 3322- Hospital Regional de
Buis 3365-1002 6050//2° BPM 3322- PRy 05 8867.7115 |3363-1002 1406 Proprié (79)3322-1902
! 1192//98867-6050/6908 v ropra
Ribeiropolis 3* Cia 3449- . .
2316/3449-1305//98867- ITABAIANA 3431 I}tlsljg;; (7;§e§f3n 1a11430d$
Malhador  [3442-1179 6866//Itabaiana 3° BPM 3431-| PRv 05 - 8867-7115 |3442-1179 - )
6560/2810  [3431-2086 / 3431-2710 /
2101/5484//98867- 14318507
6290/5292/6891 -
4* Cia/5° BPCom|, PRF Malhada dos Hospital Regional de N. Sr.
Maruim  [3275-1370/ 98867- %iﬁ?ﬁéﬁ éggg‘%}fﬁ/ [ 98867+ 5 ois 21073972 // PRv|3275-1370 MARUII%O 3275 Do Socorro (79) 3254-8074
6934 03 - 8867 /3279-1125
e s opialTegond o
) . SO PRv 01 — 8867-6343/ ITABAIANA 3431-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
Moita Bonita|3453-1239 6866//Itabaiana 3° BPM 3431- Prv 05 - 8867-7115 3453-1239 6560/2810 34312086 / 3431-2710 /
2101/5484//98867- 1431.9507
6290/5292/6891
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Gloria 3% Cia 3411-

Hospital Regional de N.

Monte ) >
1443//98867-6407/6406/ N. Sra. da Gléria |Sra. da Gloria (79) 3411-
‘g‘e'igiree de)3318-1083 Canindé 4° BPM 3346. | TRV 01 —8867-6343 13318-1083 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
sip 1255//98867-6051/6400 7007
Propria 1* Cia 3322- ‘ . :
Muribeca  [3342-1230/1057 1192//98867-6050//2° BPM | PRv 05 - 8867-7115 |3342-1230 PROPS&””' Er‘(’)sl’rli?1(79)£zgzlf’1"9aéz de
3322-1192//98867-6050/6908 P
. . ( Hospital Local (79) 3244-
L 2% Cia 3344-2211/ Proprié /2° BPM 322- PROPRIA 3322- . .
Neopolis 98867-6912/ 1192//98867-6050/690% PRv 03 - 8867 3344-1282 1406 1450 {,Hospltal Regional de
Proprié (79)3322-1902
Ribeiropolis 3* Cia 3449- . .
Nossa 2316/3449-1305//98867- N. Sta. da Gléria E;Spgzl Glf,er%:”z%)d; 41111'
Senhora 3483-1222 6866//Itabaiana 3° BPM 3431-| PRv 01 — 8867-6343 [3483-1222 - oTd. 0 ' 0 )
; 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
Aparecida 2101/5484//98867- 7007
6290/5292/6891
Nossa PRv 01 — 8867-6343 / Hospital Regional de N.
Senhora dal3’ Cia 3411-1443 /| Canindé 4° BPM 3346- PRv02-8867 |., 1 acc | N.Sra.daGléria |Sra. da Gloria (79) 3411-
) 98867-6407/6406 1255//98867-6051/6400 | 6351/PRv 05 — 8867- 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
Gloria
7115 7007
Hospital Regional de N.
Nossa Dores 10°BPM >
PMSE - QCG  3226- MARUIM 3275- |Sra. da Gléria (79) 3411-
Senhora  das|3362-1088 9886717, /3026.7165//3226-7145 PRV 02 - 8867-7115 32651595 1370 1335 / 3411-1783 / 3411-
Dores 6352/5329
7007
Nossa P Folha 2 Cia 3349- Hospital Regional de N.
3316-1009 /98867-|2500/98867-6403// Canindé 4° N. Sra. da Gléria [Sra. da Gloria (79) 3411-
i‘:’:“l‘;‘(’;ez de\s330 BPM 3346-1255//98867- | TRV 05 - 8867-7115 13316-1009 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
6051/6400 7007
5° BPCom 3256- ) )
g:;;ira do| 004/ 98867- PMSE — QCG 3226- 8867-6349 - PRy 05 | > PM 3254-1538; 7" DM 3253- }Dlgsls)ggérlr{;%(;n)a;;;go%
Scoorr 7024/5400/5382 /| 7100//3226-7165//3226-7145 v 2972; DAGV 3256-7449 | 220000

5511
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Neopolis 2° Cia 3344-2211/

Pacatuba  [3343-1214 98867-6912//Propria 2° BPM | PRv 03-8867  [3343-1214 PROPS&%D' E"Spl.t?lw%;geig;"ln;éz de
322-1192//98867-6050/6908 ropria )
Carira 2%Cia 3445- Hospital =~ Regional  de
3459-1209 / 98867-|1263/98867-6868/5170// ITABAIANA 343 1-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
Pedra Mole |54, /ltabaiana 3° BPM 34312101| PRV 02 - 88676351 13459-1209 6560/2810  [3431-2086 / 3431-2710 /
5484//98867-6290/5292/ 6891 3431-5597
Boquim 1* Cia 3654-2049/ Hospital  Regional  de
. 2393//98867-6772/6716/ | PRv 04 — 8867-6347/ ESTANCIA 3522- | O5PI®
Pedrinhas 13648-1213 Estancia 6° BPM 3522- | PRy 06 - 8867 6354 |00 1213 0277/1139 ?;;?‘;;‘55/93) Sgg_zszéégm /
2215/2358 //98867-6161/5208
Carira 2%Cia 3445- Hospital =~ Regional  de
. 3461-1212 / 98867-|1263/98867-6868/5170// ITABAIANA 343 1-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
Pinhdo 6810 /ltabaiana 3° BPM 34312101| TRV 02- 88676351 34611201 6560/2810  |3431-2086 / 3431-2710 /
5484//98867-6290/5292/ 6891 3431-5597
1* Cia 3277-1775/98867- Hospital Regional de N. Sr.
. 3276-1236 / 98867-/6936// Carmépolis 9° BPM ) MARUIM 3275- [Do Socorro (79) 3254-8074
Pirambu 03, 3277-1775/1166//98867- PRv 03 - 8867 13276-1236 1370 / 3279-1125
5404/6943
Hospital Local (79) 3337-
1* Cia 3346-1255 /98867- .. 1308 / Hospital Regional de
f;‘;fi‘(’m do gg‘;’;'””/ 98867+ 5406//Canindé 4° BPM 3346- | PR 01 — 8867-6343 [3337-1757 | v gf‘l‘l‘}‘i‘glgm N. Sra. da Gléria (79) 3411-
1255//98867-6051/6400 1335 / 3411-1783 / 3411-
7007
a . Hospital =~ Regional  de
Pogo 2* Cia 3549  Tobias 11° BPM 3541- LAGARTO 3631-
Poco Verde PRv 02 - 8867 6351 [3549-1759 Lagarto (79) 3631-2725 /
1918 /98867-6774 |  2272//98867-5292/6331 3150/7823 |33 0003 1 3631.0310
Hospital Regional de N.
Porto daj2® Cia  3349- Canind¢ 4° BPM 3346- N. Sra. da Gléria |Sra. da Gloria (79) 3411-
Folha 2500/98867-6403 |  1255//98867-6051/6400 | LRV 01 —8867-6343 133491238 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-

7007
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PRF Malhada dos

Prooris ?192/]/39%1;/[67— 3322- PMSE — QCG 3226-3211- |Bois 21073972 // PRv 3322-1406 PROPRIA 3322- [Hospital  Regional  de
p £050/6908 7156// 98867- 6417 03 - 8867 6353// PRv 1406 Proprid (79)3322-1902
05 — 8867-7115/
Lo 1* Cia 3631-3073/98867- Hospital ~ Regional  de
gz:ftl::’ 4013643-1260/1261 | 6771 // Lagarto 7° BPM 3631- II)DII;VV 862_'88886677 66§55i/ 3643-1260 LA?{*S%/T%S?I' Lagarto (79) 3631-2725 /
3073/1464//98867-9272/6704 3631-2723 / 3631-9319
. 5° BPCom 3256-9064// 98867- MARUIM 3275-
Riachuelo  [3269-1227 024/5400/5382 15511 | PRV 05 — 8867-7115/ [3269-1227 1370 HUSE 3216-2600
a . . o Hospital  Regional de
Lo Cia 3449 ltabaiana 3"BPM 3431- | pp ) gg67 6343/ ITABAIANA 3431-|Ttabaiana (79) 3431-1430 /
Ribeirépolis [2316/3449- 2101/5484//98867- PR 05 _ 88677115 |3449-1349 Fso0810 134310086 1 310710 )
1305//98867-6866 6290/5292/6891 v
3431-5597
1* Cia 3277-1775/98867- . .
- T Hospital Regional de N. Sr.
Rosario do 6936// Carmédpolis 9° BPM ) MARUIM 3275-
Cototo 98867-6942 1297177501 166//08867. | PRY 03 - 8867 6353 [3274-1341 1370 });23(9)010;;(; (79) 3254-8074
5404/6943 )
Boquim 1°* Cia 3654-2049/
2393//98867-6772/6716/ LAGARTO 3631-
Salgado  |3651-1576 Eetinein 60 BPM 3527, | PRY 04 - 8867-6347 [3651-1576 3150/ 7803 |HUSE 3216-2600
2215/2358 //98867-6161/5208
Umbatiba 2 Cia 3546-2249// Hospital  Regional  de
Santa Luzialsse 161 PBB6T-TO8B/BATOESMNCIA 67 | ppy 06 - 8867 6354 [3548-1270 | ESTANCIASSZ IR aniia (70) 3522-1314 /
do Itanhy BPM 3522- 0277/1139 |2 ) 5o assn
2215/2358 //98867-6161/5208
Capela 2* Cia 3263- . )
Hospital Regional de N. Sr.
Santa Rosa|3373-1600/ 98867-(9400/98867-7088// MARUIM 3275-
ST 5 Carmépolis 0" BPM 3277 | PRY 05 - 8867-7115 (32731400 1370 Do Socorro (79) 3254-8074

1775/1166//98867-5404/6943

/3279-1125
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Santana do Nedpolis 2 Cia 3344-2211/ ‘ . .
Sdo 3?:1))3_1359/ 98867+ 98867-6912//Propria 2° BPM | PRy 03 - 8867 6353 [3339-1359 PROPE&“”' Er"sl’rli?1(79)3§ezg21°1n;012 de
Francisco 322-1192//98867-6050/6908 °p )
42 Cia/3211-0115/3262- Hospital Regional de N. Sr.
gzgg’r‘:&‘;‘"’ 232?‘1250/ 98867+ 1349//80 BPCom 3215-6148//| PRy 03 - 8867 6353 ggg-lzso/ MARU@% 3275 1o Socorro (79) 3254-8074
98867-7008/5482/6802/6857 /3279-1125
~ a PRF Sao Cristovao a 1Aa
O oo Ssen Y| Aracaju 1° BPM 31794615 | 2107-3070/3979/ | @ PM 32T 12T DM Hpise 39160600
PRv 05 — 8867-7115
Areia Branca 1* Cia 3288- Hospital ~ Regional  de
Sdo 1988  98867-6871//3° BPM ITABAIANA 3431-|Itabaiana (79) 3431-1430 /
Domingos |~ > 1006 34312101 5484//98867-6200 /| TRV 01 = 8867-634313455-1406 1" (5600810 3431-2086 / 3431-2710 /
5292/6891/6884 3431-5597
- 1* Cia 3322-1192//98867- , . .
D20 g 3671112 6050/2° BPM 3322- | PRv 03 - 8867 6353 [3367-1112 | "ROPEA I Lo BB e
1192//98867-6050/6908 op ]
Ribeirépolis 3* Cia 3449- Hospital Regional de N.
Sdo Miguel 2316/3449-1305//98867- N. Sra. da Gléria [Sra. da Gléria (79) 3411-
18Ul 3465-1036 6866//Ttabaiana 3° BPM 3431-| PRy 01 — 8867-6343 |3465-1036 | " 2% '
do Aleixo 3411-1356  |1335 / 3411-1783 / 3411-
2101/5484//98867- 7007
6290/5292/6891
Simao Dias 2* Cia o Hospital ~ Regional  de
Simio Dias [3611-1323 /98867- 307%7?2241(;/;8?61)71\-49;%/16-704 PRv 02 - 8867 6351 [3611-1200 LA?{*S%/T%S?I' Lagarto (79) 3631-2725 /
6773 3631-2723 / 3631-9319
Capela 2* Cia 3263-9400/ Hospital Regional de N.
e 3297-1433/ 98867-(98867-7088// Carmopolis 9° MARUIM 3275- |Sra. da Gléria (79) 3411-
Siriri 6945 BPM 3277-1775/1166//98867-| LRV 03 - 8867-7115 132971433 1370 1335 / 3411-1783 / 3411-
5404/6943 7007
Telha 3364-1035 1* Cia 3322-1192//98867- | PRv 05 - 8867-7115 [3364-1035 | PROPRIA 3322- |Hospital  Regional  de
6050//2° BPM 3322- 1406 Propria (79)3322-1902
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1192//98867-6050/6908

. Tobias 11° BPM Hospital ~ Regional de
;‘;’i’,ﬁio 3541-2272//98867- 17)11\25 ;8%6C7G 221276-3211- PRy 02 - 8867 6351 [3541-2784 LA?Q%/T%S?I' Lagarto (79) 3631-2725 /
5292/6331 3631-2723 / 3631-9319
Itabaianinha 3* Cia 3544- . Hospital  Regional de
Tomar —do/355 100871081 | 13IVIBOVIOBBOTTOBGH | ppy 06 - 8867 6354 [3545-1008 | ESTANCIA S22 [pciancia (79) 3522-1314
Geru Tobias 11° BPM 3541- 02771139 | )
2272//98867-5292/6331
Umbatuba 2* Cia A A Hospital  Regional de
, Estancia 6° BPM 3522- ESTANCIA 3522- FLOSPi:
Umbatba  [3546-2249/ e ami e 1o 1o | PRV 06 - 8867 6354 (3546-1393 T TAS2 stancia (79) 3522-1314 /

98867-7088/8470

3522-2354 /3522-5888

CORPO DE BOMBEIRO MILITAR DE SERGIPE, Rua Siriri, 762, Centro, Aracaju. 3179-3606, 3179-4954, 3179-3608, 193.

1° GRUPAMENTO BOMBEIRO MILITAR - 1° GBM, 3179-4974, Rua Siriri, 762, Centro, Aracaju-SE. Dividido em Subgrupamentos:
1° SGBM — 3254-8783, Nossa Senhora do Socorro - atende parte da Zona Norte da capital, além de todo municipio de Socorro, cidades
vizinhas e, principalmente, os acidentes nas rodovias de Sergipe, a exemplo da BR 101. 2° SGBM — 3179-4974, atende a grande Aracaju.

2° GBM - 3522-4860, Rua Sao José, Bairro Santa Cruz, Estancia — SE. Atuagdo abrange a regido centro-sul do Estado, total de 16 municipios.

3° GBM - 3431-8397, em Itabaiana/SE, Av. Pedro Teles Barbosa, 3452, bairro Oviedo Teixeira. Atende a regido do agreste e sertdo do Estado.

4° GBM - 3179-2026, Av. Santos Dumont, S/N, Bairro Atalaia, Aracaju — SE. Atende a Zona de Expansao Sul de Aracaju/SE.

1° SGIBM - Lagarto, Rodovia Lourival Baptista, s/n°. Atende a Regido Centro Sul do Estado.

2° SGIBM —Propria, 3322-3429 e 8813-5278. Avenida Jodo Barbosa Porto, no Bairro Remanso
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Policia Rodoviaria Estadual - PRv

SEDE DA CPRvy - 3179-3566, 3179-3567, 8867-6344, 8867-6356 ¢ 8867-6345; Rua Deputado
Reinaldo Moura, s/n°, Bairro Veneza 11, Aracaju/SE, CEP 49.085.000.

PRv 01 — 8867-6343, Rod. Lourival Batista - SE 270 — Pov. Colonia Treze — Lagarto/SE.

PRv 02 - 8867 6351, Rodovia José de Matos Carvalho - SE 270 — Municipio de Simao
Dias/SE.

PRv 03 - 8867 6353, Rodovia Airton Senna - SE 100 - Povoado Mosqueiro - Municipio de
Aracaju/SE.

PRv 04 — 8867-6347, Rodovia Airton Senna (SE 100) — Municipio de Estancia/SE.

PRv 05 — 8867-7115, Rodovia Joiio Bebe Agua (SE 065) — Municipio de Sio Cristévio/SE.

PRv 06 - 8867 6354, Rodovia Deputado Luis Eduardo Magalhdes (SE 100) - Linha Verde —
Municipio de Indiaroba/SE.

POLICIA FEDERAL - Superintendéncia Regional do Sergipe

Endereco: Avenida Augusto Franco 2260, Bairro Siqueira Campos CEP: 49075-100 — Aracaju-SE
Fone: (79) 3234-8500/8579 Fax: (79) 3234-8547

Policia Rodoviaria Federal em Sergipe

PRF Aracaju - Unidade: 20* SRPRF/SE; PRF Aracaju (79) 2107-3900 / 2107-3901 — End: Av.
Maranhao, 1890 Cep: 49087420 - ARACAJU - SE

PRF Cristinapolis - Delegacia: 20/02 - Posto 3 - BR-101 KM 201; PRF Cristinapolis (79) 2107-
3973 /3542-1267 — End: CRISTINAPOLIS - Cep: 49270000

PREF Itabaiana - Delegacia: 20/01 - Posto 2 - BR-235 KM 51; PRF Itabaiana (79) 2107-3981 —
End: ITABAIANA - Cep: 49500000

PRF Malhada dos Bois - Delegacia: 20/02 - Posto 2 - BR-101 KM 23; PRF Malhado dos Bois
(79) 2107-3972 / 3365-1300 — End: MALHADA DOS BOIS - Cep: 49940000

PRF N Sra Socorro - Delegacia: 20/01 - Posto 1 - BR-235 KM 3; PRF N Sra Socorro (79) 2107-
3980/3982// 3179-3151 — End: NOSSA SENHORA DO SOCORRO - Cep: 49160000

PRF Siao Cristovao - Delegacia: 20/02 - Posto 1 - BR-101 KM 104 PRF Sao Cristévao (79)
2107-3970/3971// 3261-1261/1495 End: SAO CRISTOVAO - Cep: 49100000

Unidade de Satide (Rede Publica)

Estancia - HOSPITAL REGIONAL DE ESTANCIA — Amparo de Maria, Rua Dr. Jessé
Fontes, 197 — Centro — Estancia/SE. Tels: (79) 3522-1314/2354/5888; Serves Prestados:
Urgéncia/ Emergéncia 24 H, Internamento em Clinica Médica, Pediatrica, Cirurgica,
Obstétrica(parto normal e cirurgico); Exames: Raio-X, Patologia Clinica.

Itabaiana - HOSPITAL REGIONAL DE ITABAIANA — Pedro Garcia Moreno, Av. 13 de
Julho, s/n — [Itabaiana/SE. Tels: (79) 3431-1430/2086/2710/ 5597; Serv Prestados:
Urgéncia/Emergéncia 24 Horas, Internamento em Clinica Médica, Cirurgica, Pediatrica e
Obstétrica. Espec: Cardiologia, Cirtrgia Geral, Oftalmologia, Ortopedia, Otorrinolaringologia,
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Urologia e Fisioterapia ambulatorial. Exames: RX, ECG, Patologia Clinica.

Lagarto - MATERNIDADE ZACARIAS JUNIOR — LAGARTO - Ass. de Assisténcia e
Protecdo Materno-Intantil de Lagarto, Rua Hipolito Santos, s/n — Lagarto/SE. Tels: (79) 3631-
2725/2723/9319; Serv Prestados: Urgéncia/ Emergéncia 24 Horas, Internacdo em Clinica Médica,
Pediatrica, Cirtrgica e Obstétrica. Exames: Ultra-sonografia, Raio-X e Patologia Clinica.

N. Sr. Do Socorro - HOSPITAL REGIONAL DE SOCORRO - José Franco Sobrinho. Pca
Principal do Complexo Marcos Freire - N. Sr. Do Socorro/SE. Tels: (79) 3254-8074/1125. Serv
Prestados: Urgéncia/ Emergéncia 24 Horas, Internamento Clinica Médica, Cirtrgica, Pediatrica e
Obstétrica. Exames: Patologia Clinica, Ultra-sonografia e ECG.

N. Sra. da Gléria - HOSPITAL REGIONAL DE GLORIA - Gov Joio Alves Filho, Rod Eng
Jorge Neto, s/n — N Sra Gloria/SE. Tels: (79) 3411-1335/ 1783/7007; Serv Prestados:
Urgéncia/Emergéncia 24 H, Intern em Clinica Cirtrgica, médica, Obstétrica e Pediatria. Espec:
Cardiologia, Cirurgia Geral, Ortopedia. Exames: Patologia Clinica, Raio-X e Ultra-sonografia.

Propria - HOSPITAL REGIONAL DE PROPRIA - Hospital Regional Sio Vicente de Paula,
Rua Elmiro Costa, s/n — Proprid/SE. (79) 3322-1902; Servigos prestados: Atendimento de
Urgéncia/Emergéncia 24 horas.
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ANEXO “N” ao PSO

PORTARIA N° 4.044/13
DE 17 DE DEZEMBRO DE 2013

Institui Brigada de Prevencdo e Combate a
Sinistros do prédio Sede da Procuradoria-
Geral de Justica e Subsedes da Instituicdo, e da
outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribui¢cdes que lhes
sao conferidas pelo artigo 35, I, “e” e “x”, da Lei Complementar n°® 02/90,

CONSIDERANDO o disposto no art. 200, VI, da CLT, com redacao dada pala
Lei n. 6.514/77, a Portaria n. 3.214/78 do Ministério do Trabalho ¢ a Normas
Regulamentadora n° 5;

CONSIDERANDO a normatizacdo da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT: NBR 14276:1999;

CONSIDERANDO que o prédio sede da Procuradoria-Geral de Justica
encontra-se classificado como Reparticdo Publica do Tipo H4, o que, conforme a
supracitada Norma, determina a existéncia de uma brigada de incéndio;

CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Estadual n® 4183, que estabelece e
define critérios acerca de sistemas de seguranga contra incéndio e panico para edificagdes
no Estado de Sergipe;

CONSIDERANDO que a definicdo da Brigada de Prevencao e Combate a
Sinistros deve abranger o Edificio-sede, bem assim todas as Subsedes da Institui¢ao;

CONSIDERANDO que a capacitagdo da Brigada de Prevencdo e Combate a
Sinistros deve ser realizada através de curso regular, que visa a capacitar e treinar
servidores e terceirizados sobre as agdes de prevencdo e emergéncia, bem assim
entendimento da dindmica do principio de incéndio e utilizacdo dos aparelhos extintores,
além de nogdes basicas de primeiros socorros;

CONSIDERANDQO, ainda, a realizacdo de Curso de Capacitagao de Brigada
de Prevencao e Combate a Sinistros a ser ministrado por Oficial do Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Sergipe;

CONSIDERANDO, enfim, as disposi¢des contidas no Plano de Emergéncia
Contra Incéndio e Panico,

RESOLVE:

116



Art. 1° Fica instituida a Brigada de Prevencao e Combate a Sinistros no ambito
do Ministério Publico do Estado de Sergipe, abrangendo o Edificio-sede e as Subsedes da
Instituicao.

Art. 2° O Regulamento Geral da Brigada de Prevengdo e Combate a Incéndio
estabelece a estrutura e a organiza¢do funcional da Brigada de forma a disciplinar e
uniformizar os procedimentos a serem adotados na prevengdo e em casos de incéndio no
ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

TITULO I
DA ESTRUTURA E ATRIBUICOES
CAPITULO I - DA ESTRUTURA DA BRIGADA

Art. 3° A Brigada de Prevencdo ¢ Combate a Incéndio terd a seguinte
composi¢ao:

I - Supervisor da Brigada: atribuicao exercida por Servidor Militar indicado
pelo Procurador-Geral Justica e responsavel pela supervisdo da Brigada em todas as
edificagdes que compdem o Ministério Publico do Estado de Sergipe;

IT - Chefe de Brigada: subordinado ao Supervisor da Brigada e responsavel por
uma edificacdo definida no Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico;

IIT - Chefe de Setor (Lider): subordinado ao Chefe de Brigada e responsavel por
um setor (especificado no Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico da Brigada);

IV - Equipes Setoriais: subordinadas ao Chefe de Setor e responsaveis pela
execu¢ao de fungdes especificas, determinadas por seu superior € em consonancia com o
Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico da Brigada.

§1° Todos os brigadistas serdo treinados na prevencdo, combate a incéndio e
primeiros socorros;

§2° Cabera a Diretoria Administrativa viabilizar os recursos orgamentarios € as
demais condi¢des para o funcionamento da Brigada e o treinamento de seus integrantes;

§3° Cada representatividade do Ministério Publico de Sergipe (Centros de
Apoio, Promotorias, Diretorias, Coordenadorias e etc) deverd ter um servidor brigadista, a
ser indicado pelo respectivo titular.

Art. 4° Tendo em vista que o Ministério Publico do Estado de Sergipe
classifica-se com Reparticdo Publica do Tipo H4 e, ainda, em obediéncia aos critérios da
norma ABNT: NBR 14276:1999, cada Unidade representativa tera o seguinte quantitativo
de integrantes na formac¢ao da Brigada:

I - Para as edificacoes com mais de 10 pessoas de populacio fixa:
§1° Edificio-sede da Instituicio:

a) Para efeito da realizagdo do célculo, a Diretoria de Recursos Humanos e
Diretoria Administrativa forneceu o quantitativo de 633 integrantes do publico interno.
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Deste quantitativo existem alguns Membros que exercem cumulativamente atividades na
Sede da Instituigdo e em outra(s) Comarca(as). O levantamento do numero de
participantes da Brigada de Prevencdo e Combate, foi baseado em populacao fixa de 600
servidores;

b) Seguindo a formula da Norma ABNT, temos:

NB = numero de brigadistas por pavimento ou compartimento;
PF = populacao fixa;

NB=[10x30%]+[(PF-10)x 10% J;
NB=[03]+[(600-10)x 10% ];

NB=[03]+][59];

NB =62;

c) Quantidade de 62 Brigadistas, considerando que a edificacdo tem 06
pavimentos, 10 brigadistas por andar do Subsolo ao 3° pavimento e, no 4° pavimento, 11
Brigadistas, mais o Supervisor da Brigada;

d) Designacao de Servidores para compor a Brigada de Incéndio do Edificio-
sede do Ministério Publico de Sergipe, de acordo com Portaria especifica;

§2° Edificio da Subsede de Itabaiana:

a) Para efeito da realizagdo do calculo, a Diretoria de Recursos Humanos e
Diretoria Administrativa forneceu o quantitativo de 22 integrantes do publico interno;

b) Seguindo a formula da Norma ABNT, temos:
NB=[10x30%]+[(PF-10)x10% ];
NB=[03]+[(22-10)x10% ];
NB=[03]+[02];

NB = 05;

c) Quantidade de 05 Brigadistas, 04 brigadistas por andar mais o Chefe da
Brigada;

d) Designacao de Servidores para compor a Brigada de Incéndio do Edificio da
Subsede de Itabaiana, de acordo com Portaria especifica;

§3° Edificio da Subsede de Estancia:

a) Para efeito da realizagdo do célculo, a Diretoria de Recursos Humanos e
Diretoria Administrativa forneceu o quantitativo de 17 integrantes do publico interno.

b) Seguindo a formula da Norma ABNT, temos:
NB=[10x30%]+[(PF-10)x 10%];
NB=[03]+[(17-10)x 10%];
NB=[03]+][01];

NB =04;
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¢) Quantidade de 04 Brigadistas, 03 Brigadistas por andar mais o Chefe da
Brigada;

d) Designacao de Servidores para compor a Brigada de Incéndio do Edificio da
Subsede de Estancia, de acordo com Portaria especifica;

II - Para as edificacoes com menos de 10 pessoas de populacio fixa:
§1° Edificio da Subsede de Simao Dias:

a) Para efeito da realizagdo do calculo, a Diretoria de Recursos Humanos e
Diretoria Administrativa forneceu o quantitativo de 08 integrantes do publico interno.

b) Seguindo a formula da Norma ABNT, temos:

NB = PF x 30%;

NB =08 x 30% ;

NB = 03;

¢) Quantidade de 03 Brigadistas, 02 Brigadistas mais o Chefe da Brigada;

d) Designacao de Servidores para compor a Brigada de Incéndio do Edificio da
Subsede de Simao Dias, de acordo com Portaria especifica;

§2° Edificio da Subsede de Canindé de Sao Francisco:

a) Para efeito da realizagdo do calculo, a Diretoria de Recursos Humanos e
Diretoria Administrativa forneceu o quantitativo de 07 integrantes do publico interno.

b) Seguindo a formula da Norma ABNT, temos:

NB = PF x 30%;

NB =07 x30% ;

NB = 03;

c¢) Quantidade de 03 Brigadistas, 02 Brigadistas mais o Chefe da Brigada;

d) Designacao de Servidores para compor a Brigada de Incéndio do Edificio da
Subsede de Canindé de Sao Francisco, de acordo com Portaria especifica.

Art. 5° O Ministério Publico do Estado de Sergipe sera dividido quanto ao risco
especificado no Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico da Brigada.

§1° Cada setor deverd contar, no minimo, com 01 (um) Chefe de Setor e outros
02 (dois) brigadistas (Equipe Setorial);

§2° Cada edificacdo tera 01 (um) Chefe de Brigada que podera acumular o
cargo com o de Chefe de Setor;

§3° O Supervisor da Brigada podera acumular o cargo com o de Chefe de
Brigada.
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CAPITULO II - DAS ATRIBUICOES
Art. 6° Sao Atribuigdes da brigada:
I- agdes de prevencao:

a) inspe¢do geral dos equipamentos de prevengdo e combate a incéndio, a cada
trés meses;

b) elaboragao de relatério das irregularidades encontradas, a cada trés meses;
c¢) encaminhamento do relatério aos setores competentes, a cada trés meses;
d) orientacdo a populagdo fixa e flutuante, sempre que se fizer necessario;

e) elaboragdo e atualizacdo de Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico
que especificara os setores em que o Ministério Publico sera dividido, as agdes de
treinamento, de prevengao e combate a principio de incéndio, primeiros socorros ¢ demais
providéncias correlatas, que devera ser aprovado no prazo de seis meses, apos a
publicacao deste regulamento; e

f) exercicios simulados e cursos de atualizacdo, a cada doze meses.

IT - acdes de emergéncia:

a) identificacdo da situagdo;

b) alarme/abandono de area;

c¢) acionamento do Corpo de Bombeiros e/ou ajuda externa;
d) corte de energia;

e) combate ao principio de incéndio;

f) recepgao e orientagdo ao Corpo de Bombeiros;

g) preenchimento do formulario de registro de trabalho dos bombeiros, de
acordo com o Anexo 01;

h) encaminhamento do formuldrio ao Corpo de Bombeiros para atualizagdo de
dados estatisticos;

1) executar o Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico e avaliar os
resultados, emitindo relatéorio a Administragdo do Ministério Publico, solicitando as
adequagdes que julgar conveniente.

Art. 7° Sdo atribui¢des dos integrantes da Brigada:
I - Supervisor da Brigada:

a) supervisionar, planejar e coordenar os programas de treinamento, os
exercicios de combate a incéndio, de salvamento e de abandono das instalacdes, bem
como todas as atividades da Brigada, encaminhando, regularmente, relatorios a
Administragao;

b) propor a aquisi¢ao de equipamentos ¢ acessorios necessarios a realizagao da
missdo da Brigada;

120



¢) manter o controle dos equipamentos da Brigada;
d) assumir o comando direto das agdes, nos exercicios € em situacao de sinistro;

e) elaborar o programa de divulgacdo dos procedimentos de abandono das
instalacoes;

d) propor e supervisionar a execugdo do Plano de Emergéncia Contra Incéndio
e Panico, assim como as atualizagdes que se fizerem necessarias.

IT - Chefe de Brigada:

a) fiscalizar e executar os programas de treinamento, incluindo os exercicios de
combate, salvamento ¢ abandono das instalagoes;

b) fiscalizar a aquisi¢do e o estoque de equipamentos e acessOrios necessarios a
missdo da Brigada;

c) solicitar os equipamentos, materiais € recursos humanos necessarios a suas
fungdes;

d) coordenar, em caso de sinistro, as atividades de combate, salvamento e
evacuacgao, na edificacdo em que estiver responsavel;

e) propor, ao Supervisor da Brigada, atualizacdo do Plano de Emergéncia
Contra Incéndio e Panico;

f) fiscalizar a inspec¢do periddica nos equipamentos de combate a incéndio, de
prevencao e outros necessarios e relacionados a Brigada;

g) verificar as condigdes de risco das edificacdes em que estiver responsavel;
h) emitir relatorios das atividades desenvolvidas em um ciclo de trés meses;

1) tomar todas as providéncias necessarias a atingir os objetivos da Brigada, sob
sua responsabilidade;

j) estar em condigdes de substituir o Supervisor da Brigada em seus
afastamentos legais e eventuais.

[T - Chefe de Setor:
a) comandar a equipe de seu setor nos exercicios propostos pela Brigada;

b) coordenar o abandono de pessoas do setor sob sua responsabilidade, em
situacdo de sinistro, além de outras providéncias definidas no Plano de Emergéncia Contra
Incéndio e Panico;

c) Inspecionar, regularmente, no setor sob sua responsabilidade, os
equipamentos de identificacdo, prevencao e de combate a incéndio, comunicando ao Chefe
de Brigada qualquer irregularidade;

d) avaliar as condigdes de preparo das equipes do setor sob sua
responsabilidade;

e) executar o Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico, no que lhe
competir, em situagdo de sinistro;
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f) estar em condi¢des de substituir o Chefe de Brigada em seus afastamentos
legais e eventuais.

IV - Equipes Setoriais:
a) vistoriar as instalagdes do setor em que estiver atuando;

b) verificar os equipamentos de prote¢do, combate a incéndio e quaisquer
outros relacionados a atuagdo da Brigada;

c) colher dados suficientes a instruir os relatérios periodicos;

d) em caso de sinistro: conduzir as filas de abandono, auxiliar e orientar o
publico sobre os procedimentos de abandono, determinar outras providéncias necessarias e
coerentes, comunicar o Corpo de Bombeiros da ocorréncia de sinistro, passar as
informagoes solicitadas e demais atribui¢des determinadas no Plano de Emergéncia Contra
Incéndio e Panico.

V - atribui¢des de todos os brigadistas:

a) conhecer as instalacdes do Ministério Publico onde atuam, bem assim o
principio do funcionamento dos sistemas de extingdo de incéndio, os locais de alarme e o
principio de acionamento do sistema;

b) estar integrado e conhecer o Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico
da Brigada de Preven¢ao e Combate a Incéndio;

c) atender de imediato as chamadas de emergéncia;

d) agir de maneira coerente em situagdes de emergéncia e panico;

e) exercer a prevengao e combater principios de incéndio;

f) participar de palestras, reunides e treinamentos;

g) futilizar os equipamentos de identifica¢do da Brigada;

h) ao final do expediente, observar se ha alguma situacao de risco de incéndio;

1) cumprir as determinacdes expedidas e propor alteragdes que julgar de
interesse.

TITULO II - DOS TREINAMENTOS

Art. 8° Os brigadistas receberdo instrugdes tedricas e praticas referentes aos
seguintes temas:

a) prevengao e combate a incéndio;

b) nogdes basicas de primeiros socorros;

c) técnicas de abandono predial;

d) sistema de deteccao e combate a incéndios;

e) outros.
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TITULO III - OUTRAS DISPOSICOES

Art. 9° Nas edificagdes do Ministério Publico do Estado de Sergipe, a ordem de
abandono das instalacdes, sera determinada verbalmente, mediante verificacdo da
ocorréncia de sinistro, pelo Supervisor da Brigada de Emergéncia contra Incéndio e
Panico.

Paragrafo unico. Nas Subsedes tal determinagdo sera do Chefe da Brigada.

Art. 10 Deverao ser realizadas reunides trimestrais com os membros da brigada
e registro em ata, onde serdo discutidos, dentre outros, os seguintes assuntos:

I - as funcOes de cada membro da brigada dentro do Plano de Emergéncia
Contra Incéndio e Panico;

IT - condig¢des de uso dos equipamentos de combate a incéndio;

[IT - apresentacdo de problemas relacionados a prevencao de incéndios
encontrados nas inspecdes para que sejam feitas propostas corretivas;

IV - atualizacao das técnicas e taticas de combate a incéndio;
V - alteragdes ou mudangas do efetivo da brigada;

VI - outros assuntos de interesse.

Art. 11 Apds a ocorréncia de um sinistro ou quando identificada uma situagao
de risco iminente, fazer uma reunido extraordindria para avaliar e propor providéncias
necessarias. As decisdes tomadas serdo registradas em ata e encaminhadas as areas
competentes.

Art. 12 Os treinamentos a serem realizados deverdo obedecer a uma
periodicidade de doze meses. Com relagdo aos exercicios simulados, devera ser realizado
o primeiro com a formacgdo da equipe pronta da Brigada; o segundo exercicio apds 06
meses € os proximos, a cada doze meses. Devera ser produzido relatorio de avaliagdo
contendo:

I - horario do evento;

IT - tempo gasto no abandono;

[T - tempo gasto no retorno;

IV - tempo gasto no atendimento de primeiros socorros;

V - atuagdo da brigada;

VI - comportamento da populagdo;

VII - participagao do Corpo de Bombeiros e tempo gasto para sua chegada;
VIII - ajuda externa;

[X - falhas de equipamentos;

X - falhas operacionais;
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XI - demais problemas levantados na reunido.
TITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES

Art. 13 A Brigada de Combate e Prevengdo a Incéndio devera ser identificada
em suas diversas areas de atuacgao.

I - devem ser distribuidos em locais visiveis e de grande circulagdo, quadros de
aviso ou similar, sinalizando a existéncia da brigada de incéndio e indicando seus
integrantes com suas respectivas localizagoes;

IT - o brigadista deve utilizar constantemente em lugar visivel um boton que o
identifique como membro da Brigada;

IIT - no caso de simulados de sinistros ou em situagdes reais de emergéncia, os
brigadistas deverao usar colete para facilitar sua identificagao.

Paréagrafo unico. Em cada edificacao ou setor (conforme a conveniéncia) devera
haver local apropriado para a guarda dos coletes, lanternas, radios, e outros equipamentos
ou materiais de uso exclusivo da brigada.

Art. 14 Tanto a populagdo fixa quanto a flutuante devem ser mantidas
informadas das atividades da brigada.

I - nas areas em que houver mais de um pavimento, setor, bloco ou edificagdo,
deverd ser estabelecido previamente um sistema de comunicagdo entre os brigadistas e
entre estes e a populacdo, a fim de facilitar as operagdes durante a ocorréncia de situagdes
reais de sinistro ou treinamento. Essa comunica¢do podera ser feita por meio de telefones
(ramais e celulares), sistemas de alarme, radios, ou ainda outros meios, conforme Plano de
Emergéncia Contra Incéndio e Panico;

IT - caso seja necessaria a comunicagcdo com meios externos, qualquer membro
da Brigada poderd acionar o Corpo de Bombeiros através do CIOSP, telefone 193,
seguindo as demais orientacdes do Plano de Emergéncia Contra Incéndio e Panico;

II - a populacdo fixa do Ministério Publico deverd ser informado de todo
treinamento a ser realizado, com antecedéncia de no minimo vinte e quatro horas.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Orlando Rochadel Moreira
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

ANEXO 1
Portaria n° 4.044 , de 17 de dezembro de 2013.

Modelo de Formulario para Registro de Atividades de Bombeiros;
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Anexo A (normativo)
Modelo de formulério para registro de atividades de hombeiros
REGISTRO DE ATIVIDADES DE BOMBEIROS Situagao ) .

(assinalar apenas uma) Namero do registro

LogoTiPo | IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE RELATORA [ comintervencéo | |
DA Sem interven¢éo
ENTIDADE [ Engano Numero de folhas
RELATORA
(Entidade Relatora) 3 Trote
D Solucionado
IDENTIFICAGAO DA OCORRENCIA
Data Hora da Hora nolocal Hora de término Meio utilizado
chamada

[ Tel. 183 ||:|Linha Direta | [JOutro........c.......

Endereco (Av., Rua, N°, etc.):

Complemento (Andar, Sala, etc.):

Bairro:

Municipio;

Solicitante:

I:l Residencial |:| De ensino

Caracteristica do local da ocorréncia

|:| Rodovia/estrada

[ rerminal de passageiro [ Matamoresta[ ] Rio

DComerciaI D De saude |:| De lazer e/ou cultura I:lTerreno baldio I mentanha |:| Lago
|:| Industrial |:| Via publicaurbana |:| De prestacgéo de servigo |:|Agropecua'rio |:|Mar |:| Outro....
Tipo de utilizacio da propriedade Areade preservacéo
[rrivada [Jrobica [ ] mista Sim No

TIPO DE ATIVIDADE

COMBATE A INCENDIO

Em edificagoes

I:I Alvenaria
I:I Concreto
D Madeira

D Metalica
D Qutro tipo de edificacao

Em meio de transporte (gtde.)
I:I Aegroviario
|:| Ferroviario/metroviario
I:l Rodoviario

D Qutrotipo de meio de
transporte

Em vegetacéo

Areaalterada

I:l Capoeira
D Cultura agricola
I:l Floresta plantada

I:l Mato
D Pasto

Outro tipo de incéndio

I:l Qutro tipo de vegetagao

Areanativa

I:I Caatinga
I:I Campo
I:I Cerrado

I:I Mata/floresta

Area atingida

Edificada ¥
Nao edificada e (se urbana) D Sim |:| Nao
Nao edificada ha (se rural)

Areatotal Orgéo responsavel:
Edificada e
N&o edificada m? (se urbana) DCorpo de Bombeiros
Nao edificada ha (serural) Departamento de Policia

Técnica

Haverapericia?

I:I Entidade privada

I:I Qutro

Sistemas de protegao
contraincéndio
Tipos de sistemas existentes

[ Extintor de incéndio

[ Sistema de hidrantes

[ sistema de alarme manual

[] sistema de iluminagéio de
emergéncia

[] Sistema de chuveiros
automaticos

[ sistema automatico de deteccéo

[ saida de emergéncia

[] Aceiro

[ Torre de observagéio

[ Cutro

Foi
utilizado

O
U

oooooon
oooooono

125




NBR 14023:1997 11

Possivel causa do incéndio

I:I Actmulo de material EI Curto-circuito I:l Trabalho de soldagem
gorduroso
Baléo

D Brincadeira de crianga

[ cigarro, isqueiro ou fésforo

[ 'anicéo em dleo de fritadeira

D Vazamento de gas

D Vela
I:l Outra

D Ignicéo esponténea

] Liquidos inflamaveis

D Superaguecimento de
equipamento

D Displicéncia ao cozinhar
D Ferro de passar roupa
D Fogos de artificio

] preveNncio E AuxiLio

D SALVAMENTO: DTerrestre D Aquatico

Discriminagao Quantificagao Discriminagao
El Acidente com meio Busca Resgaste
de transporte Asiiial D Abastecimento d'agua EI Lavagem de estabelecimento
I:I Afogamento Cadaver D Abertura de imovel I:I Protecéo a banhistas
I:l Alagamento Objeto I:I Atividade educacional D Protecéo a autcridades
D Desabamento/ Pessoa I:ICorte/poda de arvore D Reparo ou colocagiode

desmoronamento adrica
Veiculo aeroviario

I:I Desfile/demonstracéo I:I Transporte

I:I Deslizamento
Veiculo aguatico

I:l Outro ) o [ Esgotamento ] vazamento de GLP
.......................... WEIERICTIEnOwENS D Exterminio de insetos |:| Vazamento de produtos
Veiculo rodoviario perigosos

[] Lavagemde pista

|:| Protecdoemlocal de [] Outro .
concentragéo publica

[ vistoria técnica operacional

ATENDIMENTO A VITIMAS

Ne NOME Atendimento Tipo Sexo Nivel de leséo Problemas
pré-hospitalar (ver Idade encontrados
Sim Nao legenda)l M F llesa | Ferida| Fatal (ver legenda)
01 oo O lo o loolwalalal
02 | Oolo o ool lloliolcl.......
o 3 OO | O O8O0 s
04 o O|g (O OOgw|gaco)aly
oS I O |1 O O O3S e
o S OO | OO0 Cf0) 8
72 o A | O
3 Olo | o ioouglololal--
B e NN . Oolo |lo oollgyolalal-
10 e Ololo ool oolol---——

LEGENDA DO BLOCO - ATENDIMENTO A VITIMAS

Tipo PROBLEMAS ENCONTRADOS
(1) Cardiaco

(2) Caso clinico

(3) Chotue

(4) Coma

(5) Conwvulsao

(8) Evisceracéo

(7) Ferimentopor arma de fogo

(8) Ferimento por arma branca
(9) Fratura

(10) Hemorragia

(11) Neurologico

(12) Obstétrico

(13) Psiquiatrico

(14) Queimadura

(15) Respiratorio

(16) Trauma de coluna
(17) Trauma de cranio
(18) Outro

(1) Nao bombeiro
(2) Bombeiro profissional
(3) Bombeiro voluntario
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Ilesasl | | | |

TOTAL DE VITIMAS

Feridasl | | | |

Fatais | | | |

RECURSOS EMPREGADOS

VEicuLOS EFETIVO
Tipo Entidade/Quantidade Tipo
Discriminagdo  Quantidade | Corpode Policia Policia Defesa Outro
Bombeiros Militar Rodoviaria Civil
Federal

Atendimento | | | | | | | | | | | 1 | | Bombeiro Militar
pré-hospitalar I—I—I D l_IJ
Incéndio I | | I I | | | | I I | I I | I I:‘ Bombeiro Municipal | | |
Salvamento | 1 | | 1 | I | I I | I I I I I I I:I Bombeiro Privado I I I
Aguatico | | I I | | I I | I | I | | | | | I:I BombeiroVqunta’rioI I I
Avigo [ 1 | I I I L i D Policial Militar L]
Helicoptero | | | | | | I | L1t n I:l E:gr;i;lRodoviéria I I
outro ............. | | 1 | | | 1 | |1 L 1L 1 D OULFO e | |

HISTORICO - RESUMO DA OCORRENCIA

DADOS COMPLEMENTARES

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

Nome: Cargo/funcgao:

Data do prenchimento

Assinatura:

Codigo de identiifcacio
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PLANO DE EMERGENCIA CONTRA
INCENDIO E PANICO
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1 - INTRODUCAO

Este Plano de Emergéncia surgiu por necessidade de padronizar o atendimento as
emergéncias contra incéndio e panico, adotando padrdes minimos, considerando as
organizagdes no tocante aos seus planos individuais de acordo com suas necessidades,
que envolvam seus riscos especificos da planta, que integrados possam otimizar as
acdes de emergéncias.

O presente plano visa descrever orientacdes e procedimentos a serem seguidos
pelos Agentes de Seguranga Bombeiros Militares, Policiais Militares e Brigada de
Incéndio, em caso de sinistro nas dependéncias da Instituicio.

Acreditamos que se os colaboradores localizados nas edificagbes tiverem
conhecimentos basicos sobre a prevengao do principio de incéndio, certamente nao
sera necessario o desenvolvimento deste Plano. Por outro lado, se qualquer falha vier a
acontecer no comportamento preventivo, a brigada de incéndio e/ou os Agentes de
Seguranca deverao estar prontos para o eficaz atendimento.

Tais providéncias proporcionardo medidas capazes de minimizar 0 péanico e
controlar o sinistro, com enfoque na preservagao e garantia da integridade fisica e da
vida das pessoas.

A todos os envolvidos neste trabalho cabera o aperfeicoamento de suas praticas,
objetivando a melhor qualificacdo para o exercicio de suas atividades, tendo em vista as

oportunidades em alcangar um ambiente com o maximo de segurancga.

2 - OBJETIVO

O presente Plano de Emergéncia para o estabelecimento do Ministério Publico de
Sergipe é elaborado na base dos riscos de incéndio e panico e tem por objetivo:

=> Preparar e organizar os meios existentes para garantir e salvaguardar a
protecdo da integridade fisica e da vida humana e a protegdo dos bens (patriménio) em
caso de ocorréncia de uma situagdo perigosa, determinada de sinistros (incéndio,
explosdo, desmoronamento ou inundagao);

=> Estabelecer os requisitos minimos em sua elaboragédo, visando a proteg¢ao da
vida humana e a protecao dos bens, bem assim reduzir as consequéncias do sinistro e

0s danos ao meio ambiente.
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3 - ELABORAGAO DO PLANO

O presente Plano de Emergéncia contra incéndio e panico estabelece padrdes a
serem seguidos para todas as instalagdes da Instituicao (Sede e Subsedes).
Os Agentes de Seguranga e demais funcionarios devem ser envolvidos na

elaboracao e implementacao deste plano.

4 — DEFINICAO

4.1 — Emergéncia: situagdo critica e fortuita que representa perigo a vida, ao meio
ambiente e ao patriménio, gerando um dano continuado que obriga a uma imediata

intervengao operacional.

4.2 - Perigo: situagdo com potencial de provocar lesdes pessoais ou danos a saude, ao

meio ambiente ou ao patriménio, ou combinacio destes.

4.3 — Planta: local onde estao situadas uma ou mais edificacbes ou area a ser utilizada

para um determinado evento ou ocupagéo.

4.4 — Ponto de encontro: local seguro e protegido dos efeitos do sinistro, concentragao

de toda populagao da planta.

4.5 — Populagao fixa: aquela que permanece regularmente na planta, considerando-se
os turnos de trabalho e a natureza da ocupagdo, bem como os terceiros nestas

condigoes.

4.6 — Populacao flutuante: aquela que ndo permanece regularmente na planta. Sera

sempre considerado o numero maximo diario de pessoas.

5 - DESCRICAO DA PLANTA

5.1 — Edificio-Sede da Instituicao:
Planta: PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE

- Enderego: Av. Cons. Carlos Alberto B. Sampaio, n°505 Centro Administrativo Gov.
Augusto Franco, Aracaju — SE, CEP 49.080-901.
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- Caracteristica da Vizinhang¢a: Encontram-se varias edificagdes publicas
administrativas.

- Distancia do Corpo de Bombeiros: 06 km. Percurso realizado em cerca 10
minutos.

- Meios de ajuda externa: Corpo de Bombeiros Militares, Infraero, GTA, SMTT,
PMA, PM, Energisa, Defesa Civil Estadual e Municipal, SAMU Estadual e Municipal,
e Deso.

- Construgao do MP: Concreto armado em laje.

- Carga de incéndio: aluminio, madeiras, papéis, vidros, carpetes, tecidos,
plasticos, estofados de espumas, produtos inflamaveis.

- Dimensoes: Estacionamento externo ao redor de todo o MP, Subsolo Térreo e
demais andares, com uma area construida de 20.500 m>2.

- Ocupagao: Subsolo, térreo, e cinco andares com 692 salas no total.
- A populacao da area:
» Fixo total de 600 pessoas, considerando que alguns Membros que exercem
cumulativamente atividades na Sede da Instituicdo e em outra(s) Comarcas;
» Flutuantes, expectativa de 300 Pessoas de terca-feira a quinta-feira e 150 na
segunda-feira e sexta-feira;

» Aproximadamente 700 pessoas por dia entre a populagao fixa e flutuante.

- Caracteristicas do funcionamento:
» De segunda a quinta-feira, das 07h as 17h; e na sexta-feira, das 07h as 13h;

» Nos meses de janeiro e julho, se for instituido horario corrido, o atendimento
das 07h as 13h.

- Pessoas com dificuldade de locomogao: 02 (duas) pessoas localizadas, na
Promotoria do Idoso, Pessoa com Deficiéncia e Direitos Humanos e 01 (uma)
pessoa no Setor de Triagem, ambas no 1° pavimento, sala 116 e recepg¢ao do
andar.

- Riscos especificos inerentes as atividades:
» Central canalizada de gas de cozinha em todas as copas de cada andar do

prédio;
» Maquinas da central de ar-condicionado;

» Cafeteiras e micro-ondas nas copas dos andares da edificagao.

- Recursos humanos:
» Agentes de Seguranga Bombeiros Militares- 02;

» Agentes de Seguranca Policiais Militares- 08;
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» Brigada de Incéndio- 62 membros.

- Recursos Materiais no local:
» Extintores de Incéndio Portateis, tipos, CO? pdé quimico seco, agua

pressurizada;

» [Existem oito pontos para amarracao de rapel no 5° pavimento;

» Sistema de Hidrantes:
=> subsolo — 06 pontos de saida;
=> térreo e quinto pavimento — 03 pontos de saida;
=> 1° ao 4° pavimento — 04 pontos de saida;
=> estacionamento do bloco “F” - 04, com saida de expulsédo de agua;
=> entorno do prédio — 01 com saida de expulsdo de agua.

» lluminagdo de Emergéncia funciona automaticamente a falta de energia,
através de motor-gerador;

» Alarme de Incéndio eletrbnico — sera acionado 2 minutos apds detectado,
tempo minimo para confirmacdo do evento e inibicdo do sinal sonoro, caso
contrario, ou acionamento de dois pontos distintos, acionara automaticamente.

» Sistema Motor gerador existente no subsolo, tipo automatico diesel, tem
autonomia para um periodo de 24h;

» Existem 1.120 Detectores de fumacga e 22 de temperatura; ao longo das copas
nos pavimentos, que funcionam automaticamente ao detectar fumaga ou calor,
seguindo a dindmica do alarme de incéndio;

» Botoeiras espalhadas ao longo de toda a edificagdo para acionamento manual,
seguindo a dinamica do alarme de incéndio;

» Setas de identificacdo de saida de emergéncia e placas de proibido pegar
elevadores em caso de incéndio;

» O prédio dispde de 03 reservatorios de agua, 01 reservatorio superior para
hidrantes com 53 mil litros de agua, outro inferior fluvial com 60.000 mil litros,
um reservatério de agua potavel, e um poco artesiano para auxiliar caso seja
necessario, o qual tem a vazao de 8.700 I/h;

» Existem 07 saidas de emergéncia para a fuga de pessoas no caso de sinistro,
03 portas na entrada principal, trés escadas com duas portas corta-fogo para

acesso a cada andar, distribuidas ao longa da edificacao, blocos A/B, C e D/E.

- Rota de Fuga: Ao sair das salas as pessoas devem observar as setas de
indicagdo de saida de EMERGENCIA e nao utilizar os elevadores. Nos blocos A/B,
C e D/E constituem as escadas de emergéncia, devendo as pessoas utilizarem a
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escada mais proxima como rota de fuga. As portas corta-fogo tém a largura de
0,90cm. No térreo, bloco A, tem 01, e no auditério tem 04 portas de saida de
emergéncia com 2m de largura (bloco E).

- Ponto de Encontro: O Ponto de encontro definido para sinistros que possam
ocorrer na area do prédio sera estabelecido como local, o espaco a frente dos
mastros das bandeiras, nas imediagdes entre a entrada principal e a via.

5.2 — Subsedes da Instituicao:

Em cada Subsede sera implementado o plano de acordo com a realidade
especifica, seguindo os parametros adotados para Sede da Instituicdo no que for

pertinente.

6 — RISCOS ESPECIFICOS DA PLANTA

- Vazamento de gas GLP;

- Derramamento de 6leo vegetal;

- Sobrecarga na instalagao elétrica;

- Utilizagao inadequada de equipamentos elétricos;

- Armazenamento inadequado de combustiveis solidos (depdsito, almoxarifado...).

6.1 — PONTOS DE MAIOR PROBABILIDADE DE OCORRENCIAS:

- 06 Elevadores com capacidade para 900 kg (Sede);
- Copas;

- Almoxarifado, depdsito e arquivo.

7 — RISCOS ADICIONAIS

- Calor (pode provocar queimaduras, desidratacao, exaustao, etc.);

- Chamas (se tiverem contato direto com a pele, podem provocar queimaduras);
- Fumaca (a maior causa de morte nos incéndios, pois prejudica a visibilidade);
- Queda de pessoa de altura (devido ao panico provocado);

- Desabamento de cobertura;

- Explosao dos gases (resultante da queima dos combustiveis);

- Dilatagao estrutural da edificagao;

- Choque elétrico;

- Projecao de estilhagos de vidros (portas e janelas);

- Inundacéo por agua de chuva.
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8 — EFICACIA DO PLANO DE EMERGENCIA

Uma das condi¢des essenciais para garantir a eficacia de um Plano de Emergéncia
€ a sua correta e perfeita atualizagao.

Para o efeito, afigura-se indispensavel que sejam comunicadas previamente aos
responsaveis pelo Plano de Emergéncia quaisquer alteragbes no nivel das condi¢des
fisicas da edificacdo ou da organizagao dos meios humanos afetos a Segurancga; dentre
as situagdes passiveis de exigir atualizagado do Plano salientam-se as seguintes:

» Alteracdes na compartimentacao do edificio;

Alteracao significativa do contingente da populagéo flutuante e/ou fixa;
Modificacdes nas vias de acesso ao edificio;

Alteracdes nas saidas e vias de evacuagao;

Instalacdo de novos equipamentos técnicos;

Alteracdes na sinalizagao interna;

Alteracdo do numero ou composigao da equipe afeta a segurancga;

vV V V V V V V

Organizacao do sistema de seguranca.

Na ocorréncia de alteragdes o Supervisor da Brigada de Prevengdo e Combate a
Sinistros ou o Diretor da Subsede devera proceder a atualizagdo do Plano de
Emergéncia, fazendo as mudancas necessarias. Todas as alteracbes efetuadas ao
Plano de Emergéncia deverdo ser comunicadas e encaminhadas aos detentores de

exemplares do mesmo.

9 — ATRIBUIGOES DA SEGURANGA INTERNA (PLANTA)

Estas instrugdes dirigem-se especialmente aos agentes de seguranca, Brigadistas
do estabelecimento, considerando-se que todos tenham o conhecimento para prevenir e
combater pequenos sinistros e controle de panico que colaborarao na sua aplicagdo. Em
termos gerais sao as seguintes:

» Soar o alarme ao perceber o sinistro, apondo o polegar na caixinha de
emergéncia (Sede) ou na auséncia (Subsedes), bradar para que todos na edificagdo
possam ouvir e entender o que esta ocorrendo;

» Solicitar a presenga do Corpo de Bombeiros;

» Comunicar imediatamente ao Supervisor da Brigada de Prevencado e Combate
a Sinistros ou ao Diretor da Subsede ou ainda a qualquer Agente de Seguranga ou

Porteiro/Vigilante, para acionamento da Brigada de Preveng¢ao e Combate a Sinistros;
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» Socorrer as pessoas que se encontrem em perigo imediato;

» Iniciar o combate ao foco de incéndio com os meios de intervencao existentes;

» O Responsavel pela Brigada, verificando a necessidade de evacuacao da
edificacdo, devera determinar ordem neste sentido, encaminhando os seus ocupantes
para o exterior (Ponto de Encontro), utilizando-se todos os meios disponiveis, telefone
(celular e ramais), radio de comunicacao, e, principalmente, a verbalizagao;

» Encaminhar as pessoas para o ponto de encontro;

» Verificar a desocupacao efetiva dos locais;

» Auxiliar os Bombeiros nas operacdes de combate e rescaldo, procedendo a
eventual desobstrugdo dos acessos e pontos de penetragao e indicando a localizagao e

extensao exata do sinistro.

9.1 BRIGADA DE INCENDIO

A Brigada de Prevengdao e Combate a Incéndio, obedecendo aos
critérios da norma ABNT: NBR 14276:1999, tera o seguinte quantitativo de

integrantes na formagé&o da Brigada:

9.1.1 - Edificio-sede da Instituicao

Devera ser composta por 62 (sessenta e dois) Brigadistas, formada pelos
Bombeiros Militares, Agentes de Seguranca, pelos Porteiros, pelos Vigilantes, pelos
Operadores de Videomonitoramento, pelos servidores do setor de manutengao e pelos
demais voluntarios do quadro de servidores, requisitados ou terceirizados, de modo a
contemplar em cada pavimento 10 (dez) Brigadistas, do subsolo ao 3° pavimento e no 4°
pavimento 11 Brigadistas, mais o Supervisor da Brigada, assim distribuidos:

» Um Chefe de Setor (lider) por andar;

» Dois Brigadistas responsaveis pelos primeiros socorros;

» Trés (ou quatro - 4° pavimento) Brigadistas responsaveis pelo abandono de
area;

» Quatro brigadistas para debelar o fogo.

9.1.2 - Edificio da Subsede de Itabaiana

Devera ser composta por 05 (cinco) Brigadistas, formada pelo Agente de
Seguranga, pelos Porteiros e pelos demais voluntarios do quadro de servidores,

requisitados ou terceirizados, assim designados:
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Um Chefe de Setor (lider);
Um Brigadista responsavel pelos primeiros socorros;

Um Brigadista responsavel pelo abandono de area;

Y V V V

Dois brigadistas para debelar o fogo.

9.1.3 — Edificio da Subsede de Estancia

Devera ser composta por 05 (cinco) Brigadistas, formada pelo Agente de
Seguranga, pelos Porteiros e pelos demais voluntarios do quadro de servidores,
requisitados ou terceirizados, assim designados:

» Um Chefe de Setor (lider);
» Um Brigadista responsavel pelos primeiros socorros e pelo abandono de area;

» Dois Brigadistas para debelar o fogo.

9.1.3 — Edificio da Subsede de Simao Dias

Devera ser composta por 03 (cinco) Brigadistas, formada pelo Agente de
Seguranca e pelos demais voluntarios do quadro de servidores, requisitados ou
terceirizados, assim designados:

» Um Chefe de Setor (lider) responsavel pelos primeiros socorros e pelo
abandono de érea;

» Dois brigadistas para debelar o fogo.

9.1.3 — Edificio da Subsede de Canindé de Sao Francisco

Devera ser composta por 03 (cinco) Brigadistas, formada pelo Agente de
Seguranga e pelos demais voluntarios do quadro de servidores, requisitados ou
terceirizados, assim designados:

» Um Chefe de Setor (lider) responsavel pelos primeiros socorros e pelo
abandono de area;

» Dois Brigadistas para debelar o fogo.
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10 - FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTO
EMERGENCIA CONTRA INCENDIO (NBR 15219)
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Fluxograma NBR 15219 (Continuagao)
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Fluxograma NBR 15219 (Continuagao)
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11 — AGOES DE EMERGENCIA DO PESSOAL DA PLANTA

11.1 — Alerta:

Ao ser detectado um principio de incéndio, o alarme de incéndio eletrbnico emitira
sinal sonoro para sala de monitoramento, indicando uma situacdo de alerta para uma

possivel situacdo de incéndio.

11.2 — Analise da situagao:

Um componente da Brigada fara a identificacdo do evento e avisara a central de
monitoramento, se ha necessidade de ligar ou ndo o alarme. Verificado tratar-se de
incéndio real, sera acionado pelo operador de videomonitoramento ou por qualquer
Brigadista (in loco) através do botdo ao lado dos sinalizadores ao longo do prédio,
fazendo soar o alarme geral e posteriormente desenvolver-se-a as agées de combate ao
incéndio.

O alarme devera soar 02 (dois) minutos apds a emissao de sinal sonoro na sala de
monitoramento, se nado houver um segundo acionamento. Caso haja um segundo
acionamento seja pela botoeira, seja pela detecgdo automatica, o sistema de alarme

considerara como incéndio real, e o alarme soara em todos os andares, até o subsolo.

11.3 — Apoio externo:

Qualquer agente de seguranga ou membro da brigada, em se verificando a
ocorréncia de incéndio real, deve acionar o Corpo de Bombeiros através do CIOSP
(193,190 ou 3253-7554) passando as seguintes informacgdes:

Nome e nimero do telefone utilizado;
Endereco do evento;
Pontos de referéncia;

Caracteristica do incéndio;

YV V. V VYV V

Quantidade e estado das eventuais vitimas;
» Deverao os agentes de seguranga do prédio orientar o Corpo de Bombeiros

em sua chegada.
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11.4 — Primeiros socorros:

Os primeiros socorros serao prestados as eventuais vitimas conforme treinamento

especifico ministrado ao pessoal da Brigada.

11.5 — Eliminar riscos:

O risco de vazamento de gas GLP canalizado para alimentagédo das copas, pode
ser eliminado através do fechamento do registro da central de gas.

Se houver necessidade deve ser providenciado o corte da energia elétrica setorial
ou geral, que sera executado pelo pessoal da manutengdo, podendo também ser
desligada pelo Bombeiro Militar, ou pela Brigada, desde que tenham o conhecimento da
localizagdo do QGD — Quadro Geral de Distribuicdo e tenham sido orientados para tal

evento.

11.6 — Abandono de area:

Verificada a ocorréncia de incéndio e riscos em decorréncia da ocupagao do
imoével, o Supervisor da Brigada emitira ordem de abandono de area.

Todo o pessoal da brigada treinado para o abandono de area devera mobilizar a
desocupacgao imediata, priorizando os portadores de deficiéncia, conduzindo todos os
ocupantes para o pavimento térreo e, logo apos, para o ponto de encontro, utilizando
das escadas, e nao dos elevadores.

Toda a populacdo fixa e flutuante do prédio devera ser conduzida de modo
orientado e com cautela pelos brigadistas responsaveis por cada pavimento para sair
através dos pontos de fugas localizados nos blocos A/B, C e D/E, escadas de

emergéncia da edificagdo, que apresenta uma largura minima de 0,90cm.

11.7 - Ponto de Encontro:

Toda a populacdo da edificacdo devera ser conduzida pelo pessoal treinado
(agentes de seguranca e Brigada), para o ponto de encontro, definido na frente do

prédio préximo aos mastros da bandeira.
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Os membros da brigada responsaveis pela evacuagao de cada pavimento devera
verificar se algum funcionario ndo saiu do prédio, se alguém ficou preso nas salas ou
elevadores. Perguntar aos proprios funcionarios se percebem a falta de algum colega de
sala.

Caso alguma pessoa se encontre presa ou impossibilitada de movimentar-se,
devera fazer ser vista e ouvida pela equipe de salvamento, utilizar celular para avisar

algum colega de sala que ainda estar no prédio.

11.8 — Isolamento da area:

A area sinistrada deve ser isolada fisicamente, de modo a garantir os trabalhos de
emergéncia.
Evitar que pessoas nao autorizadas adentrem ao local.

Conservar as caracteristicas do sinistro facilitando o trabalho da Pericia.

11.9 — Confinamento do incéndio:

Devem ser utilizados o meios preventivos existentes e a tatica de combate a
incéndio adquirida para confinar o sinistro de modo a evitar sua propagacao e

consequéncias.

11.10 — Combate ao incéndio:
O combate ao incéndio sera feito pela Brigada de Prevengdo e Combate a
Incéndio. Os Brigadistas deverao auxiliar as guarni¢des do Corpo de Bombeiros quando

estes chegarem ao local.

11.11 - Investigacgao:

Apods o controle total da emergéncia e a volta a normalidade, o Supervisor da

Brigada, auxiliado pela sua equipe, devera fornecer dados ao Perito do Corpo de
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Bombeiros, para identificar a causa provavel do sinistro e para que se possam tomar as

medidas necessarias para corregao.

12 — AGOES DE EMERGENCIA DO CORPO DE BOMBEIROS

12.1 — No Quartel:

Os Bombeiros estardo em prontiddao no quartel central ou nas ruas (a par de suas

funcdes e familiarizados com os materiais) e isso sera verificado na prova de prontidao.
12.2 - Aviso:

O aviso da ocorréncia de incéndio sera transmitido pelos meios de comunicagdes
via radio de estacao fixa ou mével e através de aparelho celulares, pelo Supervisor do
dia que fica lotado no CIOSP.

A precisdo na recepc¢ao do aviso incidira no atendimento mais rapido do incéndio

e do salvamento.

12.2.1 — Trem de Socorro:

Para o evento de emergéncia contra incéndio no prédio do MP e pela
disponibilidade de Viaturas do CBMSE. O Supervisor do dia podera utilizar dos
seguintes meios:

> Do Quartel de Aracaju (QCG): um ACS, um ABT, um AT (Bitrem);

» Do Quartel de N.S?. Socorro (GSE) — apoio: um ACS, um ABT.

12.2.2 - Efetivo de pronto emprego:
> 1°GBM (QCG) ;
» ACS =5 Militares, ABT = 6 Militares, AT= 1, UR= 3 Militares;
» 4°GBM (N.S? do Socorro/SE);
» ACS= 5 Militares, ABT = 6 Militares. TOTAL= 26 Militares;

12.2.3 - Apoio Externo:

Apoio externo podera ser solicitado através dos telefones citados, de acordo com

a gravidade do evento:
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9988-0101/0102; 3179-1802 / 3234-8502

12.2.4 — Apoio Hospitalares:

— Hospital de Cirurgia - 2106-7312;

— Hospital de Urgéncias de Sergipe (HUSE) — 3216-2630 / 3216-
2600;

— Hospital Sdo Lucas — 2107-1000;

— Hospital Sdo José — 2105-1000;

— Hospital da Policia Militar - HPM — 3236-1885/ 3234-1885;

— Hospital Primavera — 2105-2500;

— Hospital Unanime — 21064848;

— Hospital Universitario — 21051700.
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12.3 — Partidas:

De posse de todas as informacdes do evento e da autorizagcado pelo Supervisor do
dia das viaturas que deverdo ser utilizadas no trem de socorro, o Comandante de
Socorro devera obedecer a legislagéo de transito imposta para a via. O itinerario a ser
seguido pelo trem de socorro devera ser o mesmo para todas as viaturas, tanto na saida

como no regresso. Esse itinerario devera ser o mais curto possivel.

12.3.1 — Itinerario:

Origem: QCG — Rua Siriri, 762, Centro.
Destino: CENTRO ADMINISTRATIVO GOV. AUGUSTO FRANCO.

> Siga na direcao norte na Rua Siriri em dire¢ao a Rua Sao Cristévao;

> Pegue a esquerda na Rua Sao Cristévao;

» Segue em frente cruzando a linha férrea, Rua Santa Catarina em direcao a
Osvaldo aranha;

>

» Na AV. Osvaldo Aranha faz o retorno no viaduto da BR em diregao ao
TRIBUNAL DE CONTAS;

» Vire a direita no TC em dire¢ao ao centro administrativo;

> Chegando ao MINISTERIO PUBLICO.

Observacgao: - Percurso: 6.0 km; - Tempo: 10 minutos em dias normais e horarios

de pico, 08 minutos em dias normais e horarios normais, e 6 minutos em finais de

semana e feriados.

12.4 — Reconhecimento:

Ja no local do evento, o Comandante de Socorro verificara a situagcédo geral do
incéndio quanto as vitimas e bens a proteger. O reconhecimento devera ser feito pelas
vias de acesso naturais do prédio.

No reconhecimento, os Bombeiros da Edificacdo deverao manter as guarnicoes
informadas da existéncia ou ndo de vitimas a serem socorridas.

O reconhecimento é a operacdo que devera preceder o salvamento e o

147



estabelecimento, e, em certas situacdes, poderao ser iniciados simultaneamente.

12.5 — Salvamento:

Na situagdo de emergéncia de incéndio, o salvamento € uma das partes mais
importantes. Contudo, o Comandante de Socorro devera empregar todo pessoal e
material necessario ao combate e salvamento.

Levantada a disposicdo quantitativa da populagao fixa e flutuante, a populacao de
aproximadamente 1200 pessoas.

Considerando, que os Bombeiros e a Brigada possuem um plano de emergéncia
para grandes tragédias, cabera ao Comandante de Socorro do CBMSE adotar
estratégias utilizando dos procedimentos iniciais desempenhados pelos combatentes da

Planta.

12.5.1- Apoio ao Salvamento:

Para facilitar no salvamento, os policiais militares e agentes de transitos deverao
manter a ordem e liberar o acesso a cena da ocorréncia, para que todas as viaturas

empenhadas possam chegar e sair rapidamente.

12.6 — Estabelecimento:

O Comandante de Socorro estabelecera as taticas de utilizacdo do material.
Para a utilizagdo das mangueiras de combate a incéndio deve-se levar em
consideragao o comprimento (15m e 30m), e a utilizacdo dos caminhos mais curtos.
O Comandante de Socorro ao chegar ao local do evento deve classificar a area
de acordo com a periculosidade:
> Area fria — E uma area de seguranga, em que ndo havera perigo para atuagéo
da equipe de Bombeiros e apoio. Pode-se montar nesta area o posto de comando
meédico;
> Area morna — E uma area de transicdo entre a area fria e a quente, onde a
situacao de risco € moderada;

> Area quente — E a area central do desastre, onde estad concentrado todo o

perigo.
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Definimos as areas do prédio do MP da seguinte forma:
> Area fria — o estacionamento, parte externa do prédio. Onde devera ser
estabelecido o trem de socorro;
> Area morna — o Pavimento térreo do prédio. Estabelecer o posto de comando
das acdes de Bombeiros;
> Area quente — a delimitagdo da darea dos pavimentos superiores, onde
acontecer o sinistro até as descidas pela escada da planta. Area em que deve ser

utilizada a técnica e tatica de combate.

12.6.1 — Triagem — Start:

Tendo como referencial um evento com multiplas vitimas, a triagem sera definida
pelos Bombeiros considerando as padronizagbes das cores para o atendimento, da
seguinte forma:

Bl \Vermelhas/ Critico viavel — vitimas com lesbes graves, com risco de vida nas
proximas 2 horas;

Amarela/Urgente — vitimas com lesbes graves, com risco de vida nas préximas 24
horas;
Bl Preta/critico inviavel — vitimas criticas, irrecuperaveis;
B Verde/ Nao urgente — vitimas com lesdes leves e ilesas;

1 Branca/morto evidente — morto.

12.7 — Combate:

E a fase objetiva da extingdo, a ser realizada apds o reconhecimento.

Os preventivos do prédio poderdo ser utilizados, cabe aos Bombeiros a
pressurizacao do sistema de hidrantes do prédio através da bomba tanque das Viaturas.

Os Bombeiros deverao atentar para as canalizacbes de Gas GLP que esta
armazenado de forma quantitativa.

O fogo sera considerado extinto quando os principais focos forem apagados, e
que restem apenas pequenos focos, que na operacdo de rescaldo possam ser

eliminados.

12.8 — Rescaldo:

Serdo removidos os escombros e entulhos a procura de novos focos. Os

Bombeiros s6 devem deixar o local quando a extingdo for completa. A area sinistrada
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devera ser isolada para que nao seja descaracterizada, e que seja favorecida a agao

dos peritos de incéndio.

12.9 - Regresso:

Antes do regresso ao Quartel, os Bombeiros deverdo conferir os materiais,
recolocando-os nas viaturas e retornarao obedecendo ao mesmo esquema de saida.
ORIENTAGOES:

Em caso de sinistro nunca retornar ao prédio para pegar objetos pessoais, ou
mesmo retardar a saida para nao perder bens matérias, lembrando que o maior BEM
que temos ¢ a VIDA.

Nunca utilizar elevador.

E de grande importancia, que todos que trabalham no Ministério Publico de
Sergipe, conhegam bem o prédio como se aqui fosse sua propria casa, porque iSso
pode |Ihe salvar a vida. Procurar manter a calma, para que possa raciocinar mais rapido,
e encontrar a melhor saida para as situagdes delicadas. Cooperar, obedecendo as

instrucdes da equipe de resgate.

13 — REFLEXAO

Nenhum sistema de Prevencao a Sinistros sera eficaz se nao houver o elemento
humano preparado para opera-lo. Esse elemento humano, para poder combater
eficazmente um incéndio em seu principio e proceder a um plano de abandono, devera
estar perfeitamente treinado. E um erro pensar que, sem treinamento, alguém, por mais
habil que seja, por mais coragem que tenha, por maior valor que possua, seja capaz de

atuar de maneira eficiente quando do surgimento do Sinistro.

Aracaju/SE, 05 de dezembro de 2013.

Orlando Rochadel Moreira
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA
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