MPSE

Ministério Publico de Sergipe

Expediente n2 20.27.0010.0000203/2026-21

PORTARIA CONJUNTA N2 315/2026
DE 27 DE JANEIRO DE 2026

Estabelece diretrizes para realizacdo de eventos
abertos e capacitagdes pela Escola Superior do
Ministério Publico de Sergipe (ESMP).

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicGes conferidas pelo art. 35, |, e, da Lei Complementar Estadual n2 02, de 12 de novembro de
1990,

O COORDENADOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Lei Complementar Estadual n2 02, de 12 de novembro de 1990, e pela Resolugdo n®
013/2025, e

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicGes conferidas pela Lei Complementar Estadual n2 45, de 21 de dezembro de 1999,

Considerando que os Centros de Apoio Operacional sdo érgdos auxiliares da atividade funcional do
Ministério Publico, coordenados e supervisionados pela Coordenadoria-Geral do Ministério Publico
de Sergipe, nos termos do art. 29, da Lei Complementar Estadual n? 02/1990;

Considerando a existéncia, também entre os drgdos auxiliares do Ministério Publico, de
Coordenadorias e Unidades vinculadas diretamente a Procuradoria-Geral de Justica;

Considerando que a Escola Superior do Ministério Publico (ESMP) é 6rgdo destinado a execugdo de
atividades de ensino e pesquisa e a prestacao de servicos de recrutamento e treinamento de pessoal
do MPSE;

Considerando que compete, ainda, a ESMP, entre outras fun¢des, aprimorar a capacitacdo técnico-
profissional dos membros e servidores do Ministério Publico, e contribuir para o recrutamento e a
formacao de recursos humanos do Parquet, realizando os respectivos certames, nos termos do art.
30, e 43, incisos | e VI, da Lei Complementar Estadual n2 02/1990;

Considerando que, entre os eventos cuja realizagdo vem contando com a atuacdo direta da ESMP,
podem ser identificadas duas categorias, a saber: a) os eventos de capacitagdao e aperfeicoamento,
realizados de forma autébnoma e por iniciativa prépria pela ESMP, destinados aos membros e
servidores do MPSE; e b) os eventos abertos, realizados em parceria, quando solicitada, com érgdos
da Administracdo Superior, ou 6érgdos auxiliares, a exemplo dos Centros de Apoio Operacional
(CAOps), Coordenadorias (COAPAZ, COPIER, COAPE, COAVIT), GAECO e GSI;

Considerando que, para cada evento, sdo necessdrias atividades de planejamento, preparacdo e
execucdo, podendo envolver diversos setores dos servicos auxiliares do MPSE — administrativo,
gestdo orcamentaria, financeiro, tecnologia da informacgdo, comunicacao e cerimonial;
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Considerando que essas atividades abrangem a elaboracdo de documentos ou sua obtencdo junto a
terceiros, para instruir processos de licitacdo e contratacdo de palestrantes, ou pedidos de diarias;
elaboracdo de material gréfico para divulgacdo junto aos canais internos e externos; solicitacdo de
veiculos para traslado de palestrantes; de auxilio do GSI, para seguranca de autoridades e controle de
acesso; de coffee-break; e de servicos de limpeza dos locais, entre outros;

Considerando que, no planejamento anual das atividades de capacitagao a serem realizadas pela
ESMP, devem ser contempladas acdes de carater vinculante, decorrentes de normas cogentes do
Conselho Nacional do Ministério Publico, além de acdes por este érgdao recomendadas;

Considerando que, na definicao do calendario de atividades da ESMP, devem ser priorizados os dias
e horarios que, ordinariamente, melhor se ajustem a rotina das Procuradorias e Promotorias de
Justica, de forma a possibilitar e fomentar a participacdo do maior nimero possivel de Membros,
inclusive daqueles que tém domicilio em outras Comarcas do Estado, tendo em conta, inclusive, a
necessidade de acumulo de um minimo de 40 (quarenta) horas de capacitacdo, para os Promotores
de Justica que pretendam requerer remogdes e/ou promogdes por merecimento,

RESOLVEM:

. CAPITULOI_ B
DA ABRANGENCIA, APLICAGAO E DEFINIGOES

Art. 12 Instituir diretrizes a serem observadas no planejamento das atividades da Escola Superior do
Ministério Publico (ESMP), especialmente quanto ao calendario de eventos e capacitacdes a serem
realizados a requerimento e em parceria com os seguintes 6rgaos do Ministério Publico de Sergipe
(MPSE), doravante referidos apenas como Orgaos Internos:

| — Centros de Apoio Operacional;

Il — Coordenadoria Permanente de Autocomposi¢do e Paz (COAPAZ);

[l — Coordenadoria de Promocao de Igualdade Etnico-Racial (COPIER);

IV — Coordenadoria de Apoio aos Promotores Eleitorais (COAPE);

V — Coordenadoria de Apoio as Vitimas (COAVIT);

VI — Grupo de Atuacdo Especial de Combate ao Crime Organizado (GAECO); e

VIl — Gabinete de Seguranca Institucional (GSI).
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Paragrafo unico. Os Grupos de Atuacdo Especial criados com fundamento no art. 33-G da Lei
Complementar Estadual n? 02/1990 poderdo promover eventos e capacitacdes, na forma do caput
deste artigo, preferencialmente em conjunto com os Centros de Apoio Operacional a que estiverem
tematicamente vinculados.

Art. 22 A Escola Superior poderd promover eventos e capacitacdes em formato presencial, a distancia
ou hibrido, de forma exclusiva ou em cooperacao técnica com Instituicdo Externa, prevista no art. 6-
A, da Resolugdo-CSMP n2 05/2011, de 18 de outubro de 2011, e suas alteragcdes, quais sejam:

| — Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP) ou sua Unidade Nacional de Capacitacdo do
Ministério Publico (UNCNMP);

Il — Escola Nacional do Ministério Publico (ENAMP);

IIl — Escola, Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional (CEAF) ou 6rgao assemelhado de outro
ramo do Ministério Publico;

IV — Instituicdo externa ligada a Justica ou escola de Governo, escola do Legislativo ou, ainda, escola
de Tribunal de Contas, desde que versando matéria que guarde estrita pertinéncia tematica com a
atividade ministerial;

V — Organizacdo nao governamental com personalidade juridica e que tenha atividade associada a
prestacdo jurisdicional; e

VI — Instituicdo externa de ensino e/ou aperfeicoamento de natureza privada, legalmente constituida.

Art. 32 A cooperacdo para realizacdo de evento aberto, com qualquer das entidades externas listadas
no art. 29, pressupde prévia celebracao de Termo de Cooperacdo Técnica com a Procuradoria-Geral
de Justica, figurando a Escola Superior como érgdo interveniente, no qual estejam estabelecidas as
obrigacdes de cada um dos érgdos ou instituicdes.

§ 12 No material fisico ou eletrdnico de divulgagdo do evento, além das logomarcas do MPSE, ESMP e
Orgdo Interno diretamente envolvido, serd permitida a inclusdao somente da logomarca da instituicao
externa com a qual tenha sido formalizado termo de cooperacdao para a realizacdo do evento,
conforme estabelecido no caput deste artigo.

§ 22 A inclusdo, no material de divulgacao do evento, de logomarca de qualquer outra instituicao
externa, publica ou privada, diversa daquelas listadas no art. 22, ou com a qual ndo tenha sido
celebrado termo de cooperacgdo técnica, podera ocorrer de forma excepcional, apenas a titulo de
“apoio”, e desde que comprovada contrapartida econémica direta para a realiza¢do do evento.

Art. 42 Caberd a Escola Superior a realizacdao de capacita¢des internas e de eventos abertos, assim
classificados:
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| — Capacitagdo Interna Geral: quando a participacdo for destinada a todos os membros, servidores e
estagidrios do MPSE;

Il = Capacita¢do Interna de Participa¢do Restrita: quando a participacdo for destinada a algumas
categorias, ou parte delas, que constituem o publico interno do MPSE, quais sejam, membros,
servidores e/ou estagiarios;

Il = Capacitagdo Interna de ParticipagGo Exclusiva: quando a participacdo for destinada
exclusivamente a uma categoria, ou parte dela, do publico interno, que podera ser, alternativa e nao
cumulativamente, de membros em geral, somente de membros vitaliciandos, de servidores, ou de
estagidrios do MPSE; e

IV — Eventos abertos: aqueles promovidos pela Escola Superior, exclusivamente, em parceria com um
dos érgaos internos listados no art. 19, incisos I, Il, 1ll e V, ou em coopera¢do com Instituicdao Externa
listada no art. 29, para os quais a participacdo seja aberta ndo apenas a categoria(s) do publico
interno (membros, servidores e estagiarios do MPSE), mas também a publico externo, em carater
amplo ou restrito, conforme o interesse do tema que constitua seu objeto, assim definido pela ESMP,
em termo de parceria com Orgdo Interno do MPSE, ou em termo de cooperagdao com Instituicao
Externa.

§ 12 A iniciativa para realizacdo das capacitacles internas, ressalvada a hipotese do art. 62, cabera a
ESMP, e, quanto aos eventos abertos, a iniciativa caberd aos Orgdos Internos listados no art. 19,
incisos I, II, lll e V.

§ 22 Nas hipodteses de capacitacdes internas definidas nos incisos |, Il e lll, deste artigo, poderdo ser
admitidos excepcionalmente participantes externos, a critério da ESMP, os quais deverdo ser
individualmente convidados.

§ 32 As disposi¢des dos paragrafos antecedentes ndo excluem a possibilidade de sugestdo de temas
pelos Orgdos Internos listados no art. 19, e outras formas de cooperacdo intra-institucional, a critério
da Escola Superior, para os eventos e capacitacdes promovidos pela ESMP.

Art. 52 No tocante ao seu formato, caberd a ESMP definir por oportunidade da publicacdo da Portaria
de que trata o art. 10, a tipologia dos eventos, cuja estratificacdo levara em conta, inclusive, as
“Considerac¢des sobre Classificacdo de Eventos” da CAPES — Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior}.

CAPITULO I L
DOS EVENTOS ABERTOS EM COOPERAGAO COM ORGAOS INTERNOS

Art. 62 A cada um dos Orgdos Internos listados nos incisos I, Il, Ill e V, do art. 12, serd assegurada a
iniciativa de realizacdo de apenas 01 (um) evento aberto anualmente, cuja tematica esteja abrangida
em sua area de atuacdo, o qual devera necessariamente ser realizado em parceria com a Escola
Superior.

Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho,

Edificio Governador Luiz Garcia Centro Adm. Gov. Augusto Franco,

WM. . Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400
Ministério Publico de Sergipe

Documento emitido por Rosenaldo Aragao Lima Junior em 29/01/2026 07:37



MPSE

Ministério Publico de Sergipe

Expediente n2 20.27.0010.0000203/2026-21

Paragrafo Unico. A data do evento devera recair em uma segunda-feira dos meses de marco, abril,
maio, junho, agosto, setembro, outubro, novembro ou dezembro, sendo assegurada prioridade,
guando cabivel, a datas comemorativas ou simbdlicas relacionadas a respectiva area de atuacao.

Art. 72 Dadas as especificidades de suas atribui¢des, os Orgdos Internos listados nos incisos 1V, VI e
VIl do art. 12 poderao realizar, por iniciativa prépria e em parceria com a Escola Superior, uma das
modalidades de capacitagao interna previstas nos incisos I, Il ou lll, do art. 49.

Paragrafo Unico. A data do evento deverd recair em uma segunda-feira dos meses de marco, abril,
maio, junho, agosto, setembro, outubro, novembro ou dezembro, sendo assegurada prioridade,
guando cabivel, a datas comemorativas ou simbdlicas relacionadas a respectiva area de atuacgao.

Art. 82 Fica limitada ao mdaximo de 2 (dois) a quantidade de Ministrantes para o mesmo evento,
quando procedentes de outro Estado da Federagdo, implicando aquisicdo de passagens aéreas, bem
como diarias e/ou hospedagem, a cargo do MPSE.

Art. 92 Observados os critérios estabelecidos nos arts. 62 e 79, a Escola Superior devera, até o dia 31
de janeiro de cada ano, expedir Portaria com indicativo de datas sugeridas para os eventos.

§ 12 Publicada a Portaria referida no caput, os Orgdos Internos listados no art. 12 deverdo, através do
Sistema Gerenciador Eletronico de Expedientes, Documentos e Procedimentos (GED) e no prazo
fixado no § 22 deste artigo, manifestar a ESMP:

| — intencdo de realizar o evento em outra data de sua preferéncia, desde que diversa das ja
destinadas a outros érgaos internos; e

Il — auséncia de intencdo de realizar, no ano objeto da programacdo, evento ou capacitacdo em sua
area de sua atuacao.

§ 22 Os respectivos expedientes com as comunicacdes referidas no paragrafo anterior deverdo ser
encaminhados até o dia 14 de fevereiro.

§ 32 A auséncia de qualquer manifestacdo implicara a presungdo de que o Orgédo esta de acordo com
a data programada, a qual permanecera reservada para esse fim.

Art. 10. Decorrido o prazo fixado no § 22 do art. 99, a Escola Superior publicara Portaria, fixando a
programacdao dos eventos abertos e capacitagGes internas ja definidas para o respectivo periodo,
dando ampla publicidade interna.

Art. 11. As datas remanescentes, ndo incluidas na Portaria referida no artigo anterior, ficam
destinadas a realizacao das capacitagGes internas referidas no art. 42 e seu § 19.
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§ 12 Uma vez fixada a data para realizacao de um determinado evento ou capacita¢do, nos termos da
Portaria de que trata o art. 10, fica vedada a realizacdo na mesma data, em qualquer das
dependéncias fisicas geridas pelo Sistema de Reserva da ESMP (auditério e salas de aula), de outro
evento, seja de capacitacdo ou de natureza diversa, destinado, ainda que parcialmente, a membros
e/ou servidores, independentemente do formato (presencial, a distancia ou hibrido).

§ 22 A preferéncia e precedéncia da data serda sempre do evento ja previsto na Portaria de
programacao dos eventos abertos e capacitacdes internas da ESMP, de que trata o art. 10.

§ 32 A vedacdo de realizacdo de outro evento na mesma data somente serd afastada mediante
autorizacdo prévia do Procurador-Geral de Justica, ouvida a Escola Superior bem como, em se
tratando de evento solicitado por Centro de Apoio Operacional, ouvido também o Coordenador-
Geral.

Art. 12. Observados os prazos definidos no art. 14, inciso lll, e desde que a data pretendida esteja
disponivel, a alteragdo da data destinada a evento aberto podera ocorrer mediante solicitagdo do
Orgdo Interno interessado a Procuradoria-Geral de Justica, ouvida, em qualquer caso, a Escola
Superior do Ministério Publico, bem como a Coordenadoria-Geral, quando o érgdo postulante for um
dos Centros de Apoio Operacional.

. CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO DO EVENTO E RESERVA DA DATA E LOCAL

Art. 13. A Escola Superior devera assegurar pré-reserva de sala ou auditério, para cumprimento do
disposto na Portaria expedida com fundamento no art. 99.

Art. 14. Todos os Orgdos Internos que pretendam realizar um evento aberto dever3o:

| — realizar a solicitacdo de reserva de sala, acessando o link “reserva de sala”, existente na pdgina
eletronica da Escola Superior na internet (www.esmp.mpse.mp.br), salvo no caso dos érgdos aos
quais ja tenha sido destinada data especifica, e por eles aceita, nos termos do inciso |, do § 12 do art.
99,

Il — realizar o pedido de reserva de auditério, observando o procedimento previsto na Portaria n2
2.595/2022, e suas alteragdes, da Procuradoria-Geral de Justica, salvo no caso dos érgaos aos quais ja
tenha sido destinada data especifica, e por eles aceita, nos termos do inciso |, do § 12 do art. 99;

Il — solicitar a ESMP a parceria para a realizacdo do evento, através do encaminhamento preenchido
dos formuldrios constantes dos anexos | e Il desta Portaria, observando os seguintes prazos de
antecedéncia em relacdo a data pretendida:

a) minimo de 30 (trinta) dias antes da data de inicio do evento, quando este ndo demandar qualquer
custo a cargo do Ministério Publico;
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b) minimo de 45 (quarenta e cinco) dias antes da data de inicio do evento, quando este demandar
custo a cargo do Ministério Publico, que ndo inclua pagamento de honorarios e/ou diarias para
ministrante; e

¢) minimo de 60 (sessenta) dias antes da data de inicio do evento, quando este demandar custo a
cargo do Ministério Publico que inclua o pagamento de honorarios e/ou diarias para ministrante.

IV — comunicar a pretensao de realizacdo do evento:

a) a Coordenadoria-Geral, quando o 6rgdo interno solicitante for um dos Centros de Apoio
Operacional, anexando cépia dos formuldrios referidos no inciso Ill deste artigo; e

b) a Procuradoria-Geral de Justica, quando o 6érgdo interno solicitante for uma das unidades
diretamente vinculadas a PGJ, anexando cépia dos formuldrios referidos no inciso Il deste artigo.

B CAPITULO IV .
DAS INSCRIGCOES, DIVULGAGCAO E PREPARAGCAO DO EVENTO

Art. 15. A inscrigdo para participagdo no evento sera admitida somente através do sistema de
inscricdo disponibilizado especialmente para cada evento na pagina da Escola Superior na internet
(www.esmp.mpse.mp.br).

Paragrafo unico. As inscrigbes serdo confirmadas na ordem cronoldgica em que forem sendo
realizadas, respeitando-se, como limite maximo de numero de inscritos, a lotacdo maxima do local
previsto para realizacdo do evento, acrescido do percentual de 30% nos termos seguintes:

| — para o auditdrio: 416 pessoas (lotacdo) + 30% = 541 (numero maximo de inscritos);
Il — para sala de aula: 80 pessoas (lotagdo) + 30% = 104 (niGmero maximo de inscritos).
Art. 16. Aos Ministrantes do evento deverao ser solicitadas as seguintes informag¢des e documentos:

| — curriculo resumido e indicagdao das informagdes funcionais e profissionais que pretenda devam
constar no material de divulgacao;

Il — fotografia a ser utilizada no material de divulgacdo;

Il — documento de identidade digitalizado, do qual conste o CPF, quando houver necessidade de
emissdo de passagem aérea, bem como indicacdo dos voos de preferéncia;

IV — dados da conta bancdria do ministrante, quando houver pagamento de diarias, de que trata a
Resolugdo n.2 010/2017 — CPJ;
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V — o tema que constituira objeto da apresentacdo; e

VI — documentos necessarios para recebimento de Gratificacdo de Atividade de Ensino ou
Gratificacdo de Retribuicdo Pecuniaria, de que trata a Resolu¢do n2 027/2017 — CPJ.

Paragrafo tnico. Quando a indicacdo do ministrante decorrer de iniciativa do Org3o Interno parceiro,
este poderd optar em se responsabilizar por obter, junto ao ministrante, os documentos e
informacdes listados no caput deste artigo, e encaminha-los a ESMP.

Art. 17. A realizac3o, por iniciativa de qualquer dos Orgdos Internos listados no art. 12, de evento
aberto ou capacitacdo interna em numero excedente ao disciplinado nesta Portaria, no mesmo ano,
dependerd de prévia autorizacdo do Procurador-Geral de Justica, ouvida sempre a Escola Superior,
bem como a Coordenadoria-Geral, quando o 6rgdo pretendente for Centro de Apoio Operacional.

Art. 18. Os casos omissos ndo disciplinados nesta Portaria serdo dirimidos pelo Procurador-Geral de
Justica.

Art. 19. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao no Diario Oficial Eletrénico (DOFe)
do MPSE.

Art. 20. Fica revogada a Portaria Conjunta n2 340/2025.

Nilzir Soares Vieira Junior
Procurador-Geral de Justica

Carlos Augusto Alcantara Machado
Procurador de Justica
Coordenador-Geral do Ministério Publico

Newton Silveira Dias Junior
Promotor de Justica
Diretor da Escola Superior do Ministério Publico

l Disponivel em < https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/DOCUMENTO CRITRIOS EVENTOS AREA DE ENSINO 46.pdf>.

Expediente assinado eletronicamente por Nilzir Soares Vieira Junior*, em 27/01/2026 13:44:59, conforme art. 19,
I11,"b", da Lei 11.419/2016.

Expediente assinado eletronicamente por Carlos Augusto Alcantara Machado, em 28/01/2026 09:27:45, conforme art.
19, 111,"b", da Lei 11.419/2016.

Expediente assinado eletronicamente por Newton Silveira Dias Junior, em 28/01/2026 12:44:20, conforme art. 19,
I1,"b", da Lei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
http://sistemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/Publico.html#/Expediente/ConsultaPublica
informando o nimero do expediente: 20.27.0010.0000203/2026-21
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Anexo 1

Descrigdo do Arquivo: Anexo |
Data de Criagao: 27/01/2026 14:02:22
Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho,
M E Edificio Governador Luiz Garcia Centro Adm. Gov. Augusto Franco,
Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400

Ministério Publico de Sergipe

Documento emitido por Rosenaldo Aragao Lima Junior em 29/01/2026 07:37



MPSE

Ministério Publico de Sergipe

PORTARIA CONJUNTA N2 315/2026
DE 27 DE JANEIRO DE 2026

ANEXO |
PLANO PARA REALIZAGCAO DE EVENTOS

O (Diretor do Centro de Apoio Operacional/Orgdo Interno) solicita a parceria dessa Escola Superior do
Ministério Publico de Sergipe para realizacdo de evento aberto na area de atuacdo prépria do(a) (NOME
DO ORGAO SOLICITANTE)

A fim de cumprir o art. 14, inciso lll, da Portaria Conjunta n? 315/2026, encaminhamos as informacdes
abaixo, com detalhamento de todas as demandas relativas ao evento pretendido.

DADOS DO EVENTO
NOME
DATA / /
HORARIO(s)
NUMERO DE HORAS
NOME DO EVENTO:

1. DESCRICAO E CLASSIFICACAO DO EVENTO:
1.1. TIPOLOGIA DO EVENTO (Observar o art. 52 da Portaria Conjunta n2 315/2026)

() CURSO ou MINICURSO

() PALESTRA OU CICLO DE PALESTRAS
() SEMINARIO

() WORKSHOP

() FORUM

() SIMPOSIO

( )ENCONTRO

() CONGRESSO

() MESA REDONDA

() PAINEL

1.2 OBJETIVO (expor resumidamente o objetivo da capacitagdo):

1.3 PROGRAMAGAO PREVISTA:
A—-( )Credenciamento (duragdo 1h)
Inicio — horario sugerido: 8h (matutino) ou 13h30 (vespertino)
Ou: ___h__ (Indicar hordrio diverso, desde que 1h antes do inicio das palestras)

B-( ) Momento cultural (carater facultativo, duragdo 15 min)
Inicio — horario sugerido: 8h30 (matutino) ou 14h (vespertino)
Ou: __h___ (Indicar hordrio diverso, desde que 30min apds o inicio do credenciamento)
Especificar a atividade e ofs) artista(s) ou grupo, cujo convite cabe ao érgdo solicitante.

C—-( ) Composicdo de mesa e solenidade de abertura (duragdo 15 min)
Inicio — horario sugerido: 8h45 (matutino) ou 14h15 (vespertino)
Ou:__h (Indicar hordrio diverso, desde que 45min apds o inicio do credenciamento)
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D — ( ) Fase da(s) palestra(s), incluindo outro(s) tipo(s) de exposi¢cdo(¢des) técnica(s), perguntas e
debates.

Inicio — horario sugerido: 9h (matutino) ou 14h30 (vespertino)

Ou: ___h__ (Indicar hordrio diverso, desde que 1h apds o inicio do credenciamento)

E-( ) Interagcdo com a plateia participante (cardter facultativo e ndo cabivel em caso de evento
estruturado na forma de painéis):

() Sem debates ou fase de perguntas.

( ) Sim, através de perguntas abertas ao publico assistente (tempo limitado a 15min por palestra ou
apresentacdo prevista).

() Sim, através de debates (tempo limitado a 15min por palestra ou apresentagdo prevista).

F—( )Término da(s) palestra(s):
Hordrio sugerido: 12h (matutino) ou 17h30 (vespertino)
Ou:_h (Indicar hordrio diverso, desde que no mdximo 5 horas apds o inicio do credenciamento)

2. DEFINICAO DO PUBLICO-ALVO E ESTIMATIVA DE PARTICIPANTES:
) SOMENTE VITALICIANDOS
) TODOS OS MEMBROS DO MP
) SERVIDORES DO MP
) ESTAGIARIOS DO MP
) PUBLICO EXTERNO COM LISTA FECHADA PRE DEFINIDA
)TODOS OS INTERESSADOS
NUMERO DE PARTICIPANTES (ESTIMATIVA)

3. ESCOLHA DO LOCAL:
() AUDITORIO DA SEDE DO MPSE
( )SALADE AULA 1
( )SALADE AULA3
( )SALADEAULAA4
() Espago de eventos do 52 andar
() EVENTO ONLINE
(adequar escolha do local ao disposto no pardgrafo segundo da cldusula quarta do Termo de Parceria —
Anexo Il da Portaria Conjunta n® 315/2026)

4. DADOS DO(S) MINISTRANTE(S):
MINISTRANTE 1:
INICIATIVA DA INDICAGAO
() Orgdo Solicitante ( )ESMP
NOME
INSTITUICAO
CARGO
TITULACAO
CIDADE ESTADO E-MAIL
TELEFONE CELULAR
CPF:
TITULO DA PALESTRA OU DE OUTRA MODALIDADE DE PARTICIPACAO:

DADOS DE CONTA BANCARIA (conforme cléusula sétima do Termo de Parceria — Anexo Ii da Portaria Conjunta n® 315/2026):

ANEXAR DOCUMENTO DE IDENTIDADE DIGITALIZADO DO MINISTRANTE.

QUANTO A EVENTUAIS DADOS FALTANTES, O ORGAO SOLICITANTE AUTORIZA A ESMP SOLICITAR
DIRETAMENTE AO MINISTRANTE?

( ) SIM informar contato:
() NAo.
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MINISTRANTE 2:

INICIATIVA DA INDICAGAO

() Orgdo Solicitante ( )ESMP
NOME
INSTITUICAO
CARGO
TITULAGAO
CIDADE ESTADO E-MAIL
TELEFONE CELULAR

CPF:

TITULO DA PALESTRA OU DE OUTRA MODALIDADE DE PARTICIPACAO:

DADOS DE CONTA BANCARIA (conforme cléusula sétima do Termo de Parceria - Anexo Il da Portaria Conjunta ne 315/2026):

ANEXAR DOCUMENTO DE IDENTIDADE DIGITALIZADO DO MINISTRANTE.

QUANTO A EVENTUAIS DADOS FALTANTES, O ORGAO SOLICITANTE AUTORIZA A ESMP SOLICITAR
DIRETAMENTE AO MINISTRANTE?

( )  SIM informar  contato:
() NAo.

MINISTRANTE 3:

INICIATIVA DA INDICACAO

() Orgdo Solicitante () ESMP
NOME
INSTITUICAO
CARGO
TITULACAO
CIDADE ESTADO E-MAIL
TELEFONE CELULAR

CPF:

TITULO DA PALESTRA OU DE OUTRA MODALIDADE DE PARTlClPACAO:

DADOS DE CONTA BANCARIA (conforme cléusula sétima do Termo de Parceria - Anexo Il da Portaria Conjunta n@ 315/2026):

ANEXAR DOCUMENTO DE IDENTIDADE DIGITALIZADO DO MINISTRANTE.

QUANTO A EVENTUAIS DADOS FALTANTES, O ORGAO SOLICITANTE AUTORIZA A ESMP SOLICITAR
DIRETAMENTE AO MINISTRANTE?

( ) SIM informar contato:
() NAo.

4.2 O MINISTRANTE CONDICIONOU SUA PARTICIPACAO NO EVENTO AO PAGAMENTO DE
CONTRAPRESTACAO FINANCEIRA?
() NAO SE MANIFESTOU SOBRE O ASSUNTO.

() SIM. (havendo mais de um participante com tal exigéncia, informar os nomes)

Em caso de sim, observar que o pagamento dependerd do procedimento previsto na cldusula sétima do Termo de Parceria —
Anexo Il da Portaria Conjunta n2 315/2026)
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4.3 PRETENDE UTILIZAR SERVICO DE CERIMONIAL?
() SIm ( )NAO

4.4. O DIRETOR / COORDENADOR DO ORGAO SOLICITANTE DESEJA ACOMPANHAR O PALESTRANTE
NO SEU TRANSLADO, OU DESIGNAR SERVIDOR(A) PARA ESSE FIM?
() SIM ( )NAO

SERVIDOR(A) DESIGNADO(A):

4.5. PREENCHIDOS OS REQUISITOS PARA OFERECIMENTO DE LANCHE (COFFEE-BREAK) DURANTE O
EVENTO, INDICAR QUAL MOMENTO DE PREFERENCIA PARA DISPONIBILIZAGAO:

() ANTES DO INIiCIO (DURANTE ACOLHIMENTO E REGISTRO DE ENTRADA);

() NO INTERVALO (SOMENTE PARA EVENTOS A PARTIR DE 03 PALESTRANTES;

() AO FINAL;

() ACRITERIO DA ESMP.

5. OUTROS PEDIDOS QUE ENVOLVAM CUSTOS EXTRAS:
(especificar)

(pedidos dessa natureza estdo sujeitos a viabilidade financeira e de contratagdo, devendo ser feitos com
antecedéncia de 45 (quarenta e cinco) dias em rela¢do ao evento)

ASSINATURA DO MEMBRO RESPONSAVEL PELO ORGAO SOLICITANTE
ESPACO RESERVADO A ESMP
DESPACHO DO DIRETOR DA ESMP:
CLASSIFICAGAO PARA FINS DE ACUMULO DE HORAS PARA AFERICAO DE MERECIMENTO.

() CURSO OFICIAL DE APERFEICOAMENTO
( ) OUTROS EVENTOS

FUNDAMENTACAO:
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MPSE

Ministério Publico de Sergipe

PORTARIA CONJUNTA N2 315/2026
DE 27 DE JANEIRO DE 2026

ANEXO Il
TERMO DE PARCERIA

TERMO DE PARCERIA QUE FIRMAM, entre
si, a ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DE SERGIPE (ESMP/SE) e o(a)
(NOME DO ORGAO INTERNO)

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, as partes a seguir nomeadas, de um lado, a
Escola Superior do Ministério de Sergipe, doravante denominada ESMP/SE, neste ato representada
pelo(a) seu(sua) Diretor(a)-Geral, e o(a) (NOME DO ORGAO INTERNO), neste ato representado pelo
seu(sua) Diretor(a)/Coordenador(a), o(a) Promotor(a) de Justigca Dr(a). , estabelecem
o presente TERMO DE PARCERIA relativo a realizagdo do seguinte EVENTO:

a ocorrer no(s) seguinte(s)
dia(s) e horario(s): ficando justo e compromissado o
seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - O presente TERMO DE PARCERIA tem por objetivo fixar as atribuicGes
administrativas referentes a realizagdo do evento acima referido, entre a ESMP/SE e o(a) (NOME DO
ORGAO INTERNO), doravante denominado(a) Orgdo Solicitante.

CLAUSULA SEGUNDA - Compete 3 ESMP/SE:

2.1 Receber a solicitacdo de evento (clausula terceira, itens 1 e 2) que lhe for dirigida, em formulario
préprio, pelo Orgao Solicitante, numerando-a e registrando em livro préprio.

2.2 Uma vez verificada a disponibilidade da(s) data(s), proceder a confirmacdo da reserva solicitada,
conforme referido na cldusula terceira, item acessando o link “RESERVA DE SALA”, existente na pagina
eletrdnica da Escola Superior na internet (www.esmp.mpse.mp.br).

2.3 Preencher o check-list, acessando o correspondente sistema de solicitacdo de servico, no Portal
Web, incluindo as solicitagdes cabiveis feitas pelo Orgdo Solicitante.

2.4 Inserir na sua programacdo anual o evento sugerido pelo Orgdo Solicitante, compatibilizando-o com
os eventos ja marcados no calendario de atividades da ESMP, observada a ordem cronoldgica de
solicitacdo, ficando respectivo Orgédo Solicitante livre para permutar a data com outro Orgdo interno,
desde que as tratativas relativas aos seus respectivos eventos ainda ndo tenham sido iniciadas.

2.5 Analisar a viabilidade financeira dos pleitos constantes da solicitagdo de eventos, fazendo os ajustes
necessarios a fim de adequar os custos envolvidos no evento as restricdes orgcamentarias da ESMP/SE.
2.6 Entrar em contato com o(s) ministrante(s) do evento para:

a) definir datas de chegada e retorno, bem como os voos de sua preferéncia;

b) fixagdo do valor correspondente aos honordérios, quando estes forem exigidos e autorizados;

c) informar os Ministrantes acerca do tipo de local em que ocorrera o evento, especificando quais os
meios e materiais disponibilizados pela ESMP/SE para a apresentacdo;

d) questionar os Ministrantes acerca da necessidade de distribuicdo ou encaminhamento prévio de
material que constitua objeto da apresentacdo; e

e) questionar os Ministrantes acerca da possibilidade de disponibilizacdo ao publico participante de
algum material, encaminhando-lhes, em caso positivo, termo de autoriza¢do para que aqueles analisem
os termos e restrigdes dentro dos quais o material devera ser disponibilizado.

2.7 Solicitar ao Procurador-Geral de Justica autorizagdo para pagamentos das despesas referentes ao
evento, tais como honorarios, transporte, e hospedagem ou didrias para ministrantes, entre outras.

2.8 Promover a divulgacdo do evento através de publicacdo de matéria em sua homepage e através do
encaminhamento de e-mails aos destinatdrios (pessoas fisicas, 6rgdos ou entidades) previamente
cadastrados no banco de dados do Orgdo Solicitante, e encaminhados por esta através de meio
eletronico a ESMP/SE, observando-se o prazo previsto no item 4, da clausula terceira.

2.9 Disponibilizar o sistema eletronico de inscrigdo existente na pagina da ESMP na internet.
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CLAUSULA TERCEIRA — Compete ao Orgdo Solicitante:

3.1 Uma vez definida a(s) data(s) da realizagdo do evento, realizar a SOLICITACAO de RESERVA,
acessando o link “RESERVA DE SALA”, existente na pagina eletrénica da Escola Superior na internet
(www.esmp.mpse.mp.br).

3.1.1 Caso se trate de reserva de auditério, observar o procedimento previsto na Portaria n2
2.595/2022, e suas alteragbes, da Procuradoria-Geral de Justica.

3.2. Solicitar, em formulario préprio fornecido pela ESMP/SE (cdpia anexa), a parceria para a realizagdo
do evento, observando-se os seguintes prazos:

3.2.1 Minimo de 30 (trinta) dias antes da data de inicio do evento, quando este ndo envolver qualquer
custo a cargo do Ministério Publico;

3.2.2 Minimo de 45 (quarenta e cinco) dias antes da data de inicio do evento, quando este demandar
pagamento de Gratificagcdo por Atividade de Ensino a membro ou servidor do préoprio Ministério Publico
de Sergipe;

3.2.3 Minimo de 60 (sessenta) dias antes da data de inicio do evento, quando este demandar aquisi¢do
de passagem aérea e/ou o pagamento, a cargo do Ministério Publico de Sergipe, de diadrias ou de
retribuicdo pecuniaria a colaborador externo.

3.3 Informar a ESMP se o evento estd contando com o apoio financeiro de algum drgdo ou entidade
externa, indicando, em caso positivo, em que consiste esse tipo de apoio.

3.4 Informar o publico-alvo do evento (membros, servidores, publico externo, publico especifico).

3.5 Observar o(s) horario(s) previsto(s) para realizagdo do evento, informando a ESMP qualquer
alteragdo com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, respeitando limite maximo de 45 (quarenta e
cinco) minutos para encerramento apos o hordério inicialmente previsto.

3.6 Deliberar acerca da emissdo de atestado de comparecimento a participante ndo inscrito, quando
houver solicitagdo.

CLAUSULA QUARTA - Quanto a divulgag¢do do evento, cabera ao Orgio Solicitante:

4.1 Encaminhar a ESMP/SE, por e-mail, no prazo de até 15 (quinze) dias antes do inicio do evento, lista
dos destinatarios (autoridades, pessoas fisicas, 6rgdos ou entidades) que o Orgdo Solicitante pretenda
que sejam convidado(s) para o evento, contendo nome, e-mail, drgdo ao qual esta vinculado(a).

4.2 Informar a ESMP/SE, por e-mail, no prazo previsto no item anterior, sugestdo de nomes de
autoridades que, além de constarem como convidadas para o evento, possam também compor a mesa
solene, quando houver, observando-se o limite maximo de 10 (dez) integrantes como convidados
externos, ficando sempre reservados os 06 (seis) lugares remanescentes aos membros da
administracdo superior e representantes dos 6rgdos realizadores. Na hipdtese de essas informagGes
serem encaminhadas em arquivo eletrénico anexo, devera este ser no formato do word.

4.3 Informar a ESMP, no prazo de até 30 (trinta) dias antes do inicio do evento, o Orgdo(s) e/ou
entidade(s) que estiver apoiando o evento, cujo(s) nome(s) deva(m) constar no material ou midia de
divulgacao.

4.4 Encaminhar a ESMP, no prazo de até 30 (trinta) dias antes do inicio do evento, sugestdo de texto,
figura, simbolo, logomarca, ou qualquer outro elemento ou informacdo que a DIRETORIA DO ORGAO
SOLICITANTE entenda relevante que deva constar no material e na midia de divulgacdo, ficando a
critério da Coordenadoria de Comunicacdo analisar a possibilidade de insercdo, conforme politica de
comunicagao estabelecida pelo Ministério Publico de Sergipe.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A inscricio para participacdo no evento serd admitida somente através do
sistema de inscri¢ao disponibilizado especialmente para cada evento na pdagina da Escola Superior na
internet (www.esmp.mpse.mp.br).

PARAGRAFO SEGUNDO. As inscricdes serdo confirmadas na ordem cronoldgica em que forem sendo
feitas, respeitando-se, como limite maximo de nimero de inscritos, a lotagdo maxima do local previsto
para realizagdo do evento, acrescido do percentual de 30% nos termos seguintes:

a) para o auditério: 416 pessoas (lotagdo) + 30% = 541 (nUmero maximo de inscritos);

b) para sala de aula: 80 pessoas (lotagdo) + 30% = 104 (nimero maximo de inscritos).

CLAUSULA QUINTA: Fica limitada ao méaximo de 2(dois) a quantidade de Ministrantes para o mesmo

evento, quando procedentes de outro Estado da Federagdo, implicando aquisicdo de passagens aéreas,
bem como diarias e/ou hospedagem, a cargo do Ministério Publico de Sergipe.
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CLAUSULA SEXTA: O pagamento de diarias, quando cabivel e solicitado dentro do prazo previsto no
item 3.2.3, fica condicionado ao fornecimento, pelo préprio Ministrante ou pelo Orgdo Solicitante, a
ESMP, das informag&es e documentos previstos na Resolu¢do n.2 010/2017 — CPJ, de 16 de fevereiro de
2017.

CLAUSULA SETIMA: O pagamento de retribuicdo pecuniaria, quando cabivel e solicitado dentro do prazo

previsto no item 3.2.3, dependerda de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, a ser instruido pelo

setor de licitagdes do MPSE, mediante encaminhamento a ESMP, pelo(s) potencial(is) beneficidrio(s) ou

Orgdo Solicitante, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, da documentagdo e

informacdes listadas abaixo, a fim de atender ao que dispdem a legislacdo sobre licitagcdes e a Resolugdo

n.2 027/2017 — CPJ:

- Copia de documento de identificagdo com foto e CPF;

- Comprovante de Residéncia;

- Curriculo resumido (plataforma lattes);

- Documento que informe a especializagdo (para fixagdo do valor da hora-aula) — diploma ou ouro

similar;

- E-mail;

- Conta bancaria (Pessoa fisica);

- PIS/PASEP (imagem do documento);

- Proposta/orcamento em nome do Ministério Publico;

- Prova de regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei; https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/pf/Emitir

- Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei; https:
certidao-negativa.apps.sefaz.se.gov.br emlssao&ShowBanner 1

- Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei; https://fazenda.aracaju.se.gov.br/#/publica/contribuinte/certidoes/
certidao-negativa

- Prova de regularidade trabalhista; https://cndt-certidao.tst. |us br/|n|C|o faces

- Certiddo negativa de insolvéncia civil; :
judicial/solicitar-certidao-judicial)

- Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica

(modelo na pasta).

CLAUSULA OITAVA - Quando o servigo de cerimonial da Coordenagdo de Comunicacdo e Eventos do
Ministério Publico tiver sido solicitado pelo Orgdo Solicitante, podera este fazer quaisquer sugestdes
acerca do roteiro do evento, que deverdo ser encaminhadas por e-mail diretamente a ESMP
(_escolasuperior @mpse.mp.br ), que fard apreciagdo juntamente com a Coordenagdo de Comunicagdo,
para fins de elaboragdo do roteiro final.

CLAUSULA NONA - Fica autorizada a prorrogacdo do evento com tolerancia maxima de 1 (uma) hora do
horario previsto para encerramento, devendo ser suprimida ou encerrada a fase de debates, caso
previsto, se o seu inicio ou prosseguimento implique extrapola¢do do hordrio estendido.

E, por assim estarem de pleno acordo, com os termos ora ajustados, as partes assinam o presente
instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito.
Aracaju, (dia) de (més) de (ano).

Promotor(a) de Justica
Diretor(a)-Geral da ESMP/SE

Promotor(a) de Justica
Diretor(a) / Coordenador(a) do (NOME DO ORGAO INTERNO SOLICITANTE)

Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, 505 - Bairro Capucho
Edificio Governador Luiz Garcia - Centro Adm.Gov. Augusto Franco
Aracaju/SE - CEP: 49081-000 - Fone: (79) 3209-2400

15
Ministério Publico de Sergipe


https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/certidao-judicial/solicitar-certidao-judicial
https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/certidao-judicial/solicitar-certidao-judicial
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://fazenda.aracaju.se.gov.br/#/publica/contribuinte/certidoes/certidao-negativa
https://fazenda.aracaju.se.gov.br/#/publica/contribuinte/certidoes/certidao-negativa
https://www.sefaz.se.gov.br/SitePages/servico.aspx?cod=9&Url=https://sic-certidao-negativa.apps.sefaz.se.gov.br/emissao&ShowBanner=1
https://www.sefaz.se.gov.br/SitePages/servico.aspx?cod=9&Url=https://sic-certidao-negativa.apps.sefaz.se.gov.br/emissao&ShowBanner=1
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/pf/Emitir



