MPSE

Ministério Publico de Sergipe

Expediente n2 20.27.0010.0000759/2026-44

PORTARIA N2 1.130/2026
DE 24 DE MARCO DE 2026

Regulamenta a instauracdo de oficio do processo
administrativo de indenizacdo por desligamento,
disciplina o fluxo procedimental de apurag¢dao de
haveres e deveres, no ambito do Ministério Publico
de Sergipe.
O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuicdes previstas na Lei Complementar
Estadual n? 02, de 12 de novembro de 1990, e

Considerando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
seguranca juridica que regem a Administracdo Publica;

Considerando as recomendac¢bes constantes do Relatério de Levantamento n2 01/2025,
elaborado pela Divisdao de Auditoria Interna, que identificou fragilidades no fluxo atual dos processos
de indenizacdo por desligamento, notadamente a auséncia de padronizacdo, a excessiva
manualidade e a dependéncia de requerimento do interessado como ato inaugural;

Considerando a Portaria n? 204/2026, que instituiu Grupo de Trabalho destinado ao
redesenho dos processos e a elaboragao de ato normativo referente a indenizagao por desligamento
de membros, servidores, requisitados e estagiarios;

Considerando a necessidade de racionalizar o fluxo procedimental, reduzir sobrecarga
administrativa, fortalecer controles internos e assegurar tratamento equanime aos interessados;

Considerando o disposto na Lei Estadual n? 2.148, de 21 de dezembro de 1977,
especialmente quanto a restituicdo de valores ao erdrio,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria regulamenta a instauracdo de oficio e o fluxo procedimental do processo
administrativo de indenizacdo por desligamento de membros, servidores (efetivos, comissionados e
requisitados) e estagidrios, no ambito do Ministério Publico de Sergipe (MPSE).
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Art. 22 O processo administrativo de indenizacdo por desligamento observara os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia, contraditério, ampla defesa e controle interno.

CAPITULO I
DA INSTAURACAO DE OFiCIO

Art. 32 O processo administrativo de indenizagdo por desligamento sera instaurado de oficio
pela Diretoria de Recursos Humanos (DRH), independente de requerimento do interessado, a partir
da publicacdo do ato de exoneracdo, demissdo, aposentadoria, rescisdo, término de contrato ou
desligamento equivalente.

§ 12 A DRH deverd autuar o processo administrativo no Sistema Gerenciador Eletronico de
Expedientes, Documentos e Procedimentos (GED), instruindo-o com os dados funcionais necessarios
a apuracao das verbas indenizatdrias.

§ 22 O interessado serd formalmente comunicado, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, da

instauracdo do processo, sendo-lhe facultado apresentar manifestacdo, documentos ou
esclarecimentos, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO Il
DA APURACAO DOS HAVERES

Art. 42 Cabera a DRH:

| — analisar a situac¢do funcional do desligado;

Il — apurar as verbas indenizatdrias eventualmente devidas;

Il — identificar valores pagos antecipada ou indevidamente;

IV —realizar o encontro de contas entre valores a receber e a restituir;

V — elaborar memdria de calculo detalhada; e
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VI — comunicar a instauracdo do processo a Divisdo de Patrim6nio da Diretoria Administrativa
e a Diretoria de Gestdao Orgamentdria (DIGEO).

Art. 52 Os cdlculos das verbas indenizatdrias deverdo ser submetidos a procedimento formal
de revisdo interna, com registro da unidade responsavel, do servidor revisor e dos documentos
utilizados.

CAPITULO IV
DA VERIFICACAO PATRIMONIAL

Art. 62 Previamente a liquidagao dos valores devidos ao interessado, a Divisdao de Patrimoénio
deverd manifestar-se quanto a existéncia de bens moveis institucionais sob a guarda do desligado.

§12 A Divisdao de Patriménio devera emitir Certidao de Regularidade Patrimonial caso ateste a
inexisténcia ou a baixa de todos os bens méveis institucionais sob a guarda e responsabilidade do
desligado.

§ 22 Havendo bens ndo restituidos ou que apresentem avarias por uso inadequado, a Divisao
de Patrimo6nio devera instruir o processo com:

| —a relagao discriminada dos itens pendentes; e

Il — o valor contabil liqguido de cada bem, considerando o valor de aquisicdo deduzido da
respectiva depreciacdo acumulada, conforme as normas contdbeis aplicadas ao setor publico.

§ 32 Os valores apurados, na forma do § 22 deste artigo, deverdao compor o encontro de
contas final, devendo a Administracdo efetuar o desconto do montante devido diretamente nas
verbas indenizatdrias, respeitados os limites legais e assegurada a ampla defesa.

CAPITULO V
DA ANALISE JURIDICA E DO CONTRADITORIO

Art. 72 Concluidas as fases de apuracdo dos haveres e da verificagdo patrimonial, os autos
serdo remetidos a Assessoria Juridica, para manifestacdo quanto:
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| — a legalidade e a regularidade do procedimento;

Il — a existéncia e a fundamentacao do direito a indenizacao;

- 3 existéncia e a fundamentacdo do dever de restituicdo; e

IV —a conformidade da base de cdlculo com a legislacdo aplicavel.

Art. 82 O parecer juridico sera encaminhado a DRH para notificacdo ao desligado, que terd o
prazo de 5 (cinco) dias para, querendo, apresentar manifestacao.

Paragrafo unico. A insurgéncia fundamentada, se houver, sera encaminhada a Chefia de
Gabinete do Procurador-Geral de Justica para analise e deliberacdo, observando-se o procedimento
administrativo adequado.

CAPITULO VI
DO ENCONTRO DE CONTAS E DA RESTITUICAO DE VALORES

Art. 92 Quando do encontro de contas resultar saldo devedor em favor do Ministério Publico,
serd observado o procedimento previsto na Lei Estadual n? 2.148, de 21 de dezembro de 1977.

§ 12 O débito poderd ser quitado por meio de Guia de Recolhimento ou compensacdao com
valores indenizatdrios apurados no processo, respeitados os limites legais.

§ 22 Nao havendo quitagdo no prazo de vencimento da guia de recolhimento, o processo serd
encaminhado ao Procurador-Geral de Justica para adog¢do das medidas administrativas cabiveis.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS PARA ESTAGIARIOS

Art. 10. O processo de indenizagao por desligamento de estagiarios observara o mesmo fluxo
procedimental, com apuracdo especifica do periodo de recesso ndo usufruido e demais direitos
previstos na legislacdo de estdgio, exceto quanto a comunicacdo prevista no inciso VI, do art. 49,
desta Portaria.
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CAPITULO VIII
DA ANALISE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 11. Apds encerradas as providéncias estabelecidas no art. 82 e existindo deliberagdo
sobre eventual insurgéncia do desligado, o processo serd encaminhado a DIGEO para indicacdo da
dotacdo orcamentaria e das condi¢des de pagamento.

Art. 12. Indicada a dotacdo, os autos serdo remetidos a Diretoria Financeira, que procederd a
emissdo da nota de empenho e demais atos preparatdrios a liquidacdo da despesa.

CAPITULO IX
DA AUTORIZACAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

Art. 13. Cabera ao Procurador-Geral de Justica, na qualidade de ordenador da despesa,
manifestar-se exclusivamente nos atos decisorios finais do processo de indenizacdo por
desligamento, apds finalizada a instrugao técnica, juridica, orcamentaria e financeira do feito.

§ 12 Quando verificada a regularidade formal do processo, a atuacdo do Procurador-Geral de
Justica se dara para:

| — autorizacdo da despesa, apds a emissdao da nota de empenho pela Diretoria Financeira; e

Il — autorizacdo da ordem bancdria, como ato final para efetivacio do pagamento da
indenizacao.

§ 22 Presumir-se-a regularmente instruido o processo submetido ao Procurador-Geral de
Justica quando acompanhado, no minimo, de:

| — memoria de calculo revisada pela DRH;
Il — manifestacdo da Divisdo de Patrimdnio, quando aplicavel;
IIl — parecer juridico favordvel, nos termos dos art. 72 e 82 desta Portaria;

IV —indicacdo da dotacdo orcamentaria pela DIGEO; e
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V — nota de empenho emitida pela Diretoria Financeira.

Art. 14. Autorizada a ordem bancaria pelo Procurador-Geral de Justica, a Diretoria Financeira
adotara as providéncias necessarias a liquidacdo da despesa e a efetivagdo do pagamento da
indenizacdo ao interessado, observados os prazos e procedimentos internos.

Paragrafo unico. A efetivacdo do pagamento encerra a fase de execugdo financeira do

processo, sem prejuizo da ado¢ao de medidas posteriores relativas a restituicao de valores ao erdrio,
guando constatado saldo devedor em favor do Ministério Publico.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Aplicam-se, subsidiariamente, no que couber, as normas gerais de processo
administrativo.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 17. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial Eletrénico
do Ministério Publico de Sergipe (MPSE).

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Nilzir Soares Vieira Junior
Procurador-Geral de Justica

Expediente assinado eletronicamente por Nilzir Soares Vieira Junior*, em 24/03/2026 09:33:05, conforme art. 19,
I1,"b", da Lei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
http://sistemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/Publico.html#/Expediente/ConsultaPublica
informando o nimero do expediente: 20.27.0010.0000759/2026-44
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