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ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N°. 608/2014
DE 06 DE FEVEREIRO DE 2014

Regulamenta as atividades
desenvolvidas pela Divisdo de
Patrimbnio e a gestdo de bens méveis e
imoveis no ambito do Ministério

Publico do Estado de Sergipe.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuicbes que
Ihes sdo conferidas pela Lei Complementar Estatfu@2/90,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as atividades
desenvolvidas pela Divisdo de Patrim6nio do Mimist€ublico do Estado de Sergipe na

gestao de bens moéveis e imoveis;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar 0s processos de
recebimento, registro, movimentacao, solicitacadistribuicdo de bens, classificagao,

conservacgao, baixa e alienagéo;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar a
responsabilidade pelo detentor de todo e qualgaéermal ou equipamento do Patriménio
do Ministério Publico do Estado de Sergipe;

CONSIDERANDO que a exceléncia na gestdo patrimonial, além de
traduzir a satisfacdo de principios constituciona@no o da Eficiéncia, constitui

ponderavel fonte de economia;
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CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios unificaal@s g
classificagao dos bens patrimoniais;

RESOLVE:
DA AQUISICAO DE BENS

Art. 1°. A aquisicdo de bens dar-se-a pela Divisdo de hatbtP/SE,
atendendo aos seus procedimentos proprios e olmelteas normas de licitagao.

DO RECEBIMENTO DE BENS

Art. 2°. Os materiais e bens patrimoniais deverao ser ickzepela Divisao
de Patrimdnio, mediante documento especifico aiisegunforme a situagao:

| — Nota Fiscal acompanhada da respectiva NotantjgeBho;
Il — Termo de Cesséo, Termo de Doacéo ou Decla@dedermuta;

§ 1° A aceitacdo do bem recebido estara condicaoaadatendimento das

especificagdes contidas nos documentos indicadoapub deste artigo.

§ 2° Nas aquisi¢cdes por compra, as especificag@=sesn conferidas ou

atendidas deverdo ser as constantes da Nota &eslentada pelo fornecedor e a Nota de

Empenho emitida pela Divisédo Financeira do Minist®blico do Estado de Sergipe.

Art. 3°. Todo bem devera ser recebido integralmente etradsno sistema
de controle patrimonial, conforme informacdes égtia dos documentos adunados no art.
2°, e serdo processados em instrumentos préoprasgio de Termo de Responsabilidade

e Termo de Transferéncia Inicial.
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Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, poderd haver recebimento
parcial, mediante documento pertinente emitido faioecedor e devidamente autorizado
pela Diretoria Administrativa ou Diretoria de Tetogia de Informatica.

Art. 4°. O bem que ndo corresponder as especificacbesaotestdos
documentos de que trata o art. 2° devera ser ddoolko remetente, a fim de ser
providenciada a sua regularizagao.

DA ADMINISTRA(}AO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 5°, As atividades relacionadas a administracdo dos pemmanentes
do Ministério Publico do Estado de Sergipe saoatepeténcia da Divisdo de Patriménio
do MP/SE e compreendem o cadastramento, a clagsibc o acompanhamento e o
controle fisico e financeiro, operacionalizados poeio do sistema de informacéo

especifico.

Art. 6°. Todo bem a ser incorporado ao patriménio do MiristEublico

sera objeto de tombamento, apos seu recebimentiiambe registro patrimonial.
Art. 7°. O registro patrimonial sera composto de:
| — nimero de identificacdo do bem ou de tombo;
Il — data de aquisicao;
[l — descricdo e caracteristicas do bem;

IV — estado de conservacéo;
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V — documento especifico da aquisi¢cdo e Nota deelhy
VI — valor de aquisicao;

VII — indicagao de fornecedor;

VIIl — local de destino;

IX — data de aquisicéo

X — outras informag6es complementares.

Art. 8°. Todo bem tombado serd alocado em local preestithelede

acordo com a necessidade da aquisi¢éo.

81°. Em caso de bens adquiridos para composi¢cdo dguestos mesmos

serdo armazenados pela Divisdo de Patrimoénio.

§2°. No caso de aquisicdo de materiais de informabsamesmos serao
armazenados e mantidos pela Diretoria de Tecnoldgidnformacdo do MP/SE, que

detém conhecimentos técnicos para melhor consenegéguranca dos equipamentos.

Art. 9°. O numero atribuido ao bem sera identificado emgudta
padronizada contendo a logomarca do Ministério iPdldo Estado de Sergipe, devendo

ser afixada no bem imediatamente ap0s o registronuaial.

Paragrafo Unico. Nos casos de bens registrados como Controle de
Quantidade, os mesmos nao receberdo plaquetadoeregistrados no sistema de controle

patrimonial precedidos do algarismo 1(hum).
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Art. 10. Ap6s o tombamento do bem ser4d gerado o Termo de
Responsabilidade e o Termo de Transferéncia Inicjae deverdo ser devidamente

assinadas pelos responsaveis.

Art. 11. O numero de tombo devera permanecer inalterada htiixa do

bem permanente.
DA SOLICITACAO E DISTRIBUICAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 12. Toda e qualquer movimentagcédo de bem permanentarpligue
em mudanca de Orgdo ou Unidade devera ocorrer miedautorizacdo da Diretoria
Administrativa ou Diretoria de Tecnologia da Infapdo, sob a supervisdo e controle da

Divisao de Patrimonio.

Art. 13. As movimentacbes de bens permanentes serdo acoataen
sempre do respectivo Termo de Transferéncia coateddhero do tombo, descricdo do
bem, unidade recebedora e assinatura do respons&ét@ando assim a atualizacdo de
responsabilidade no registro patrimonial.

Art. 14. Os bens inserviveis deverdo ser devolvidos a &uvisle

Patrimonio, para que seja definida sua destinacao.

Paragrafo unico. O bem inservivel, para efeito @aput deste artigo, sera

classificado como:

a) ocioso — quando, embora em prefeitas condicéessd, ndo estiver

sendo aproveitado;

b) recuperavel — quando sua recuperacdo for pdssivecada em no
méaximo 50% (cinquenta por cento) de seu valor deadie;
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c) antiecondmico — quando sua manutencédo for oaeonsseu rendimento

precario, em virtude de uso prolongado, desgastagiuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel — quando ndo mais puder ser aditizpara o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicasmgazio da inviabilidade econémica, que
se caracteriza quando a sua recuperacgao orcar deiBzfb (cinquenta por cento) do valor

de aquisicéo.
DA BAIXA E ALIENAQAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 15. A baixa de bem permanente ocorrera por motivo limagao,

furto, perda, avaria, em decorréncia de sinisttoguando forem considerados inserviveis.

Paragrafo unico.Nos casos previstos maput deste artigo, o procedimento

sera acompanhado de relatorio elaborado por coonesgiecifica.

Art. 16. A alienacdo do bem compreende a transferéncia we s
propriedade, por meio de venda, permuta ou doa&céeyera ser subordinada a existéncia

de interesse publico devidamente justificado.

Art. 17. A alienagdo serd sempre realizada mediante aialipgévia, a

cargo de comisséao especifica designada pelo Pdmruzeral de Justica.

Art. 18. A alienacdo de bem permanente implicard no reispegistro de

baixa patrimonial.
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DA RESPONSABILIDADE PELO USO DE BENS

Art. 19. O Membro ou servidor do Ministério Publico do Estat® Sergipe
responsavel por bem patrimonial respondera porgsaada, movimentacédo, utilizacéo e

conservagao.

Art. 20. Quaisquer danos e desvios envolvendo bens pertesnéeverao
ser comunicados formalmente a Divisdo de Patrim@uam o relato do ocorrido e demais

informacg0des relevantes para serem adotadas asadguovidéncias.

Art. 21. Os danos e desvios considerados nao decorrentasodnormal,

apurados por comissao especifica, subsidiardoisétdedas acdes a serem adotadas.
DO INVENTARIO

Art. 22. O Inventario compreende a verificacdo quantitatouzalitativa e
financeira dos bens patrimoniais e sera realizadi#@nal de cada exercicio financeiro por

comissao especifica.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua @agaia

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Orlando Rochadel Moreira

Procurador-Geral de Justica
Presidente do Grupo Nacional de Direitos HumanosGNDH



