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APRESENTAÇÃO

A Procuradoria-Geral de Justiça de Sergipe, no gozo das atribuições que lhe são conferidas 

e objetivando instituir e padronizar a identidade visual da instituição, vem aos membros, 

servidores e sociedade apresentar o Manual de Identidade Visual do Ministério Público de Sergipe. 

Este documento apresenta as diretrizes e as orientações que visam consolidar um padrão 

de produção gráfi ca da marca do Ministério Público de Sergipe, no sentido de assegurar 

consistência e uniformidade ao uso dos elementos de comunicação visual do órgão.

As recomendações, especifi cações e normas tratam de:

• explicar a lógica construtiva da marca e dos elementos que a compõem (Ex.: símbolo,  

  logotipo e designações);

• estabelecer as variações formais (Ex.: assinaturas vertical, horizontal etc.);

• explicar a organização dos elementos que compõem a marca em cada variação formal 

  (Ex.: símbolo, logotipo e designações);

• determinar as dimensões mínimas de reprodução preservando a legibilidade nos diversos 

  meios de reprodução gráfi ca, assim como nas diversas mídias disponíveis no mercado;

• indicar as especifi cações técnicas das cores utilizadas, para garantir a fi delidade da cor 

  em cada um dos diversos meios de reprodução gráfi ca, assim como nas diversas mídias 

  disponíveis no mercado;

• demonstrar algumas situações de aplicação a serem evitadas;

• regulamentar a aplicação em diferentes condições de impressão e fundos de cor.

As regras aqui defi nidas deverão ser rigorosamente seguidas com o objetivo de manter 

constante a identidade visual do Ministério Público de Sergipe, e assim garantir padronização 

e fi delidade à identidade e à imagem institucional. 
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MARCA
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CONSTRUÇÃO - Malha Construtiva da Marca

A malha construtiva é a organização dos elementos gráfi cos e tem como objetivo orientar a reprodu-
ção da identidade visual da marca e a manutenção de suas proporções em ampliações ou reduções.

Na malha construtiva da marca, cada módulo “a” e cada módulo “b” devem ser considerados como
unidades fundamentais da construção, na forma acima representada. 
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CONSTRUÇÃO - Assinaturas

Horizontal

Vertical
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CONSTRUÇÃO - Redução

No intuito de proteger a integridade, legibilidade e impacto da marca do Ministério Público de Sergipe, 
foram defi nidas dimensões mínimas para a aplicação. A utilização da marca em dimensões inferiores às 
descritas abaixo deve ser evitada.

As dimensões mínimas variam de acordo com a assinatura, garantindo, desta forma a legibilidade do 
conjunto sob as mais diversas condições. A unidade de medida utilizada depende do tipo de aplicação: 
em centímetros (cm), para aplicações impressas, e em pixels (px), para aplicações com fi nalidade digital, 
como apresentações em tela ou websites.

Tamanho mínimo permitido para redução

Tamanho não permitido
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CONSTRUÇÃO - Área de Proteção

Para criar máximo impacto é importante manter o espaço em tor-
no da marca do Ministério Público de Sergipe livre de outros ele-
mentos gráfi cos. Essa “área de proteção” é o espaço em torno da 
marca que não deve ser invadido por texto, fotos e outras marcas. 

A margem de segurança mínima corresponde à largura da palavra 
“Justiça” do logotipo da Instituição (representada na fi gura ao lado 
como  X largura da palavra Justiça). Essa medida é considerada em torno de 
toda a marca. 

Assinatura - Vertical

Assinatura - Horizontal
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CONSTRUÇÃO - Assinatura Conjunta

A assinatura conjunta do Ministério Público de Sergipe e a marca “QUALQUER” deve gerar sempre um 
visual uniforme e harmonioso.

Assinatura em conjunto na vertical

Assinatura em conjunto na horizontal

Assinatura em conjunto na horizontal e vertical sem as marcações

Obs: Obedecendo a sua proteção.
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TIPOGRAFIA
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CORES

[ 7 ]
O padrão CMYK é o modelo de cor utilizado
pela indústria gráfi ca em diversos
processos de impressão, como o off set,
para impressão de livros e revistas,
e o processo fl exográfi co, bastante
usado para impressão de etiquetas e
embalagens. A sigla corresponde as
quatro cores básicas do sistema:
é C para ciano, M para magenta, Y para
yellow (amarelo) e K para black (preto).

[ 8 ]
Bicromia é a impressão utilizando somente
dois pigmentos/tintas.

[ 9 ]
RGB é o modelo de cor que descreve
cores para dispositivos que emitem luz,
como monitores, televisores e telas de
celulares. A sigla vem das 3 cores aditivas
básicas: R para red (vermelho), G para
green (verde) e B para blue (azul).

O padrão cromático revela muito do espírito e da
personalidade da marca, comunicando seus valores
e visão. O uso apropriado do padrão promove a efi cácia
da comunicação destes importantes atributos nas mais
diversas mídias. Para alcançar esta unidade cromática
é fundamental que especifi cações de cores sigam
estritamente os valores apresentados abaixo.

O padrão principal é formado por vermelho, amarelo e preto,
facilmente reproduzíveis em qualquer técnica de
impressão disponível. A cor vermelha da marca é a mistura 
do amarelo com o magenta, uma das cores básicas do padrão 
CMYK7, o que favorece a economia de recursos na reprodução 
impressa, permitindo até mesmo a reprodução em bicromia8 
com cores básicas. A paleta secundária pode ser aplicada em
peças de apoio da identidade da Agência.

Para cada técnica ou meio de reprodução da marca
deve ser escolhido o padrão mais adequado. O padrão
RGB9, por exemplo, não deve ser utilizado em impressão
profi ssional (off set, rotogravura, fl exografi a, etc.)

PALETA DE CORES PRINCIPAL
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CORES - Versão Escala de Cinza

A versão escala de cinza deve ser utilizada sempre na cor preta, sendo aplicada naquelas situações em 
que as limitações de reprodução impeçam outra alternativa. Admite-se, excepcionalmente, a utilização
de outra cor se esta for a única no processo de impressão.
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CORES - Versões Monocromáticas

As versões monocromáticas, em preto e branco, devem ser usadas em meios onde houver limitações 
técnicas e/ou de visibilidade.

Preto 100% (Positivo)
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MARCA - Usos Incorretos

Aplicação Original
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MARCA - Aplicação no fundo escuro com a proteção
com borda branca
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO

As referências mostradas nas páginas a seguir são exemplos de como manter a consistência da
identidade visual do Ministério Público de Sergipe ao se aplicar, em diversos suportes, as regras
estabelecidas neste manual para uso da marca e dos demais elementos gráfi cos.

Formato 9,0 x 5,0 cm. 
O cartão de visita pode ser impresso em 3 cores sobre o papel couchê 180g/m2 branco.

Cartão de Visita
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Papel Timbrado

O papel timbrado contém imagens predeterminadas.

Nas correspondências externas, deve-se utilizar, sempre que possível, o papel timbrado com a
assinatura especial colorida completa e com endereço. Nas internas, também é possível utilizar na 
versão especial monocromática básica.

Formato 21,0 x 29,7 cm (A4). 
O papel timbrado pode ser impresso em policromia, 3 cores ou monocromática.

Modelo 01
Colorido

Modelo 02
Monocromática
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Envelope Saco Kraft

Assim como os papéis timbrados, os envelopes para folha A4 devem ser usados de acordo com seu
destino.

Formato 23,0 x 16,3 cm. 
Envelope Saco pode ser impresso em policromia, 3 cores ou monocromática.

Modelo 01
Colorido

Modelo 02
Monocromática
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Envelope Saco Sulfi te

Modelo 02

Formato 23,0 x 16,3 cm. 
Envelope Saco pode ser impresso em policromia, 3 cores ou monocromática.

Modelo 01
Colorido

Modelo 02
Monocromática
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Formato 22,9 x 11,4 cm (A4). 
Envelope ofício pode ser impresso em policromia, 3 cores ou monocromática.

Envelope Ofício Sulfi te

Destinado ao uso interno e possui aplicação da assinatura básica.

Modelo 01
Colorido

Modelo 02
Monocromático
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Pasta Simples

Destinado ao uso interno e possui aplicação da assinatura básica.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Pasta com Bolso

Destinado ao uso externo e possui aplicação da assinatura completa e endereço no verso.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Apresentação em Power Point 

Destinado ao uso externo e interno. 
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Crachá Visitante

Existem 3 modelos de crachás para visitantes.

Os crachás são divididos por cores, os quais determinam o andar que o visitante poderá ter
acesso no Ministério Público de Sergipe. 
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Crachá Outros

De acordo com a portaria que institui uso obrigatório de crachá na sede do Ministério Público
do Estado de Sergipe, imprensa, advogado, servidor, estagiário e prestador de serviços
portarão crachás específi cos com cores determinadas. 
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Fundos Coloridos

Para aplicações em fundo escuro, deve-se optar por uma versão monocromática, respeitando 
critérios de contraste e legibilidade.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Imagens

No que se refere às aplicações de imagens, faz-se necessário respeitar os critérios de contraste e 
legibilidade.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Colete

Destinado ao uso externo. 

As aplicações em colete devem ser feitas com bordado ou serigrafi a, tomando-se o devido cuidado para
não mudar a sua estrutura original.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Camisa Polo - Estagiário do Ensino Médio

Destinada para uso de estagiário. 
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Camisa
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Camisa de Botão
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Boné
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Assinaturas de E-mail

As assinaturas de e-mail padrão do Ministério Público de Sergipe são fornecidas no formato HTML,
otimizadas para o programa Microsoft Outlook e podem ser obtidas diretamente no setor de Design e
Produção de Mídia da Instituição. As assinaturas não devem ser reconstruídas manualmente. Os modelos 
disponíveis são apresentados abaixo:

Assinatura de e-mail com endereço 

Assinatura de e-mail sem endereço 
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Banner Institucional

Esta peça é utilizada para identifi cação do órgão em local permanente ou em evento ocasional,
devendo-se considerar a sua portabilidade, o que possibilita o seu transporte de forma rápida.

Em virtude do limite de altura de ambientes fechados, os formatos mais usuais são 0,9 x 1,8m (vertical) 
e 3,0 x 1,5m (horizontal), podendo ser adaptado para outro formato, desde que na mesma proporção.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Modelo de Totem Institucional - Externo (Esquemática)

O totem é uma peça de sinalização que indentifi ca o órgão em ambientes externos, geralmente localizado 
em lugar de destaque.

No caso do Ministério Público de Sergipe, o modelo padrão será aplicado nos edifícios em 
que o órgão é proprietário do prédio ou naqueles que têm permissão para produzir modelo 
personalizado, não havendo autorização a marca será aplicada no padrão permitido para o local.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Modelo de Totem Institucional - Externo (Colorida)

O formato padrão é de 1,5 x 4,0m, podendo ser ajustado nos casos em que haja necessidade. Sugere-se
que a mudança ocorra na mesma proporção do modelo padrão.

A marca vertical completa é a mais recomendada para esta peça, pois indicará ao visitante ou ao usuário 
geral a localização da entidade de forma mais precisa.
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REFERÊNCIAS DE APLICAÇÃO - Continuação

Brindes

A versão da marca a ser escolhida irá depender do suporte, da área disponível e das características de
produção, sempre observando a redução máxima permitida. Se a qualidade do símbolo da versão
especial for prejudicada devido ao sistema de produção disponível, deve-se optar por utilizar
a versão básica. É importante sempre pedir uma prova do produto antes de autorizar a produção.

Chaveiro
emborrachado

Chaveiro
mod. 01

Chaveiro
mod. 02

Caneta personalizada
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FORMULÁRIOS E OUTROS DOCUMENTOS

Fomulário de Atraso / Falta

Frente
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FORMULÁRIOS E OUTROS DOCUMENTOS

Fomulário de Atraso / Falta

Verso



42

FORMULÁRIOS E OUTROS DOCUMENTOS

Ofício - Externo

Os ofícios expedidos no âmbito do Ministério Público de Sergipe seguirão as disposições da portaria de 
padronização das comunicações ofi ciais da Instituição.

As comunicações ofi ciais internas e externas estarão disponibilizadas no nosso site eletrônico, na forma 
prevista pela portaria em referência.  
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FORMULÁRIOS E OUTROS DOCUMENTOS

Ofício - Interno
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ICONOGRAFIA

A iconografi a é uma forma de linguagem visual que utiliza imagens para representar uma
informação. Ela deve ocorrer dentro de uma mesma linha de desenho,  estilo, cores e padrão geral 
do Sistema de Identidade Visual ou Sinalização.

Os pictogramas devem obedecer a uma linguagem universal que seja de fácil entendimento, pois 
o usuário deverá identifi car a mensagem sem grandes difi culdades como, por exemplo, no caso 
das placas de emergência. Neste caso, existem instruções técnicas para a elaboração, uso de cores
e terminologias específi cas. Ver norma da ABNT NBR 13434-2:2004.

Aplicação das cores de segurança:

Vermelho: utilizada para símbolos de proibição, emergência e identifi cação de equipamentos de 
combate a incêndio e alarme;

Verde: utilizada para símbolos de orientação e salvamento;

Amarelo e preto: utilizadas para símbolos de alerta e sinais de perigo.

A seguir é representado o endereço eletrônico com modelos padrões de pictogramas. Eles
possuem direito de uso livre e muitos exemplos podem ser encontrados nos sistemas de
sinalização no mundo inteiro.
www.thenounproject.com

Os exemplos das páginas seguintes podem ter alteração de tamanho, pois dependem da 
distância em que serão utilizados. Além disso, as placas de segurança ou alarme devem atender às
necessidades legais.
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ICONOGRAFIA - Continuação

Paleta de Cores para Sinalização

Grid de Construção

Modelo 1 – placa quadrada, tamanho padrão 15,0 x 15,0 cm, podendo ocorrer mudança de escala, de 
acordo com a necessidade de adaptação para legibilidade.

Modelo 2 – placa retangular, tamanho 30,0 x 9,0 cm, também podendo ser utilizado em outra escala,
obedecendo a proporção.

[a] Legenda na fonte Gothan HTF Bold, no corpo 25/26 pts ou maior na proporção

Padrão

Placa

Representação esquemática Reprodução colorida da peça

Cores de segurança

Azul escuro
CMYK 100/0/0/50
Pantone® 308C

Amarelo
CMYK 0/9/94/0
Pantone® 108C

Vermelho
CMYK 0/100/91/0
Pantone® 485C

Verde
CMYK 79/0/87/76
Pantone® 350C

Preto
CMYK 0/0/0/100
Pantone® 419C
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ICONOGRAFIA - Continuação

Alguns exemplos de placas com linguagem de pictogramas

Orientação e salvamento

Equipamentos de combate a incêndio e alarme

Proibição

Proibido Fumar

Saída de Emergência

Hidrante

Saída de Emergência

Extintor
(Pó Químico)

Risco de
Choque Elétrico

Perigo de
Incêndio

Abrigo de
Mangueira

Saída de Emergência

Acesso Proibido Proibido Uso de Celular
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ICONOGRAFIA - Continuação

Informativas / Indicativas

Aqui há diversos exemplos de pictogramas do Sistema de Sinalização, sendo os mais utilizados.
De acordo com a demanda do órgão, serão desenvolvidos outros modelos a fi m de atender às suas
necessidades.

Banheiro Masculino

Estacionamento

Acesso Cadeirante

Copa

Sanitários

Acesso ao Telefone

Bebedouro

Sala de Espera

Banheiro Feminino

Acesso Wireless

Escada Rolante

Escada

Auditório

Sala para Fumantes

Energia Elétrica

Elevador

Biblioteca

Informações


