MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA- GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 230/2016
DE 01 DE FEVEREIRO DE 2016

Dispbe sobre a guarda de
documentos nas Promotorias de
Justica da Capital e do Interior, bem
como nos Orgéos de Administracdo e
a sua remessa ao Arquivo Central,
localizado no Edificio-Sede do
Ministério Publico de Sergipe, e da
outras providéncias.

O PROCURADOR- GERAL DE JUSTICA , no uso das atribuicoes

que lhe sé@o conferidas pela Lei Complementar n° 02, de 12 de novembro de 1990,

CONSIDERANDO que se encontra em processo de elaboragao o
Plano de Classificagdo de Documentos, a cargo da Comissdo Permanente de Gestao do
Patrimbnio Documental do Ministério Publico de Sergipe, que especificara, quando em
vigor, a natureza e temporalidade dos documentos que deverado ser remetidos ao Arquivo

Central, bem assim aqueles outros que serao descartados nas unidades de origem;

CONSIDERANDO a grande quantidade de pedidos de envio de
documentos diversos ao Arquivo Central do Ministério Publico, formulados pelas
Promotorias de Justica da Capital e do Interior do Estado, bem como pelos Orgdos de

Administragdo do Ministério Publico;

CONSIDERANDO a absoluta falta de espago fisico do Arquivo
Central para recepgao e guarda de novos documentos, para fins de posterior triagem e
destinacao, conforme especificagdo da Portaria n°® 2.020/2010, da lavra da Procuradoria-
Geral de Justica, de 21 de setembro de 2010, L
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RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a guarda de documentos nas
Promotorias de Justica da Capital e do Interior, bem como nos Orgdos de Administracdo
do Ministério Pablico e a sua remessa ao Arquivo Central até que se conclua a
elaboracdo do Plano de Classificagdo de Documentos, que se encontra sob
responsabilidade da Comissdao Permanente de Gestdo do Patriménio Documental do

Ministério Pablico de Sergipe.

Art. 2° O envio de qualquer documento ao Arquivo Central devera
ser precedido de solicitagdo da Promotoria de Justica ou do Orgdo de Administragéo,
através de Oficio dirigido a Coordenadoria de Documentagao e de Memdria, informando a

origem e a relagao dos documentos a serem remetidos.

Paragrafo unico. Os documentos somente poderdo ser enviados
ao Arquivo Central apés a autorizagcdo do Promotor de Justica Diretor da Coordenadoria

de Documentacgao e de Memdria do Ministério Pablico de Sergipe.

Art. 3° Os documentos produzidos deverao permanecer na Unidade
de origem pelo prazo de 05 (cinco) anos e, somente apos, poderao ser encaminhados ao

Arquivo Central.

Art. 4° Concernente aos documentos produzidos e/ou acumulados
pelas Promotorias de Justiga da Capital e do Interior somente deverao ser encaminhados
ao Arquivo Central, para fins de arquivamento, na forma do art 6°, |, pegas promotoriais

judiciais e extrajudiciais assim classificadas:

I - PECAS JUDICIAIS:
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a) aquelas que possuam relevante valor histérico e/ou juridico, conforme definicao do
respectivo titular da Promotoria, independentemente de sua data de produgdo, para

composicéo do acervo do Memorial do Ministério Plblico de Sergipe.

Il - PECAS EXTRAJUDICIAIS:
a) Termos de Ajustamento de Conduta;
b) Inquéritos Civis e Publicos;

c) Convénios celebrados e outros procedimentos preparatérios e/ou investigatorios
relevantes, conforme entendimento do respectivo titular da  Promotoria,
independentemente de sua data de produgdo, para fins de futuras consultas;

d) Atas de reunides, independentemente de sua data de produgado, para fins de

futuras consultas.

Paragrafo unico. Os demais documentos produzidos e/ou
acumulados pelas Promotorias de Justica da Capital e do Interior deverao permanecer na
Promotoria de Justica de origem, pelo prazo de 05 (cinco) anos, findo o qual poderéo ser
encaminhados ao Arquivo Central, para providéncias exclusivas de descarte, conforme

disposto no Art. 69, inciso Il.

Art. 5° Os documentos produzidos e/ou acumulados pelos Orgaos
de Administracdo que perderam sua utilidade ou considerados imprestaveis, conforme
definicdo do respectivo responsavel pelo Orgao/Setor, poderdo ser encaminhados ao
Arquivo Central, para providéncias exclusivas de descarte, canforme disposto no Art. 6°,

—
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Art. 6° A remessa dos documentos ao Arquivo Central devera

observar as providéncias a seguir delineadas:

I - Documentos que deverao permanecer sob a guarda do Arquivo

Central:

a) acondicionar os documentos em caixa de papeldo prépria de arquivo, sem constar

qualquer informacao em sua parte externa,;

b) manter, no interior da caixa, rela¢do dos documentos encaminhados, especificando

origem, tipo documental, assunto, ano de produgao, nimero e partes, se houver.

I - Documentos destinados ao descarte (apds permanéncia na

Unidade de origem pelo prazo de 05 — cinco — anos):

a) acondicionar em qualquer tipo de embalagem, desde que devidamente lacrada, com
indicacdo externa da Promotoria ou Orgdo de origem, bem assim, em destaque, a
expressao "RECICLAGEM".

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se as

disposicées em contrario, especialmente a Portaria n°® 2048/2014.

Dé-se ciéncha e cumpra-se.
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Eduardo/l;ar/l"eto d'Avila Fontes

Procurador-Geral de Justica

Em exercicio



