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REGIMENTO INTERNO DA ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

TITULO I
DA INSTITUICAO, DOS FINS E DAS ATIVIDADES

Capitulo [
DA INSTITUICAO

Art. 1°. A Escola Supesior do Ministério Publico de
Sergipe, instituicao publica estadual, criada comg Orgao auxiliar do Ministério
Publico de Sergipe pela Lei Complementar n° 45, de 2

e pela Let Complementar n° 49, de ;

admlmstratlva e financeira e rege
Regimento.

juridico de temas relevantes através de todos os meios ao seu alcance, tais
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como, execucdo de projetos, celebracio de convénios e intercambio com
institui¢oes publicas ou privadas;

V — contribuir para o recrutamento e a formagio de
recursos humanos, preferencialmente para os quadros do servico publico da
Administragao Direta e Indireta do Estado e dos Municipios, realizando os
respectivos certames;

VI — prestar servigos especializados a comunidade e
estabelecer com esta uma relacao de reciprocidade.

Capitulo 111
DAS ATIVIDADY

Art. 3° Para a a FEscola

promovera:

I — Cursos
atualizagdo para membros, servidores
Estado de Sergipe, diretamecate

aperfeicoamento e
tarios doMinigtério Publico do

seminarios, encontros, siMposios,

painéis e outra tinadas a aprimorar o homem e o

profissiongl;

instituicoes de e

aperfeicoamento do Direito positivo;
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VII — Edicao de publicagoes juridicas, em especial, a
Revista do Ministério Publico do Estado de Sergipe, semestralmente;

VIII — Cursos de poés-graduagio, em convénio com
institui¢cées de ensino superior ou mediante credenciamento préprio junto ao

CEE e/ou CNE;

IX — Processo seletivo para os estagiarios do Ministério
Publico de Sergipe, estudantes de Direito a partir do quinto periodo,
anualmente;

X — Concursos publicg
servidores publicos.

ou processo seletivo para

podera patrocinar promogoes destinada
intelectual dos integrantes do Ministério

IV - Conselho Administrativo;
V — Orgaos de apoio administrativo.
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Capitulo 1
DA DIRETORIA-GERAL

Art. 8°. O Diretor-Geral da Escola sera designado pelo
Procurador-Geral de Justica, dentre integrantes ativos ou inativos da carreira
do Ministério Publico de Sergipe com experiéncia docente.

Art. 9°. Compete ao Diretor-Geral:

I — dirigir as atividag@ss administrativas e técnico-
pedagdgicas da Escola, cumprindo e fazendo ir_as leis do ensino e as
normas deste Regimento Interno;

‘ adopar as medidas necessarias a divulga¢do dos
cursos promovidos pela B ;
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IX — decidir sobre requerimentos de alunos acerca de
matéria administrativa e académica;

X — designar o Conselho Editorial da Revista do
Ministério Publico do Estado de Sergipe;

XTI - designar comissao de selecao para o recrutamento de
estaglarios;

XII - elaborar, conjuntamente com o Diretor
Administrativo e Pedagdgico, o regulamento dos cursos oferecidos pela
Escola;

XIII — apresentar ao Prosgi eral de Justica,
anualmente, relatério das atividades adnymi i

XIV — Celebrar conven
privadas objetivando a consecu¢aodos-fins instity

o e Pedagbgico, ocupante
atureza especial, sera designado, de
livte nomeacao e4g ACAQ focurador-Geral de Justica, dentre os
membros  ativag Mirfistério Puablico de  Sergipe,
preferencialmg

Compete a0 Diretor Administrativo e Pedagogico
da ESMR

abstituif o Diretor-Geral nas suas auséncias e
impedimentos;

IT — auxiliar o Diretor-Geral no exercicio de suas funcoes,
quando solicitado;
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IIT — exercer a coordenagao do corpo docente da

ESMPSE;

IV — exercer a supervisao do corpo técnico-administrativo
da ESMPSE, acompanhando a frequéncia e zelando pela disciplina dos
servidores;

V — acompanhar a aquisicao e reposicao do material de
consumo necessario ao funcionamento da Escola, bem como a manutencao
dos seus equipamentos;

VI — manter atualizado o~cadastto do corpo docente da

S

Escola;

ESMPSE;

provimento em co
exoneracao do Proc

IT < Tegt

IIT — registrar os periddicos e indexar os seus artigos;
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IV — manter atualizado o indice da legislacao federal;
V — coordenar a analise e o tratamento da informacao;

VI — orientar a utilizacdo e zelar pela seguranca dos
documentos sob a sua guarda;

VII — manter intercambio com bibliotecas e instituicoes
afins;

VIII — coordenar a sele¢ao e aquisicao de livros;

XI — propor a
justificativa;

b

ntrolar os empréstimos

obranca de obras danificadas,
cazo determinado;

poletar, analfsar e apresentar, mediante relatorio
mensal edcaminhado aoDicetdrGeral da ESMPSE, dados estatisticos das

DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

Art. 14. Constituem o Conselho Administrativo:
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I — o Diretor da ESMPSE, como membtro nato;

IT — trés membros, designados pelo Procurador-Geral de
Justica dentre os integrantes da carreira do Ministério Publico do Estado de
Sergipe, ativos ou 1nativos.

§ 1°. O Diretor da ESMPSE presidira o Conselho

Administrativo.

§ 2°. O Diretor Administrativo e Pedagogico devera ter
assento no Conselho Administrativo.

Art. 15. Compete ao Co A dministrativo, na
qualidade de orgao consultivo, d essorante de controle

administrativo e disciplinar da Escola:

I — aprovar Og UKRSOS € OS recursos

financeiros;

dos cursos;

, paraestatais e fundagoes nacionais e
¢Oes de ensino ou culturais privadas;

VII — decidir em grau de recurso, sobre assuntos
administrativos, pedagogicos e disciplinares;
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VIII — decidir sobre os casos omissos deste Regimento
Interno.

Art. 16. O Conselho Administrativo reunit-se-4,
ordinariamente, sob a presidéncia do Diretor da ESMPSE, no inicio e no fim
de cada semestre e, extraordinariamente, quando houver necessidade, por
convocagao de qualquer de seus integrantes.

Paragrafo tnico. Para a validade dos atos deliberativos,
normativos e decisérios, prevalece a resultante da maioria de votos, cabendo
ao Diretor da ESMPSE o voto de desempate.,

Capitulo V

de apoio administrativo necess
ESMPSE, competindo-lhesal

dirigido a ESMP;

ortundos da E&

dos processos scte

a Diretoria ou a0 Conselho Administrativo;
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VI — cumprir e fazer cumprir despachos e determinac¢des
da Diretoria;

VII — secretariar as reunides da Diretoria, lavrando as
respectivas atas;

VIII — fornecer certidoes sobre as atividades inerentes as
suas atribuicoes;

IX — solicitar material de consumo;

Art. 19. O Setor de Plane Documentacao e
Registro ¢ encarregado de prestar ,assistenci dadico-pedagogica no
planejamento e apoio técnico, na execy ' '
eventos, competindo-lhe, ainda:

ddministrativa necessaria
Resquisas, bem como dos

os documentos legais exlgldos para o registro dos certificados, bem como o
controle dos participantes dos eventos;
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VII — organizar a documentacio e o cadastro dos
professores, de acordo com as normas emanadas pelo 6rgao competente;

VIII — elaborar e controlar as listas de presencas;
IX — organizar e manter os arquivos atualizados;
X — solicitar os documentos legais exigidos para a

matricula dos alunos, bem como para a formacio do cadastro dos
professores;

XI — fornecer certidoes Seb atividades inerentes as

suas atribuicoes;

certificados.

omunicagao ¢ responsavel pelo
oficiais e atos solenes, bem como por
gamzag:ao e acompanhamento dos

cerimonial e
coordenar as

II — elaborar convites, lista de convidados, roteiro do
mestre de cerimonia, roteiro da solenidade, livro de presenca;
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IIT — organizar a composicao da mesa dos trabalhos e a
ordem de precedéncia dos pronunciamentos;

IV — realizar o receptivo de autoridades e convidados;
V — agendar entrevistas, conduzindo os entrevistados as
instalacoes da emissora, providenciando a gravacao para arquivo no acervo da

ESMPSE;

VI — preparar os clippings com as matérias referentes a

.

ESMPSE;

VII — realizar o registro dos eventos da

ESMPSE;

VIII — encaminhar
permanente com os veiculos de co L

professoé

DISPOSIE !6 GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 23. Os casos omissos serao decididos pelo Conselho
Administrativo.

Art. 24. A alteragdo deste Regimento Interno podera ser
proposta pelo Conselho Administrativo ao Diretor da ESMP que
encaminhara ao Procurador-Geral de Justiga.

Art. 25. Este Regimento Interno entrara em vigor na data
de sua publicagio.

Art. 26. Ficam revogadas as disposi¢oes em contrario.

(APROVADO PELA RESOLUCAO N° 009/2008 — CPJ, D HO DE 2008).
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