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Regulamenta a concessao de
diarias e passagens no ambito do
Ministério Publico do Estado de
Sergipe e da outras providéncias.

O COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA DO ESTADO
DE SERGIPE, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar n° 02,
de 12 de novembro de 1990, e

Considerando o teor da Resolug¢ao n° 58, de 20 de julho de 2010, do
Conselho Nacional do Ministério Publico, que estabelece normas bésicas para parametrizagao
e uniformizagdo nos procedimentos relativos ao pagamento de diarias, no ambito do
Ministério Pablico; e

Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos
atinentes a concessao de diarias e passagens no ambito deste Ministério Publico,

RESOLVE:

Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Ao Membro, Servidor do Quadro de Pessoal dos Servigos
Auxiliares e colaborador eventual que, a servico do Ministério Publico do Estado de Sergipe,
se deslocar, em carater eventual e transitério, para localidade diversa da sua sede,
circunscri¢do ou domicilio, no territdrio nacional ou no exterior, conceder-se-4 didria para
atendimento de despesas com hospedagem, alimentagdo e locomocgdo urbana no destino, sem
prejuizo do custeio de passagens ou pagamento de indenizacdo de transporte, inclusive
quando o deslocamento se der em veiculo proprio, conforme critérios estabelecidos nesta
Resolugao.

Art. 2° Compete ao Procurador-Geral de Justica ou a autoridade por
ele delegada a concessdo de didrias e passagens aos Membros, Servidores e Colaboradores
Eventuais, sendo devidas a partir da data do deslocamento, em objeto de servigo, até a data de
retorno, salvo se a antecipa¢do ou o adiamento do deslocamento se der sem necessidade do
servigo.
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Paragrafo tnico. Para efeito de pagamento de diarias e passagens,
considera-se necessidade de servigo a data de deslocamento incluida de até 1 (um) dia antes
do inicio do compromisso institucional e a data de retorno estendida a até 1 (um) dia apos o
término do compromisso institucional, desde que requerido pelo proposto e aprovado pelo

proponente.
Acrescentado pela Resolugdo n® 023/2024 — CPJ

Art. 3° Para fins dessa Resolu¢ao denomina-se:

I — Ordenador de Despesas: a Autoridade administrativa responsavel
pela concessdo da diaria e passagem,;

IT — Proponente: responsavel pela aprovacao da solicitacdo de viagem,
anteriormente a concessdo, compreendendo o seu Superior Hierarquico, ou seja, o
Procurador-Geral de Justica, Corregedor-Geral, Coordenador-Geral, Ouvidor, Secretario-
Geral, Membro, Diretor e Coordenador a qual o proposto esteja vinculado;

IIT — Proposto: aquele que realizara a viagem seja Membro, Servidor ou
Colaborador Eventual,

IV — Colaborador Eventual com Vinculo: a pessoa fisica sem vinculo
funcional com o Ministério Publico do Estado de Sergipe, mas vinculado a Administracao
Publica, que preste servico eventual, ndo remunerado, ao MPSE;

V — Colaborador Eventual sem Vinculo: a pessoa fisica sem vinculo
funcional, em qualquer de suas esferas, com a Administragdo Publica, que preste servigo
eventual, ndo remunerado, ao MPSE;

VI — Equipe de Trabalho: aquela instituida por ato do Procurador-Geral
de Justica para a realizagdo de missoes institucionais especificas;

VII — Afastamento a servigo: o cumprimento de atribui¢des funcionais
normais, ou especiais, autorizadas pelo Gabinete do Procurador-Geral de Justica, Secretaria-
Geral do MP ou Diretoria Administrativa; e

VIII — Assessoramento técnico: compreende servigo especializado que
exija acompanhamento em tempo integral e hospedagem no mesmo local, prestado por
servidor que detenha conhecimento especifico sobre a matéria de atuagdo do MPSE, para fins
de subsidiar e dar suporte técnico, juridico ou administrativo a autoridade assessorada.
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Secao 11
Do Requerimento de Viagem

Art. 4° O requerimento de viagem, que poderd incluir didrias e/ou
passagens, devera ser realizado pelo proposto, com a aprovagdo expressa do proponente, por
meio do requerimento previsto no Anexo II desta Portaria, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias tuteis, salvo situagdes emergenciais ou excepcionais, expressa ¢ devidamente
justificada no interesse do servigo.

Art. 5° O requerimento de que trata o artigo anterior devera ser
devidamente preenchido e acompanhado dos documentos que comprovem o evento, tais
como: convocagdo, carta de aceite, portaria de substituicdo, e-mail de autorizacao,
confirmacdo de inscrigdo, convite e/ou folder ou cronograma do evento, plano de trabalho, e,
ainda, encaminhado através do Sistema Gerenciador Eletronico de Expedientes, Documentos

¢ Procedimentos ¢ enderecado:
Redagao dada pela Resolugdo n°® 023/2024 — CPJ

I — a Procuradoria-Geral de Justica quando o proposto for Membro do
Ministério Pablico;

IT — a Escola Superior do Ministério Publico quando o beneficiario for
Colaborador Eventual; e

IIT — & Secretaria-Geral do Ministério Publico quando se tratar de
Servidores.

§ 1°. O requerimento de que trata o caput devera ser expressamente
justificado pelo proposto, no interesse do servico, quando o afastamento se iniciar as sextas-
feiras ou incluir sabados, domingos e feriados.

§ 2°. Constatada a auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacgao
pertinente ao que trata o caput, os Orgdos previstos nos incisos II e III, antes de submeter o
requerimento ao Ordenador de Despesas, providenciard o seu retorno ao proposto para
regularizagao.

Art. 6° O requerimento de viagem para os colaboradores eventuais
devera observar os artigos 4° e 5° desta Resolu¢do e conter ainda:
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I — Justificativa da viagem demonstrando a compatibilidade da
qualificacdo do colaborador com a natureza da atividade, e nivel de especializacdo exigida
para seu desempenho;

IT — Copia de documento de identificagao;
III — Curriculo resumido do beneficiario.

Paragrafo tinico. Em nenhuma hipdtese serd autorizada concessdes de
diarias e passagens aéreas internacionais para colaborador eventual.

Secao 111
Das Diarias

Art. 7° A autorizagdo para concessdo de diarias pressupde,
obrigatoriamente, a observancia dos seguintes requisitos:

I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse
publico;

IT — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do
cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em
comissao;

IIT — auséncia de pendéncias em relagdo a viagem anterior, sobretudo
relacionadas a nao comprovacao do deslocamento e da atividade desempenhada e a ndo
restitui¢dao de valores recebidos indevidamente.

Art. 8° As diarias serdao concedidas por dia de afastamento para custear
despesas com hospedagem, alimentagdo e locomog¢ao urbana, quando em deslocamento para

local diverso da sua sede, circunscri¢cdo ou domicilio, observados os seguintes parametros:

I — inclui-se o periodo compreendido desde a data da partida até a de
retorno;

\

Il — o proposto fard jus somente a metade do valor da diaria nos
seguintes casos:

a) Quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora do local de origem;
b) Na data do retorno;

¢) Quando a hospedagem for custeada por entidade ou 6rgio externo.
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§ 1° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentacao pro rata a que fizer jus o beneficiario, exceto aquelas excepcionalmente pagas
em finais de semana e feriados.

§ 2°. Na hipdtese de concessdo de prorrogacdo do afastamento, serdo
concedidas diarias correspondentes ao periodo adicional.

Art. 9° Nao serdo concedidas diarias nas seguintes hipoteses:
I — por descumprimento do previsto no art. 7°;

IT — quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do
cargo;

III — quando o proposto, ocupante de cargo ou funcdo, ndo estiver em
exercicio;

IV — quando o deslocamento se der dentro da area metropolitana de
Aracaju, assim definida em Lei;

V — em dias tteis, quando o periodo de deslocamento estadual se der

dentro do horario de expediente normal;
Redagdo dada pela Resolugdo n°® 023/2024 — CPJ

VI — quando as despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogao
forem custeadas integralmente pela administragdo publica ou empresa transportadora
motivada pelo retardamento de viagem, considerando inexisténcia de prejuizo ao beneficiario;

VII — quando o quantitativo superar 15 (quinze) diarias por mes;
Redagdo dada pela Resolug@o n°® 023/2024 — CPJ

VIII — nos deslocamentos para dentro do Estado de Sergipe, quando:
a) Houver pagamento de ajuda de custo ou auxilio-moradia pelo MPSE

ao respectivo beneficiario, nos deslocamentos por necessidade de servigo para participar de
sessoes, reuniodes, trabalhos, inspecdes, correicdes e outras missoes;
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b) O Membro perceber gratificacdo correspondente a Entrancia mais
elevada e/ou gratificagdo eleitoral.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso V, se o periodo de
deslocamento ultrapassar o horario do expediente, o requerimento de pagamento de didria

devera ser convalidado pelo proponente.
Acrescentado pela Resolugdo n® 023/2024 — CPJ

Art. 10 Quando se tratar de deslocamento para fora do Pais, o
pagamento de diaria observara os valores constantes no Anexo I, sem prejuizo do
fornecimento de passagens ou indenizagdo de transporte.

§ 1°. Quando o afastamento para o exterior exigir pernoite em territorio
nacional, porém fora da Sede, sera concedida diaria nacional.

§ 2° As diarias internacionais serdo concedidas desde a data do
afastamento do territdrio nacional até a do retorno ao solo brasileiro.

§ 3° Aplicam-se a didria internacional, no que couber, 0s mesmos
critérios fixados para as diarias pagas no territdrio nacional.

§ 4°. O pagamento das didrias serd efetuado em moeda nacional, sendo
o valor convertido pela taxa de cambio oficial do dia da emissao do crédito em conta-corrente.

Art. 11 As didrias de que trata essa Resolugdo sdo escalonadas em
faixas, conforme tabela constante no Anexo I, sendo o valor maximo correspondente a diaria
paga ao Procurador-Geral de Justica.

§ 1°. O teto da diaria dos servidores correspondera a 60% (sessenta por
cento) do valor previsto no caput, exceto quando em deslocamento para prestar
assessoramento técnico ou escolta armada diretamente a Membro do Ministério Publico,
hipotese em que o valor da diaria poderd ser de até 80% da percebida pelo Membro
acompanhado.

§ 2°. O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica ao servidor que se
deslocar para prestar apoio administrativo ou operacional, bem como para aquele que
estiver no exercicio de suas fun¢oes ordinarias.

§ 3°. Conceder-se-4 didria igual, tomando como base a de maior valor,

quando dois ou mais Servidores do MP se deslocarem para fora do Estado conjuntamente,
quando no desempenho de funcdes equivalentes na mesma equipe de trabalho.

Resolugdo n° 010/2017 — CPJ Pagina 6


https://sistemas.mpse.mp.br/modernizacaoportalbe/api/PublicacaoDocumentos/ObterDocumentoPublicado/92467

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA

Art. 12 Ressalvados os casos previstos nesta Resolucao, aquele que se
deslocar para prestar servico ndo remunerado ao Ministério Publico de Sergipe fard jus a
diaria e passagem, na qualidade de colaborador eventual.

§ 1° O valor da diaria do colaborador eventual sem vinculo sera
escalonada segundo o seu nivel académico de instrugdo, médio ou superior, compativel com
as atividades a serem desenvolvidas, previstos no Anexo I desta Resolugdo.

§ 2° A diaria do colaborador eventual com vinculo guardard
compatibilidade com a do o6rgdo de origem, devendo corresponder a um dos valores
constantes do Anexo I desta Resolugdo, conforme o nivel de equivaléncia com o cargo por ele
ocupado.

§ 3° O pagamento de didrias a colaboradores eventuais, inclusive
palestrantes, somente sera autorizado em cardter excepcional e mediante justificativa
expressa, presente o interesse publico, observando-se o expresso no art. 6°, desta Resolugao.

Art. 13 Para os servidores nomeados em carater interino, ou
designados como substitutos, nas auséncias ¢ impedimentos legais do ocupante do cargo
substituido, o valor da diaria correspondera ao do cargo em comissdo ou da fungao
comissionada exercida interinamente ou em substituigao.

Art. 14 O pagamento de didria serd publicado no Portal de
Transparéncia do Ministério Publico do Estado de Sergipe, com indicacdo do nome do
Membro ou Servidor, cargo ou funcdo, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida, valor despendido e, em sendo o caso, o numero do processo administrativo a
que se refere a autorizagao.

Paragrafo unico. Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a
publicacdo poderd ser realizada em data posterior a do deslocamento.

Art. 15 As didrias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito em
conta-corrente e em parcela Uinica, podendo, excepcionalmente, ser efetuado no decorrer do
afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia devidamente
justificada.

§ 1°. O pagamento sera efetuado com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias na conta-corrente informada pelo Proposto.

§ 2° Quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias, o
pagamento podera ser efetuado de forma parcelada.
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Secao IV
Das Passagens

Art. 16 O proposto a servigo que, se deslocar do seu domicilio, em
carater eventual ou transitorio, receberd passagens, sem prejuizo das diarias, pelos seguintes
meios de locomocgao:

I — aéreo, quando houver disponibilidade de transporte regular no
trecho pretendido;

IT — rodoviario, ferroviario ou hidroviario, quando:

a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data
desejada; ou

c) o proposto manifestar preferéncia por um desses meios de
locomocgao em detrimento do transporte aéreo.

§ 1° A emissdo do bilhete aéreo sera feita na menor tarifa disponivel
para voos de duracao semelhante, independentemente da empresa aérea prestadora do servigo,
salvo motivo de relevante interesse publico, e com a inclusdo de uma mala de até 23 (vinte e

trés) kg, quando a duragdo da estada ultrapassar dois dias e houver requerimento do proposto.
Redagdo dada pela Resolucéo n°® 023/2024 — CPJ

§ 2° O voo deverd ser marcado preferencialmente em percursos de
menor duracgdo, evitando, quando possivel, escalas e conexdes.

§ 3° Os pedidos de alteracdo de percurso, data ou horario, nos
deslocamentos, deverdo ser devidamente justificados, por escrito, pelo proposto, no estrito
interesse publico, observada a antecedéncia necessaria para a tramitagao ¢ processamento, de
acordo com a disponibilidade e a politica de remarcacdao das companhias aéreas.

§ 4°. A alteracdo de que trata o paragrafo anterior dependera de
autoriza¢do do Procurador-Geral de Justica e anuéncia do proponente.
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§ 5° Nos casos do §3° e cancelamentos de bilhetes que o fato gerador
ndo decorra do interesse publico, o proposto arcard com o custo de eventuais prejuizos ao
Erério.

§ 6° O MPSE somente emitird a passagem com tarifa superior ao que

dispde o §1° e/ou diversa da localidade do embarque:
Redacao dada pela Resolugao n® 023/2024 — CPJ

I — caso o proposto se comprometa, por escrito, a restituir a diferenga
da tarifa ao Erario por meio de guia de recolhimento, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da

data do retorno, devendo o comprovante do deposito ser entregue a Diretoria Financeira;
Acrescentado pela Resolugdo n® 023/2024 — CPJ

IT — quando se tratar de servigo institucional, do tipo reunido, em que a
compra por tarifa de maior valor se justifique para garantir reembolso maior que 80 (oitenta)

por cento, em caso de cancelamento ou mudanga de data do evento.
Acrescentado pela Resolug@o n°® 023/2024 — CPJ

§ 7° Nao haverd prejuizo na concessio de diaria quando o
deslocamento a servigo for feito através de veiculo oficial, devidamente autorizado pelo
Procurador-Geral de Justica.

Art. 17 As aquisi¢des de passagens rodoviarias, ferroviarias ou
hidroviarias, para o deslocamento a servico, serd feita por ressarcimento ao proposto,
mediante apresentacdo dos bilhetes, observada a legislagdo vigente.

Art. 18 As viagens para grupos com o mesmo itinerdrio e periodo,
preferencialmente, deverao constar de uma tnica solicitagao.

Secao V
Do Reembolso por Deslocamento em Veiculo Proprio

Art. 19 Quando o proposto optar pelo deslocamento em veiculo
proprio, tera direito a indenizagdo por quildometro rodado, no valor constante do Anexo I,
correspondente as despesas realizadas no deslocamento, mediante preenchimento do
formuldrio de solicitacio de reembolso previsto no Anexo III, depois de verificada a
compatibilidade com o trecho percorrido, ida e volta, na rota rodoviaria de menor percurso.
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§ 1°. A indicacao da rota rodoviaria de menor percurso de que trata o
caput, ndo poderd ultrapassar a distdncia estabelecida pelo Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transporte — DNIT, através do seu parametro de distancias rodoviarias entre
as cidades brasileiras.

§ 2°. A opgdo de uso de veiculo proprio para servigos externos ¢ de
total responsabilidade do proposto, inclusive quanto a possiveis acidentes ou avarias no
trajeto.

Secao VI
Do Ressarcimento de Despesas

Art. 20 Nao serd efetuado pagamento de didrias em deslocamentos
realizados sem a devida autorizag@o prévia e respeito ao expresso nesta Resolugao.

§ 1° Eventuais despesas excepcionalmente efetuadas sem o
cumprimento do previsto no caput poderdo ser ressarcidas por meio do requerimento
constante do Anexo IV, acompanhado de notas fiscais, recibos dos gastos efetuados,
respeitando, no que couberem, os limites e regras estabelecidos nesta Resolugao.

§ 2° O requerimento de que trata o paragrafo anterior devera ser
encaminhado ao Procurador-Geral de Justica, e, se autorizado, serd remetido a Diretoria
Financeira, que efetuara o pagamento observando-se a ordem cronoldgica da decisdo e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira existente.

Secao VII
Da Prestacido de Contas e Devolucoes

Art. 21 O efetivo deslocamento do Membro, Servidor ou Colaborador
Eventual que importe em concessdo de didrias e/ou passagens, como também a realizagdo da
atividade que ensejou a viagem, deverdo ser comprovados no prazo de 10 (dez) dias, contados
da data de retorno, sob pena de devolucdo dos valores recebidos, mediante o
encaminhamento, pelo proposto, a Procuradoria-Geral de Justi¢a, do relatorio previsto no
Anexo V, devidamente preenchido, juntamente, no que couber, com os seguintes documentos:

I — cartdio de embarque, comprovante de check-in, canhotos de
passagens ou bilhete rodoviario;

II — autorizagdo de saida de veiculo oficial;

IIT — certificado de participacdo em cursos, eventos, palestras,
seminarios, encontros, € outros;
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IV — comprovante fiscal do gasto efetuado com combustivel de veiculo
proprio.

Paragrafo unico. Caso o proposto ndo disponha, no momento da
prestacdo de contas, dos documentos elencados nos incisos I e III deste artigo, deverd
justificar na prestagdo de contas, enviando a Procuradoria-Geral de Justica, em até 90

(noventa) dias, os referidos documentos.
Acrescentado pela Resolugao n® 023/2024 — CPJ

Secao VIII
Das Devolucoes

Art. 22 O proposto devolvera as diarias nao utilizadas ou aquelas
creditadas fora das hipoteses autorizadas por esta Resolucdo, recebidas em excesso ou
indevidamente, no prazo de 5 (cinco) dias, com a devida justificativa.

§ 1°. A restitui¢do das didrias sera realizada mediante pagamento de
Guia de Recolhimento, emitida pela Diretoria Financeira.

§ 2°. Nao havendo restitui¢do no prazo previsto no caput, o proposto
ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento.

Secao IX
Das Disposicoes Finais

Art. 23 Enquanto ndo cumpridas as obrigagdes previstas nos artigos 21
e 22 desta Resolucdo, o proposto ndo recebera diarias, passagens ou ressarcimento.

Art. 24 Os casos omissos ¢ as duvidas porventura existentes serdo
dirimidos pela Procuradoria-Geral de Justica.

Art. 25 Compdem esta Resolugdo os Anexos I, I, III, IV e V.

Paragrafo unico. Os Anexos que compdem esta Resolucdo poderdo
ser atualizados por Portaria do Procurador-Geral de Justica, respeitadas as regras e limites
contidos nesta Norma.

Art. 26 Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacao,
revogando-se a_Resolucdo n® 001/2014 — CPJ, a Portaria n® 1.970/2013 — PGJ e a Portaria n°
2.394/2014 — PGJ.

SALA DAS SESSOES DO COLEGIO DE PROCURADORES DE
JUSTICA, Edificio “Governador Luiz Garcia”, em Aracaju, 16 de fevereiro de 2017,
196° da Independéncia e 129° da Republica.

Resolugdo n° 010/2017 — CPJ Pagina 11


https://sistemas.mpse.mp.br/modernizacaoportalbe/api/PublicacaoDocumentos/ObterDocumentoPublicado/92467
https://sistemas.mpse.mp.br/2.0/PublicDoc//PublicacaoDocumento/AbrirDocumento.aspx?cd_documento=30072
https://sistemas.mpse.mp.br/2.0/PublicDoc//PublicacaoDocumento/AbrirDocumento.aspx?cd_documento=30072
https://sistemas.mpse.mp.br/2.0/PublicDoc//PublicacaoDocumento/AbrirDocumento.aspx?cd_documento=22650
https://sistemas.mpse.mp.br/2.0/PublicDoc//PublicacaoDocumento/AbrirDocumento.aspx?cd_documento=26787

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA

Eduardo Barreto d'Avila Fontes
Procurador-Geral de Justica em exercicio
Presidente do Colégio de Procuradores de Justica,
Em Exercicio

PROCURADORES DE JUSTICA:

Moacyr Soares da Motta José Carlos de Oliveira Filho
Maria Cristina da G. e S. Foz Mendonga Rodomarques Nascimento
Luiz Valter Ribeiro Rosario Josenias Franca do Nascimento
Ana Christina Souza Brandi Celso Luis Doria Leo
Maria Conceigao de Figueiredo Rolemberg Carlos Augusto Alcdantara Machado
Ernesto Anizio Azevedo Melo Jorge Murilo Seixas de Santana

Paulo Lima de Santana
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTIGA

RESOLUCAO N° 010/2017 — CPJ
DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017

ANEXO I
Valores de Diarias

VALORES DE DIARIAS FORA DO TERRITORIO NACIONAL

Cargo Valor

Todos os Cargos 170% do Valor da Respectiva Diaria Interestadual

VALORES DE DIARIAS NO TERRITORIO NACIONAL

I — Interestadual

Cargo Valor

Procurador-Geral de Justi¢a / Procurador de 1/30 do subsidio de Procurador de Justica

Justica
Promotor de Justiga 95% da diaria do Procurador de Justica
Analista ou ocupante de cargo em comissao 60% do valor da diaria do Procurador de Justiga
Técnico ou ocupante de fungdo de confianga 50% do valor da diaria do Procurador de Justiga

Colaborador eventual sem vinculo com a

. ~ , . 60% do valor da diaria do Procurador de Justiga
Administra¢do — nivel superior

Colaborador eventual sem vinculo com a

.. N , 1 50% do valor da diaria do Procurador de Justica
Administra¢do — nivel médio

II - Estadual

Procurador-Geral de Justica / Procurador de 0.8 % do subsidio do Procurador de Justica

Justica
Promotor de Justiga 95% do valor da diaria do Procurador de Justica
Servidores do MPSE 60% do valor da diaria do Procurador de Justiga

INDENIZACAO POR DESLOCAMENTO EM VEiCULO PROPRIO

Cargo Valor por Quilometro

Todos os Cargos RS 1,66
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MINISTERIO Punco DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCU

RADORES DE JUSTIGA

RESOLUCAO N° 010/2017 — CPJ
DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017

ANEXO II

Formulario para Requerimento de Viagem

REQUERIMENTO DE VIAGEM

1. DADOS DO PROPONENTE:

Nome: Cargo / Funcao:
E-mail:
2. DADOS DO PROPOSTO: [ Membro L] Servidor ] Colaborador Eventual
Nome: Cargo / Fungéo:
CPF: Orgdo / Unidade de Lotagdo:
E-mail: Matricula:

Telefone para Contato:

3. DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
L] Diarias e Passagens [] Diarias [ Passagens
4. REQUERIMENTO DE:
] Outros — Especificar:
5. DADOS DA VIAGEM:
Data da saida Data do retorno Itinerario Pernoite?

Meio de Transporte: [ Avido [0 Onibus

[ Veiculo Oficial 1 Veiculo Proprio

Motivo da viagem, justificativa do servico a ser executado ou indicacdo do evento, com o respectivo horario:

Justificativa para afastamento iniciado as sextas-feiras ou incluir sdbados, domingos e feriados:

Acompanha Membro do MPSE:

Se sim, detalhar as atividades a serem desenvolvidas e justificar sua
necessidade (Conforme art. 11, § 1° da Resolug@o n° 010/2017 — CPJ):

Assinatura e carimbo

] Sim 1 Nao
PROPONENTE ORDENADOR DE DESPESAS
Aprova o Requerimento nos termos do art. 4° da
Resolugdo n® 010/2017 — CPJ. .
L] Autorizo [ Indefiro
Em / /
Em / /

Assinatura e carimbo




———

MINISTERIO Punco DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTIGA

RESOLUCAO N° 010/2017 — CPJ
DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017

ANEXO III

Solicitaciao de Indenizacio por Deslocamento em Veiculo Proprio

REQUERIMENTO DE INDENIZACAO POR DESLOCAMENTO EM VEiCULO PROPRIO

1. DADOS DO PROPOSTO:

Nome: | Cargo / Fungio:
CPF: | Orgio / Unidade de Lotagdo:
E-mail: Matricula:

Telefone para contato:

2. DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO:

Banco: | Agéncia: | Conta Corrente:
3. DADOS DO DESLOCAMENTO:
Data da saida Data do retorno Itinerério
Justificativa do deslocamento:
4. DADOS DO VEICULO:
Marca Tipo / Modelo Placa Odometrona | Odometro na Distancia
Saida Chegada percorrida (Km)
PROPONENTE ORDENADOR DE DESPESAS
Declaro serem verdadeiras as informagdes aqui
prestadas. C Autorizo ¢ Indefiro
Em / / Em / /

Assinatura e carimbo

Assinatura e carimbo




MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTIGA

RESOLUCAO N° 010/2017 — CPJ
DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017

ANEXO IV

Solicitacio de Ressarcimento de Despesas com Viagem

REQUERIMENTO DE RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM VIAGEM

1. DADOS DO PROPOSTO:

Nome: | Cargo / Fungio:
CPF: | Orgdo / Unidade de Lotacdo:
E-mail: Matricula

Telefone para contato:

2. DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO:

Banco: | Agéncia: | Conta Corrente:
3. DADOS DO DESLOCAMENTO:
Data da saida Data do retorno Itinerario
Meio de Transporte: [ Avido O Onibus L] Veiculo Oficial L1 Veiculo Proprio

Justificativa do deslocamento:

4. DESPESAS REALIZADAS:

Despesa (Transporte, Descricao (Especificar quantidade de N° da Nota Valor

hospedagem, alimentacdo e/ou dias, distancia percorrida, Fiscal (RS$)
locomocao urbana) combustivel consumido, servigos de
taxi, etc.)
PROPOSTO PROPONENTE ORDENADOR DE DESPESAS
Declaro serem verdadeiras as | Declaro que ndo houve tempo
informag¢des aqui prestadas, e a | habil para solicitar didrias e .
autenticidade dos anexos. passagens para a referida LI Autorizo [ Indefiro
viagem.
Em / /

Assinatura e carimbo .
Assinatura e carimbo

Assinatura e carimbo




MINISTERIO Punco DE SERGIPE

COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTIGA

RESOLUCAO N° 010/2017 — CPJ
DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017

ANEXO V

Prestacio de Contas da Viagem

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM

1. IDENTIFICACAOQ:
Nome Cargo / Fungao:
Lotagéo: Matricula:

Telefone para Contato:

2. DADOS DO DESLOCAMENTO:

Data da saida Data do retorno Itinerario

Motivo da viagem

3. RELATORIO:

Relatorio sucinto da viagem:

Anexos (Especificar conforme art. 21 da Res. n° 010/2017 — CPJ)

Local e Data

(Assinatura)

(Nome e Matricula ou Carimbo)




