MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA- GERAL DE JUSTIQA

PORTARIA N° 3.228/2017
DE 21 DE SETEMBRO DE 2017

Normatiza a Seguranca do Material no admbito do
Ministério Publico do Estado de Sergipe e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas

atribuicdes legais e constitucionais, na forma do art. 127, § 2° da Constituicao Federal c/c
o art. 10, inciso V, da Lei Federal n°® 8.625, de 12 de dezembro de 1993 e as disposicoes
que lhes sao conferidas pelo artigo 35, I, “e” e “x”, da Lei Complementar n° 02/90, de 12
de novembro de 1990,

CONSIDERANDO a edicdo da Resolugdo n° 156/2016 do

Conselho Nacional do Ministério Publico, que instituiu a Politica de Seguranca
Institucional e o Sistema de Seguranca Institucional do Ministério Publico brasileiro;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar a Politica

Seguranga do Material do Ministério PUblico de Sergipe aquela de ambito nacional;

CONSIDERANDO que o material constitui-se em um ativo
economicamente importante para a Instituigdo, além da possibilidade de conter dados e

informacdes sensiveis e sigilosos de interesse de atores antagdnicos;

CONSIDERANDO as boas praticas da Seguranca do Material

e sua relevancia para Seguranca Institucional;

RESOLVE:

~Art. 1° O material, definido genericamente como equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, veiculos, matérias-primas e demais itens empregados nas
atividades da Instituicao, compreende patriménio fisico do Ministério Publico, constituindo-
se em bens que permitem o adequado funcionamento de uma unidade.
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Art. 2° A seguranca do material € um conjunto de medidas voltadas para proteger o

material pertencente ou em uso no Ministério Publico.

CAPITULO 1
SEGURANGCA DA INTEGRIDADE FiSICA

Art. 3° A producado (quando for o caso), o recebimento, a distribuicdo, o manuseio, 0
armazenamento e o acondicionamento de materiais deverdo seguir as normas técnicas

proprias.

Art. 4° Os materiais sensiveis ou de alto valor deverdo ser armazenados ou
acondicionados em condi¢cdes especiais de protecdo, de acordo com a necessidade
especifica de cada um. O acesso as areas ou locais de armazenamento ou

acondicionamento devera ser restrito. O local devera ser sinalizado.

Art. 5° As areas (Estruturas) de Seguranca Institucional das Unidades do Ministério
Plblico deverdo expedir orientacdo para membros, servidores, estagiarios, prestadores
de servico voluntarios, menores aprendizes e funcionarios terceirizados a respeito de
medidas adicionais de seguranga a serem atendidas em face das caracteristicas técnicas

de cada material.

Art. 6° O material em transito deve receber medidas adicionais de seguranga, em

particular os que permitam o0 armazenamento e transmissao de dados e informagoes,

para protecao de seu conteldo, entre elas:

I - utilizag&o de criptografia em notebook, para protecéo da informacéo.
Il - recibo de entrega.

Il - entrega pessoal, com material acompanhado de um servidor.

IV - escolta de segurancga.

V - guarda.
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Paragrafo Unico - O emprego de medidas adicionais de seguranca sera proporcional
a sensibilidade do material, ao valor do bem ou da informac&o contida ou, ainda, impacto

de sua subtragdo para a instituicao.

Art. 7° A saida de material das Unidades do Ministério Publico deve atender normas
administrativas e constar em registro. As areas de seguranga das Unidades deverao

manter registro em banco de dados da saida de material.

1

Art. 8° Para transporte de material sensivel, com alto valor ou de carater sigiloso
deverdo ser adotadas regras de seguranca mais restritivas, podendo ser incluidos

procedimentos de lacre e entrega pessoal.

Art. 9° Os equipamentos citados no item anterior e outros materiais eletrénicos portateis

devem ser conduzidos como bagagem de mao em viagens.

Art. 10 A doacdo de material seguird norma administrativa especifica. A Area de
Seguranca Institucional realizara visita inopinada a entidade recebedora da doagéo para
certificagao das condicdes exigidas em norma, expedindo relatorio. O material a ser
doado contendo dados e informagdes sigilosas devera ter o seu contetdo descartado pela

area competente de forma segura antes da sua entrega.

Art. 11 Todo incidente de seguranga envolvendo material deve ser informado a area de

seguranca do Gabinete de Seguranca Institucional — GSI, pelas Procuradorias ou

Promotorias.

Art. 12 O descarte de material que exige medidas especiais para recolhimento ou
eliminagdo quando inservivel, deve ser feito de acordo com, as normas do 0rgao

regulador. Como exemplo, cita-se:

| - descarte de coletes a prova de balas: seguir as normas do Exército Brasileiro.

11 - material radiolégico (exemplo: odontologico de raio X): seguir as normas da CNEN
(Comisséao Nacional de Energia Nuclear).
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Il - lixo hospitalar: seguir normas da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

Art. 13 Deve ser criado um registro unificado de incidentes de seguranca e danos
envolvendo material, permitindo a realizacdo de estatisticas para a adogao de medidas

preventivas direcionadas.

Art. 14 Deve ser realizado inventario dos bens que compdem cada unidade, com
periodicidade maxima de um ano, assegurando a sua publicacao eletronica para facilitar a

conferéncia pelo responsavel.

CAPITULO 1I
CONDICOES TECNICAS, INSTALAGAO E CONTROLE DO MATERIAL

Art. 15 O armazenamento ou 0 acondicionamento de materiais' que exijam condigdes

especiais deve seguir 0 constante em normas técnicas respectivas.

Art. 16 Equipamentos e outros materiais devem ser instalados de forma a:

I - reduzir riscos ambientais em caso de um incidente de seguranga;
Il - reduzir acessos desnecessarios as areas de trabalho;

111 - permitir a sua utilizagéo de forma segura; e

IV - atender parecer técnico da area especifica.

Art. 17 Todos os equipamentos ou outros materiais que exijam cuidados de manutencao
deverdo ser incluidos em planejamentos de manutengdo coordenado pelas areas
responsaveis. No caso especifico da frota devem ser adotados os seguintes cuidados
adicionais:

I - orientacdo aos motoristas sobre a manutengao de primeiro escaléo;

Il - estabelecer rotina de baixa e troca de viaturas entre os motoristas;
111 - realizagdo de cursos de direcao defensiva, reciclagem e orientacao.
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Art. 18 Os equipamentos e outros materiais que exijam capacita¢cdo técnica para sua
operagdo somente poderdo ser utilizados por pessoa capacitada, devendo, na medida do

possivel, que a capacitagdo recaia sobre mais de um membro ou servidor.

Art. 19 Previsdo de procedimentos da responsabilidade do dano, independente da

apuragao da falta disciplinar.

CAPIiTULO 11l
OUTRAS PRESCRIGOES

Art. 20 As atividades de operacdo e manuseio de equipamentos e outros materiais nas
Unidades do Ministério Publico deverdo estar em conformidade com as normas de

segurancga no trabalho.

Art. 21 As bibliotecas das Unidades do Ministério Publico deverdo possuir sistemas de

controle do acervo.

Art. 22 Cabe a Diretoria Administracdo estabelecer normas de controle e

armazenamento de material.

Art. 23 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢cées em contrario.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
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