MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
PORTARIA N° 3.600/17
DE 19 DE OUTUBRO DE 2017

Dispoe sobre a normatizacao dos
critérios para a concessao de férias aos
Servidores do Quadro de Pessoal dos
Servicos  Auxiliares do  Ministério
Publico do Estado de Sergipe e da
outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuigcoes
legais, tendo em vista o disposto no art. 35, |, “e”, “t” e “x" da Lei Complementar n° 02/90, e
a vista do disposto na Lei n° 2.148/77, Leis Complementares n° 16/94 e 19/95, e Lei n°
8.274/17,

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar um procedimento
isondémico no ambito do Ministério Publico, em relagao a concessao de férias anuais aos
Servidores deste Orgao, Requisitados e Conveniados;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar providéncias com
vistas a ndo ocorréncia de prescricao dos periodos de férias;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar o procedimento para
a concessao do gozo de férias individuais aos servidores, '

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — Esta Portaria disciplina a concessao de férias individuais e o
pagamento das vantagens delas decorrentes aos Servidores do Ministério Publico do
Estado de Sergipe. .
Art. 2° — Férias é o periodo de descanso anual do servidor sem
prejuizo do respectivo vencimento ou remuneragao.

Paragrafo Unico - Adquire-se o direito as férias apés cada periodo
de 01 (um) ano de exercicio.

CAPITULO Il
DO GOZO DAS FERIAS

Art. 3° — As férias poderao ser fracionadas em periodos nao
inferiores a 10 (dez) dias.
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Paragrafo tnico - O pagamento do adicional do terco (1/3) de férias
sera realizado no més anterior ao do inicio do gozo da 12 (primeira) etapa de férias.

Art. 4° - O gozo das férias sera sempre iniciado no primeiro dia util
da primeira ou da segunda quinzena do més de escolha, independentemente da opgao
de fracionamento.

§ 1° — O gozo de férias nao coincidird com o recesso forense, sendo
antecipado ou postergado, para tanto, em sua integralidade;

§ 2° - No caso de licencgas resultantes de Portarias, concedidas antes
do inicio das férias, estas serdo remarcadas para o primeiro dia Util apds o término da
licenca, mediante comunicacdo a DRH, se outra data ndo houver sido requerida pelo
Servidor;

§ 30 — As férias ja concedidas para o ano de 2018 e lancadas no
Sistema serdo ajustadas sem a necessidade de requerimento do servidor, podendo ser
consultadas através do acesso a Ficha de Controle de Férias;

§ 4° — Nao poderd haver periodos de férias coincidentes entre o
Promotor de Justica e o Analista do Ministério Publico lotado na mesma unidade, salvo
nas Promotorias de Justica em que haja mais de 01 (um) Analista, e desde que ndo haja
interrupcao dos servicos;

§ 5° - O gozo das férias devera ser realizado obrigatoriamente apos
o periodo aquisitivo, salvo por motivo de imperiosa necessidade de servico, declarado de
oficio pela Procuradoria-Geral de Justica;

§ 6° - O gozo de periodos aquisitivos de férias devera obedecer a
ordem cronologica de aquisicao;

§ 7° - E proibida a antecipacao de periodo de férias, de acordo com
0 § 1° do art. 75 e art. 208 da Lei Complementar n° 16/94, nao sendo permitido o gozo
antes do direito adquirido.

Art. 5° — Os servidores conveniados e a disposi¢ao, sem 6nus para o
Ministério Publico, deverao obrigatoriamente estar com a mesma programacao de férias
na Procuradoria-Geral de Justica e em seus Orgaos de origem.

Art. 6° — E vedada a acumulacao de férias, salvo imperiosa e
comprovada necessidade do servico, declarada de oficio pela Procuradoria-Geral de
Justica.

§ 1° — O servidor que acumular 02 (dois) periodos aquisitivos de
férias devera antes de completar o 3° (terceiro) periodo, afastar-se do servigo para gozo
das mesmas;

§ 2° — O afastamento sera solicitado de acordo com a conveniéncia
Administrativa, observando-se o disposto no art. 4° desta Portaria.

CAPITULO IlI .
DA ESCALA DE FERIAS

Art. 7° - A Escala de Férias serd elaborada pela Diretoria de Recursos
Humanos (DRH) no més de setembro de cada ano, de acordo com os critérios
estabelecidos nesta Portaria.
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§ 1° - E obrigatdria a programacao de 30 (trinta) dias de férias por
ano para cada servidor, escolhidos de acordo com os critérios estabelecidos nesta Portaria;

§ 2° - Para os fins do caput deste artigo, estao incluidos apenas os
pleitos de férias cujo gozo esteja programado a partir do exercicio de 2018;

§ 30 - Sera estipulado, em Oficio de encaminhamento da Escala de
Férias, prazo méximo para sua devolugao;

§ 4° — O nao cumprimento do disposto no paragrafo anterior
implicara na aceitacao tacita dos periodos de gozo de férias sugeridos pela Administracao
Superior, quais sejam, os meses de janeiro de julho de cada ano;

§ 5° - A Escala de Férias devera ser entregue via Sistema
Gerenciador Eletrénico de Expedientes, Documentos e Procedimentos (GED), diretamente
a DRH, devidamente preenchida, assinada e carimbada pelo Superior Imediato, nao
havendo necessidade de oficio de encaminhamento, respeitando o disposto no paragrafo
anterior;

§ 6° - Nos casos em que o servidor optar pelo gozo de férias em
periodo posterior a licenca casamento, paternidade/maternidade, deverd, explicitamente,
fazer a anotacao “apds licenca casamento, paternidade/maternidade”, antecipadamente
em Escala de Férias;

§ 7° — Uma vez definida a Escala de Férias anual, serdao vedadas
alteragdes das programacoes dos gozos de férias, salvo nas seqguintes hipoteses:

| - licencas concedidas através de Portaria (licenca para tratamento
de saude de pessoa de familia, licenca para tratamento da prépria satde, etc.);

I - afastamento por motivo de falecimento do cénjuge,
companheiro, ascendente, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, irmaos ou crianca ou
adolescente sob guarda ou tutela.

Il - por absoluta necessidade do servico ou por justo motivo,
limitando-se a 01 (uma) unica vez, independentemente de parcelamento, respeitada
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data previamente programada ou da data
pleiteada, a que for mais préxima, observando-se o disposto no art. 4°,

§ 8° — A alteracao de férias a que se refere o inciso Il do paragrafo
anterior deve ser pleiteada mediante requerimento via GED, devidamente encaminhado
ao Procurador-Geral de Justica, com anuéncia do Superior Imediato, sob pena de
indeferimento.

CAPITULO IV
DA SUSPENSAO, DA PERDA E DA AVERBACAO DE FERIAS

Art. 8° - Os pedidos de suspensao de férias deverdao conter
justificativa do Superior Imediato e serdo apreciados pela Procuradoria-Geral de Justica.

§ 1° - A suspensao do gozo de férias fica condicionada ao interesse
da Administracao;

§ 20 - O Procurador-Geral de Justica podera convocar a atividade o
servidor em gozo de férias.
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Art. 92 — Os casos de perda do direito as férias estao elencados no
art. 108, da Lei Estadual n°2.148, de 21 de dezembro de 1977.

Art. 10° — O servidor que ingressar neste Orgdo ou tomar posse em
novo cargo podera, mediante requerimento, solicitar averbagao de periodo aquisitivo de
férias a vencer, observado parecer da Assessoria Juridica e o que consta no art. 101 da Lei
Estadual 2.148/77.

§ 1° — Periodos aquisitivos de férias vencidos adquiridos em outros
Orgaos nao serao indenizados; '

§ 2° — Periodos aquisitivos de férias vencidos adquiridos neste
Ministério Publico, poderdo ser indenizados ou averbados no novo cargo, observado
parecer da Assessoria Juridica;

§ 3° — Periodos aquisitivos de férias a vencer adquiridos neste
Orgao, poderao ser averbados no novo cargo, observado o parecer da Assessoria Juridica.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 — Em caso de omissao serdo aplicadas as disposicoes do
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Sergipe, Lei n° 2.148/77, Leis
Complementares n°s 16/94 e 19/95, e respectiva Legislacdo Suplementar e no que couber
serao resolvidos pela Procuradoria-Geral de Justica do Ministério Publico do Estado de
Sergipe.

Art. 12 — Esta Portaria entra em vigor nesta data, produzindo seus
efeitos a partir de 1° de janeiro de 2018, revogadas a Portaria n° 1.574/06, Portaria n°
622/16, e Portaria n° 3.540/17.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

: Z /“
Jos

any Si
urddor-Geral de Justica
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