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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
CORREGEDORIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO

ORIENTACAQ DE SERVICO N. 001 /2023 - CGMP
DE 15 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispoe sobre a delegagdo para a pratica
de atos de administra¢do e atos de mero
expediente sem cardter decisorio.

O EXCELENTISSIMO SENHOR CORREGEDOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SERGIPE, no uso das atribui¢des legais que lhe conferem o art. 19 e art. 38,
inciso V, VII e XI da Lei Complementar Estadual n® 02/90 c/c o art. 33 do RICGMP (Resolugado
CPJ n° 005/2014, de 10/03/2014, com as alteracdes da Resolucao n° 010/2021— CPJ) e,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar e padronizar os procedimentos de trabalho quanto
a tramitagdo de procedimentos extrajudiciais nas Procuradorias e Promotorias de Justiga, visando
proporcionar maior celeridade e eficacia na conclusdo dos feitos;

CONSIDERANDO a conveniéncia de adequar as delegacGes e atribuigdes dos membros e
servidores do Ministério Publico as atuais necessidades de organizagdo dos servigos afetos ao
gerenciamento de gabinete;

CONSIDERANDO a regra esculpida no art. 93, inciso XIV, da Constituicdo da Republica, que
traca como principio a ser observado quando das disposigdes acerca do Estatuto da Magistratura, o
seguinte: “os servidores receberdo delegacdo para a prdtica de atos de administracdo e atos de
mero expediente sem cardter decisorio;” aplicavel, portanto, ao Ministério Publico, por forca do §
4.°do art. 129, também da Carta Magna;

CONSIDERANDO que, nos procedimentos extrajudiciais, a tomada de decisdo, como ato
administrativo, € atividade privativa do membro do Ministério Publico e, assim, indelegavel,;

CONSIDERANDO que os oficios, as notificagdes, os correios eletronicos e as ordens de diligéncia
ou de trabalho, quando expedidos em cumprimento ao despacho exarado pelo membro do Ministério
Publico, sdo instrumentos formais que apenas materializam o ato administrativo decisorio e, por essa
razdo, delegaveis;

CONSIDERANDO o quanto estabelece o art. 17, §11, da Resolugdao n° 008/2015 — CPJ, que
consolida as normas que regulamentam a noticia de fato, o procedimento preparatorio do inquérito
civil, o inquérito civil e o procedimento administrativo no ambito do Ministério Publico do Estado
de Sergipe: “Art. 17, §11. O Presidente do procedimento investigativo poderd designar ou solicitar
a designac¢do do servidor ou de pessoa habilitada para a pratica de diligéncias ou de atos
necessarios a apuragdo dos fatos, mediante compromisso.”
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
CORREGEDORIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO

CONSIDERANDO que, sob a supervisdo do membro do Ministério Publico, os atos de simples
delegacao formal poderdo ser cumpridos pelos servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do
Ministério Publico, ja que o ato material continua sendo de responsabilidade exclusiva da
Autoridade emitente;

CONSIDERANDQO, assim, a necessidade de estabelecer o detalhamento de quais diligéncias e atos
necessarios a apuracdo dos fatos, na regular tramitagdo dos procedimentos extrajudiciais, poderdo
ser objeto de delegacdo a servidores que exercem suas atividades nos Gabinetes das Unidades
Ministeriais;

RESOLVE, editar a presente ORIENTACAO DE SERVICO:

Art. 1° Os membros do Ministério Publico poderdo delegar aos servidores integrantes do Quadro de
Servigos Auxiliares a expedi¢do e assinatura dos seguintes documentos, na tramitagdo de feitos
administrativos extrajudiciais:

I - oficios, notificacdes gerais e notificagdes para comparecimento em audiéncia, desde que haja
determinacdo ou despacho prévio do Membro, de forma clara e precisa, especificando o destinatario,
a solicitagdo ou a informagao e, se for o caso, o prazo de resposta;

II - notificacdes de cientificagdo de arquivamento, desde que haja a especificacdo dos destinatarios
na Promog¢do de Arquivamento;

II - documentos internos, tais como solicitagdes de consultas e analise técnica aos Centros de
Apoio, cartas precatorias e oficios internos, desde que haja determinagdo ou despacho prévio do
Membro, especificando o destinatario, a solicitagdo ou a informagdo e, se for o caso, o prazo de
resposta.

§ 1.° O disposto neste artigo ndo se aplica a documentos dirigidos ao Presidente da Republica, ao
Vice-Presidente da Republica, a Governadores de Estado, a Senadores, a Deputados Federais,
Estaduais e Distritais, a Ministros de Estado, a Ministros de Tribunais Superiores, a Conselheiros do
Conselho Nacional de Justiga e do Conselho Nacional do Ministério Publico, a Conselheiros dos
Tribunais de Contas, a Desembargadores e a Chefes de Missdo Diplomatica de carater permanente,
devendo ser expedidos pelos membros do Ministério Publico e encaminhados pelo Procurador-
Geral, conforme disposto no art. 17, § 8°, da Resolugao n° 008/2015 — CPJ.

§2.° O disposto neste artigo também nédo se aplica a documentos dirigidos ao Procurador-Geral de
Justica, Corregedor-Geral, Coordenador-Geral, Ouvidor-Geral, membros do Conselho Superior,
Procuradores de Justica, Promotores de Justica, Procuradores da Republica e Magistrados.

§ 3.° Nos documentos assinados pelo servidor devera constar a expressdo “de ordem do(a)
Procurador(a) ou Promotor(a) Justica (NOME DO(a) PROMOTOR(a)/PROCURADOR(a) DE
JUSTICA)”, contendo a transcricdo completa da determinagdo ou despacho prévio firmado pelo
membro, e/ou com o encaminhamento de copia do ato privativo em anexo.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
Av. Conselheiro Carlos Alberto Sampaio, n° 505 - Bairro Capucho Edificio Governador Luiz Garcia
Centro Administrativo Gov. Augusto Franco
Tel:79-3209-2400 - Aracaju/Sergipe - CEP: 49081-000 Pég.2



¢RIO py;
Sl
$ A
S o

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
CORREGEDORIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO

§ 4.° Devera constar no rodapé do documento assinado pelo servidor mengdo a esta Orientagdo de
Servigo e a sua data de publicagdo no DOFe.

Art. 2° E vedada a assinatura dos documentos mencionados nesta Orientagao por estagiarios.

Art. 3° Em caso de davida no cumprimento da delegagdo, o servidor deve, previamente a pratica do
ato, buscar orientacao junto ao membro responsavel.

Art. 4° A delegagdo dos atos descritos nesta Orientagdo devera ser estabelecida em Instrucdo de
Servigo especifica, na unidade de atuacao, a ser expedida pelo Promotor de Justica responsavel, com
a indicacdo dos atos delegados e do(s) respectivo(s) servidor(es) que recebera(ao) a delegacdo, sem
prejuizo do atendimento a normatizacdo que trata do Termo de Compromisso de Manutencao de
Sigilo — TCMS e da Credencial de Seguranca no ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

Art. 5° Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Orientagdo de Servico ODS n°
002/2022, de 17 de outubro de 2022;

Art. 6° Esta Orientacdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Aracaju, 15 de fevereiro de 2023.
Assinado de forma digital por JORGE
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Jorge Murilo Seixas de Santana
Corregedor-Geral do Ministério Publico
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