MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0003384/2023-98

PORTARIA N° 1.507/2023
DE 02 DE JUNHO DE 2023

Regulamenta, no dmbito do Ministério Publico do Estado de Sergipe (MPSE), as contrata¢des diretas por
dispensa de licitacdo em razio de valor.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuigdes legais, notadamente as previstas no art.
35,1, “e” e “w” da Lei Complementar n° 02/1990, do Estado de Sergipe;

RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta as hip6teses de contratacdo direta, com dispensa de licitagdo em razao do
valor, de que tratam os incisos I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do
Ministério Publico do Estado de Sergipe (MPSE).

Paragrafo unico. As disposi¢des desta Portaria aplicam-se, no que couber, as contratagdes de obras e

servicos de engenharia ou de servigos automotores de veiculos.

Art. 2° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do artigo 75 da
Lei n° 14.133, de 2021, devera ser observado o somatério do que for despendido no exercicio financeiro,

considerando-se ramo de atividade a linha de fornecimento, vinculada:
I — ao subelemento da despesa;

IT — a descrigdo dos servigos ou das obras;

§1° As contratacdes de que tratam o caput deste artigo serdo precedidas de divulgacdo de aviso no Diario
Oficial do MPSE, com a especificagdo do objeto pretendido, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

§2° Aplicam-se ao disposto no caput deste artigo as ressalvas do §7° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 3° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens,
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servigos e obras e requeré-la;
IT — Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado;

IIT — Integrante Administrativo: agente ou unidade com conhecimento sobre o procedimento

administrativo, e

IV — Equipe de Planejamento da Contratacdo: conjunto de agentes que reinem as competéncias
necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratacdo, composta pelo Integrante
Administrativo, Integrante Requisitante e Integrante Técnico.

§ 1° A Area Técnica ¢é responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e promover a

compilagdo de necessidades de mesma natureza.

§2° O Integrante Administrativo ¢ o responsavel pelo cadastro do(s) item(ns) da solicitagdo ¢ da contratacdo
no sistema I-GESP, por solicitar a emissdo da Nota de Empenho, bem como, por orientar e auxiliar o
requisitante ¢ a area técnica na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, quando couber, do Termo de
Referéncia e da Pesquisa de Preco.

§3° Os papéis de Requisitante e de Area Técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, como disposto no inciso II do caput.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O procedimento de dispensa de licitagdo em razdo do valor, enquadrado nos incisos I e II do art. 75
da Lein® 14.133/2021, sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I — documento de formaliza¢do de demanda, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
II — estimativa de despesa;

III — demonstrag@o da compatibilidade da previsdo de recursos or¢gamentarios com 0 compromisso a ser

assumido;

IV — minuta de contrato, se for o caso;

V — minuta de edital;

VI — autorizagdo da autoridade competente;

VII — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

VIII — comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima

necessaria;

IX — razdo de escolha do contratado, nos casos previstos no art. 11, §2°, desta Portaria;

Documento emitido por Jose de Oliveira Freitas Junior em 13/06/2023 08:13.



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0003384/2023-98

X — justificativa de preco, nos casos previstos no art. 11, §2°, desta Portaria;

XI - lista de verificagdo de conformidade devidamente atestada e assinada pelo(s) responsavel(eis) pela

condugdo do procedimento; e

XII — ato de homologacao ou ratificagdo do procedimento pelo Procurador-Geral de Justica.

CAPITULO I1I
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 5° A fase de planejamento da contratagao terd inicio com o registro do Documento de Formalizagdo da
Demanda, pelo Setor Requisitante, dirigida a Diretoria Administrativa, e devera conter a documentagao

necessaria para a contratagao pretendida, conforme o objeto, com as seguintes informagoes:

I — justificativa da necessidade da contratacdo, considerando os objetivos estratégicos e as necessidades
corporativas da Institui¢do;

II - explicitagdo da motivagdo e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a contratagio;
III — descricao do objeto, de forma suficiente, precisa e clara;
IV — breve estimativa de preco;

V —indica¢ado do Integrante Requisitante para a composi¢do da Equipe de Planejamento da Contratacao.

Paragrafo uinico. Nos casos ndo previstos no Plano de Contratagdes Anual, a demanda sera encaminhada ao
Procurador-Geral de Justica que, em caso de deferimento, encaminhara o Documento de Formalizagdo da

Demanda a Diretoria Administrativa.

Art. 6° Apos o recebimento do Documento de Formalizagdo da Demanda, a Diretoria Administrativa
devera:

I — instituir Equipe de Planejamento da Contratagdo, composta por:
a) Integrante Administrativo: servidor indicado pelo Diretor Administrativo;
b) Integrante Requisitante: representante da area que solicitou a contratagdo do objeto e/ou servigo;

¢) Integrante Técnico: representante indicado pelo responsavel pelo Setor Técnico, de acordo com o objeto
e/ou servigo solicitado, se for o caso.

Paragrafo tnico. A Equipe de Planejamento da Contratacio cabera a realizagdo de todas as atividades
presentes na fase de planejamento da contratagdo ¢ o apoio na selegdo do fornecedor.
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Art. 7° A fase de Planejamento da Contratacdo consiste nas seguintes etapas:

I — elaboragdo do Termo de Referéncia e, se for o caso, do Projeto Basico e/ou Projeto Executivo;

II — elaboragao, pelo Requisitante e Técnico, quando houver, de estimativa de prego detalhada em pregos
unitarios;

III - cadastramento e vincula¢do do(s) item(ns) objeto da contratagdo no sistema [I-GESP; e

IV — cadastramento da solicitacdo de compra e/ou do servico no sistema I-GESP.

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 8° O Termo de Referéncia sera elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagdo e contera os
documentos necessarios para a contratagdo de bens e servigos, devendo observar os seguintes pardmetros e

elementos descritivos:

I — defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a

possibilidade de sua prorrogagao;

IT — fundamentagao da contratacio;

I — descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV — o(s) cddigo(s) do(s) item(ns) do I-GESP;

V —requisitos da contratag@o;

VI — modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera produzir os

resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento;

VII - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo orgéo;

VIII - critérios de medicdo e de pagamento;
IX — san¢des administrativas pela ndo execugdo do contrato;
X — forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

XTI — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obteng@o dos pregos e
para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

XII — adequagdo orgamentaria;

XIII - codigo da solicitagdo de aquisi¢do e¢/ou do servigo do sistema I-GESP.

CAPITULO IV
DA DIVULGACAO
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Art. 9° O extrato do Edital sera divulgado em sistema informatizado de compras eletronicas e no Diario
Oficial do MPSE.

Paragrafo anico. O aviso da dispensa de licitagdo em razdo do valor deve constar defini¢do precisa,
suficiente e clara do objeto, a indicacdo do local, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra

do Edital e seus anexos, bem como a indicagdo do local em que sera realizada na forma eletronica.

Art. 10. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e
mantido a disposi¢ao do publico no sitio eletronico do MPSE.

Art. 11. A dispensa de licitagdo em razdo do valor na forma eletronica sera utilizada quando a disputa pelo
fornecimento de bens ou a contratacdo de obras ou servigos ocorrer a distdncia e em sessdo publica, por
meio de sistema eletrénico que promova a comunicagdo pela internet.

§1° Para fins de realizag@o da dispensa de licitagdo em razdo do valor na forma eletronica, sera utilizado o

sistema informatizado de compras eletronica.

§ 2° A dispensa eletronica podera ser relativizada; nas seguintes hipoteses:

I — dispensa de licitagdo anteriormente fracassada ou deserta no sistema;

II — assinatura de jornais, revistas ou periodicos;

III — urgéncia da contracdo, expressamente justificada nos autos, no prazo inferior a 48 horas;

IV — valor da compra ou contratagdo corresponder a até 5% do limite estabelecido pelo inciso II do caput do
art. 75 da Lei, por processo.

DO AGENTE DA CONTRATACAO

Art. 12. Cabera ao Agente da Contratacdo elaborar a minuta do Edital da Dispensa Eletronica e, em seguida,
encaminhar a minuta do edital e seus anexos a apreciacao da Assessoria Juridica, nos casos em que nao haja

minutas pré-aprovadas.

Art. 13. Aprovado o instrumento convocatdrio pela Assessoria Juridica, cabera ao Agente da Contratacao
conduzir as etapas de Selecdo do Fornecedor, que deverd obedecer as normas aplicaveis, incluindo o
disposto na Lei 14.133/2021.

CAPITULO V
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DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 14. O fornecedor vencedor da disputa de preco, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminharé a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o

preco, devendo, ainda, encaminhar as seguintes documentagoes:
I — declaracdo informando a inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracdo Publica;

II — comprovagdo de enquadramento da condi¢ao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123/2006;

III — declaragdo de pleno conhecimento e aceitagdo das regras ¢ das condi¢des gerais da contratagdo,
constantes do procedimento;

IV — documentag@o relativa a habilitagé@o juridica, a regularidade fiscal e a qualificagdo técnica, conforme
previsto nos incisos I, II, III, VI, V, VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 15. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

Art. 16. A selecdo do fornecedor sera encerrada com a homologacio ou ratificagdo da contratacdo pelo
Procurador-Geral de Justiga.

Art. 17. Apos a homologagao e/ou ratificacdo da contratagdo pelo Procurador-Geral de Justica a Divisdo de
Material encaminhara o processo para a Diretoria Administrativa, para fins de solicitagdo de emissao da
Nota de Empenho.

Art. 18. Para o empenho da despesa, o Integrante Administrativo devera:

I — cadastrar fornecedor e a proposta homologada e/ou ratificada com o(s) respectivo(s) item(ns) no sistema
I-GESP e

IT — formalizar pedido de emissdo de Nota de Empenho, conjuntamente com os autos da contratagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Procurador-Geral de Justiga, que podera expedir normas

complementares para a execucdo desta norma, bem como disponibilizar informagdes adicionais em meio
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eletronico para fins de operacionalizacdo das contratacdes através de dispensa de licitagdo em razdo do

valor.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Manoel Cabral Machado Neto

Procurador-Geral de Justica

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 02/06/2023 11:38:04,
conforme art. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://sistemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico.html#/Expediente/ ConsultaP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0003384/2023-98.
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ANEXO 1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

UNIDADE REQUISITANTE:
AGENTE RESPONSAVEL: MATRICULA:
E-MAIL: TELEFONE: (XX) XXXX-XXXX

I - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Descrever de forma clara e sucinta a necessidade da contratacdo ou aquisicdo, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, alinhado inclusive com o
Planejamento Estratégico do orgdo e com o Plano de Contratacoes Anual, nos termos do art. 11,
pardgrafo unico e art. 12, inciso VII, ambos da Lei n° 14.133/2021. Também é necessdrio indicar se
ha contratagoes interdependentes, ou seja, “aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugdo
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacio da necessidade da
Administragcdo”. Se for o caso de compra ou contratacdo por itens ou lotes, justificar de forma

separada, para melhor compreensdo.

II- OBJETO

Descrever o objeto de forma clara, concisa e sucinta, indicando o(s) respectivo(s) quantitativo(s).

11 - DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO

Indicar a data prevista para a conclusdo da contrag¢do, estando o contrato ou outro instrumento habil
indicado na Lei n° 14.133/2021, apto a gerar seus efeitos.

IV - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Indicar a fonte or¢amentaria que serd utilizada para a contratagdo.

V — INDICACAO DE OUTRAS CONTRATACOES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS:

Indicar a existéncia de outros DFDs ou processos vinculados ou com relagdo de interdependéncia a
presente demanda, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagoes serdo realizadas.

VI - INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO

Indicar o membro da equipe de planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagao.




