MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0003387/2023-17

PORTARIA N° 1.509/2023
DE 02 DE JUNHO DE 2023

Orienta, no ambito do Ministério Publico do Estado de Sergipe (MPSE), sobre os procedimentos
administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratacdo de

Servigos.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribui¢des legais, notadamente as previstas no art.
35,1, “e” e “w”, da Lei Complementar n° 02/1990, do Estado de Sergipe, e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos administrativos para a realiza¢do de pesquisa de precos,
visando futura aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, no ambito do Ministério Publico do Estado de
Sergipe (MPSE).

Art. 2° O disposto nesta Portaria ndo se aplica as contratacdes de obras e servi¢os de engenharia, bem como
as contratacdes de servigos com dedicacdo de mao de obra exclusiva.

Art. 3° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I — preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos coletados,
podendo desconsiderar, na sua formagao, os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados;

II — preco maximo: valor limite que o MPSE se dispde a pagar por determinado objeto, levando-se em
consideracdo o prego estimado, os aspectos mercadolégicos proprios a negociagdo com o setor publico e os
recursos orgamentarios disponiveis; e

III - sobrepreco: preco contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais de mercado.

Art. 4° A pesquisa de pregos serd materializada em documento fisico e/ou digital, que contera, no minimo:

I — identificag@o do(s) agente(s) publico(s) responsavel(is) pela cotacao;

II — caracterizagdo das fontes consultadas;

III — série de precos coletados;

IV — método matematico aplicado para a defini¢do do valor estimado; e

V — justificativas para a metodologia utilizada, em especial a desconsideragdo de valores inexequiveis,
inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 5° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢cdes comerciais

praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucao do servico,
formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso.
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Art. 6° A pesquisa de precos devera ser a mais ampla possivel e, somente quando ndo for possivel obter
precos referenciais nos sistemas eletronicos de pesquisas de precos, sejam oficiais ou no, podera ser
realizada por meio de juntada de, no minimo, trés pregos para o objeto, da seguinte forma, em ordem de
prioridade:

I - preco registrado em Ata de Registro de Prego, se existir;

IT — prego pago pelo objeto licitado em contrato anterior ou em contrato similar no MPSE ou em outros
orgdos ou entidades da Administragdo Publica;

III - pesquisa realizada na internet, por meio de acesso a sitios de fornecedores do ramo pertinente ao objeto
licitado, desde que atualizados no momento da pesquisa;

IV — or¢amentos encaminhados por fornecedores do ramo pertinente ao objeto licitado;

V — pesquisa por telefone junto aos fornecedores do ramo pertinente ao objeto licitado, devidamente
certificada, contendo data, empresas consultadas, objeto pesquisado, nome do servidor que realizou a
consulta;

VI - prospectos, folders, folhetos de propaganda ou qualquer outro meio idéneo para verificar o prego

praticado no mercado.

Art. 7° Nas pesquisas de pregos realizadas especificamente para fins de determinag@o do prego estimado em
processo licitatorio para a aquisi¢@o e contratacdo de servigos em geral, devem ser observados os seguintes
parametros:

I — quando se tratar de obtengdo de dados por meio de contrato anterior ou em contrato similar no MPSE ou
em outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica, as cotagdes devem se referir a aquisi¢des ou
contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da de divulgagdo do instrumento
convocatorio;

II — quando se tratar de obtenc¢do de dados mediante pesquisa realizada na internet, por meio de acesso a
sitios de fornecedores do ramo pertinente ao objeto licitado, os pregos devem estar compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatoério, contendo
a data e hora de acesso;

III — quando se tratar de pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, os
or¢amentos somente deverdo ser considerados caso estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)

meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatorio.

Art. 8° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, devera ser observado:
I — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

IT — obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
proponente;

¢) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissdo.

III — obrigatoriedade de registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que

Documento emitido por Jose de Oliveira Freitas Junior em 13/06/2023 08:27.



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0003387/2023-17

foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo.

Art. 9° Nas compras e contratagdes, a responsabilidade pela pesquisa ¢ do servidor ou grupo de servidores
designado(s) pela autoridade competente de cada unidade demandante.

Art. 10. Serdo utilizados, como critérios para obtengao do prego estimado, pre¢os unitarios menores ou
iguais a mediana dos custos unitarios obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 6° desta Portaria,

desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ¢ os excessivamente elevados, deverao ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande varia¢do
entre os valores apresentados.

§3° Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prego estimado com base em menos de trés precos,
desde que devidamente justificada nos autos.

§4° Quando o preco vier de uma ata de registro de pregos ainda vigente e compativel com o objeto a ser

adquirido ou contratado, o menor preco obtido na pesquisa deve ser o utilizado como referéncia.

Art. 11. Havera consulta formal a autoridade competente para a homologacao, antes de a Diretoria
Administrativa proceder a adjudicag@o do objeto arrematado por preco superior ao menor prego obtido na
pesquisa, sempre que o responsavel pela realizagdo da pesquisa de prego ndo definir, previamente nos autos,

o método que utilizou para a obtencdo do prego estimado, conforme descrito no caput deste artigo.

Art. 12. Nos processos de inexigibilidade de licitagdo, deve constar justificativa de que o prego ofertado ao
MPSE ¢ condizente com o praticado pelo mercado, em especial por meio de:

I — documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da autorizacdo da inexigibilidade pela
autoridade competente;

IT — tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletronicos especializados ou de

dominio amplo, contendo data e hora de acesso.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o caput pode ser realizada com objetos de mesma natureza.

§3° Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de competi¢do no mercado, a inexigibilidade

esta vedada.
Art. 13. O prego maximo a ser praticado na contratagdo podera assumir valor distinto do prego estimado na

pesquisa de precgos feita na forma desta Portaria, acrescido ou subtraido de determinado percentual, de forma
justificada.
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Art. 14. Esta Portaria entra em vigor em 30 dias apds sua publicacdo, periodo durante o qual os processos
administrativos cujos instrumentos convocatorios ainda ndo estiverem publicados deverdo ser

compatibilizados as suas disposicdes.

Dé-se ciéncia, cuampra-se e publique-se.

Manoel Cabral Machado Neto
Procurador-Geral de Justica

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 02/06/2023 11:44:14,
conforme art. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://si stemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico.html#/Expediente/ ConsultaP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0003387/2023-17.
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