MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0007511/2023-25

PORTARIA N° 3.176/2023
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023

Define os procedimentos administrativos para
aquisicao de bens e contratagdes de servigos em
geral no ambito do Ministério Publico do Estado
de Sergipe (MPSE).

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribui¢des legais, notadamente
as previstas no art. 35, I, “e” e “w” da Lei Complementar n° 02/1990, do Estado de
Sergipe;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988, em seu artigo
37, inciso XXI, estabelece que as obras, servigos, compras ¢ alienagdes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica, ressalvados os casos especificados na legislagao;
CONSIDERANDO as determinagdes instituidas pela Lei de Licitagdes n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

CONSIDERANDO o dever do MPSE em observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia quando do exercicio de suas
atividades administrativas; e

CONSIDERANDO que o regime de contratagdo publica possui realidade ampla,
envolvendo o planejamento do que € preciso contratar, a sele¢do da melhor proposta ante
os ditames legais, e a execugdo e gestdo da relagdo obrigacional constituida a partir da

selecdao formulada,

RESOLVE:
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Art. 1° Definir os procedimentos administrativos de contratacdo de bens e servigos
realizados no ambito do Ministério Publico de Sergipe (MPSE), os quais se realizardo por
meio de etapas e atos estruturados de forma logica para a consecugdo do interesse publico

envolvido.

§ 1° Para os fins desta Portaria, considera-se contratacdo todo e qualquer ajuste entre o
MPSE e 6rgios da Administragdo Publica ou particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formacdo de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja qual

for a denominagao utilizada.

§ 2° Os procedimentos para a contratagcdo de bens e servigos destinados ao MPSE, além de
observarem a legislagao vigente e priorizarem a utilizacao de processo de licitagdo, serao
embasados na efetiva necessidade da demanda proposta e na énfase ao planejamento
estratégico e orcamentario dos respectivos gastos, minimizando riscos ¢ angariando a

melhor relagdo custo-beneficio.

§ 3° Os procedimentos administrativos para a contratacdo de bens e servigos realizados no
ambito do MPSE devem se desenvolver em sequéncia logica, a partir da demanda a ser
atendida, tendo inicio com o seu planejamento, seguido da assinatura do respectivo
contrato, fiscalizacao e recebimento do objeto até seu efetivo pagamento, em duas fases
distintas:

I — fase interna ou preparatoria: delimita e determina as condi¢des do ato convocatorio

antes de trazé-las ao conhecimento publico; e

II — fase externa ou executdria: inicia-se com a publica¢do do edital e termina com a
contratacdo do fornecimento do bem, da execucdo da obra ou da prestagdo do servigo,

incluindo a fiscalizagdo, recebimento e pagamento do objeto.

§ 4° Esta Portaria regulamenta a fase externa até a homologa¢do do procedimento de
contratacdo pelo Procurador Geral de Justi¢ca e as fases subsequentes serdo

regulamentadas em portaria especifica.

Art. 2° As licitagcdes na modalidade Pregdo, eletronico ou presencial, serdo conduzidas
por Pregoeiros e contardo com a colaboracdo de Equipe de Apoio designada pelo
Procurador-Geral de Justica, composta pelos servidores que integram a Comissao de
Contratacdo, aos quais ndo se aplicardo as prerrogativas de julgamento e deliberagdo
reservadas ao Pregoeiro.
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§ 1° O MPSE contara com Pregoeiros, designados pelo Procurador-Geral de Justi¢a dentre
os servidores efetivos do respectivo quadro funcional, detentores de formagao compativel
ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada

e mantida pelo Poder Publico, incluida a Escola Superior do MPSE.

§ 2° Cabera a Divisdo de Material indicar o Pregoeiro que participara de cada Pregao.

Art. 3° Para as demais modalidades licitatorias constantes na Lei n® 14.133/2021 o MPSE
contara com uma comissdo de contratacdo permanente ou especial, que devera ser
formada por, no minimo, 3 (trés) membros, devendo a maioria dos integrantes,

preferencialmente, ser de servidores efetivos do MPSE.

§ 1° Os membros da comissdo de contratagdo responderao, solidariamente, por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido

tomada a decisdo.

§ 2° A comissdo de contratagdo sera presidida por um servidor efetivo, o qual terd, no que

couber, as atribui¢des do agente de contratacao.

Art. 4° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

II — Area Técnica: assistente técnico ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado;

IIT — Integrante Administrativo: agente com conhecimento sobre o procedimento
administrativo;

IV — Equipe de Planejamento da Contratag¢io: conjunto de agentes que retnem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagdo
, € podera ser composta pelo Integrante Administrativo, Integrante Requisitante e

Integrante Técnico;

V — Documento de Formalizacao da Demanda (DFD): documento inicial do processo

administrativo de contratagcdo e que contém o detalhamento da necessidade a ser atendida;
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VI — Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo e d4 base ao anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico a

serem elaborados, caso se conclua pela viabilidade da contratacdo;

VII — Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras
ou de servicos objeto da licitagdo ou contratagdo, elaborado com base nas indicagdes dos
estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e

a defini¢do dos métodos e do prazo de execugao;

VIII — Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e
servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no § 1° do
art. 21, sendo documento constitutivo da fase preparatoria da instrugao do processo de
licitagao;

IX — Contratagoes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes

entre si;

X — Contratacoes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na
execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente, para a plena satisfagdo da
necessidade do MPSE.

Paragrafo unico. Os papéis de Requisitante e de Area Técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, como disposto no inciso II

do caput.

CAPITULO I
DA FASE INTERNA

Art. 5° A fase interna do procedimento relativo a licitagdes publicas observara a seguinte
sequéncia de atos preparatorios, minimos:

I - registro do Documento de Formalizacido da Demanda, pelo Setor Requisitante,
conforme Anexo I, e devera conter a documentagdo necessaria para a contratagao

pretendida, com as seguintes informacdes:
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a) justificativa da necessidade da contratacdo, considerando os objetivos estratégicos e as

necessidades corporativas da Institui¢ao;

b) explicitacdo da motivagdo e demonstrativo de resultados a serem alcangcados com a

contratacao;

¢) descri¢ao do objeto, de forma suficiente, precisa e clara;

d) estimativa de preco;

IT — elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, conforme Anexo II desta Portaria,

Projeto basico/Termo de Referéncia, conforme modelos referenciais, Anexos III (A, B e

C) desta Portaria e, quando for o caso, do Projeto Executivo;

III - solicitagdo expressa do setor requisitante interessado, com a indicacdo de sua
necessidade e com o maximo de especificagdes possivel, as quais fardo parte do Termo

de Referéncia/Projeto Basico;

IV — autorizagdo da autoridade competente para inicio do processo de contratacao.
§ 1° Sdo providéncias fundamentais do planejamento:

I — a identificacao da necessidade;

I — a defini¢do integral do objeto a ser contratado;

III — a reducao dos riscos envolvidos;

IV —a fixacdo da forma de sele¢ao do contratado.

§ 2° A fase interna dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo observara
as disposi¢des especificas, conforme regulamentacao dada pelo Capitulo V da presente

Portaria.

SECAO I
DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Art. 6° A equipe de planejamento da contratagdo sera composta por servidores que
reunem as competéncias necessarias a completa execugao da fase de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimento sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do

objeto, de licitagdes e contratos, dentre outros.
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Art. 7° A designagdo dos servidores que irdo compor a equipe de planejamento da
contrata¢do, quando composto, pelo Integrante Requisitante e Integrante Técnico, cabera
ao gestor da unidade requisitante, e sera realizada mediante o registro no Documento de

Formalizagdo da Demanda, conforme Anexo L.

§ 1° Nos casos de necessidade de designacdo de Integrante Técnico lotado em outra
unidade, cabera ao gestor da unidade requisitante solicitar ao Procurador-Geral de Justica
que aquela unidade designe servidor (es) com conhecimento técnico-operacional sobre o

objeto demandado, como disposto no caput.

§ 2° A equipe de planejamento da contratacao na fase de elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar, deverd ser composta por, no minimo, Integrante Requisitante e Integrante

Técnico.

§ 3° A equipe de planejamento da contratagdo na fase de elaboragdo de Termo de
Referéncia/Projeto Bésico, devera ser composta por, no minimo, Integrante Requisitante,

Integrante Técnico e Integrante Administrativo.

§ 4° O Integrante Requisitante e Integrante Técnico na fase de elaboragdo de Termo de
Referéncia/Projeto Basico, serdo responsaveis pela condugdo dos estudos necessarios a

contratacdo do objeto;

§ 5° O Integrante Administrativo podera, quando suscitado pela unidade requisitante,
auxiliar na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar acerca dos aspectos administrativos
da execucdo dos servicos, tais com obriga¢des previdencidrias, fiscais e trabalhistas,

pagamentos, sangdes, dentre outros.

§ 6° A designacdo do (s) Integrante (s) Administrativo (s) caberd ao Diretor

Administrativo.

Art. 8° E vedada a participagio, na equipe de planejamento da contratagdo, de servidores

lotados na Divisao de Material, setor de contratos e assessoria juridica.

Art. 9° Os servidores lotados na Divisdo de Material, setor de contratos e assessoria
juridica, poderdo, quando suscitado pela unidade requisitante, prestar esclarecimentos que

auxiliem em todas as fases no planejamento da contratagao.
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SECAOII
DAS PROVIDENCIAS INICIAIS

Art. 10. Incumbe a area requisitante o pedido inicial de aquisicdo ou contratagao
almejado, o qual deverd ser encaminhado ao Procurador-Geral de Justiga para anélise e

deliberagao.

§ 1° O pedido descrito no caput devera demonstrar, fundamentadamente, a necessidade da
aquisicdo ou contrata¢do solicitada, seu enquadramento em eventual planejamento
institucional, breve estimativa de preco e deverd ser acompanhado do respectivo
Documento de Formalizagdo da Demanda, e, quando for o caso, do Estudo Técnico

Preliminar pertinente ao objeto.

§ 2° Nos casos ndo previstos no Plano de Contratagdes Anual, a demanda devera ser
encaminhada com justificativa da necessidade da contratacdo ao Procurador-Geral de
Justica, que decidira pela autorizacdo ou pelo arquivamento do pedido de contratagdo

apresentado.

Art. 11. Apos a autorizacao do Procurador-Geral de Justi¢a a Divisdo Administrativa do
Gabinete do Procurador-Geral de Justica encaminhara os documentos a Diretoria

Administrativa para que seja dada destinacao adequada ao caso.

Art. 12. Autorizada a instauracdo do procedimento, a Diretoria Administrativa designara

Integrante(s) Administrativo(s) para a:

I — analise e aperfeicoamento do Projeto Bésico/Termo de Referéncia acerca dos aspectos
administrativos da execucao dos servigos, tais com obrigagdes previdenciarias, fiscais e

trabalhistas, pagamentos, san¢des, dentre outros;

II — realizagdo de pesquisa de precos complementar e emissdo de relatério analitico,

conforme Anexo IV;

III — cadastramento e vinculacao do(s) item(ns) objeto da contratagdao no sistema [I-GESP

para todas as contratagoes;
IV — cadastramento da solicitagdo de compra e/ou do servico no sistema [I-GESP.

V —indicacdo ou criacao do(s) item(ns) objeto da contratagdo referente ao Catalogo de
Material (CATMAT) e Catalogo de Servigo (CATSER), do Sistema Integrado de
Administragdo e Servigos Gerais (SIASG);
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§ 1° Serd responsabilidade da area solicitante apresentar informacdes adicionais acerca do
objeto a ser contratado, bem como colaborar de maneira efetiva para a versao final do

Termo de Referéncia.

§ 2° A versao final do Termo de Referéncia deverd conter a definicao do objeto, os
elementos capazes de propiciar a sua avaliagdo de custo pela Autoridade Superior, além
da estratégia de aquisi¢ao e o prazo de execugao pretendido, primando pelo maximo

detalhamento e pela nao inclusao de especificagdes que restrinjam a competicao.

§ 3° A pesquisa de pregos sera realizada com base nos parametros estabelecidos no caput
do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e da Portaria n° 1.509/2023 do MPSE.

SECAO III
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Art. 13. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo

a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagdo.

Art. 14. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual ou outros

instrumentos de planejamento do MPSE.

Art. 15. O ETP sera elaborado pela equipe de planejamento da contratagdo, e devera ser

composta por, no minimo, Integrante Requisitante e Integrante Técnico.

Art. 16. Com base no Plano de Contratacdes Anual ou outros instrumentos de

planejamento do MPSE, o ETP contera os seguintes elementos:

I — descrigdo da necessidade da contratagao, considerando o problema a ser resolvido, sob

a perspectiva do interesse publico;

IT — descrig¢ao dos requisitos da contratagdao necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis e regulamentagdes

especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;
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III — justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar e
levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e, podendo,

entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagcdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor

atendam as necessidades do MPSE;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica,

para coleta de contribuigdes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opg¢do para escolha da alternativa mais vantajosa,

prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas ao MPSE, tais como

chamamentos publicos de doagdo e permutas.

IV — descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manuten¢do e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V — estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de

calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, considerando a interdependéncia com

outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI — estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se o0 MPSE optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da
licitagao;

VII — justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX — demonstrativo da previsdo da contratacdo, de modo a indicar o seu alinhamento com

os instrumentos de planejamento do MPSE;

X — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade ¢ de melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pelo MPSE previamente a celebragao do contrato, tais
como adaptagdes no ambiente da Instituicdo, necessidade de obtencdo de licengas,

outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de servidores para fiscalizagdo e gestao contratual,
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XII — descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica

reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIII — posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento

da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e XIII
do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as

devidas justificativas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a

participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a consecu¢do dos objetivos de uma
contratagdo, nos termos no art. 11, da Lei n° 14.133/2021, em detrimento de modelagem

de contratacdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 17. Durante a elaboracao do ETP deverao ser avaliadas:

I — a possibilidade de utilizagao de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservagao e operagao do bem, servico ou obra, desde
que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25, da Lei n°® 14.133/2021;

II — a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagao direta, que os
servigos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4°, do art. 40, da Lei n°
14.133/2021; ¢

IIT — as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,
com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d”, do inciso VI, do § 3°, do
art. 174, da Lei n® 14.133/2021.
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Art. 18. Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pelo MPSE, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica
e preco, conforme o disposto no § 1°, do art. 36, da Lei n° 14.133/ 2021.

SUBSECAO 1
DAS EXCECOES A ELABORACAO DO ETP

Art. 19. A elaboragdo do ETP:

I — ¢ facultada nas hipoteses em que o valor da despesa se enquadrar nos limites
estabelecidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 ou nas contratagdes
fundamentadas nos incisos III, VII, VIII do mesmo artigo e no § 7° do art. 90 da citada
Lei; e

IT — ¢ dispensada:

a) nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a objetos de prestagdo de natureza

continuada;

b) nas contrata¢des de servicos comuns de engenharia quando demonstrada a inexisténcia
de prejuizo para aferi¢ao dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, casos em
que a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

SUBSECAO II

CONTRATACOES DE SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

Art. 20. O ETP para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informacdo e
comunicac¢do deverdo observar as regras especificas e vigentes do MPSE e do Conselho
Nacional do Ministério Publico (CNMP).

SECAO IV
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
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Art. 21. O Termo de Referéncia/Projeto Basico, serd elaborado pela equipe de
planejamento da contratagdo, composta por, no minimo, Integrante Administrativo,
Integrante Requisitante e Integrante Técnico, e deve conter o conjunto de elementos
necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado para caracterizar os servicos a
serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir 2 Administracao
Publica a adequada avaliagdo dos custos com a contratagdo e orientar a correta execucao,

gestao e fiscalizacdo do contrato.

§ 1° O Termo de Referéncia deverd ser elaborado de acordo com os requisitos previstos
nas alineas do inciso XXIII, do art. 6° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ devera

conter as seguintes informagoes:

I — definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se

for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

II - fundamentacdo da contratagdo que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no

extrato das partes que nao contiverem informacgodes sigilosas;
IIT — descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV —requisitos da contratagao;

V — modelo de execucdo do objeto que consiste na defini¢do de como o contrato devera

produzir os resultados desde o seu inicio até o seu encerramento, especialmente:

a) justificativa para a contratagdo de mais de uma empresa para executar 0 mesmo

servico, quando for o caso;
b) analise quanto a forma de pagamento por resultados; e
¢) a possibilidade de subcontratacao, quando for o caso;

VI — modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;
VII — critérios de medi¢do e de pagamento;
VIII — forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;

IX — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, memorias de calculo e documentos que lhe dao suporte com os
parametros utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos calculos que
devem constar de documento separado e classificado;
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X — a adequagdo or¢amentaria e compatibilidade com a Lei de Diretrizes Or¢amentérias -
LDO e com o Plano Plurianual — PPA;

XI - especificacao do produto, preferencialmente, conforme codigo de materiais e
servigos constantes no sistema [-GESP, observados os requisitos de qualidade,

rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XII - o(s) codigo(s) do(s) item(ns) referente ao Catalogo de Material (CATMAT) ou
Catalogo de Servico (CATSER), do Sistema Integrado de Administracao e Servigcos
Gerais (SIASG);

XIII - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisoério e definitivo, quando for o caso;

XIV — especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XV — avaliagdo da necessidade de inserir como obriga¢do do contratado a execucgdo de

logistica reversa;
XVI - formas, condicdes e prazos de pagamento; e

XVII — critério de reajuste.

SUBSECAO 1
DA DEFINICAO DO OBJETO

Art. 22. O objeto da licitagdo deverd ser descrito de forma sucinta e clara,
preferencialmente, conforme catdlogo de materiais e servigos constantes no sistema I-
GESP, cabendo indicar, ainda:

I — as especificagdes técnicas necessarias e suficientes para garantir a qualidade da
contratagdo, levando-se em consideracao as normas técnicas eventualmente existentes
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca, conforme legislagdo vigente;

IT — a natureza do objeto a ser contratado, se comum ou especial, de fornecimento

continuo ou nao;
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III — o quantitativo a ser demandado levando em conta, sempre que possivel, o montante
ainda constante do seu estoque, o historico de consumo do MPSE nos ultimos 12 (doze)
meses, salvo no caso de primeira contratacdo do objeto, além dos quantitativos previstos
em contratagdes correlatas, cabendo, no caso de licitagdo para registro de pregos, a
previsdo da quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos,

de unidades de medida;
IV — o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao; e

V — a observancia dos requisitos ambientais na especificacdo do objeto, de maneira que
seja prevista a forma de comprovagado de seu respectivo cumprimento na fase de aceitacao
da proposta, por meio da apresentagdo de certificagdo emitida por institui¢cao publica
oficial, instituicdo credenciada ou por outro meio de prova que ateste que o servigo

fornecido atende as exigéncias.

Paragrafo inico. Quando o bem a ser adquirido ou o servi¢o a ser executado possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deverd a unidade requisitante solicitar a unidade
técnica competente a definigdo das especificagdes do objeto, e, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido.

SUBSECAO II
DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Art. 23. A contratagdo devera ser devida e suficientemente justificada, com fundamento
no Estudo Técnico Preliminar correspondente ou, quando nao for possivel divulgar esse

estudo, no extrato das partes que ndo contiverem informagoes sigilosas.

§ 1° No caso de contratagdes diretas, a justificativa devera contemplar, ainda, a razdo da
inviabilidade ou dispensa da licitacao.

§ 2° A justificativa tratada neste artigo devera ser apresentada pelo setor requisitante.
SUBSECAO III
DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Art. 24. A descricdo da solugdo como um todo deveréd considerar o ciclo de vida do
objeto, na sua totalidade, inclusive a especificacdo da garantia, quando couber, e as
exigéncias relacionadas @ manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso, de modo

a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagao.
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SUBSECAO IV
DO PARCELAMENTO

Art. 25. O principio do parcelamento do objeto deverd ser adotado sempre que a sua
divisdo:

I — seja tecnicamente viavel e economicamente vantajosa;

IT — ndo represente perda de economia de escala; e

III — garanta a amplia¢do da competicao e evite a concentracao de mercado.

Paragrafo unico. O ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente justificado com

a demonstracdo das razoes técnicas, administrativas ¢ economicas.

Art. 26. Na aplicagdo do principio do parcelamento referente a aquisi¢ao de bens, devera
ser considerado, sempre que possivel, o aproveitamento das peculiaridades do mercado

local com vistas a economicidade, desde que atendidos os parametros de qualidade.
Paragrafo unico. O parcelamento ndo sera adotado quando:

I — a economia de escala, a redu¢do de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem

na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

II — o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a

possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; e

III — o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Art. 27. Na aplicagdo do principio do parcelamento referente a prestacao de servigos,

deverdo ser igualmente considerados:
I — a responsabilidade técnica; e

IT — o custo para o MPSE de varios contratos frente as vantagens da redu¢do de custos,

com divisdo do objeto em itens.

SUBSECAO V
DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Art. 28. O modelo de execugdo do contrato consistird na defini¢do de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, com

a defini¢do das obrigacdes do contratante e do contratado.

SUBSECAO VI
DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

Art. 29. O Termo de Referéncia, além dos elementos descritos no art. 21 desta Portaria,

contera os elementos necessarios a gestao do contrato, incluindo:

I — cronograma de execucdo fisica com os principais servigos ou bens que a compdem, € a
previsdo estimada de desembolso para cada uma delas e financeira, contendo o
detalhamento das etapas ou fases da solugdo a ser contratada;

IT — indicacao da area gestora do contrato;

III — fixagdo de critérios de avaliacao dos servicos prestados;

IV — quantificagdo ou estimativa prévia do volume da solugdo demandada para
planejamento e gestao das necessidades da contratante;

V — garantia de inspe¢des e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

VI — termo de compromisso ¢ de confidencialidade, contendo declaragao de manutencao
de sigilo e ciéncia das normas de seguranca do contratante a ser assinada pela contratada,
devendo exigir-se que a contratada obtenha esse compromisso junto aos seus funcionarios,

diretamente envolvidos na contratacao;

VII - definicao de mecanismos formais, em meio fisico ou digital, de comunicagao a

serem utilizados para troca de informagdes entre o contratante e a contratada;

VIII - exigéncia ou ndo de garantia contratual, na forma do Capitulo II do Titulo III da
Lein® 14.133/2021.

SUBSECAO VII
DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Art. 30. O Termo de Referéncia devera atestar a adequagdo orgamentaria da contratacao,

assegurando o seu alinhamento ao planejamento estratégico do MPSE, ao plano de

contratacdes anual e as leis orcamentarias.
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SECAO V
DA ELABORACAO DO EDITAL DE LICITACAO
Art. 31. Seréa de responsabilidade da Divisao de Material a elaboragdo do respectivo
instrumento convocatorio, com analise do Agente de Contratagdo, Comissao de

Contratacdo e o Pregoeiro, quando for o caso, garantindo o cumprimento dos aplicaveis.

Paragrafo unico. E de incumbéncia do setor e servidores relacionados no caput deste
artigo primar pela correcdo técnica dos dados versados na minuta do edital, a fim de que

sejam evitados possiveis prejuizos a todas as partes envolvidas na contratagao.

Art. 32. O Edital de licitacdo, além do contetido legal obrigatorio, podera conter também
especificidades sobre a sucessdo de etapas do certame, inclusive para a definicdo de
critérios que dificultem possiveis expedientes fraudulentos e assegurem a isonomia entre

os interessados, sempre respeitadas as normas gerais descritas pela legislacdo de regéncia.

§ 1° O Edital de Licitagao, respeitados os parametros definidos pelo Projeto Basico/Termo
de Referéncia que constard como seu anexo, também definird prazos compativeis de
fornecimento e/ou prestagao do servico, bem como especificagdes técnicas e parametros

minimos de desempenho e qualidade pretendidos com a contratagao.

§ 2° O Edital de licitagdo, quando da contratacdo de servigos de locacdo de mao-de-obra,
devera prever, ainda, o madximo detalhamento da composi¢ao de custos dos servigos,

consoante modelo padrao de planilha a ser proposto pelo MPSE.

Art. 33. Os requisitos de habilitagdo previstos no edital deverdo observar aqueles

definidos em lei.

Paragrafo tinico. O edital de licitagdo definir4 a forma de apresentagdo da documentacgdo
exigida, estabelecendo ainda eventuais requisitos a serem cumpridos por empresas que

possuam matriz e filial ou que estejam sediadas em outro Estado da Federagao.

Art. 34. E vedado ao MPSE contratar com pessoas fisicas ou juridicas que, em regular
processo administrativo, foram declaradas impedidas de licitar e contratar (art. 156, III, da
Lei 14.133/2021) ou foram declaradas inidoneas para licitar ou contratar (art. 156, inciso
IV, Lei 14.133/2021), assim como com pessoas fisicas ou juridicas que estao impedidas
de contratar com o Poder Publico em decorréncia de condenagao judicial por atos de

improbidade administrativa.
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Paragrafo tinico. As informacgdes relativas ao caput poderdo ser obtidas com os 6rgaos
sancionadores ou orgdos de controle, ainda que extraidas de sitios oficiais
disponibilizados na internet, e a elas serd atribuida presuncdo de veracidade se a parte

interessada ndo apresentar prova idonea em sentido contrario.

Art. 35. Concluida a elaboracao da minuta do edital e anexos, os autos serdo

encaminhados ao exame da Assessoria Juridica do MPSE.

Art. 36. Concluido o exame a que se refere o art. 35, os autos serdo encaminhados ao
Procurador-Geral de Justiga, que decidira sobre a possibilidade de publicagdo do edital de

licitagdo.

CAPITULO 11
DA FASE EXTERNA

Art. 37. Autorizada a deflagracdo do processo de licitacdo, os autos serdo encaminhados a

Divisdo de Material para a publica¢do do aviso contendo o resumo do edital convocatorio.

Art. 38. A publicidade do instrumento convocatorio, sera realizada mediante:

I — divulgagdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

II — publicagao de extrato do edital no Didrio Oficial do MPSE, bem como em jornal

diario de grande circulagdo;
III — no sitio eletronico oficial do MPSE.

§ 1° O extrato do instrumento convocatdrio conterd a defini¢do precisa, suficiente e clara
do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a
integra do instrumento convocatorio, bem como o endereco onde ocorrerd a sessao
publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicacdo de que a licitagdo, na forma

eletronica, serd realizada por meio da internet.

§ 2° Eventuais modificagdes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteracao nao

comprometer a formulacao das propostas nem o carater competitivo do certame.
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Art. 39. Cumpridas as providéncias do art. 37, os autos serdo instruidos pela a Comissao
de Contratacdo ou ao Pregoeiro designado, conforme o caso, para que seja realizada a

sessdo publica do certame.

Art. 40. Na data e hora fixados pela publicagdo, a Comissdao de Contratacdo ou o

Pregoeiro designado realizard a sessdo de licitacdo nos termos da legislacdo vigente.

Paragrafo unico. Nas sessdes presenciais, ¢ livre o acesso ao local em que estiver sendo
realizada a licitagdo, podendo qualquer pessoa acompanhar o seu desenvolvimento, desde

que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 41. Concluida a sessdo de licitacdo, todo o procedimento licitatério sera

encaminhado a assessoria juridica para emissao de parecer final.

Paragrafo unico. Apos manifestagdo da assessoria juridica, cabera a comissao de
contratagdo, agente da contratagdo ou ao pregoeiro encaminhar os autos ao Procurador-

Geral de Justica para decisao acerca da homologagao do certame.

CAPITULO 111
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Art. 42. Atendidas as regras gerais descritas no Capitulo anterior, para a contratacao de
bens e servigos em geral o MPSE utilizard as modalidades Concorréncia, Pregao
Eletronico ou Presencial.

Art. 43. Quando o tipo de licitacdo eleito adotar o critério de julgamento de propostas
segundo critérios de melhor técnica ou técnica e precgo, a selecdo sera pela modalidade
Concorréncia, nos termos da legislacao aplicavel.

Paragrafo unico. Na modalidade Concorréncia, a licitagdo sera conduzida pelo
Presidente da Comissdo de Contratacdo, sendo atribui¢ao do referido colegiado prestar-lhe

a devida assisténcia.
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Art. 44. Quando a licitacdo adotar o critério de julgamento de propostas segundo critérios
de menor preco e para a contratagdo de bens e servigos comuns, conforme defini¢do legal,
a licitagcdo podera ser realizada na modalidade Pregdo, na forma eletronica ou presencial,
nos termos da lei e da Se¢do I do presente Capitulo.

Paragrafo unico. Para o tipo de licitacdo descrito no caput deste artigo adotar-se-a
preferencialmente o Pregdo na forma eletronica, devendo o uso da forma presencial ser

justificado nos autos do respectivo processo licitatorio.

Art. 45. Sao atribui¢des da Comissao de Contratagao e do Pregoeiro Oficial, na realizacao

dos certames licitatorios:

I — o credenciamento dos interessados;

IT — o recebimento das propostas, bem como da documentagao de habilitacdo;
III — a abertura das propostas, o seu exame e a classificagcdo dos licitantes;

IV — a condugdo dos procedimentos proprios do certame;

V —a adjudicagdo da proposta vencedora, em se tratando de pregdo, quando ndo houver

recurso;
VI — a elaboragdo da respectiva ata da sessdo de licitacao;

VII - o recebimento, mediante analise preliminar da admissibilidade, e a manifestagao
sobre o mérito dos recursos interpostos, com encaminhamento para decisdo da Autoridade
Superior; e

VIII - o encaminhamento do processo devidamente instruido & Autoridade Superior,

visando a homologacdo e a contratacao.

SECAO I
DO PREGAO ELETRONICO
Art. 46. Ao Pregdo Eletronico aplicam-se todas as disposigdes das demais modalidades de
licitagdo no que ndo conflitarem com os dispositivos da presente Secdo, a qual assume,

para o MPSE, a condicdo de regulamento interno.

Art. 47. O Pregao Eletronico consistird na realizacdo de sessdo publica de licitagcao por
meio da utilizacdo de sistema que promova a comunicacao entre o MPSE e os licitantes

interessados via Internet.
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§ 1° O sistema referido no caput sera de propriedade do MPSE ou obtido perante
terceiros, utilizando, para suas finalidades, recursos de criptografia e de autenticacdo que

garantam condi¢des adequadas de seguranca em todas as etapas do certame.

§ 2° A atuacdo dos representantes do MPSE no certame e dos licitantes interessados sera
precedida de credenciamento junto ao provedor do sistema, mediante a atribuicdo

individual de chave de identificacdo e senha de carater pessoal e intransferivel.

§ 3° A chave de identificagcdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao

eletronico, salvo quando cancelada por solicitagao do credenciado ou pelo MPSE.

§ 4° A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao

provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 5° O uso da senha de acesso pelo licitante serd de sua inteira responsabilidade, incluindo
qualquer transa¢do efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao MPSE a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de

uso indevido, ainda que praticado por terceiros.

§ 6° O credenciamento no provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico, as quais terdo presun¢do absoluta

de veracidade.

Art. 48. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes, no sistema eletronico, durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexao.

Art. 49. Além das condig¢des ja referidas no presente Portaria e na legislagdao vigente,

aplicam-se a modalidade Pregdo Eletronico as seguintes especificacoes:

I — divulgagdo do endereco eletronico onde ocorrera a sessao publica do certame, com a
adverténcia de que a selegdo ocorrerd via sistema informatizado e que todas as etapas
transcorrerdao segundo o horario de Brasilia-DF;

II — participacdo no pregdo por meio da digitacdo de senha privativa do licitante e
subsequente encaminhamento da proposta, em data e horario previstos no edital,
exclusivamente por meio do sistema eletronico e atendidos os requisitos de ndo

identificacdo estipulados no instrumento convocatorio;
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IIT — liberdade aos licitantes para retirar ou substituir a proposta anteriormente

apresentada até o hordrio previsto no edital para a abertura das propostas;

IV — aberta a etapa competitiva, serd considerado como primeiro lance a proposta inicial
de menor valor apresentada, franqueando-se, a partir de entdo, o envio de lances
sucessivos e exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante

imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor;

V — o licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado,
prevalecendo, na hipotese de lances iguais ofertados por diferentes licitantes, aquele
recebido e registrado primeiro, ou, nao sendo possivel tal constatagao ou sendo o empate
na proposta inicial, sera utilizado o critério de desempate de disputa final, hipdtese em que
os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao,

conforme disposto no art. 60, inciso I, da Lei n. 14.133/21.

VI — durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais

licitantes, vedada a identifica¢dao de seu detentor;

VII - o pregoeiro deverd remeter, pelo sistema eletronico e de maneira visivel aos demais
interessados, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, buscando a obtencdo de pre¢o melhor, vedada, na negociagdo, a

flexibilizacdo de condigdes descritas no edital;

VIII — o pregoeiro, apos encerrada a etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o
caso, apOs a negociacdo com o arrematante e verificadas as preferéncias legais, decidira

acerca da aceitacdo dos lances e anunciard a classifica¢do dos licitantes;

IX — os documentos de habilitacio somente serdo disponibilizados para avaliacdo do

pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento da fase de lances;

X — o licitante devera comprovar que possui os requisitos de habilitacdo exigidos no
edital, com a apresentagdo dos documentos por meio eletronico, no prazo de 2 (duas)

horas apos a declaracao de arrematante;

XTI — o licitante arrematante sera declarado vencedor apos conferidos os requisitos de

habilitacdo apresentados de forma eletronica;

XII — os procedimentos para o encaminhamento das razdes recursais e de eventuais
contrarrazdes pelos demais licitantes, serdo realizados conforme orientacao do edital de

licitacdo; e
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XIII - o resultado do pregdo serd divulgado no sistema eletronico, sem prejuizo das

demais formas de publicidade previstas.

§ 1° A recusa do arrematante em aceitar a proposta descrita no inciso VIII do caput deste

artigo ndo implicara a sua desclassificagdo do certame.

§ 2° Se a proposta ou o lance de menor valor ndo atender as exigéncias previstas no edital,
ou se o arrematante ndo cumprir as providéncias descritas nos incisos X e XI deste artigo,
serd desclassificado e, ato continuo, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, na ordem de classificagdo, até que encontre licitante que satisfaca as

exigéncias do certame.

§ 3° O licitante autor da proposta ou do lance subsequente serd convocado pelo sistema de
licitacdes, e da respectiva convocagdo terd inicio o prazo de que trata o inciso X do caput
deste artigo.

§ 4° Adotada a providéncia descrita no § 2°, o Pregoeiro devera efetuar, novamente, a

tentativa descrita no inciso VIII do caput deste artigo.

Art. 50. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara

o licitante as sangdes previstas na legislagdo pertinente.

Art. 51. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem

prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo unico. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a

sessdo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa aos participantes.

Art. 52. Atendidos os requisitos simplificados de cadastro e acesso ao sistema, ¢ facultado
a qualquer interessado, via Internet, acompanhar em tempo real o desenvolvimento do

certame na modalidade Pregdo Eletronico.

CAPITULO IV
SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 53. A fase de sele¢dao do fornecedor inicia-se com o encaminhamento, a Divisdo de
Material, do processo administrativo de contratagdo devidamente instruido com os
documentos elaborados na fase de planejamento, e encerra-se com a adjudica¢do do

objeto, homologacao.
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Art. 54. Ao final da fase de sele¢do do fornecedor, o processo deverd conter, no minimo,

0s seguintes elementos:
I — indicagdo da fundamentacao legal;
II — comprovagao de que a contratada atende aos requisitos de habilitacao;

IIT — elementos da contrata¢do elaborados na fase de planejamento, incluindo justificativa,
pesquisa de pregos, requisitos técnicos, indicagdo da compatibilidade entre a previsdo de

recursos or¢amentarios, dentre outros;

IV — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

V — autorizagdo da autoridade competente;

VI - comprovante de publicidade da contratagao;

VII — ato de homologacao do procedimento pelo Procurador-Geral de Justica; e

VIII - lista de verificacdo de conformidade devidamente atestada e assinada pelo(s)

responsavel(eis) pela condugdo do procedimento.

Art. 55. Caberé a unidade requisitante ou a equipe de planejamento da contratagdo,

durante a fase de selecao do fornecedor:

I — analisar as solicitacdes das areas de licitagdes e de assessoramento juridico quanto aos
documentos elaborados na fase de planejamento da contratagao, bem como outros de sua

responsabilidade;

II — subsidiar o agente de contratacdo, o pregoeiro € a comissao de contratagdo na resposta
aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes ao edital apresentadas por qualquer
interessado;

1T — subsidiar o agente de contratacdo, o pregoeiro ¢ a comissdo de contratagdo na analise
e no julgamento das propostas.

Paragrafo unico. A area requisitante deverd se manifestar acerca das impugnagdes ou
solicitagdes de esclarecimentos realizadas em procedimentos licitatérios desde que

apresentadas até 12 (doze) horas da data limite prevista no paragrafo unico do artigo 164
da Lein® 14.133/2021.
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Art. 56. O Procurador-Geral de Justi¢a ¢ a autoridade competente para autorizar a
realizagdo de licitacdes e contratacdes diretas, bem como para homologar, anular e

revogar os respectivos procedimentos.

Paragrafo unico. Apos a homologacdo da contratacdo pelo Procurador-Geral de Justiga a
Divisao de Material encaminhara o processo para ao Diretor Administrativo, para fins de

solicitacdo de emissdo da Nota de Empenho, conforme disposto no art. 76 desta Portaria.

CAPITULO V
DAS HIPOTESES DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 58. As contratacdes do MPSE que, observados os requisitos legais, forem realizadas
por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, atenderdo a rito proprio, nos termos

do presente capitulo.

Paragrafo Gnico. A nao utilizagdo dos procedimentos de licitagdo para contratagao nao
isentara o MPSE da observancia aos principios administrativos aplicaveis e ndo afastara a

busca pelo melhor objeto com o menor dispéndio de recursos possivel.

Art. 59. A contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, sera realizada apenas nas
hipdteses previstas no art. 74 da Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, quando constatada a
inviabilidade de competi¢do, em especial nos casos de:

I — aquisicao de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que

sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

II — contratacao de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario

exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

- a ui Vi scni 1aliz urez
III — contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagao,

vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagcdes em geral;

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
d) fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
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f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal,;
g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor histdrico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentagcdo ¢ monitoramento de parametros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem no disposto neste
1nciso;

IV — objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V — aquisicao ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de instalagdes e de localizagdo

tornem necessaria sua escolha.

§ 1° O enquadramento da despesa como inexigibilidade de licitagdo, devera observar os
preceitos legais com a demonstracdo clara e documentada das razdes da inviabilidade de
competi¢ao.

§ 2° O pedido inicial de aquisi¢do ou contratagdo, ainda que contemple possibilidade de
inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, sera encaminhado pelo solicitante, atendendo, no

que couber, os termos do art. 5° desta Portaria.

§ 3° A possibilidade de contratacao por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagao
podera ser identificada pela Divisdo de Material quando do exame do feito ou,
previamente, pelo proprio solicitante que instruira o pedido inicial com fundamentagao e

documentos que justifiquem a prescindibilidade do processo licitatorio.

Art. 60. A contratacdo direta, por dispensa de licitacao, se dara nos termos do art. 75 da

Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, e podera ser realizada:
I — em razao do valor, com fundamento nos incisos I e II do caput do art. 75;

II — nas demais hipodteses, previstas nos incisos III a XVI do caput do art. 75, desde que
instruida com fundamentacdo e documentos que justifiquem a prescindibilidade do

processo licitatorio.

Art. 61. A contratagdo direta, por dispensa de licitagdo em razdo do valor, sera realizada

apenas nas hipoteses previstas nos incisos I e II do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. As disposi¢des deste capitulo aplicam-se, no que couber, as

contratacdes de obras e servi¢os de engenharia ou de servigos automotores de veiculos.
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Art. 62. Para fins de aferi¢cao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e
IT do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, devera ser observado o somatorio do que for
despendido no exercicio financeiro e o somatdrio da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de

atividade.

§1° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento vinculada:
I — ao subelemento da despesa;

II — a descrigao dos servigos ou das obras.

§2° Aplicam-se ao disposto no caput deste artigo as ressalvas do §7° do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

SECAO1
DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 63. O procedimento de dispensa de licitacdo em razdo do valor, enquadrado nos
incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, sera instruido com os seguintes

documentos, no minimo:

I — Documento de Formalizagdo de Demanda, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou

Projeto Executivo;
I — estimativa de despesa;

IIT — demonstragdao da compatibilidade da previsao de recursos or¢amentarios com o

compromisso a ser assumido;

IV — minuta de contrato, se for o caso;

V —aviso de dispensa;

VI — autorizagdo da autoridade competente;

VII — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

VIII - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e

qualificagdo minima necessaria;
IX — razdo de escolha do contratado, nos casos previstos no art. 70 desta Portaria;
X — justificativa de preco, nos casos previstos no art. 70 desta Portaria;

XI — ato de homologacdo ou ratificacdo do procedimento pelo Procurador-Geral de

Justiga; e
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XII - lista de verificacdo de conformidade devidamente atestada e assinada pelo(s)

responsavel(eis) pela condugdo do procedimento.

SESSAO 11
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 64. A fase de planejamento da contratagdo terd inicio com o registro do Documento
de Formalizagdo da Demanda pelo Setor Requisitante, dirigido ao Procurador-Geral de
Justica, e deverd conter a documentacdo necessaria para a contratacdo pretendida,

conforme o objeto, com as seguintes informagoes:

I —justificativa da necessidade da contratagdo, considerando os objetivos estratégicos e as

necessidades corporativas da Institui¢do;

IT — explicitagdao da motivagdo e demonstrativo de resultados a serem alcancados com a

contratacao;

III — descricao do objeto, de forma suficiente, precisa e clara;

IV — estimativa de prego;

Paragrafo unico. Nos casos nao previstos no Plano de Contratagcdes Anual, a demanda
deverd ser encaminhada com justificativa da necessidade da contratagdo ao Procurador-

Geral de Justiga, que decidird pela autorizagdo ou pelo arquivamento do pedido de

contratagao apresentado.

Art. 65. A designacdo dos servidores que irdo compor a equipe de planejamento da
contratacdo, composta pelos Integrante Requisitante e Integrante Técnico, caberd ao
gestor da unidade requisitante, e sera realizada mediante o registro no Documento de

Formalizagdao da Demanda , conforme Anexo I.

§ 1° Nos casos de necessidade de designacao de Integrante Técnico lotado em outra
unidade, caberd ao gestor da unidade requisitante solicitar ao Procurador-Geral de Justica
que aquela unidade designe servidor (s) com conhecimento técnico-operacional sobre o

objeto demandado, como disposto no caput.
§ 2° A designacgdo do(s) Integrante(s) Administrativo(s) cabera ao Diretor Administrativo.

§ 3° A equipe de planejamento na fase de elaboragdo de Termo de Referéncia/Projeto
Basico devera ser composta por, no minimo, Integrante Administrativo e Integrante

Requisitante e Integrante Técnico.
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Art. 66. A fase de Planejamento da Contratagdo consiste nas seguintes etapas:

I — elaboragao do Termo de Referéncia e, se for o caso, do Projeto Basico e/ou Projeto
Executivo;

II — elaboragdo, pelo Requisitante e Técnico, quando houver, de estimativa de preco
detalhada em pregos unitarios;

§ 1° Ao(s) Integrante(s) Administrativo(s) cabera:

I — analise e aperfeicoamento do Projeto Bésico/Termo de Referéncia acerca dos aspectos
administrativos da execucao dos servigos, tais com obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, pagamentos, san¢des, dentre outros;

II — realizacdo de pesquisa de pre¢os complementar e emissdo de relatorio analitico,

conforme Anexo IV;
III — cadastramento e vinculacao do(s) item(ns) objeto da contratacao no sistema [-GESP;
IV — cadastramento da solicitagdo de compra e/ou do servi¢o no sistema [I-GESP;

V — indicacdo ou criacao do(s) item(ns) objeto da contratagdo referente ao Catalogo de
Material (CATMAT) e Catalogo de Servigo (CATSER), do Sistema Integrado de
Administragdo e Servigos Gerais (SIASG);

§ 2° Serd responsabilidade da area solicitante apresentar informacdes adicionais acerca do

objeto a ser contratado para a efetiva versao final do Termo de Referéncia.

§ 3° A versdo final do Termo de Referéncia deverd conter a defini¢do do objeto, os
elementos capazes de propiciar a sua avaliagdo de custo pela Autoridade Superior, além
da estratégia de aquisi¢do e o prazo de execucdo pretendido, primando pelo maximo

detalhamento e pela ndo inclusdo de especifica¢des que restrinjam a competi¢ao.

§ 4° A pesquisa de pregos sera realizada com base nos parametros estabelecidos no caput
do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e da Portaria n° 1.509/2023 do MPSE.

SECAO III
DO TERMO DE REFERENCIA DE DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

Art. 67. O Termo de Referéncia sera elaborado pela Equipe de Planejamento da

Contratacao e conterd os documentos necessarios para a contratacao de bens e servigos,

devendo observar os seguintes parametros € elementos descritivos:
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I — defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se

for o caso, a possibilidade de sua prorroga¢ao;

II — fundamentacao da contratagao;

III — descrig¢ao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV — o(s) cédigo(s) do(s) item(ns) do I-GESP;

V — o(s) cédigo(s) do(s) item(ns) referente ao Catadlogo de Material (CATMAT) ou

Catéalogo de Servico (CATSER), do Sistema Integrado de Administragdo e Servigos
Gerais (SIASG);

VI — requisitos da contratagao;

VII — modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera

produzir os resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento;

VIII — modelo de gestao do contrato, que descreve como a execu¢ao do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao;

IX — critérios de medi¢do e de pagamento;

X — sang¢des administrativas pela ndo execugdo do contrato;
XI — forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;

XII - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos calculos, que

devem constar de documento separado e classificado;
XIII — adequagao orcamentaria;

XIV — codigo da solicitagdo de aquisi¢do e/ou do servigo do sistema [-GESP.

SECAO IV
DA DIVULGACAO DA DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

Art. 68. A contratagdo por dispensa de licitagdo em razdo do valor com base nos incisos |
e II do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 seréa operacionalizada por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Portal de Compras do Governo Estadual —
Comprasnet.se., com a especificacdo do objeto pretendido, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.
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Art. 69. As dispensas eletronicas serdo precedidas de divulgacdo de Aviso de Dispensa no
Portal de Compras do Governo Estadual — Comprasnet.se., pelo prazo de 3 (trés) dias

uteis, com a especificacdo do objeto pretendido.

§ 1° Podera haver a divulgacdo do Aviso de Dispensa Eletronica por um prazo superior ao
previsto no caput, mediante solicitagdo da unidade requisitante ou da Divisao de Material,
levando-se em consideragdo fatores como a complexidade do objeto e dos requisitos da
contratacdo, o valor estimado e o tempo necessario para que o licitante possa avaliar os

custos da contratacao.

§ 2° O Aviso de Dispensa sera elaborado pela Divisao de Material e conterd, como anexo,

o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, e, quando couber, Minuta de Contrato.

SECAOV
DA EXCECAO DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 70. E facultado a dispensa eletronica, nas seguintes hipoteses:
I — dispensa de licitacdo anteriormente fracassada ou deserta no sistema;
I — assinatura de jornais, revistas ou periodicos;

III — valor da compra ou contratacdo corresponder a até 5% dos limites estabelecidos

pelos incisos I e II do caput do art. 75 da Lei, por processo.

Paragrafo unico. Caso as propostas recebidas na fase de disputa das dispensas eletronicas
ndo atendam aos requisitos da contratagdo ou possuam valor superior 8 menor proposta
obtida durante a fase de planejamento, a contratacdo podera ser realizada diretamente com

o fornecedor que encaminhou a menor proposta na fase de planejamento.

) SECAO VI )
DA SELECAO DO FORNECEDOR DA CONTRATACAO DIRETA
Art. 71. Aprovado o Aviso de Dispensa em Razdo do Valor, as Inexigibilidades de
Licitacdo, assim como os procedimentos previstos no art. 75, incisos III e seguintes, pela
Assessoria Juridica, caberd a Divisdo de Material conduzir as etapas de contratacdo, que

deverdo obedecer as normas aplicaveis, incluindo o disposto na Lei n® 14.133/2021.

§ 1° E dispensavel a elaboragdo de parecer juridico nas hipoteses de contratagdes
realizadas mediante dispensa de licitagdo em razao do valor, previstas nos incisos I e II do

artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021; nos casos em que haja minutas pré-aprovadas.
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§ 2° Nas hipoteses previstas nos incisos I e II do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021 a
Assessoria Juridica deverd realizar o exame de legalidade do termo de contrato, quando

houver.

Art. 72. O fornecedor vencedor da disputa de preco, apos a divulgacdo do aviso de
contratagao direta, encaminhard a proposta com a descri¢cao do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, ¢ o preco, devendo, ainda, encaminhar as seguintes

documentagdes:

I — declaragdo informando a inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Administragao Publica;

IT — comprovacao de enquadramento da condi¢do de microempresa e empresa de pequeno

porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006;

III — declaracdo de pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da

contratacdo, constantes do procedimento;

Paragrafo unico. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea
“c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente serd exigida a c

omprovag¢ao da regularidade fiscal, social e trabalhista.

Art. 73. Caberé ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Art. 74. A selecdo do fornecedor serd encerrada com a homologacdo ou ratificacdo da

contratacao pelo Procurador-Geral de Justiga.

Art. 75. Apo6s a homologacao e/ou ratificacdo da contratagdao pelo Procurador-Geral de
Justica a Divisdo de Material encaminharé o processo para o Diretor Administrativo, para

fins de providéncias acerca de emissdo da Nota de Empenho.
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Art. 76. Para o empenho da despesa, o Integrante Administrativo devera:

I — cadastrar o fornecedor e a proposta homologada e/ou ratificada com o(s) respectivo(s)

item(ns) no sistema I-GESP e

II — formalizar pedido de emissdao de Nota de Empenho, conjuntamente com os autos da

contratacao.

CAPITULO VI
DO CREDENCIAMENTO

Art. 77. Para aquisi¢ao de bens e contratagdes de servigos, o MPSE podera utilizar-se do
procedimento auxiliar de credenciamento, que consiste no chamamento publico aberto a
todos os interessados que atendam as condi¢des estabelecidas e aceitem a contraprestacao

remuneratoria prevista em Edital.

Paragrafo unico. O contrato celebrado por meio de credenciamento, serd fundamentado
por inexigibilidade de licitacdo, com fulcro no art. 74, inciso IV, da Lei de Licitagcdes n°
14.133/2021.

Art. 78. O credenciamento poderd ser usado nas seguintes hipoteses de contratagao:

I — paralela e nao excludente: caso em que ¢ viavel e vantajosa para a Administragcdo a
realizagdo de contratacdes simultaneas em condi¢des padronizadas;

II — com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado esta a cargo
do beneficiario direto da prestacao;

III — em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestacdo e das
condi¢des de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de

licitagdo.

SECAO1
DOS ATOS PREPARATORIOS

Art. 79. O procedimento relativo ao credenciamento de pessoas fisicas e juridicas

observard a seguinte sequéncia de atos preparatorios:
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I — solicitagdo expressa do setor requisitante interessado, com a indicacdo de sua

necessidade e justificativa para adog¢do do credenciamento;
II — elaboragdo do Projeto Béasico/Termo de Referéncia;
III — aprovagao do Procurador-Geral de Justiga para inicio do processo;

IV — estimativa do valor definido para a contratacao, mediante comprovada pesquisa de

mercado;

V — elaboragdo da minuta do edital.

SECAOII
DAS PROVIDENCIAS INICIAIS E ELABORACAO DO EDITAL

Art. 80. Apds autorizag@o o pedido inicial de credenciamento sera encaminhado a Divisao
de Material, atendendo, no que couber, os termos do art. 31 desta Portaria.

Paragrafo dnico. A possibilidade de contratacdo por credenciamento poderéd ser
justificada pelo proprio solicitante, que instruird o pedido inicial com fundamentacao e
documentos que demonstrem a prescindibilidade do processo licitatorio ou, ainda,
identificada pela Divisdo de Material quando do exame do feito.

Art. 81. Autorizada a instauracao do procedimento, a Divisao de Material fara:
I — analise do Projeto Bésico/Termo de Referéncia;
II — elaboracdo da minuta do Edital.

§ 1° Sera de responsabilidade da area solicitante apresentar informagdes adicionais acerca
do objeto do credenciamento, bem como colaborar de maneira efetiva para a versao final
do Edital.

§ 2° A definicdo do valor a ser pago pela contratacdo podera ser realizada por meio de
pesquisa de precos com base nos parametros estabelecidos no caput do art. 23 da Lei n.
14.133/2021 e da Portaria n® 1.509/2023 MPSE.

Art. 82. Sera de responsabilidade da Divisdo de Material, através da Comissao de
Licitagdo a elaboracdo do respectivo instrumento convocatorio, garantindo o atendimento

dos requisitos legais aplicaveis.
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§ 1° E de incumbéncia do setor e servidores relacionados no caput deste artigo primar pela
correcdo técnica dos dados versados na minuta do edital, a fim de que sejam evitados

possiveis prejuizos a todas as partes envolvidas na futura contratagao.

§ 2° O setor solicitante, para auxilio e elaboragdo de pareceres opinativos nos trabalhos,
fard a indicacdo de servidor que detenha o aproximado conhecimento técnico do objeto a

ser contratado, o qual, atuara na funcao de Assistente Técnico

Art. 83. O Edital de Credenciamento, além do contetido legal obrigatério, podera conter

também:

I — especificidades sobre a sucessdo de etapas do certame, inclusive para a defini¢do de
critérios que dificultem possiveis expedientes fraudulentos e assegurem a isonomia entre

os interessados, sempre respeitadas as normas gerais descritas pela legislagao de regéncia;

II — prazos compativeis de fornecimento e/ou prestacdao do servigo, bem como
especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade pretendidos
com a contratacao;

III — na hipotese do inciso I do art. 78, critérios objetivos de distribui¢do da demanda,
quando o objeto ndo permitir a contratacdo imediata e simultanea de todos os
credenciados;

IV — nas hipoteses dos incisos I e II do art. 78, condi¢des padronizadas de contratagdo e
valor da contraprestacdo remuneratdria ao contratado;

V — na hipoétese do inciso 11 do art. 78, cotagdes de mercado vigentes no momento da
contratacao.

§ 1° O MPSE divulgara e mantera a disposi¢ao do publico no Portal Eletronico o Edital de
Credenciamento, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;

§ 2° Nao serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagao

expressa deste MPSE;

§ 3° Sera admitida a dentincia por qualquer das partes nos prazos fixados no Edital.

Art. 84. Os requisitos de habilitacdo e as vedacdes estabelecidas nessa Portaria para as

contratagdes publicas, aplicam-se ao processo de credenciamento.

Art. 85. Concluida a elaboracdo da minuta do Edital, os autos serdo encaminhados ao

exame da Assessoria Juridica.
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SECAO III
DA HOMOLOGACAO DOS PEDIDOS DE CREDENCIAMENTO

Art. 86. Apos andlise técnica e aprovacao prévia pela drea demandante do (s) pedido (s)
de credenciamento, a Divisdo de Material procedera a analise dos demais documentos de
habilitagao.

Art. 87. Cumpridas as providéncias do art. 86, a Divisdo de Material procedera o

encaminhamento ao Procurador-Geral de Justi¢a para decisdo acerca da homologagao.

Art. 88. Pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos serdo deliberados pela
Divisao de Material em conjunto com a Equipe de Apoio e Assistente Técnico, sendo
remetidos ao exame do Procurador-Geral de Justica para decisdo e eventuais

encaminhamentos, quando necessario.

CAPITULO VII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

SECAO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 89. O sistema de registro de precos ¢ o conjunto de procedimentos para realizacao,
mediante contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de
registro formal de pregos relativos a prestacdo de servigos, a obras e a aquisi¢ao e locacao

de bens para contratacdes futuras.
§ 1° O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas seguintes hipoteses:

I — quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacdes

permanentes ou frequentes;

IT — quando for mais conveniente a aquisi¢cao de bens com previsao de entregas parceladas
ou contratacdo de servigcos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas

de servico ou em regime de tarefa;

III — quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, via

compra centralizada;
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IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo

a ser demandado pela Administracao.

§ 2° No caso de contratacdo de execugdo de obras e servigos de engenharia, o sistema de

registro de pregos podera ser utilizado, desde que atendidos os seguintes requisitos:
I — existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional; e
II — necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 3° Compete as unidades requisitantes, na fase de planejamento da contratacao,
identificar uma ou mais das hipoteses previstas nos §§ 1° e 2° para justificar a contratagdo

pelo sistema de registro de precos.

§ 4° Compete a Divisdo de Material realizar a pratica dos atos de controle e administragcdo

do sistema de registro de precos, na forma prevista em regulamentacdo especifica.

Art. 90. O edital de licitacdo para registro de precos observard as regras previstas no
artigo 82 da Lei n® 14.133/2021 e em regulamentacao especifica.

§ 1° As contratagdes realizadas na forma do caput, com critério de julgamento de menor
preco por grupo de itens, observardo as seguintes diretrizes, a fim de afastar a

possibilidade de prejuizo ao erario e eventual jogo de planilhas:

I — o ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente justificado pela unidade
requisitante, que deverd demonstrar a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item

e evidenciar a vantagem técnica e econdmica da opg¢ao escolhida;
II — devera ser indicado no edital o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos;
IIT — as aquisi¢des deverdo observar os seguintes critérios:

a) aquisicao da totalidade dos itens, respeitadas as propor¢des de quantitativos definidos

no certame;

b) aquisi¢do de itens isolados, desde que o preco registrado represente o melhor lance
valido obtido na disputa do respectivo item,;

IV — para realizacdo de acréscimo de quantitativo de itens ou prorrogacao de contratos, a
unidade requisitante devera analisar a vantajosidade da proposta vencedora cujo valor do
respectivo item ndo represente o melhor lance valido obtido na disputa.

§ 2° Nao serdo permitidas adesdes as atas de registro de precos cujos processos licitatorios
tenham adotado o critério de julgamento indicado no § 1°.
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§ 3° Os registros de pregos realizados por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo deverdo

seguir, no que couber, as regras previstas no caput e no § 1° deste artigo.

Art. 91. Para contratagdo de item especifico constante em grupo de itens de ata de registro
de precos, sempre que o intervalo entre a demanda e a data de assinatura da ata de registro
de pregos, ou entre a demanda e a pesquisa de pregos anterior ultrapassar 180 (cento e
oitenta) dias, € necessario que a unidade requisitante realize prévia pesquisa de mercado e

demonstre a vantajosidade economica.

Art. 92. Podera ser realizado registro de pregcos com indicagdo limitada a unidades de

contratacdo, sem indicagdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situagoes:

I — quando for a primeira licitagdo para o objeto e ndo tiver registro de demandas
anteriores;

IT — no caso de alimento perecivel;

III — no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 1° Nas situagdes referidas no caput, ¢ obrigatoria a indicagdo do valor maximo de
despesa e ¢ vedada a participagao de outro 6rgao ou entidade na ata.

§ 2° Cabe a unidade requisitante, na fase de planejamento da contratagdo, optar pela
realizacdo do registro de precos na forma prevista no caput e indicar uma das situacdes

que justifiquem a opgao.

Art. 93. A Divisdao de Material, na fase de elaboracdo e divulgacao do edital realizara
procedimento publico de intencdo de registro de pregos para possibilitar, pelo prazo
minimo de 8 (oito) dias uteis, a participacdo de outros 6rgdos ou entidades na ata de

registro de pregos e determinar a estimativa total de quantidades da contratacao.

§ 1° O procedimento previsto no caput nao sera realizado quando o MPSE for o tnico
contratante, ou em razdo de outras circunstancias fundamentadas pela Divisdo de
Material.

§ 2° Quando o procedimento previsto no caput for utilizado, deverdo ser observadas, no

que couber, as regras previstas em regulamentacao especifica.

Documento emitido por Rosenaldo Aragao Lima Junior em 14/12/2023 12:12.



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0007511/2023-25

SECAOII
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 94. A ata de registro de precos ¢ o documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual sdo registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as condigdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no edital da licitagdo, no aviso de contratagdo direta e

nas propostas apresentadas.

Art. 95. A ata de registro de precos devera observar, no que couber, as diretrizes previstas
em regulamentagdo especifica para formalizagdo e cadastro de reserva, assinatura,
vedagoes a acréscimos dos quantitativos, alteracao dos precos registrados, negociagcdo dos
precos registrados, cancelamento do registro e dos precos, remanejamento de quantidades
registradas, utilizacdo da ata por outros 6rgaos ou entidades ndo participantes, limites para

as adesoes e formalizagao dos contratos.

Art. 96. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de até 1 (um) ano podendo
ser prorrogado até o limite de 2 (dois) anos, desde que comprovada a vantajosidade dos

pregos registrados.

§ 1° Para afericao da vantagem econOmica da prorrogacao da vigéncia da ata, a unidade
requisitante devera observar as diretrizes de Pesquisa de Pregos.

§ 2° A prorrogacao do prazo de vigéncia da ata ndo implica a renovacao dos quantitativos
registrados, permitindo apenas a aquisi¢ao dos itens remanescentes.

§ 3° Em caso de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos por periodo superior
a 1 (um) ano, a empresa signataria do documento terd direito ao reajuste dos pregos

registrados, com data-base vinculada a data do orcamento estimado.

SECAO III
PARTICIPACAO EM REGISTRO DE PRECOS

Art. 97. O MPSE podera participar de registros de precos de outros 6rgaos observadas, no

que couber, as regras previstas em regulamentacao especifica, e as seguintes diretrizes:

I — elaboragdo, pelas unidades requisitantes, dos documentos obrigatérios da fase de

planejamento da contratacdo;
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II — formalizagdo dos atos e aprovagdo prévia da autoridade competente.

§ 1° Apos a autorizagdo do Procurador-Geral de Justiga, a Divisdo de Material

formalizard, junto ao 6rgdo gerenciador, a participacdo do MPSE no registro de precos.

§ 2° Realizada a formalizagao prevista no § 1°, cabe a Divisao de Material acompanhar o

processo licitatério junto ao 6rgao gerenciador.

Art. 98. Finalizada a licitagdo, a Divisdo de Material devera juntar ao respectivo processo
administrativo os seguintes documentos relativos ao processo licitatorio, com posterior

encaminhamento dos autos a assessoria juridica, para fins de registro e controle:
I — edital da licitagdo e anexos, inclusive minuta de contrato, se houver;
I — ata de registro de precos assinada;

III — comprovagao da publicacdao da ata de registro de precos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. Caso a licitagdo resulte deserta ou fracassada, a unidade requisitante
devera juntar ao respectivo processo administrativo documento que comprove esse
resultado, com posterior encaminhamento dos autos a Divisdo de Material e setor de
contratos para fins de registro e controle, bem como para que seja dada ciéncia a
autoridade competente.

SECAO IV
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 99. O MPSE podera aderir a ata de registro de pregos de outros 6rgaos, observadas,

no que couber, as regras previstas em regulamentagdo especifica, e as seguintes diretrizes:

I — a solicitacdo de adesdo a ata de registro de pregos devera ser realizada mediante o
preenchimento, pela unidade requisitante, conforme Anexo V, e dos documentos

obrigatodrios da fase de planejamento da contratagdo;

II — além do disposto no inciso I, o processo administrativo devera ser instruido com os

seguintes documentos e informacgdes:
a) autorizacdo do 6rgdo gerenciador da ata;
b) autorizagdo e concordancia da empresa signataria da ata;

¢) edital que deu origem a ata, com seus anexos;
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d) comprovagdo da publicacdo da ata de registro de pre¢os no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP).

Art. 100. Nos casos em que houver solicitacdo de adesdo a atas de registro de pregos
celebradas pelo MPSE, deverdo ser observados os requisitos previstos nos §§ 2°, 3°, 4% e
5° do artigo 86 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os pedidos deverdo ser encaminhados a Divisdo de Material, a quem

compete analisar e deliberar quanto ao atendimento da solicitacao.

CAPITULO VIII
DA PARTICIPACAO DE PESSOA FISICA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 101. Os avisos de contratagdo direta deverdo possibilitar a contratagdo das pessoas

fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competi¢ao.

Paragrafo tnico. Nao se aplica o disposto no caput quando a contratagdo exigir capital
social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execu¢ao do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em Estudo Técnico Preliminar ou

Termo de Referéncia.

Art. 102. O aviso de contratagdo direta devera conter, dentre outras clausulas:

I — exigéncia de certiddes ou atestados de qualificacdo técnica, quando couber, expedidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas

fornecido os materiais ou prestado os servigos compativeis com o objeto da licitacao;
II — apresentacdo pelo proponente dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

¢) certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaracao de que atende os requisitos do aviso de contratacao direta;

e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a

Administragdo Publica.
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IIT — exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o
percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagdo a titulo de contribui¢do
patronal & Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢des da contratacdo
pela Administragao.

Paragrafo unico. O valor de que trata o inciso III devera ser subtraido do valor da

proposta final do proponente e recolhido, pela Administracdo, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS)

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 103. As atividades que envolvem os processos de contratagdo deverdo observar a
segregacao de fungdes, que consiste na separacao de fungdes de aprovagdo ou autorizagdo,

execucao, controle, dentre outras.

§ 1° Configura infragdo ao disposto no caput as seguintes hipoteses, sem prejuizo de

outras a serem avaliadas no caso concreto:

I — permitir, no mesmo processo licitatorio, ao mesmo servidor, participar do
planejamento da contratagao e atuar como pregoeiro, agente de contratacdo ou membro da

comissao de contratacao;

II — permitir que servidores da Divisdo de Material integrem a comissdo de recebimento
de materiais ou de servigos;

III — designar, para a gestdo e fiscalizagdo dos contratos, servidores lotados na Divisao de
Material;

§ 2° Na hipotese do inciso III do § 1°, ndo configura desobediéncia ao principio da
segregacao de funcgdes a designacdo de servidores da Divisdo de Material para atuarem
como fiscais e/ou gestores de contratos vinculados a propria unidade, desde que os
servidores designados ndo tenham participado dos procedimentos de formalizagdo da

contratacao.

Art. 104. Os servidores da Divisdao de Material deverdo realizar regularmente

treinamentos sobre a matéria.

Paragrafo tinico. O Plano Anual de Contracdo do MPSE devera priorizar a realizacao de

treinamentos para fins de cumprimento do disposto no caput.
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Art. 105. O MPSE podera optar por licitar com base nos preceitos das Leis nos
8.666/1993 e 10.520/2002 e demais normas regulamentares derivadas, desde que o
Procurador-Geral de Justica tenha expressamente autorizado o inicio do procedimento nos

respectivos autos até o dia 19 de dezembro de 2023.

§ 1°. O edital das licitagdes que trata este artigo, devera ser publicado em até 120 (cento e
vinte) dias, contados do inicio do despacho que autorizou, tendo como limite o dia 17 de
abril de 2024.

§ 2°. O prazo previsto no paragrafo anterior, nos casos de republicacdo do edital para fins

de alteracdo e ou corre¢ao nao sera aplicado.

Art. 106. O MPSE, na auséncia de regulamentagdo sobre determinado tema, adotara, no
que couber, os Decretos do Estado de Sergipe n° 342, de 28 de junho de 2023 (estabelece
regras e diretrizes para aquisi¢cdo de bens e contratacdes de servigos em geral) e n® 368, de
1° de agosto de 2023 (estabelece regras e diretrizes para contratacdes de obras e servigos

de engenharia e arquitetura).

Art. 107. Os casos omissos serdo deliberados pelo Procurador-Geral de Justica, que
podera expedir normas complementares para a execu¢do desta norma, bem como

disponibilizar informacdes adicionais em meio eletronico para fins de operacionalizacio.

Art. 108. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 109. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente as Portarias nos
876/2015, 1.508/2023 e 1.507/2023.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se

Manoel Cabral Machado Neto

Procurador-Geral de Justica

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 14/12/2023 10:55:48,
conformeart. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://si stemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico.html#/Expediente/ Consul taP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0007511/2023-25.
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 3.176/2023

DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023
ANEXO I

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

UNIDADE REQUISITANTE:
AGENTE RESPONSAVEL: MATRICULA:
E-MAIL: TELEFONE: (XX) XXXX-XXXX

I - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Descrever de forma clara e sucinta a necessidade da contratagdo ou aquisi¢do, considerando o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico, alinhado inclusive com o Planejamento Estratégico do orgdo e com o Plano de
Contratacoes Anual, nos termos do art. 11, pardagrafo unico e art. 12, inciso VII, ambos da Lei n° 14.133/2021. Também é
necessdrio indicar se ha contratagoes interdependentes, ou seja, “aquelas que, por guardarem relacdo direta na execugdo
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administragdo”. Se for o caso de

compra ou contratacdo por itens ou lotes, justificar de forma separada, para melhor compreensdo.

II-OBJETO

Descrever o objeto de forma clara, concisa e sucinta, indicando o(s) respectivo(s) quantitativo(s).

III - DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO

Indicar a data prevista para a conclusdo da contragdo, estando o contrato ou outro instrumento habil indicado na Lei n°
14.133/2021, apto a gerar seus efeitos.

IV - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Indicar a fonte or¢amentaria que sera utilizada para a contratagdo.

V —INDICACAO DE OUTRAS CONTRATACOES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS:

Indicar a existéncia de outros DFDs ou processos vinculados ou com relagdo de interdependéncia a presente demanda, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagoes serdo realizadas.

VI - INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Indicar o membro da equipe de planejamento, Integrante Requisitante e Integrante Técnico, e, se necessario, o responsavel
pela fiscalizagdo.

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 14/12/2023 10:55:48,
conformeart. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://si stemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico.html#/Expediente/ ConsultaP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0007511/2023-25.




10 py;,
';‘ER P(J&(

Ny
4 o

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 3.176/2023

DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO II
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. (Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de contratagdo.
Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificacdo dos requisitos da futura

contratacdo).

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. (Se a Administragdo possui o Plano Anual de Contratacdes (PAC), devera ser informada aqui a

previsdo da futura contratacdo no respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado).

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. (Descrever os requisitos necessarios a contratacdo com vistas ao atendimento da necessidade
especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar
requisitos desnecessarios e especificagdes demasiadas, para ndo frustrar o carater competitivo da futura
licitagdo.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensdes (ambiental, social e

econdmica, por exemplo).

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. (Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as quantidades designadas para cada item da
solugcdo pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em func¢do do consumo anterior (perfil de

consumo) ou da provavel utilizacdo).

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. (Pesquisar ¢ indicar as diferentes solugdes existentes no mercado e que podem atender a necessidade
levantada.

Solugdo 1 — Descrigdo completa e Prego Estimado

Solugdo 2 — Descrigdo completa e Prego Estimado
Fazer uma comparacdo entre as solugdes encontradas no mercado para mostrar, de forma objetiva, qual
delas ¢ a mais vantajosa para a Administracdo sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e
eficiéncia. A comparacdo deve considerar os custos e beneficios durante o ciclo de vida do objeto (melhor

relagdo custo-beneficio).



6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1. (Estimativa preliminar do prego para a futura contratagdo. Essa estimativa de precos
preliminar visa a escolha da melhor solugdo para a contratagdo e a analise de sua
viabilidade. O orcamento estimativo final para a contratacdo devera compor o Termo de

Referéncia ou o Projeto Basico).

7.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. (Ap0s conclusdo do estudo comparativo entre as solucdes, descrever aqui a solucao
que se mostrou mais vantajosa para a contratagdo. Lembrando que essa solucao devera
ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico).

7.2 (Quando aplicavel) Nesse sentido, a utilizagdo de registro de pregos permitird que
somente a quantidade necessaria seja adquirida, ndo havendo desperdicios, tampouco

gastos desnecessarios observando-se, assim, o principio da eficiéncia.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. (Deve ser identificado se o objeto ¢ composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo
com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado.
Importante informagdo para decisdo acerca do critério de adjudicagdo do objeto (por

item, por grupos ou global).

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. (Ao considerar que as contratagdes publicas devem buscar resultados positivos para a
Administragcdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a
criacdo dos indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de

Servigo ou Instrumento de Medicao de Resultados, se for o caso).

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO E OU DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

10.1. (Verificar e informar que acdes deverao ser executadas pela Administragdo antes da
formalizagdo da futura contratagdao, com vistas a correta execugao contratual.
(exemplos: Pequenas intervengdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitacdo de

servidores)



11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

11.1. (Uma visao global do 6rgao ou entidade publica com vistas a identificar se existem
em andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou

merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratacao).

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

12.1. (Sob a dtica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser identificados possiveis impactos
em decorréncia da contratacdo pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (agdes de prevencao e
contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante relacionar as medidas com o Plano de Logistica

Sustentavel (PLS) da Administragdo, se houver).

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

13.1. (Parecer final sobre a contratagao da solucao pretendida, indicando a viabilidade
técnica, operacional e orcamentaria, assim como a adequagao a necessidade identificada

na demanda de contratagdo).

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 14/12/2023 10:55:48,
conforme art. 1°, 111,"b", daLe 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https:.//sistemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico.html#/Expediente/ Consul taP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0007511/2023-25.




ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 3.176/2023

DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023
ANEXO III - A

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

1. OBJETO CONTRATACAO

1.1, AQUiSiCAO de..cveeeeiiieiiiiieieeeeee e , nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme disposto no inciso XIII, art. 6° da Lei
14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ até XXXX, contados do(a) Assinatura do Contrato e/ou recebimento da Nota
de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021

2.3. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3. DESCRICAO DO OBJETO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

ITEM | ESPECIFICACAO | I-GESP CATMAT UNIDAD | QUANTID VALOR VALOR

OU CATSER E DE ADE UNITARI TOTAL
MEDID (0]
A
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Indicacio de marcas ou modelos:
(Previsao: Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)
4.1.1. Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de

acordo com (justificar porque indicou a marca e/ou modelo).

4.2. Da vedacao de utilizacio de marca/produto na execucio do servico:
(Previsao: 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)
4.2.1. Com base em experiéncia prévia, registrada em processo administrativo, a Administragdo ndo aceitard o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
Oou
4.2.1. Com base em nota técnica do fabricante ¢/ou devido a garantia do produto, a Administragdo nao aceitara o

fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

4.3. Da exigéncia de amostra

4.3.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.
4.3.2. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
a)
b)
4.3.3. As amostras poderfo ser entregues no endereco  , no prazo limite de ., sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
4.3.4. E facultada prorrogagio o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.
4.3.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.
4.3.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Itens (....): woeenene. ;

b) Itens (....): coenee.e. ;-
4.3.7. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.3.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verifica¢do da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
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4.3.9. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administra¢do serdo tratados como prototipos, podendo ser
manuseados ¢ desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.3.10. Apos a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem
direito a ressarcimento.

4.3.11. Os interessados deverdo colocar a disposi¢cdo da Administragdo todas as condigdes indispensaveis a
realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu

perfeito manuseio, quando for o caso.

4.5. Subcontratacao:

4.5.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual

4.6. Garantia Contratual

4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de Entrega
5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) .......cccceverierierienncne , ém remessa Unica.
ou

5.1.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condi¢des

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes
acerca das obrigac¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancdes aplicaveis, dentre outros.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas

ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verifica¢@o da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa ¢ pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021.
6.14. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorroga¢do contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso IT do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 05

(cinco) dias tteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.
7.1.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.
7.2. Liquidacio:
7.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizac¢do da situagdo, sem 6nus
a0 contratante;
7.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, podendo ser constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.4. Podera ser realizada consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
7.2.7. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.3. PRAZO DE PAGAMENTO:
7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da realizagdo do atesto
definitivo.
7.4. FORMA DE PAGAMENTO:
7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,

de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTA:
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE VALOR,
sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitacio juridica
8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional
8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
8.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN);

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

8.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.5. Qualificacdo Econdomico-Financeira:

8.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na dispensa eletronica licitacdo.

8.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso II);

8.6. Qualificacao Técnica:
8.6.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento do objeto, ou de bens similares, equivalente ou
superior ao objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
8.6.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
8.6.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS... (por extenso), conforme custos unitarios apostos na

[tabela acima] OU [em anexo]

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Unido.

1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
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I) Unidade Or¢amentaria: [...];

II) Fonte de Recursos: [...];

IIT) Fungdo/Subfun¢do/Programa: [...];
IV) Grupo de Despesa: [...];

11. DA RESCISAO

11.1. A inexecugao total ou parcial da contratacdo podera ensejar a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos 77 a 80
da Lei n°® 8.666/93.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditorio e
a ampla defesa.

11.3. A rescisdo do contrato podera ser:

11.3.1. determinada por ato unilateral ¢ escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos I a XII ¢ XVII
do artigo 78 da Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
corridos; ou

11.3.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no procedimento administrativo, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE; ou;

11.3.3. judicial, nos termos da legislacdo vigente sobre a matéria.

11.4. A rescisdo administrativa ou amigével serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade

competente, € ndo implicara no pagamento de qualquer indenizagao.

12. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1. A Contratada ficard obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des da contratagdo os acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente Termo de Referéncia, até o limite méaximo de 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor

inicial atualizado, na forma do art. 125, da Lei n® 14.133/2021.

13. DO PRECO E DO REAJUSTE

13.1. Tendo em vista que a presente contratacao trata da aquisicdo de equipamento de entrega imediata e ndo caracteriza

a prestacdo de servigos continuados, o valor da contratagdo nio sera reajustada.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVA

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial desta Contratagdo, o Ministério Publico do Estado de Sergipe
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancdes:

14.1.1.Adverténcia;

14.1.2. Multa, observados 0s seguintes limites MAximos:
a) 0,3 % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servico ndo realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obras ndo cumprido;

b) 10 % (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida, com o
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consequente cancelamento da nota de empenho ou documento equivalente;
14.1.3. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado de Sergipe pelo prazo de até 5
(cinco) anos;
14.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo.
142. O valor da multa aplicada serd descontado do valor da garantia prestada, retido dos pagamentos
devidos pela  Administragio ou cobrado  judicialmente, sendo corrigida  monetariamente, de
conformidade com a variagdio do IPCA, a partir do termo inicial, at¢é a data do efetivo recolhimento.
14.3. A contagem do periodo de atraso na execugdo dos ajustes sera realizada a partir do primeiro dia

util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao.

15. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

15.1. As partes contratantes declaram ter conhecimento das regras da Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais, se comprometendo a observa-las no cumprimento das obrigagdes assumidas em razdo
dessa relagéo, na medida de suas atividades e responsabilidades e, ainda:
15.1.1. A CONTRATANTE podera tratar dados pessoais do(s) representante(s) legal(s) da
CONTRATADA, inclusive transferi-los e compartilha-los para outras empresas ou organizagdes que
estejam em conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados (“LGPD”) e tenham estabelecido e
adotado medidas de seguranca da informacdo, desde que tais ag¢des sejam necessarias para O
desenvolvimento dos procedimentos e atividades da CONTRATANTE e estejam fundamentadas por
uma das bases legais que autorizam o tratamento.
15.1.2. Em nenhum caso, os dados pessoais do(s) representante(s) legal(s) da CONTRATADA serdo
expostos sem causa ou justificativa.
1513. A CONTRATADA declara estar ciente de que a CONTRATANTE possui POLITICA DE
PRIVACIDADE E TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS, que respeita e observa as legislagdes

pertinentes sobre o tema, e que o objetivo ¢ informa-lo sobre a importancia da privacidade nas

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Deverdo ser obedecidas as seguintes condigdes gerais:

16.1.1 DIVERGENCIAS, PRIORIDADES E INTERPRETACOES Para efeito de interpretagio de divergéncias entre os
documentos contratuais, fica estabelecido que:

16.1.1.1 Em caso de divergéncias entre o Termo de Referéncia e as Normas da ABNT, Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, prevalecerdo sempre estas tltimas;

16.1.1.2 Em caso de duvidas quanto a interpretacdo de qualquer documentagdo e das prescri¢cdes contidas no presente

Termo de Referéncia, sera consultada a Diretoria Administrativa do Ministério Pblico de Sergipe.
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Aracaju/SE, XX de XXXXXXXX de 20XX.

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 14/12/2023 10:55:48,
conformeart. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://si stemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico. html#/Expediente/ Consul taP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0007511/2023-25.
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PORTARIA N° 3.176/2023
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023
ANEXOIII - B
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

LICITACAO

1 DEFINICAO DO OBJETO

1.1 ContrataCao de .......coovveeevuviieiiieeeiee et , conforme condig¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Detalhamento dos bens e servigos que compdem a solu¢ao:

ITEM | ESPECIFICACAO | I-GESP | CATMAT | UNIDADE | QUAN | VALOR | VALOR
ou DE T. UNIT. TOTAL

MEDIDA
CATSER
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2 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1 A demanda esta prevista no Plano de Gestdo de Contratacdes de 20XX.

3 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentagdo da presente contratacdo faz parte dos estudos técnicos preliminares

constantes nos seguintes documentos:
3.1.1 Documento de Formalizagdo da Demanda;

3.1.2 Estudos Preliminares;

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, nos casos que couber, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Garantia da Contratacao

5.1.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

5.1.2 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

5.1.3 Em caso opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria deverd apresentd-la, no maximo,

até a data de assinatura do contrato.

5.1.4 A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias

uteis apos a assinatura do contrato.

5.1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢do a garantia

da contratacao.
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5.2 Subcontratacio
5.2.1 Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
ou
5.2.2 E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

5.2.3 E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratago, a qual

consiste em: (...)
5.2.4 A subcontratacdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

5.2.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdao a

subcontrata¢do, caso admitida.
5.3 Da exigéncia de amostra

5.3.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagao
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,

incluindo os demais fornecedores interessados.
5.3.2 Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
Item 1....

Item 2....

5.4 As amostras poderdo ser entregues no endereco , ho prazo limite de , sendo que a

empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.5 E facultada prorrogagio o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat pelo

interessado, antes de findo o prazo.

5.6 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,

ou havendo entrega de amostra fora das especifica¢des previstas, a proposta serd recusada.
5.7 Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:
Itens (....): coveeeneee. ;

Itens (....): ceeee. ;
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5.8 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.9 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.10 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando

direito a ressarcimento.

5.11 Apo6s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, ap6s o qual poderdo ser descartadas pela

Administragdo, sem direito a ressarcimento.

5.12 Os interessados deverdao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigdes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua

portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

5.1. Indicacido de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

54.1 Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),

caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas a seguir:
5.2. Da vedacao de contratacio de marcas ou produto

5.5.1 Diante das conclusdes extraidas do processo n. , a Administragdo nao aceitard o

fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

6 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A contratagdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis do
Guia de Contratacdes?

( ) Nao

() Sim - Discrimine a seguir:
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7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Prazos e Condicoes:

7.1.1 Os produtos fornecidos deverdo ser entregues no prazo maximo de XX dias a contar da
assinatura do instrumento de contrato.
7.1.2 A entrega devera ser realizada no endereco XX

ou
7.1.3 Os servicos deverao ser realizados no prazo maximo de XX dias a contar da assinatura do
instrumento de contrato.

ou
7.1.4 Por se tratar de servigcos continuos, o contrato tera vigéncia de XXX meses a contar da

XXX, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021.

7.2.  Servi¢os de Garantia:

7.2.1 A garantia dos produtos sera de XX meses a contar do recebimento definitivo.

7.2.2 A garantia compreende os servicos técnicos € pecas necessarias para manter o0s
equipamentos em perfeito funcionamento, dentro das especificagdes do fabricante, sem qualquer
onus para o MPSE.

7.2.3 Os servigos poderdo ser prestados pelo fabricante do equipamento, pela rede de assisténcia
técnica autorizada ou diretamente pela licitante, sempre sob responsabilidade desta tltima.

7.2.4 Os servigos deverao ser do tipo on-site, prestados na sede do MPSE.

7.2.5 Os servigos serdo solicitados pelo MPSE mediante abertura de chamado, via chamada
telefonica local ou DDG, e-mail ou internet, devendo o recebimento dos chamados ocorrer em em
horario comercial (8x5).

7.2.6 Qualquer servigo decorrente da garantia devera ser concluido no prazo maximo de XX dias
uteis contados a partir da abertura do chamado, sujeitando-se a contratada, em caso de
descumprimento, as sangdes administrativas previstas no Edital.

7.2.7 As pegas, componentes € outros materiais a serem substituidos devem ser novas e originais

do fabricante dos equipamentos, podendo o MPSE exigir comprovagao de sua procedéncia.
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7.3.  Deveres e Responsabilidades do MPSE:

7.3.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo dos servigos.

7.3.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovagao, as eventuais irregularidades na prestagao
de servigos;

7.3.3 Sustar a execugdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou
por qualquer outro motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

7.3.4 Efetuar os pagamentos devidos.

7.4. Deveres e Responsabilidades da Contratada:

7.4.1 Indicar um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada junto ao MPSE
para os assuntos relativos ao cumprimento das cldusulas contratuais e para participar de reunides
de acompanhamento, sempre que solicitado.

7.4.2 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito,
sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros.

7.4.3 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao MPSE ou a terceiros em
razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras combinagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.4.4 Fornecer a seus empregados todos os instrumentos necessarios a execu¢ao dos servigos.

7.4.5 Informar a relacdo dos empregados que prestarao servigos nas dependéncias deste MPSE.

7.4.6 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que estes ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com o MPSE.

7.4.7 Responder por valores adicionais ao valor do contrato, tais como custos de deslocamento,
alimentacdo, transporte, alojamento, trabalho em sabados, domingos, feriados ou em horario
noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

7.4.8 Garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e
especificagdes que venham a ter acesso em razdo dos servigos prlestados, ndo podendo, sob

qualquer pretexto, revela-los, divulgéa-los ou reproduzi-los.
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7.4.9 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo exigidas na

contratacao.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Indica¢do da Equipe de Gestao e Fiscalizacao do Contrato:

Integrante Titular Substituto Unidade
Gestor:
Fiscal Técnico:

Fiscal

Administrativo:

8.2. Procedimentos de Gestao e Fiscalizacio do Contrato:

8.2.1 O gestor do contrato ficara responsavel por:

8.2.2 conhecer o inteiro do processo da contratacdo (edital de licitagdo, a autorizacdo de
contratagdo direta e/ou o aviso de dispensa eletronica e seus anexos), proposta vencedora, do
contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢des para o exercicio das atividades de
gestdo e providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos

em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada;

8.2.3 coordenar as atividades relacionadas a Fiscalizagdo Técnica e Administrativa, além dos
atos preparatorios a instrucdo processual e a formalizagdo dos procedimentos de prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagao de sancdes, extingdo dos contratos, dentre

outros;

8.2.4 verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de entrega, especificagdes, precos,
valores e quantidades de bens e servicos encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual e assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais

assumidas, com qualidade e em respeito a legislacdo vigente;
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8.2.5 manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua gestdo, do qual constardo
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao, inclusive o controle do saldo contratual,

com base nas informacdes e relatérios apresentados pelos fiscais;

8.2.6 exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado, notificando-a, por escrito,
quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razodvel,
elaborar manifestacdo e solu¢do do problema, quando motivado pela Fiscalizagdo Técnica e

Administrativa do Contrato;

8.3 Fiscal Administrativo do contrato ficard responsavel por:

8.3.1 conhecer o inteiro do processo da contratacdo (edital de licitacdo, a autorizacdo de
contratagdo direta e/ou o aviso de dispensa eletronica e seus anexos), proposta vencedora, do
Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢des para o exercicio das atividades
de fiscalizagdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para

aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

8.3.2 prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de

garantias e glosas;

8.3.3 acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos na execu¢do do objeto contratual quanto
as obrigacgdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto, bem

como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

8.3.4 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagao dos

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

8.3.5 solicitar a contratada a documentagao necessaria para a realizagdo de suas fungdes, inclusive
a relacdo de funcionarios que prestam servigos nas dependéncias do Ministério Publico de Sergipe,
e proceder a devida fiscalizacao;

\ \

8.3.6 comunicar a contratada as pendéncias quanto a regularidade fiscal, previdenciaria e

trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;
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8.3.7 comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, e demais informagdes

necessarias ao fiel acompanhamento da execugao contratual,

8.3.8 elaborar Relatério de Andlise Administrativa, contendo o registro, a analise e a conclusao

acerca da execucao do contrato, em consonancia com suas atribuigoes;

8.3.9 elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual constardo todas as

ocorréncias relativas as suas competéncias;

8.3.10 encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o ambito das suas

atribuigdes para que possam ser solucionadas;

8.4 fiscal técnico do contrato ficard responsavel por:

8.4.1 conhecer o inteiro do processo da contratagdo (edital de licitagdo, a autorizagao de
contratagdo direta e/ou o aviso de dispensa eletronica e seus anexos), proposta vencedora, do
contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢des para o exercicio das atividades de
fiscalizagdo e providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles

casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

8.4.2 receber, provisoriamente, bens, obras e servigos em consonancia com as suas atribuicdes,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e

demais documentos que julgar necessarios;

8.4.3 acompanhar e fiscalizar in loco a execugdo e a entrega do objeto, verificando a sua aderéncia
aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos pactuados,
prazo de entrega, especificagdes € modo de execucdo, dentre outros, estio compativeis com o

estabelecido no instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

8.4.4 analisar notas fiscais, faturas ou similares, conferindo a adequacao entre os precos e valores
faturados e os bens entregues ou o servigo executado, bem como o respeito ao cronograma de

desembolso previsto no contrato;
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8.4.5 atestar o fornecimento do bem, a presta¢do de servigco ou execu¢do de obra, apos conferéncia

prévia do objeto contratado, para fins de recebimento definitivo;

8.4.6 anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos

defeitos observados;

8.4.7 emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do;

8.4.8 elaborar Relatorio de Analise Técnica, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca da
execucdo do contrato, em consonancia com suas atribui¢des, para fins de recebimento definitivo

do objeto;

8.4.9 comunicar ao gestor, em tempo habil, a necessidade de prorrogacdes e alteragdes do contrato,
as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as indicagdes de glosas, as
irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais informagdes necessarias ao fiel

acompanhamento da execucao contratual,

8.4.10 providenciar a emissdo de ordens de compra ou de servigos necessdrias para a execu¢ao do

objeto contratado;

8.4.11 encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢des para que

possam ser solucionadas;

8.5 Mecanismos Formais de Comunicacio

8.5.1 Sera realizada uma reunido inicial do contrato com a participa¢cdo da contratada, do gestor e

fiscais do contrato.
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8.5.2 O mecanismo formal de comunicacdo utilizado no contrato serd o e-mail, conforme
detalhamento a seguir:
Assunto E-mail
Envio de notas fiscais ¢ informag¢des sobre faturamento

Informacdes técnicas E-mail fiscal técnico

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, apds a execugdo dos servigos, mediante

ateste na nota fiscal.
ou

9.2. O pagamento sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto.

9.3. O objeto sera recebido da seguinte forma:

9.3.1.1 Provisoriamente, com verificagao posterior da conformidade do objeto com os requisitos

da contratagao, ¢;

9.3.1.2 Definitivamente, ap6s a verificacdo do atendimento dos requisitos da contratagdo.

9.4. Detalhamento dos Critérios de Medicao e Pagamento
Item Descri¢cao Percentual
Prazo de Forma de d
e

Entrega Recebimento
pagamento
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10 REAJUSTE CONTRATUAL

10.1. Os critérios de reajuste serdo previstos no contrato.

11  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. O valor total estimado para a contratacdo ¢ de R$ XXX.

11.2. O detalhamento da pesquisa de precos.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados ao Ministério Publico do Estado de Sergipe.

12.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Unidade Orgamentaria: [...];

Fonte de Recursos: [...];

Fung¢ao/Subfuncao/Programa: [...];

Grupo de Despesa: [...];

13 FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Sele¢cao
() Pregao Eletronico

( ) Concorréncia

() Dispensa de Licitagao

() Outra:

Hipoteses para utilizacdo do Sistema de Registro de Precos:

() Necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes devido as caracteristicas do

objeto.
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() E conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagcdo
de servigos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de servigo ou em

regime de tarefa.
() E conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade.

() Nao ¢ possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela administragao,

devido a natureza do objeto.

Execugao de obras e servicos de engenharia:

() Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

() Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

() Nao sera utilizado Sistema de Registro de Precos.

Critério de Julgamento
() Menor prego por item
() Menor prego global
() Maior desconto

( ) Outro:

14  CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. Os critérios de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira serdo
previstos no edital.

14.2. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

14.2.1 Qualificacao técnico-profissional:

14.2.1.1 Certificagoes Técnicas XXX;

14.2.1.2
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14.2.2 Qualificacdo técnico-operacional

14.2.2.1 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, no qual estejam expressa a aptidao do interessado no fornecimento do objeto

para uma quantidade minima de 50% da quantidade a ser adquirida na presente contratagao;
14.2.2.1.1 A organizacdo emitente do atestado de capacidade técnica deverd ser usuéria do
objeto fornecido, ndo sendo aceitos atestados emitidos por quaisquer intermediarios.

15 SANCOES APLICAVEIS

15.1. As sangoes relativas a adverténcias, inexecucao total ou parcial, impedimento de licitar e

contratar e, se for o caso, declaracdo de inidoneidade serdo previstas no edital.

15.2. Na hipotese de atraso na entrega do bem e/ou da presta¢do do servigo, a contratada estara
sujeita a multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da obrigagdo objeto do

atraso, limitada a 10% (dez por cento) do respectivo valor.

15.3. Na hipotese de atraso na conclusdo dos chamados de garantia, a contratada estara sujeita a
multa didria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor objeto em atraso, limitada a 10%

(dez por cento) do respectivo valor.

Equipe de Planejamento da Contratacio

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 14/12/2023 10:55:48,
conforme art. 1°, 111,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https:.//sistemas.mpse.mp.br/mpse/Administrativo/publico.html#/Expediente/ Consul taP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0007511/2023-25.
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PORTARIA N° 3.176/2023

DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023
ANEXO III - C

TERMO DE REFERENCIA — INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
CONTRATACAO DE VAGAS EM EVENTO EXTERNO DE CAPACITACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacio de capacitacdo, conforme dados a seguir:

Nome do Evento

Promotora do Evento

Unidade Requisitante

N° de vagas a serem contratadas

2. PREVISAO NO PLANO DE CAPACITACAO ANUAL
A demanda esté prevista no Plano de Capacitacdo Anual da unidade?

()Sim ( )Nao ( ) A unidade ndo possui Plano de Capacitagao

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Justificativa sobre a necessidade
de contratacao

Fundamentacio Legal

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

() Presencial
Modalidade () Telepresencial (ao vivo)
(_ ) A distancia

( ) Ao final do treinamento a contratada devera emitir
certificado para cada participante com no minimo os seguintes
Certificado dados: nome do treinamento, modalidade, nome do aluno,
carga horéria, data de inicio e término.

Outros Requisitos




¢RIO py;
) s,

M/,p
o

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
5.1 A contratacdo possui critérios de sustentabilidade?
( ) Nao

() Sim - Discrimine a seguir:

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Detalhamento do evento

Periodo de Realizacao

Carga Horaria Total

Local de Realizacao

6.2. Dados dos participantes

Participantes Lotacdo

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado apos a conclusdao do treinamento e envio da Nota
Fiscal/Documento Fiscal.

8. JUSTIFICATIVA DE PRECOS

8.1. O valor total da contratacdo ¢ de R$ XXX para XX vagas de treinamento.

8.2. Juntar notas e ou empenhos de contratacdes referenciais.
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9. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Justificativa sobre a escolha da contratada

Nome do Docente

Curriculo do docente

Contetido Programatico

Nome:
Contatos da empresa Telefone:
E-mail:
CNPJ da empresa
Regularidade fiscal

11.SANCOES APLICAVEIS

11.1. As sang¢des relativas a adverténcias, inexecugao total ou parcial e impedimentos

obedecerao ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATACAO

Setor Requisitante

conformeart. 1°, 111,"b", daLe 11.419/2016.

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 14/12/2023 10:55:48,

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://si stemas.mpse.mp.br/mpse/ Administrativo/publico.html#/Expediente/ Consul taP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0007511/2023-25.
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PORTARIA N° 3.176/2023

DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023
ANEXO III - D
TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE

DEFINICAO DO OBJETO

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Detalhamento dos bens e servigos que compdem a solugao:

, conforme condic¢des, quantidades e

ITEM ESPECIFICACAO I-GESP | CATMAT | UNIDA | QUAN | VALOR VALOR
ou DE DE T. UNITARI TOTAL
CATSER | MEDID (0]
A
1
2
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2 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1 A demanda esté prevista no Plano de Gestao de Contratacdes de 20XX.

3 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentagdo da presente contratagdo faz parte dos estudos técnicos preliminares

constantes nos seguintes documentos:
3.1.1 Documento de Formalizagao da Demanda;
3.1.2 Estudos Preliminares;

3.2.  Contratagdo por inexigibilidade com fundamentagdo legal amparada no artigo 74, inciso I,
da Lei n.° 14.133/2021, tendo em vista Declaracao de Exclusividade emitida pela
XXXXXXXXXX;

3.3.  E parte integrante deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
3.3.1 Proposta Comercial: Doc. XXXXXX
3.3.2 Declaracao de Exclusividade: Doc. XXXXXX

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, nos casos que couber, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Garantia da Contratacao

o

5.1.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da L.ei n

14.133. de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

5.1.2 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

5.1.3 Em caso opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria deverd apresentd-la, no maximo,

até a data de assinatura do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.1.4 A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias

uteis apos a assinatura do contrato.

5.1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢do a garantia

da contratacao.
5.2 Subcontratacao
5.2.1 Nao ¢ admitida a subcontratagdao do objeto contratual.
ou
5.2.2 E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

5.2.3 E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo, a qual

consiste em: (...)
5.2.4 A subcontratacao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

5.2.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

subcontratagdo, caso admitida.

6 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A contratacdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis do
Guia de Contratagdes?

( ) Nao

() Sim - Discrimine a seguir:

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Prazos e Condicoes:

7.1.1 Os produtos fornecidos deverdo ser entregues no prazo maximo de XX dias a contar da
assinatura do instrumento de contrato.
7.1.2 A entrega devera ser realizada no endereco XX

ou
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7.1.3 Os servicos deverao ser realizados no prazo maximo de XX dias a contar da assinatura do
instrumento de contrato.
ou
7.1.4 Por se tratar de servigcos continuos, o contrato tera vigéncia de XXX meses a contar da

XXX, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021.

7.2.  Servi¢os de Garantia:

7.2.1 A garantia dos produtos sera de XX meses a contar do recebimento definitivo.

7.2.2 A garantia compreende os servicos técnicos € pecas necessarias para manter o0s
equipamentos em perfeito funcionamento, dentro das especificagdes do fabricante, sem qualquer
onus para o MPSE.

7.2.3 Os servigos poderdo ser prestados pelo fabricante do equipamento, pela rede de assisténcia
técnica autorizada ou diretamente pela licitante, sempre sob responsabilidade desta ultima.

7.2.4 Os servigos deverao ser do tipo on-site, prestados na sede do MPSE.

7.2.5 Os servigos serdo solicitados pelo MPSE mediante abertura de chamado, via chamada
telefonica local ou DDG, e-mail ou internet, devendo o recebimento dos chamados ocorrer em em
horario comercial (8x5).

7.2.6 Qualquer servigo decorrente da garantia devera ser concluido no prazo maximo de XX dias
uteis contados a partir da abertura do chamado, sujeitando-se a contratada, em caso de
descumprimento, as sang¢des administrativas previstas no Edital.

7.2.7 As pegas, componentes € outros materiais a serem substituidos devem ser novas e originais

do fabricante dos equipamentos, podendo o MPSE exigir comprovagao de sua procedéncia.

7.3. Deveres e Responsabilidades do MPSE:

7.3.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucgao dos servigos.

7.3.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovagao, as eventuais irregularidades na prestagao
de servigos;

7.3.3 Sustar a execugdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou
por qualquer outro motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

7.3.4 Efetuar os pagamentos devidos.
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7.4. Deveres e Responsabilidades da Contratada:

7.4.1 Indicar um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada junto ao MPSE
para os assuntos relativos ao cumprimento das cldusulas contratuais e para participar de reunides
de acompanhamento, sempre que solicitado.

7.4.2 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, nao sendo aceito,
sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros.

7.4.3 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao MPSE ou a terceiros em
razao de acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras combinagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.4.4 Fornecer a seus empregados todos os instrumentos necessarios a execu¢ao dos servigos.

7.4.5 Informar a relagdo dos empregados que prestardo servicos nas dependéncias deste MPSE.

7.4.6 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que estes ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com o MPSE.

7.4.7 Responder por valores adicionais ao valor do contrato, tais como custos de deslocamento,
alimentacdo, transporte, alojamento, trabalho em sabados, domingos, feriados ou em horario
noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

7.4.8 Garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e
especificacdes que venham a ter acesso em razdo dos servigos prlestados, ndo podendo, sob
qualquer pretexto, revela-los, divulgé-los ou reproduzi-los.

7.4.9 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo exigidas na

contratacao.
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8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Indicacido da Equipe de Gestao e Fiscalizacio do Contrato:

Integrante Titular Substituto Unidade
Gestor:
Fiscal Técnico:

Fiscal

Administrativo:

8.2. Procedimentos de Gestao e Fiscalizacao do Contrato:

8.2.1 O gestor do contrato ficard responsavel por:

8.2.1.1 Organizar a reuniao inicial;

8.2.1.2 Encaminhar alteragdes contratuais;

8.2.1.3 Controlar prazos e indicadores contratuais;

8.2.1.4 Atestar notas fiscais;

8.2.1.5 Tratar eventuais irregularidades constatadas na execugao contratual;
8.2.1.6 Realizar o recebimento definitivo, emitindo o respectivo termo;
8.2.1.7 Verificar obrigagdes previstas no encerramento do contrato.
8.2.2 O Fiscal Administrativo do contrato ficard responsavel por:
8.2.2.1 Participar da reunido inicial;

8.2.2.2 Conferir cumprimento de prazos contratuais;

8.2.2.3 Conferir o atendimento dos niveis de servigos contratados;
8.2.2.4 Conferir documentagdo exigida no contrato;

8.2.2.5 Verificar a conformidade do faturamento do objeto contratado;
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8.2.2.6 Informar ao gestor do contrato qualquer irregularidade na execucdo do objeto ou

descumprimento dos niveis de servigos contratados;

8.2.3 O fiscal técnico do contrato ficara responsavel por:

8.2.3.1 Participar da reunido inicial;

8.2.3.2 Acompanhar a execu¢do do objeto de acordo com o contrato;

8.2.3.3 Monitorar cumprimento de prazos contratuais;

8.2.3.4 Encaminhar demandas para a contratada por meio de ordens de servigo e/ou chamados;
8.2.3.5 Aferir as entregas da execucdo em relacdo ao objeto contratado;

8.2.3.6 Atestar se os requisitos técnicos da contratagdo foram atendidos;

8.2.3.7 Informar ao gestor do contrato qualquer irregularidade na execu¢do do objeto ou

descumprimento dos niveis de servigos contratados.
8.3. Mecanismos Formais de Comunica¢ao

8.3.1 Sera realizada uma reunido inicial do contrato com a participacdo da contratada, do gestor e

fiscais do contrato.
8.3.2 O mecanismo formal de comunicagdo utilizado no contrato serd o e-mail, conforme
detalhamento a seguir:
Assunto E-mail
Envio de notas fiscais ¢ informag¢des sobre faturamento

Informacdes técnicas E-mail fiscal técnico

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, apds a execugdo dos servigos, mediante

ateste na nota fiscal.
ou

9.2. O pagamento sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto.
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9.3. O objeto sera recebido da seguinte forma:

9.3.1.1 Provisoriamente, com verificagdo posterior da conformidade do objeto com os requisitos

da contratacao, ¢;

9.3.1.2 Definitivamente, ap6s a verificagdo do atendimento dos requisitos da contratagdo.

9.4. Detalhamento dos Critérios de Medi¢do e Pagamento

Percentual
Prazo de Forma de
Item Descricao de
Entrega Recebimento
pagamento

10 REAJUSTE CONTRATUAL

10.1. Os critérios de reajuste serdo previstos no contrato.

11  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. O valor total estimado para a contratacdo ¢ de R XXX.

11.2. O detalhamento da pesquisa de precos.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados ao Ministério Publico do Estado de Sergipe.

12.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:



MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
Unidade Or¢amentaria: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Fung¢ao/Subfuncao/Programa: [...];
Grupo de Despesa: [...];
13 FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1 A contratagao sera por inexigibilidade, tendo em vista a comprovacao de fornecimento
exclusivo, com fundamentacao legal amparada no artigo 74, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

14 SANCOES APLICAVEIS

14.1. As sangdes relativas a adverténcias, inexecucdo total ou parcial, impedimento de licitar e

contratar e, se for o caso, declaracao de inidoneidade serdo previstas no edital.

14.2. Na hipodtese de atraso na entrega do bem e/ou da prestagdo do servigo, a contratada estara
sujeita a multa didria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da obrigagdo objeto do

atraso, limitada a 10% (dez por cento) do respectivo valor.

14.3. Na hipotese de atraso na conclusdo dos chamados de garantia, a contratada estara sujeita a
multa didria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor objeto em atraso, limitada a 10%

(dez por cento) do respectivo valor.

Equipe de Planejamento da Contratacio

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 3.176/2023
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO IV

LATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

O presente relatorio € resultado da pesquisa de pregos a seguir discriminada, em cumprimento ao determinado na Lei n °14.133/2021 e

Portaria MPESE n° 1.509/2023.

1. OBJETO: <descrever o objeto>

2. PERIODO DE REALIZACAO DA PESQUISA: de dia/més/ano a dia/més/ano

3. RESPONSAVEL (IS) PELA REALIZACAO DA PESQUISA: <Requisitante, Integrante Técnico e Integrante Administrativo>

(Mat. xxxx)

4. METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de:
() Média () Mediana ( ) Menor Preco () Outra: (justificar o método adotado)

5. FONTES DE PESQUISA DE PRECOS

( ) I-Banco de Precos (https://www.bancodeprecos.com.br)

Relatorio de Cotagdo: <nome do relatorio de cotagdo>
<qtd> AMOSTRA DE PRECO DOS ULTIMOS 12

MESES

Pesquisa realizada entre dia/més/ano 00:00:00 e
dia/més/ano 00:00:00
Método Matematico Aplicado: xxxx

ITEM

OBJETO

QID

UNID.

PRECO UNITARIO

PRECO TOTAL

1 <descrever o item>

UN 0,00

0,00

( ) II - contratacdes similares de outros entes publicos, em execucio ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a

data da pesquisa de precos.

ITEM xx DO TERMO DE
CONTRATO N° 0XX/202X
DO <nome do érgao publico>
— CONTRATADA: razao
social da contratada — CNPJ:
00.000.000/0001-00 —
ASSINADO EM dia/més/ano
— VIGENCIA: informar

ITEM xx DO TERMO DE
CONTRATO N° 0XX/202X
DO <nome do érgio publico>
— CONTRATADA: razio
social da contratada — CNPJ:
00.000.000/0001-00 —
ASSINADO EM dia/més/ano
— VIGENCIA: informar

ITEM xx DO TERMO DE
CONTRATO N° 0XX/202X DO
<nome do 6rgio piblico> —
CONTRATADA: razio social
da contratada — CNPJ:
00.000.000/0001-00 —
ASSINADO EM dia/més/ano —
VIGENCIA: informar vigéncia

vigéncia vigéncia
PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO
ITEM OBIETO QTD UNID. UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
<
: ) descrever o . UN
item>

() III - precos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo.

CONSULTA SITE CONSULTA SITE CONSULTA SITE xxxx.com.br
XXxx.com.br XXxx.com.br <razio social> - CNPJ/MF
<razdo social> - CNPJ/MF <razdo social> - CNPJ/MF 00.000.000/0001-00 —
00.000.000/0001-00 — 00.000.000/0001-00 — CONSULTA REALIZADA EM
CONSULTA REALIZADA CONSULTA REALIZADA dia/més/ano AS xx:xxH
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EM dia/més/ano AS xx:xxH EM dia/més/ano AS xx:xxH
PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO
ITEM OBIETO QTD UND UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
<
: ) descrever o . UN
item>
() IV - pesquisa com potenciais fornecedores
PROPOSTA PROPOSTA PROPOSTA COMERCIAL
COMERCIAL DA COMERCIAL DA DA EMPRESA <razio
EMPRESA <razio social> - | EMPRESA <razio social> - | social> - CNPJ/MF
CNPJ/MF 00.000.000/0001- | CNPJ/MF 00.000.000/0001- | 00.000.000/0001-00
00 00
PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO
ITEM OBJETO QTD UNID- 1 NrrARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
1 <descrever o item> XX UN

() Outros Critérios: (Descrever).
6. ANALISE DA PESQUISA

Apds analise critica dos pregos coletados, chegou-se ao calculo de medida de tendéncia central de prego praticado pelo mercado como
sendo:

| Preco de Referéncia: | RS 0.000,00 (valor por extenso)

7. ANEXOS
Encaminhamos anexo a este relatorio os artefatos comprobatorios utilizados na composi¢do da pesquisa de precos.

Aracaju-SE, <dia> de <més> de <ano>.

<Fulano de tal> (Mat. XXXX)
Agente responsavel pela pesquisa de pregos.

ANEXO I - ARTEFATOS UTILIZADOS NA COMPOSICAO DOS PRECOS DA PESQUISA DE
PRECOS
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 3.176/2023
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023
ANEXO V
SOLICITACAO

ADESAO A REGISTRO DE PRECOS DE OUTROS ORGAOS

1. DADOS DA UNIDADE REQUISITANTE
Nome:

Responsavel:

2. INFORMACOES SOBRE O OBJETO DA CONTRATACAO
Objeto: (DESCRICAO RESUMIDA)

A demanda esta prevista no Plano de Contratacio Anual - PCA?

()Sim:  ()Nao

A contratacao possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis do Guia de
Contratacoes?

( ) Nao () Sim - Discrimine a seguir:

3. DADOS DO REGISTRO DE PRECOS

N° Pregio: N° da Ata: Vigéncia da Ata:

4. DADOS DO ORGAO GERENCIADOR DO REGISTRO DE PRECOS

Nome: Contato:

E-

Telefone: | ( ) mail:

5. DADOS DO FORNECEDOR

Razao social: CNPJ:



6. JUSTIFICATIVA DA VANTAJOSIDADE TECNICA E ECONOMICA DA ADESAO

6.1 juntar relatério/formulario de pesquisa de pregos

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Local de execucao/entrega:
Dados do servidor responsavel:
Outras informacoes:

Prazo de execucio/entrega:

7.1 O prazo de execucdo/entrega do objeto deve ser preenchido de acordo com a ata de registro de pregos que se
pretende formalizar a adesdo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 Os critérios de medicdo e pagamento do objeto devem ser preenchidos de acordo com a ata de registro de precos
que se pretende formalizar a adesdo.

9. INFORMACOES SOBRE INSTRUCAO DO PROCESSO

9.1 Abrir um Processo Administrativo.
9.2 Anexar este formulario devidamente preenchido.
9.3 Juntar ao Processo os seguintes documentos:
a) edital e anexos, inclusive minuta de contrato, se houver;
b) ata de registro de pregos assinada;
¢) publicagdo do Extrato desta no Diario Oficial;
d) concordancia do fornecedor;
e) concordancia do Orgdo gerenciador da ata;
f) formulario de indicacdo de fiscal/gestor/equipe de fiscalizag@o.

9.4 O pedido de adesdo deve observar o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos em questdo.

RESPONSAVEL SOLICITACAO

Setor Requisitante
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