MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0008259/2024-02

PORTARIA N° 361/2024
DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

Altera e acrescenta dispositivos da
Portaria n°® 1.962/2019, que “dispoe
sobre o Grupo de Apoio as Atividades
de Execu¢do (GAAE), no ambito do
Ministério Publico do Estado de
Sergipe”, e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribui¢des legais, que lhe sao

conferidas pela Lei Complementar Estadual n° 02, de 12 de novembro de 1990, do Estado

de Sergipe, ¢

Considerando o teor da Portaria n® 1.962/2019, de 1° de agosto de 2019, que “dispoe

sobre o Grupo de Apoio as Atividades de Execu¢do (GAAE), no ambito do Ministério
Publico do Estado de Sergipe, e da outras providéncias”;

Considerando o teor do Expediente GED n° 20.27.0245.0000013/2024-80, da lavra do
Excelentissimo Senhor Procurador de Justiga Carlos Augusto Alcantara Machado,
Coordenador-Geral do Ministério Publico, através do qual apresenta sugestdo de
alteracdes e acréscimos na Portaria n® 1.962/2019;

Considerando a necessidade de melhor adequar e disciplinar as atividades de apoio
institucional desenvolvidas pela Divisdo de Pericia Contabil do Ministério Publico do
Estado de Sergipe,

RESOLVE:

Art. 1° Fica acrescentado o inciso VII ao art. 3°, da Portaria n° 1.962/2019, com as
alteracdes das Portarias n°s 352/2023 e 856/2023, com a seguinte redagao:

“Art. 3° (...)

VII — preenchimento dos checklists constantes dos Anexos V e VI,
quando se tratar de requerimento de analises, vistorias ou estudos
técnicos em prestacdo de contas e licitagdes, respectivamente, a
serem efetuados pela Divisao de Pericia Contébil.”

Art. 2° O Anexo II da Portaria n° 1.962/2019, com as alteragdes das Portarias n°s
352/2023 e 856/2023, passa a vigorar nos termos do Anexo I desta Portaria.

Art. 3° Ficam acrescentados os Anexos V e VI a Portaria n® 1.962/2019, com as
alteracdes das Portarias n°s 352/2023 e 856/2023, que adotardo a redagdo prevista nos
Anexos II e III desta Portaria, respectivamente.
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Art. 4° Fica a Procuradoria-Geral de Justi¢a autorizada a republicar a Portaria n°
1.962/2019, de 1° de agosto de 2019, consolidada com todas as alteragdes promovidas por
esta Portaria e por outras portarias anteriores.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 6° Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Manoel Cabral Machado Neto

Procurador-Geral de Justica

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 09/02/2024 10:37:49,
conformeart. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 361/2024
DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

ANEXO1

“PORTARIA N° 1.962/2019
DE 01 DE AGOSTO DE 2019

ANEXO II

MODELOS DE QUESITACAO DA
DIVISAO DE PERICIA CONTABIL

I1-MODELO 1 -TERCEIRO SETOR

1) As demonstragdes contdbeis entregues pela entidade encontram-se de acordo com a ITG 2002?
Esses demonstrativos representam fielmente a situacdo econdmico-financeira da institui¢ao?

2) A partir das demonstragdes contabeis, é possivel atestar a existéncia de superavit? Em caso positivo, o
resultado foi destinado integralmente a manutencdo e ao desenvolvimento dos seus objetivos sociais,
conforme preceitua o § 3° do art. 12 da Lei Federal n® 9532, de 10 de dezembro de 1997?

3) Foram apresentadas Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis? Elas esclarecem os
procedimentos e politicas contabeis exigidos pela ITG 2002?

4) De acordo com a documentagdo acostada, foram identificadas irregularidades? Em caso positivo, sejam
elencadas as incongruéncias averiguadas.

5) Houve recebimento de verba publica? Apresentaram o plano de aplicagdo? Esses recursos foram
totalmente aplicados para os fins aos quais se destinavam?

6) Foi apresentada a Prestacdo de Contas com a comprovagdo das despesas através de notas fiscais,
recibos, microfilmagens dos cheques, extratos bancarios, balancetes mensais, entre outros? Ela encontra-
se regular e em consonancia com os arts. 16 ¢ 17 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 19647
Comprovam a movimentagao do periodo apresentado?

II - MODELO 2 — OUTRAS PROMOTORIAS

1) Levando em consideracdo os aspectos contdbil e financeiro, a(s) licitagdo(s) encontra(m)-se
regular(es), preenchendo os requisitos legais dispostos na Lei de Licitagdes e Contratos (Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes ou a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, quando
aplicavel)?

2) Ha indicios de sobreprego ou superfaturamento nos contratos?

3) Ha indicios de irregularidades/ilegalidades nos processos de pagamentos dos contratos ou nos
documentos de prestacdo de contas juntados aos autos?”
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 361/2024
DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

ANEXO II

“PORTARIA N° 1.962/2019
DE 01 DE AGOSTO DE 2019

ANEXO V

CHECKLIST PARA SOLICITACAO DE ANALISE PERICIAL CONTABIL
EM PRESTACAO DE CONTAS

DOCUMENTACAO PRESENTE | AUSENTE
DOCUMENTOS EXIGIDOS PELA ITG 2002
Balango Patrimonial Matriz e Filiais, se for o caso; ( ) ( )
Demonstracao do Resultado do Periodo; ( ) ( )
Demonstracao das Mutagdes do Patrimonio Liquido; ( ) ( )
Demonstracido dos Fluxos de Caixa; C ) C )
Notas Explicativas; ( ) ( )
DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS

Notas Fiscais com Atesto; C ) «C )
Extratos bancarios; ( ) ( )
Comprovantes de Pagamentos (copias/microfilmagem de ( ) ( )
cheques ou comprovante de transferéncia);

Comprovantes de Receitas; ( ) ( )
Contratos de Prestacdo de Servicos; ( ) ( )
Termos de Convénios; ( ) ( )
Contratos de Parcerias/Patrocinios; ( ) ( )
Parecer de regularidade dos convénios; (G C )
Estatuto Social; ( ) ( )
RAIS; ( ) ( )
Folhas de pagamento de Pessoal; ( ) ( )
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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
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DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

ANEXO III
“PORTARIA N° 1.962/2019 DE 01 DE AGOSTO DE 2019

ANEXO VI
CHECKLIST PARA SOLICITACAO DE ANALISE PERICIAL CONTABIL EM LICITACAO
DOCUMENTACAQ [PRESENTE[ AUSENTE

Habilitaciio Juridica
Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario); ( ) ( )
Todas as alteracdes ou consolidaciio do Ato Constitutivo; ( ) ( )
Procuracdo dos respectivos representantes nas licitacdes; ( ) ( )
Documentos dos Socios; ( ) ( )
Documentos do Representante Legal; ( ) ( )
Prova de Administracdo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial); ( ) ( )
Decreto de Autorizacdo de Funcionamento (no caso de empresas estrangeiras que funcionam no Brasil). ( ) ( )

Habilitacao Fiscal e Trabalhista
Cartiio de CNPJ; (D) ()
Inscrigdo Estadual; () )
Inscricio Municipal; C ) )
Certiddo negativa de débitos Federais; ( ) ( )
Certidio negativa de débitos Estaduais; ()] C )
Certiddo negativa de débitos Municipais; ) ()
Certiddo negativa de débitos Trabalhista; ( ) ( )
Certiddo negativa de débitos do FGTS; ( ) ( )
Alvara de Localizagdo e Funcionamento. ( ) ( )
Qualificacio Economico-Financeira

Balango patrimonial; ( ) ( )
indices Contabeis; ( ) ( )
Capital social ou patriménio liquido; ( ) ( )
Certiddo negativa de Faléncia e Concordata. ( ) ( )

Qualificacio Técnica
Atestado(s) de Capacidade Técnica Profissional; C ) ()
Atestado(s) de Capacidade Técnica Operacional; ( ) ( )
Inscriciio na entidade profissional competente; ()] )
Registro em 6rgdo regulamentador. ( ) ( )

Qutras Declaracoes
Declaragdo de que a empresa ndo emprega menor de idade, salvo na condi¢do de Aprendiz; ( ) ( )
Declaragio ME/EPP; ()] )
Declaragiio de Habilitagio; ( ) ( )
Declaracio de Inexisténcia de Fatos Impeditivos; ( ) ( )
Declaracio sobre Trabalho Forcado e/ou Degradante; ( ) ( )
Declaragio de Elaboracdo independente de Proposta; ( ) ( )
Declaraciio de Rentincia de Vistoria; ( ) ( )
Carta de Credenciamento. C ) )

Outros Documentos para Analise de Licitacoes e Contratos

Solicitacdo de abertura;

Pedido (via SOLICITE) para a contratacdo/aquisicdo;

Autorizacdo de abertura;

Descricdo clara do objeto inclusive das unidades e quantidades a serem adquiridas;

Para fornecedor exclusivo: atestado/declaracdo de exclusividade;

Justificativa em caso de dispensa e inexigibilidade;

Justificativa para contratacéo;

Minuta e Edital

Parecer Juridico;

Homologacdo e Adjudicacio;

Dotagao Or¢amentaria;

Declaracdo de adequagdo orcamentdria;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Portaria designando o gestor e o fiscal de contrato;

Portaria que nomeia CPL e Pregoeiros

Orcamentos/Cotacdo de Precos;

Mapa de lances, quando for o caso;

Proposta Vencedora;

Contrato firmado entre a administra¢do e o licitante vencedor e aditivos, se houver;

Comprovante de Publicacdo dos atos;

Atas de Abertura e Julgamento das Propostas

Notas de Empenho;

Notas de Liquidacio;

Notas de Pagamento;

Notas fiscais com atesto de servico.
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Comprovante de recolhimento dos tributos, se retidos na Nota Fiscal;
(Observar 0 municipio em que o servigo foi prestado para pagamento de ISS)

Extratos bancérios; ( ) ( )
Comprovantes de Pagamentos (copias/microfilmagem de cheques ou comprovante de transferéncia); ( ) ( )
Ordens de servigos; () )
Anteprojeto (em caso de obras); C ) )
Boletins de medicdo (em caso de obras); ( ) ( )
| Demais Documentos Comprobatorios; ( ) ( )
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