MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Expediente n° 20.27.0229.0013705/2024-12

PORTARIA N°2.778/2024
DE 27 DE SETEMBRO DE 2024

Altera dispositivos da Portaria n® 768/2021, de
16 de abril de 2021, que instituiu rotina para
eliminagdo e guarda permanente de documentos
no ambito do Ministério Publico de Sergipe, ¢
da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribui¢des conferidas pela Lei
Complementar Estadual n° 02, de 12 de novembro de 1990; e

Considerando o teor da Portaria n® 768/2021, de 16 de abril de 2021, que instituiu rotina
para eliminagao e guarda permanente de documentos no ambito do Ministério Publico de
Sergipe;

Considerando a necessidade de evitar o acimulo de grande volume de massa documental
no Arquivo Central do MPSE, nas Procuradorias e Promotorias de Justica, bem como na
Diretorias e Coordenadorias da Instituigao;

Considerando a deliberagao da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos —
CPAD, ocorrida em Reunido por videoconferéncia realizada no dia 16 de setembro de 2024;
e

Considerando o teor do Oficio n°® 45/2024 — CDM, datado de 16 de setembro de 2024,
Expediente GED n° 20.27.0297.0000004/2024-28, oriundo da Comissdao Permanente de
Avalia¢ao de Documentos — CPAD,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam alterados o art. 4°, caput; e o art. 14 da Portaria n® 768/2021, com as
alteracdes das Portarias n°s 1.471/2022; 464/2023 e 2.483/2023, que passam a vigorar com
a seguinte redagao:
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“Art. 4° O Formulario de Solicitagdo de Eliminagdao de Documentos devera ser
tramitado por meio do Sistema Gerenciador Eletronico de Expedientes,
Documentos e Procedimentos (GED) para a Coordenadoria de Documentagao e de
Memoria e, ainda, enviado para o e-mail “memoria@mpse.mp.br” em formato de
arquivo editavel, elaborado preferencialmente por meio de editor de texto,
devendo a Coordenadoria de Documentagdo e de Memoria se manifestar sobre o
recebimento dos documentos, considerando o correto preenchimento do
formuldrio e capacidade de armazenamento dos documentos no Arquivo Central
do MPSE. (NR)

Art. 14 O Formulério de Recolhimento de Documento para Guarda Permanente
devera ser tramitado por meio do Sistema Gerenciador Eletronico de Expedientes,
Documentos e Procedimentos (GED) para a Coordenadoria de Documentagao e de
Memoria e, ainda, enviado para o e-mail “memoria@mpse.mp.br”’, em formato de
texto editavel, elaborado preferencialmente por meio de editor de texto, devendo a

Coordenadoria de Documentacao ¢ de Memoria se manifestar sobre o
recebimento dos documentos, considerando o correto preenchimento do
formulério e capacidade de armazenamento dos documentos no Arquivo Central
do MPSE. (NR)”

Art. 2° Fica a Procuradoria-Geral de Justica autorizada a republicar a Portaria n® 768/2021,
de 16 de abril de 2021, consolidada com todas as alteragdes promovidas por esta Portaria e
por outras Portarias anteriores.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Manoel Cabral Machado Neto
Procurador-Geral de Justica

Expediente assinado eletronicamente por Manoel Cabral Machado Neto*, em 27/09/2024 11:51:03,
conforme art. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A vaidade deste documento pode ser conferida no site
http://si stemas.mpse.mp.br/mpse/Admini strativo/Publico.html#/Expediente/Consul taP
ublicainformando o nimero do expediente: 20.27.0229.0013705/2024-12.
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